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REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA TIRANE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E BURIMEVE NJEREZORE

DREJTORIA E PLANIFIKIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE REKRUTIMIT DHE
PROCEDURAVE

Lénda: Njoftim né shtyp pér vend té liré pune

Né mbéshtetje t€ Ligjit nr.139/2015, “Pér vet€qeverisjen vendore”, né kuadér té projektit SMILE
(FirSt and last Mile Inter-modal mobiLity in congested urban arEas of Adrion Region) , (Janar
2018- Tetor 2019), mbéshtetur financiarisht nga “Adriatic-lonian Programme INTERREG V-
B Transnational 2014-2020”, Bashkia e Tiranés shpall konkursin pér plotésimin stafit menaxhues
té projektit té 3 (tre) pozicioneve si mé poshté:

1. Eksperti i Projektit (Niveli Senior)
2. Asistenti Financiar dhe Administrativ i Projektit (Niveli Junior)

3. Koordinator i Komunikimit

Kushtet e Punésimit

Kandidatét e pérzgjedhur punésohen me orar té pjesshém dhe nénshkruajne njé kontraté 2- vjecare
me Strukturén e Menaxhimit té Projektit SMILE.

1. Eksperti i projektit
Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

e Eshté pérgjegjés pér mbarévajtjen dhe implementimin e Projektit, pérfshiré menaxhimin
financiar té projektit;

e Koordinon, menaxhon dhe monitoron zbatimin e aktiviteteve nga té gjithé partnerét pjesé e
projektit SMILE;

e Mbikqgyr dhe asiston punén e stafit teknik dhe ekspertéve té jashtém té kontraktuar né
funksion té projektit SMILE;

e Jep mbéshtetje teknike dhe administrative né kuadrin e zbatimit dhe monitorimit té
aktiviteteve né kuadér té projektit;

e Pérgatit raportet narrative sipas kérkesave té Projektit dhe Partnerit kryesor;

e Ka pérgjegjésiné e kontrollit t& ¢cdo raporti narrativ dhe financiar té partneréve té pérfshiré né
projekt, pérpara firmosjes sé tyre nga Drejtuesi i Projektit;

e Pérgatit, dorézon pér miratim dhe monitoron nén-kontraktimin, sipas procedurave té
BE/PRAG gjaté zbatimit té projektit;

e Merr pjesé né Strukturat e ngritura né funksion té zbatimit té projektit.



Né bashkérendim dhe me miratim té Drejtorisé sé Koordinimit té Investimeve té Huaja, merr
pjesé né aktivitetet ndérkombétare né kuadér té Projektit.

Jep Asistencé Teknike té gjithé pérfituesve finale pjesé e partnership té projektit;

Siguron realizimin e aktiviteteve mbéshtetése té Strukturés sé Projektit, pérfshi pérgatitjen e
mbledhjeve, informimin, aktivitetet publicitare, raportimin, etj;

Organizon aktivitetet informuese dhe promovuese, éorkshope, konferenca, shpérndan
informacion pér sejcilin nga partneret e projektit;

Pregatit dokumentacionin e nevojshém pér t'u shqyrtuar, diskutuar dhe miratuar nga
Stereeing Committee, si dhe nga strukturat e tjera té ngritura né funksion té projektit
SMILE;

Cdo detyré tjetér gé mund té ngarkohet né funksion té mbarévajtes sé miré té projektit
SMILE.

Profili dhe Kualifikimi
Kandidatét aplikues pér pozicionin e Ekspertit té Projektit SMILE duhet plotésojné kushtet e
méposhtme té kualifikimit, té kené:

Diplomé né Master né Informatiké;

Pérvojé pune té paktén 5 vjecare me menaxhimin e projekteve ndérkombétare;

Gjuhén Anglisht té rrjedhshme né té folur dhe né té shkruar; Preferohet njohja edhe e njé
gjuhe tjetér té Bashkjimit Europian;

Aftési té shkélqyera né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Exel, Poéer
Point, Internet.

Té preferushme

Eksperiencé né informatike dhe ekonomi;

Njohuri t€ mira né menaxhimin e projektit pérfshiré menaxhimin financiar;

Pérvoja té ndryshme né projekte inxhinierike dhe informatike;

Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombétar me aftési té ndryshme
administrative;

Krijimi | programeve apo aplikacioneve

Té keté drejtuar projekte té OJF-ve ndérkombétare

Komunikues, bashképunues dhe me deshirén pér té punuar né grup.

2. Asistenti Financiar dhe Administrativ i Projektit

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

Asistenti i Projekit ndihmon Ekspertin e Projektit gjaté menaxhimit, monitorimit dhe
zbatimit té aktiviteteve té projektit SMILE;

Ndihmon dhe/ose kryen mé kérkesé té Ekspertit té Projektit koordinimin e aktiviteteve té
Projektit.

Ndihmon Ekspertin e Projektit né pérgatitjen e raporteve 3 mujore dhe 6 mujore té projektit;
Ndihmon né plotésimin e dokumentave administrative né funksion té zbatimit té projektit,
pérfshiré edhe plotésimin e procedurave té nén-kontraktimit sipas procedurave t¢ BE/PRAG
gjaté zbatimit te projektit;

Ndihmon dhe merr pjese ne Strukturat e ngritura ne funksion te zbatimit te projektit SMILE;
Komunikon me Kontraktorét e Projektit pér realizimin si duhet té detyrimeve té tyre
Monitoron dhe raporton implementimin e realizimit té procedurave té prokurimit, zbatimit té
kontratave etj.



Ndihmon né ngritjen dhe mirémbajtjen e bazés té té dhénave dhe fagen e internetit né
funksion té projektit;

| pérgjigjet dhe raporton pér ¢do detyré té ngarkuar vetém Ekspertit té Projektit;

Ndihmon né organizimin e aktiviteteve informuese dhe promovuese, éorkshope, konferenca,
shpérndarjen e informacionit pér secilin nga partnerét e projektit;

Ndihmon Ekspertin e Projektit né pérgatitien e dokumentacionit té nevojshém pér t'u
shqyrtuar, diskutuar dhe miratuar nga strukturat drejtuese té projektit SMILE;

Cdo detyré tjetér gé mund t'i ngarkohet nga Eksperti i Projektit né funksion té mbarévajtes sé
miré té projektit SMILE.

Profili dhe Kualifikimi

Diplomé né shkencat ekonomike

Pérvojé pune ;

Njohuri té gjuhés Angleze

Aftési té shkélqyera né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Exel, Poéer
Point, Internet; Data base

Té preferushme

Jané té preferueshme pervoja te ngjashme né zbatimin e projekteve te BE, dhe/ose
ndérkombétare;

Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombétar me aftési té ndryshme
administrative;

Komunikues, bashképunues dhe me déshirén pér té punuar né grup.

3. Koordinator i Komunikimit
Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

Ndihmon Ekspertin e Projektit né menaxhimin teknik té aktiviteteve té projektit SMILE;
Ndihmon né mbajtjen e té gjitha té€ dhénave té karakterit teknik dhe mjedisor té projektit si
dhe hedhjes sé tyre né sistem.;

Asiston kontraktorét gé lidhen me realizimin e aktiviteteve té projektit deri ne realizimin me
sukses té punés sé tyre.

| pérgjigjet dhe raporton pér cdo detyré té ngarkuar vetém Ekspertit té Projektit;

Cdo detyré tjetér gé mund té ngarkohet né funksion té mbarévajtes sé miré teknike té
projektit SMILE.

Profili dhe Kualifikimi
Kandidatét aplikues duhet plotésojné kushtet e méposhtme té kualifikimit, té kené:

Diplomé te arsimit té larté

Pérvojé pune té paktén 5 vjecare

Njohuri té gjuhés Angleze

Aftési t& mira né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Excel, Poéer Point,
Internet; data base.

Té keté aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup

Té preferushme

Eksperiencé pune e preferueshme né projektete me donatoré té huaj;
Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombetar me aftési té ndryshme;
Komunikues/e, bashképunues dhe me déshiren pér té punuar né grup.



DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:
a- Jetéshkrim i aplikantit
b- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);
c- Fotokopje té noterizuar diplomés
d- Fotokopje té norterizuar té listés sé notave
e- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
f- Vetédeklarim té gjendjes gjygésore.
g- Certifikata kualifikimi (né rast se ka)
h- Vlerésim pune nga punédhénési i fundit.
i- Dokumenti pér master, doktoraturé (né rast se ka), fotokopje e noterizuar
j- Déshmi té gjuhéve té huaja.

Dokumentat duhet té dorézohen né zarf t& mbyllur me posté apo drejtpérsédrejti né Bashkiné e
Tiranés brenda datés 31 Maj 2018.

Né datén 7 Qershor 2018, Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore né Bashkiné e Tiranés
do té shpallé né fagen e internetit té Bashkisé dhe stendat e informimit té publikut, listén e
kandidatéve gé plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta té pozicionit datén,vendin dhe orén e
zhvillimit té testimit.

Testimi do té zhvillohet né ambjentet e Bashkisé sé Tiranés.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pozicionin té punés;
b- Eksperiencén e tyre té méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia e Tiranés do ti njoftojé ata individualisht né
ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail). dhe do té shpallé fituesin né fagen
zyrtare dhe stendat e informimit té publikut té Bashkisé sé Tiranés.



