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Lénda: Njoftim né shtyp pér vend té liré pune

Né mbéshtetje té Ligjit nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjen vendore”, né kuadér té projektit BAS As you
Save (Shtator2017- Shtator 2019) mbéshtetur financiarisht nga “Interreg V-B Balkan-Mediterranean
2014-2020, Bashkia e Tiranés shpall konkursin pér plotésimin stafit menaxhues té projektit t€ 3 (tre)
pozicioneve si mé poshté:

1. Asistent Teknik dhe Administrativ i Projektit (Niveli Junior)
2. Asistent Financiar dhe Administrativ i Projektit (Niveli Junior)

3. Menaxher i Projektit (Niveli Senior)

Kushtet e Punésimit
Kandidatét e pérzgjedhur punésohen me orar té pjesshém dhe nénshkruajné njé kontraté 2-vjecare me
Strukturén e Menaxhimit té Projektit BAS.

Obijektivat kryesore té projektit jané:

a) Krijimi i strategjive lokale, planeve té veprimit dhe mjeteve né zonat partnere né ményré qgé té
rritet pérgindja e materialeve té pérzgjedhura vegcmas né burime té riciklueshme;

b) Forcimi i pjesémarrjes aktive té qytetaréve pér riciklimin e procesit.

c) Kontributi né ciklin e jetés materiale dhe efikasitetin e resurseve né zonat partnere.

d) Pérmirésimi i té ardhurave dhe kushteve té jetés sé qytetaréve népérmjet implikimit té tyre né
aktivitetet lokale té riciklimit.

Rezultatet kryesore té projektit jané:

a) Njé metodologji e pérbashkét pér zhvillimin e Planeve té Veprimit té BAS-it né nivel lokal

b) Hartimi i planeve té veprimit lokal t¢ BAS-it bazuar né anketat né secilén fushé partnere

¢) Implementimi pilot i aktiviteteve demonstrative té pérfshira né planet akademike lokale BAS njé
periudhé prej 18 muajsh.

1. Asistent Teknik dhe Administartiv i Projektit (Niveli Junior), pjesé e Strukturés s€ Menaxhimit té
Projektit BAS éshté né varési té Ekspertit té Projektit, si dhe Drejtorisé sé Koordinimit té Investimeve té
Huaja né Bashkiné e Tiranés dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e té gjithé strukturés dhe zbatimit té projektit.



Ai/Ajo kontraktohet me synimin gé té garantojé koordinimin e hallkave té& ndryshme té projektit dhe
monitorimin e punés sé kontraktoréve dhe lehtésimin e pérgatitjes sé dokumentacioneve té Projektit, gjaté
gjithé kohézgjatjes sé zbatimit té projektit.

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

e Asistenti i Projekit ndihmon Ekspertin e Projektit gjaté menaxhimit, monitorimit dhe zbatimit té
aktiviteteve té projektit BAS;

e Ndihmon dhe/ose kryen mé kérkesé té Ekspertit té Projektit koordinimin e aktiviteteve té Projektit.

e Ndihmon Ekspertin e Projektit né pérgatitjen e raporteve 3 mujore dhe 6 mujore té projektit;

e Ndihmon né plotésimin e dokumentave administrative né funksion té zbatimit té projektit,
pérfshiré edhe plotésimin e procedurave té nén-kontraktimit sipas procedurave t¢ BE/PRAG gjaté
zbatimit te projektit;

e Ndihmon dhe merr pjese ne Strukturat e ngritura ne funksion te zbatimit te projektit BAS;

e Komunikon me Kontraktorét e Projektit pér realizimin si duhet té detyrimeve té tyre

e Monitoron dhe raporton implementimin e realizimit té procedurave té prokurimit, zbatimit té
kontratave etj.

e Ndihmon né ngritjen dhe mirémbajtjen e bazés té té dhénave dhe fagen e internetit ne funksion te
projektit;

e | pergjigjet dhe raporton pér ¢cdo detyré té ngarkuar vetém Ekspertit té Projektit;

e Ndihmon né organizimin e aktiviteteve informuese dhe promovuese, workshope, konferenca,
shpérndarjen e informacionit pér secilin nga partnerét e projektit;

e Ndihmon Ekspertin e Projektit né pérgatitjen e dokumentacionit té nevojshém pér t'u shqyrtuar,
diskutuar dhe miratuar nga strukturat drejtuese té projektit BAS;

e Cdo detyré tjetér gé mund t'i ngarkohet nga Eksperti i Projektit né funksion té mbarévajtes sé miré
té projektit BAS.

1. Kandidatét duhet té jené té kualifikuar sipas specifikimeve té méposhtme:

Kriteret e vecanta:
- Diplomé né Master Shkencor (Msc);
- Pé&rvojé pune té paktén 5 vjecare ;
- Njohuri té gjuhés Angleze;
- Aftési té shkélgyera né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Exel, Poéer Point,
Internet; Data base

Té preferushme
e Jané té preferueshme pervoja te ngjashme né zbatimin e projekteve te BE, dhe/ose
ndérkombétare;
o Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombétar me aftési té ndryshme
administrative;
o Komunikues, bashképunues dhe me déshirén pér té punuar né grup

2. Asistent Financiar dhe Administrativ i Projektit (Niveli Junior), pjesé e Strukturés sé Menaxhimit
té Projektit BAS Benefit As you Save, éshté né varési té Menaxherit té Projektit, si dhe Drejtorisé sé
Koordinimit té Investimeve té€ Huaja né Bashkiné e Tiranés dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e té gjithé
strukturés dhe zbatimit té projektit.



Ai/Ajo kontraktohet me synimin gé té garantojé menaxhimin e duhur financiar té buxhetiti total té
projektit, t¢ monitorojé progresin financiar té projektit, t& sigurojé trajtimin korrekt té fondeve IPA dhe
bashkéfinancimit Kombétar té projektit, plotésisht né pérputhje me rregullat e PRAG dhe rregullat
operacionale té Bashkisé sé Tiranés.

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:
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Asistenti Financiar dhe Administrativ i Projektit ndihmon Menaxherin e Projektit gjaté
menaxhimit, monitorimit dhe zbatimit té aktiviteteve té projektit BAS Benefit As you Save;
Kontabilitet té ploté me pagesé té projektit;

Menaxhon llogarité e arkétueshme dhe llogarité e pagueshme;

Pérgatitja dhe paragitja e pasqyrave financiare mujore pér ekipin e projektit;

Pérgatitja dhe dorézimi i raporteve financiare tek Autoriteti Menaxhues / Sekretariati i Pérbashkét
Monitorimi i buxhetit dhe sigurimi i informacionit té analizés;

Organizimi dhe pérgjegjésia pér proceset e prokurimit sipas rregullave PRAG

Té kujdeset pér aranzhimet logjistike né pérgatitjen dhe ekzekutimin e aktiviteteve dhe ngjarjeve
pér Bashkiné e Tiranés, né kuadér té projektit;

Té kujdeset pér operacionet ditore té pérditshme té zyrés duke pérfshiré kontrollin e inventarit té
furnizimeve té zyrés, mirémbajtjen e pajisjeve dhe sigurimin e njé atmosfere té kéndshme pér
anétarét e stafit.

Trajtimi i paketés sé pérfitimeve té punonjésve dmth. Sigurimet shogérore, taksat, kompensimi i
punétoréve, planet e shtyrjes sé taksave, fletét e punés etj;

2. Kandidatét duhet té jené té kualifikuar sipas specifikimeve té méposhtme:

Kriteret e vecanta:

Diplomé Masteri ose ekuivalet me té

Pérvojé pune té paktén 5 vjecare né mbajtjen e kontabilitetit;

Njohuri shumé té mira té gjuhés Angleze

Aftési té shkélgyera né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Exel, Power Point,

Internet; Data base

Té preferushme

Jané té preferueshme pérvoja te ngjashme né zbatimin e projekteve te BE, dhe/ose
ndérkombétare;

Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombétar me aftési té ndryshme
administrative;

Komunikues, bashképunues dhe me déshirén pér té punuar né grup..

3. Menaxheri i projektit (Niveli Senior), pjesé e Strukturés sé Menaxhimit té Projektit BAS éshté né
varési té Drejtuesit té Projektit me gendér né Vari — Voula Voulagmeni, si dhe Drejtorisé sé Koordinimit
té Investimeve té Huaja né Bashkiné e Tiranés dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e té gjithé strukturés dhe
zbatimit té projektit.

Ai/Ajo kontraktohet me synimin gé té garantojé miré funksionimin e sistemit t& administrimit dhe
koordinimit té projektit dhe bashkérendimin e punés gjaté gjithé kohézgjatjes sé zbatimit té projektit.



Menaxheri i Projektit koordinon, lehtéson komunikimin dhe mban kontakte té ngushta me té gjithé
perfituesit finalé dhe strukturat e ngritura pér menaxhimin e projektit BAS né shtetet e tjera, pjesé e
partneritetit té kétij projekti.

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore:

Menaxheri i Projektit éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen dhe implementimin e Projektit, pérfshiré
menaxhimin financiar té projektit;

Koordinon, menaxhon dhe monitoron zbatimin e aktiviteteve nga té gjithé partnerét pjesé e
projektit BAS;

Mbikqgyr dhe asiston punén e stafit teknik dhe menaxheréve té jashtém té kontraktuar né funksion
té projektit BAS;

Jep mbéshtetje teknike dhe administrative né kuadrin e zbatimit dhe monitorimit té aktiviteteve né
kuadér té projektit;

Pérgatit raportet narrative sipas kérkesave té Projektit dhe Partnerit kryesor;

Ka pérgjegjésiné e kontrollit t€ ¢cdo raporti narrativ dhe financiar té partneréve té pérfshiré né
projekt, pérpara firmosjes sé tyre nga Drejtuesi i Projektit;

Pérgatit, dorézon pér miratim dhe monitoron nén-kontraktimin, sipas procedurave t¢ BE/PRAG
gjaté zbatimit té projektit;

Merr pjesé né Strukturat e ngritura né funksion té zbatimit té projektit.

Né bashkérendim dhe me miratim té Drejtorisé sé Koordinimit té Investimeve té Huaja, merr pjesé
né aktivitetet ndérkombétare né kuadér té Projektit.

Jep Asistencé Teknike té gjithé pérfituesve finale pjesé e partnership té projektit;

Siguron realizimin e aktiviteteve mbéshtetése té Strukturés sé Projektit, pérfshi pérgatitjen e
mbledhjeve, informimin, aktivitetet publicitare, raportimin, etj;

Organizon aktivitetet informuese dhe promovuese, workshope, konferenca, shpérndan
informacion pér sejcilin nga partneret e projektit;

Pregatit dokumentacionin e nevojshém pér t'u shqyrtuar, diskutuar dhe miratuar nga Stereeing
Committee, si dhe nga strukturat e tjera té ngritura né funksion té projektit BAS;

Cdo detyré tjetér gé¢ mund té ngarkohet né funksion té mbarévajtes sé miré té projektit BAS.

Kandidatét duhet té jené té kualifikuar sipas specifikimeve té méposhtme:

Kriteret e vecanta:

Diplomé né Master Shkencor (Msc);

Pérvojé pune té paktén 5 vjecare me menaxhimin e projekteve ndérkombétare;

Gjuhén Anglisht té rrjedhshme né té folur dhe né shkruar; Preferohet njohja e gjuhés Italiane;
Aftési té mira né pérdorimin e kompjuterit pér sa i pérket MS Office, Excel, Poéer Point,
Internet; data base.

Té keté aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup

Té preferushme

Eksperiencé né team leading;

Njohuri té mira né menaxhimin e projektit perfshiré menaxhimin financiar;

Pérvoja té ngjashme né menaxhimin dhe zbatimin e projekteve té BE-sg, dhe/ose ndérkombétare;
Ekperiencé dhe pérshtatshméri pér té punuar né planin ndérkombétar me aftési té ndryshme
administrative;

Gradé shkencore mé e larté se Msc, ose karrieré akademike.

Té keté drejtuar projekte té OJF-ve ndérkombétare



o Komunikues, bashképunues dhe me deshirén pér té punuar né grup

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:
a- Jetéshkrim i aplikantit
b- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);
c- Fotokopje té noterizuar diplomés
d- Fotokopje té norterizuar té listés sé notave
e- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
f- Vetédeklarim té gjendjes gjygésore.
g- Certifikata kualifikimi (né rast se ka)
h- Dokumenti pér master, doktoraturé (né rast se ka), fotokopje e noterizuar
i- Déshmi té gjuhéve té huaja.

Dokumentat duhet té€ dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né Bashkiné e Tiranés brenda datés 5
Shkurt 2018.

Né datén 10 Shkurt 2018, Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore né Bashkiné e Tiranés do té
shpallé né fagen e internetit té Bashkisé dhe stendat e informimit t& publikut, listén e kandidatéve gé
plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta té pozicionit datén,vendin dhe orén e zhvillimit té testimit.

Testimi do té zhvillohet né ambjentet e Bashkisé sé Tiranés.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pozicionin té punés;
b- Eksperiencén e tyre té méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia e Tiranés do ti njoftojé ata individualisht né ményré
elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail). dhe do té shpallé fituesin né fagen zyrtare dhe
stendat e informimit té publikut té Bashkisé sé Tiranés.



