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BASHKIA
TIRANE —

REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA TIRANE

KRYETARI

VENDIM
N, T4 (aate 73. /2 2019
PER

) MIRATI}VI]N}E RREGULLORES PR ORGANIZIMIN, FUNKSIONIMIN, DETYRAT DHE
PERGJEGJESITE E ADMINISTRATIS Sk INSPEKTORIATIT Ti MBROJTJES SE TERRITORIT
NE BASHKINE E TIRANES

N& mbéshtetje t& nenit 8 pika 2 t& ligjit nr. 139/2015 “Pér vetqgeverisjen vendore”; Ligjit nr. 7961,
daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés s& Shqipérisé”(té ndryshuar); Ligjit 44/2015 “Kodi i
Procedurave Administrative™; Ligjit nr.9131, daté 8.9.2003 pér “Rregullat e etikés né Administratén
Publike”; Ligjin Nr.7651, daté 21.12.1992 “Pér Festat Zyrtare” (t& ndryshuar); Ligjit nr. 183/2014
“Pér disa ndryshime dhe shtesa né ligjin nr. 9780, daté 16.07.2007, “Pér Inspektimin e Ndértimit”;
Vendimit nr.511, daté 24.10.2002 t& Késhillit t& Ministrave pér “Kohézgjatjen e punés dhe té
pushimit n& institucionet shtetérore”(té ndryshuar); Vendimin Nr. 390, daté 06.08.1993 t& Késhillit
t& Ministrave “Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave zyrtare” (t&
ndryshuar); Urdhérit nr. prot.241265/1, daté 01.11.2019 t& Kryetarit t& Bashkisé pér “Njé ndryshim
t& strukturés organizative t& Inspektoriatit t&¢ Mbrojtjes sé Territorit, né Bashkiné e Tiranés”.

VENDOS;

1. Miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat dhe pérgjegjésit€ e administratés s&
Inspektoriatit t& Mbrojtjes sé Territorit né Bashking e Tiranés, sipas materialit bashkélidhur pjesé
pérbérése e kétij vendimi.

2. Ngarkohet administrata e Inspektoriatit t& Mbrojtjes sé Territorit, pér zbatimin e kétij vendimi.

3. Ky vendim hyn né fuqi menjé€heré.

KRYETARI

Adresa: Sheshi "Skénderbej", Nd. 2, Kodi postar 1001.Tirané. Shqipéri Tel: +355 4 228655 www.tirana.a|




RREGULLORE E BRENDESHME

INSPEKTORIATI I MBROJTJES SE TERRITORIT (IMT)
BASHKIA TIRANE

TIRANE 2019




KREU I

DISPOZITA TE PERGJIITHSHME

Neni 1
Qéllimi dhe objekti
Rregullorja e Brendshme e Inspektoriatit t& Mbrojtjes s& Territorit Bashkia Tirané (IMT)
hartohet me qéllimin e pércaktimit dhe pérmbledhjes né njé ményré t& rregullt dhe
organike t& rregullave bazé € funksionimit t& insitucionit.
Ajo ka si objektiv drejtimin dhe manaxhimin e sjelljeve organizative si dhe krijimin €
instrumentave t& pérshtatshém admiministrativé per arritjen e objektivave t& insitucionit.
Rregullorja pércakton dhe harmonizon pérgjegjésite, bashképunimin, rregullat e punés s¢
pérditshme, disiplinés dhe administrimit, si dhe rregullat € shkémbimit té shkresave dhe
informacionit.
Hartimi i Rregullores s¢ Bréndshme t€ Inspektoriatit synon
pérditshme t& institucionit.

formalizimin e veprimtarisé s€

Neni 2
Baza ligjore e ushtrimit t& veprimtaris¢ s&¢ IMT — Bashkia Tirané

IMT e zhvillon aktivitetin e saj né zbatim t& Kushtetutés s€ Republikés s& Shqipérisé, Ligjit
Nr.9780, daté 16.07.2007 “Pér inspektimin dhe mbrojtjen e territorit nga ndértimet €
kundérligishme” ( i ndryshuarl), Ligjit nr.107/2014, dat€ 31.07.2014 « Pér planifikimin dhe
zhvillimin e territorit”( i ndryshuar), Ligjit Nr.8402, daté 10.09.1998 “Pér kontrollin dhe
disiplinimin € € punimeve né ndértim”( i ndryshuar), VKM Nr.408, daté 13.05.2015 “ Pér
miratimin e rregullores s& zhvillimit & territorit” (i ndryshuar), Ligji Nr. 139/2015 “Pér
Vetéqeverisjen Vendore, (i ndryshuar), Ligji Nr. 44/2015 Kodi i Progedurave Administrative” (i
ndryshuar), Ligji Nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikes se Shqipéris&” (i
ndryshuar), Ligji Nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér Rregullat e Etik&s né Administratén publike”, (i
ndryshuar), si dhe akteve t& tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi dhe akteve (vendime , urdhra ,

urdhéresa) té dala nga Ké&shilli Bashkiak ose Kryetari i Bashkisé Tirané.

Neni 3
Misioni

Inspektorati i Mbrojtjes s€ Territorit, Bashkia Tiran€ ka pér mision t& mbrojé territorin dhe
mjedisin nga ndértimi dhe zhvillimi i paligjshém ose né shkelje t& kushteve t€ lejes, duke siguruar
njé zhvillim t€ qéndrueshém dhe t& sigurt n& fushén e zhvillimit, planiﬁkimit, mbrojtjes sé territorit
dhe disiplinimit t€ punimeve t& ndértimit.

«pgr disa ndryshime dhe shtesa né Ligjin nr. 9780, dat& 16.7.2007, < pPg,

| Ligji nr. 183/2014
& ndryshuar;

inspektimin e ndértimit”, t



Neni 4
- Fusha e veprimtarisé

Inspektorati i Mbrojtjes s& Teritorit, Bashkia Tirané ka si funksion kontrollin e territorit dhe
zbatimin e ligjshmérisé dhe t& standardeve teknike né fushén e planifikimit dhe zhvillimit t€
territorit brenda territorit administrativ t& Bashkisé Tirané.

Neni 5
Detyrat ¢ IMT Bashkia Tiran€

Detyrat kryesore t&€ IMT Bashkia Tirang jané:

a) Vendos pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e planifikimit dhe zhvillimit &
territorit;

b) Vendos gjoba, sipas llojit t& shkeljeve t& dispozitave ligjore n& fushén e planifikimit dhe
zhvillimit t& territorit;

c) Paraget prané organeve pérkatése kérkesén pér hegje t& licences
shoqérisé, né rast t& ndértimit t€ kundérligjshém, si dhe n& rastet
teknike t& zbatimit, projektimit dhe shkelje t& mases s& pezullimit t& ndértimit;

¢) Vendos pezullimin e punimeve/ndértimeve né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i
bushjen e detyrimeve ligjore né fushén e planifikimit

profesionale, personale 0se té
kur véren shkelje t& kushteve

nevojshém pér marrjen € vendimit pér p€rm
dhe zhvillimit t& territorit;

d) Vendos prishjen e ndértimit t& kundérligjshém;
dh) Detyrohet t’i jap€ informacionin dhe/ose dokumentacionin e kérkuar Inspektoratit Kombétar t€

Mbrojtjes s& Territorit brenda njé afati kalendarik 5-ditor nga data marrjes s€ kérkesés, si dhe
krijon t& gjitha leht&sité per pérmbushjen e detyrave t& ketij inspektorati;
¢) Merr vendim zhdémtimi né ngarkim t& subjektit kundérvajtés per s

ndértimit dhe t& kthimit t& truallit né gjendjen e méparshme;
&) Pérgatit dhe i jep t€ dhéna statistikore Inspektoratit Kombétar t& Mbrojtjes s¢ Territorit ¢do tre

muaj pér masat € marra, sipas shkronjave “pr, “c, “¢7, “d”, “dh”, t& kétij neni. Fjala
“ndértim/punim”, sipas kétij neni, pérfshin ato procese dhe/ose objekte ndértimore q& ndértohen
ose instalohen né territor, me vendosje t& palévizshme apo t& pérkohshme, g€ zhvillohen nén
dhe/ose mbi toké, ¢do veprim/proces ndértimi, gérmimi, prishjeje, zgjerimi, riparimi, rinovimi, si
dhe ¢do ndérhyrje tjetér né territor 0se strukturé dhe i referohet gjendjes aktuale, véllimit t&
punimeve € kryera, pérfshiré dhe/ose rrethime t& kundérligishme né castin € ushtrimit t&

inspektimit.”

hpenzimet e prishjes s&

KREU II

ZIMI, DETYRAT DHE PERGJEGJESITE E NJESIVE

RREGULLAT E ORGANI
ORGANIZATIVE



Neni 6
Organizimi dhe marrédhéniet e punés

1. Struktura dhe organika e IMT-s€ Bashkia Tirané miratohen me urdhér t& Kryetarit e
Bashkisg&, me propozim t& Kryeinspektorit.

2. Marrédhéniet e punés sé punonjésve t& IMT-s& Bashkia Tirané rregullohen me ligjin nr-
7961, daté 12.7.2005, “Kodi i Pungs i Republikés s& Shqipérisé”, t& ndryshuar.

3. Punonjésit e IMT-s¢ duhet t€ plotésojné kérkesat € pérgjithshme dhe t€ vecanta, g€
pércaktohen nga kryeinspektori, né pérputhje me nenin 11, t& ligjit nr. 9780, date
16.7.2007, “Pér inspektimin dhe mbrojtjen e territorit nga ndértimet e kundérligjshme”, t€

ndryshuar.
4. Kryetari i Bashkig Tiran& miraton Rregulloren ¢ Brendshme t€ IMT Bashkia Tirané, me

propozim t& Kryeinspektorit

Neni 7
Struktura Organizative

1. Inspektoriati i Mbrojtjes s€ Territorit Bashkia Tirang &shté i organizuar sipas strukturés

organizative si vijon:

Kryeinspektori

Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése

Drejtoria € Koordinimit t& Projekteve

Drejtoria e Kontrollit

_4.1 Sektori i Kontrollit t& Veprave t€ Médha

4.2 Sektori i Mbéshtetjes s& Ekzekutimit t& Vendimeve t& Prishjes

5. Drejtoria Juridike
- 5.1 Sektori Juridik
_ 5.2 Sektori i Ankimimeve

2. Cdo drejtori zhvillon veprimtarine e saj mbi bazén € p
detyrave te miratuara nga Kryeinspektori dhe raporton pér realizimin e tyre tek ai.

g =

laneve, programeve, projekteve dhe

Neni 8
Strukturat e pérkohshme Ad-Hoc

1. Kryeinspektori per nevoja t& kryerjes s& funksioneve apo detyrave t& veganta mund t& ngrejé

struktura t€ posagme.
_Kéto struktura ngrihen me «Urdhér t& brendshém

. objekti i punés dhe kompetencat e strukturés,
. pérbérjae strukturés,

b
c. afati i pérfundimit t€ objektit t&€ punés,
d. modalitet ¢ ushtrimit % funksioneve dhe ményra € funksionimit t& veté strukturés

2 » né t& cilin pércaktohen:
a



Neni 9
Kryeinspektori

1. Inspektorati i Mbrojtjes sé Territorit drejtohet nga Kryeinspektori, i cili emérohet nga
kryetari i njésisé vendore, pérkatésisht Kryetari i Bashkis€ Tirané.
2. Kryeinspektori, né kuadér t& funksioneve dhe detyrave inspektoratit, ushtron k&to
kompetenca:
a) Pérfagéson inspektoratin né marrédhénie me t& tretét dhe &shté pérgjegjés pér organizimin,
funksionimin, cilésing dhe efektivitetin e veprimtaris€ s& tij;
b) Zbaton dhe administron buxhetin e miratuar, né pérputhje me legjislacionin n& fuqi dhe pérgatit
projektbuxhetin pér vitin e ardhshém, t& cilin ia pércjell strukturés pérgjegjése pér buxhetin né
Bashking Tirané.
¢) Nxjerr urdhra pune pér mbaré&vajtjen e punés dhe veprimtaring e inspektoratit,
¢) Bashkérendon veprimtaring e inspektoratit me institucionet n& fushén e veprimtarisé sé tij;
d) Siguron zbatimin dhe kontrollin e zbatimit t& akteve ligjore e nénligjore q€ rregullojné
veprimtariné e institucionit n& nivel vendor;
dh) 1 raporton periodikisht drejtpérdrejt Kryetarit t& Bashkisé Tirané pér veprimtarin€ ¢
Inspektoratit.
e) Kryeinspektori ka arsimin e larté t& nevojsh&ém profesional né fushat e drejtésise, inxhinieris€ s&
ndértimit, arkitekturés, urbanistikés, konstruksionit, transportit, teknlogjis€ s€ materialeve,
gjeologjisé, hidrogjeologjisé dhe mjedisit.

Neni 10
Drejtoria e Shérbimeve Mbgshtetése

1. Objekti i punés sé Drejtoris€ t€ Shérbimeve t& Mbéshtetése Eshte:

a) Kontrolli i respektimit t& ligiit dhe t& megullave t& funksionimit t& brendshem t&
Insitucionit.

b) Menaxhimi dhe mirémbajtja € aseteve, pajisjeve, automjeteve, ndértesave, pasurive t&
paluajtshme.

¢) Mirémbajtja e ambjenteve t& punés pérfshiré instalimet elektrike, gjeneratorét, sistemin e
ngrohjes, instalimet € ujit, etj.

d) Studimi dhe marrja € masave per plotésimin e nevojave t& insitucionit lidhur me , sigurimin
e funksionionimin normal t&€ punés népermjet plotésimit t& kushteve t& nevojshme me
pajisje, materiale t& ndryshme, transport, kancelari e shérbime.

e) Menaxhimi i shérbimit t& transportit, népérmjet sherbimit t& udhétimit, furnizimit me
karburant, mirémbajtjes, percjelljes s& shpenzimeve t& karburantit, sigurimeve dhe
kontrolleve teknike, regjistrimit t& automjeteve, riparimit tjet¢ t€ lidhur me mjetet e
transportit.

2. Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése pérbéhet nga:

a) Drejtori i Drejtorisé

b) Specialist I

¢) Specialist II

d) Specialist me arsim t&€ mesém

e) Shofer

f) Sanitare



Neni 11
Drejtori i Drejtorisé s&¢ Shérbimeve Mbéshtetése

1. Drejtori i Drejtoris€ s&¢ Shérbimeve Mbéshtetése varet nga Kryeinspektori.
2. Drejtori i Drejtorisé t& Shérbimeve t& Mbéshtetése ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a. Organizon, koordinon dhe drejton punén e drejtorisé népérmjet shpémdarjes s&
c.i.etyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes s& masave dhe paraqitjes s€ propozimeVve.

b. Eshts pérgjegjes pér armritien e objektivave afatshkurtér, afatmesém dhe
afatgjaté t& pércaktuara nga Kryeinspektori.

c. Bén shpémdarjen ¢ punés dhe géshtjeve q& i adresohen Drejtorisé dhe ndjek €
kontrollon punén g& bé&het nga specialstét n€ varési.

d. Kontrollon dhe firmos t& gjithé shkresat né emér t& Drejtorisé.

e. Ka t& drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjisé dhe procedurave t&
punés si dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér géshtje q& lidhen me
veprimtaring e Drejtoris€.

f. Mban pérgjegjési pér pércaktimin e normativave t& konsumit t& karburantit pér &€
gjith& automjetet e Insitucionit si dhe pér respektimin e tyre.

g. Menaxhon progesin e pagesés sé taksave vjetore, kontrollit teknik dhe sigurimit
motorrik t€ mjeteve.

h. Kontrollon né ményré sistematike dokumentacionin pérkatés pér té gjitha
makinerité dhe ndjek shkallén e amortizimit t& tyre.

Neni 12
Specialisti I

Specialisti I varet nga Drejtori i Drejtorisé s& Shérbimeve Mbéshtetése dhe kryen detyrat si vijon:

a) Ndjek progedurat pér pagesen € taksave, siguracioneve dhe akt-kolaudimit t& mjeteve t€
insitucionit;

b) Harton inventarin e automjeteve t€ insitucionit;

¢) Bashkérendon punén pér plotésimin e dokumentacionit teknik t& mjeteve;

d) Harton grafikun periodik t& pagesés sé taksave, siguracioneve dhe akt-kolaudimit t&
mjeteve t& institucioit ;

e) Kontrollon dhe ndjek pagesat e gjobave t& vendosura nga punonjésit e Policis¢ Rrugore
pér automjetet e institucionit;

f) Ndjek progedurat pér dorézimin dhe marrjen né dorézim t€ mjeteve, n€ rastet e

ndryshimit t& drejtuesve € tyre;
g) Raporton periodikisht tek drejtori i drejtorisé pér ¢do problematiké qg del gjaté kryerjes s&

detyrave funksionale;

Neni 13
Specialisti II
1-Specialisti II varet nga Drejtori i Drejtorisé s& Shérbimeve Mbéshtetése

2- Specialisti ka kéto detyra:
Administron dokumentat g& i drejtohen insitucionit nga t& tretét.

a.

b. Administron dokumentat per pérdorim t& brendshém dhe ato g& institucioni drejton
té tretéve. - . o

¢. Protokollon t& gjitha shkresat dhe dokumentat sipas librave pérkatés.

d. Pérpunon dhe arshivon dokumentat konform legjislacionit n& fuqi.



Neni 14
Specialist me arsim t& mesém

1- Specialisti i Drejtorisg s& Shérbimeve Mbéshtetése varet n
ShérbimeveMbéshtetsse.

2-Specialisti me arsim t& mesém ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
a. Mirémban rrjetin elektrik dhe hidraulik t& zyrave
b. Siguron kushtet fizike t& pérshtatshme per puné pér t& gjithé ambjentet.

ga Drejtori i Drejtorisé sé&

Neni 15
Drejtuesi i Automjetit

1. Drejtuesi i Automijetit varet nga Drejtori i Drejtorisé s&€ Shérbimeve Mbéshtetése.
2. Drejtuesi i Automietit ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

a. Kryen shérbimin e trasportit pér administratén e insitucionit.

b. Qé&ndron gjaté gjithé kohés n& gjéndje gadishmérie.

. Mirémban automjetin q& ka né& pérdorim dhe njofton Drejtorin e Drejtorisé s&
Shérbimeve Mbégshtetése kur vé re nevojén pér mirémbajtje apo riparime t&
nevojshme.

d.

Pergjigjet personalisht pér cdo démtim q& i shkaktohet mjetit si pasojé e gabimeve
t€ tij n€ drejtimin e tij, si dhe pér cdo masé me gjobé t& marré gjaté drejtimit t&
mjetit

Neni 16

Pastruese

1. Pastruese varet nga Drejtori i Drejtorisé s¢ Shérbimeve Mbéshtetése.
2. Pastruese ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
a. Pergjigjet pér pastrimin e t& gjitha ambienteve t& zyrave.
b. Pérgjigjet pér pastrimin e ambienteve t& korridoreve, shkalléve e t& ambienteve t&
tjera t& Shoggrisé.
c. Zbaton normat pér konsumin e detergjenteve dhe mban né gjendje pune
pajisjet e pastrimit.
Neni 17
Drejtoria e Koordinimit t& Projekteve

1. Objekti i punés s& Drejtorisé t& Koordinimit dhe Zbatimit t& Projekteve &shté:

a- Koordinimi i projekteve publike t& miratuara nga Bashkia Tiran& pér zhvillimin e qytetit.

b- Ndjekja e zbatimit t&€ projekteve né procesin e zbatimit dhe kordinimi i punés me
Drejtoriné e Pérgjithshme t&€ Punéve Publike né Bashking Tirané.

c- Mbledhja e dokumentacionit t& nevojshém dhe ndjekja e t€ gjitha procedurave pgr
zbatimin e projektit.

d- Komunikimi i vendimit pér ndérhyrje né ményré vullnetare subjektit.

e- Bashké&veprimi me insitucionet e tjera p&r realizimin e ndérhyrjeve.

2-Drejtoria e Kordinimit t&€ Projekteve p&rbéhet nga:

a) Drejtori i Drejtorisé€ s& Kordinimit t& Projekteve



b) Inspektor i Larté

c) Specialist I

d) Specialist I

e) Specialist me arsim t&€ mesém

Neni 18
Drejtori i Drejtorisé s&¢ Koordinimit t& Projekteve

1. Drejtori i Drejtorisé t& Koordinimit t& Projekteve varet nga Kryeinspektori dhe ka kéto detyra
funksionale:

a) Organizon, koordinon dhe drejton punén e drejtorisé, népérmjet shpémdarjes s&
detyrave, kérkesés sé llogarisé, marrjes sé masave dhe paraqgitjes s€ propozimeve.

b) Kontrollon dhe firmos t& gjithé shkresat né emér t& Drejtorisé.

¢) Mban kontakte t& drejtépsrdrejta me Késhillin Teknik t& Bashkis¢ Tirané dhe harton plan
pune pér zbatimin e projekteve t& miratuara.

d) Ka t& drejtén e propozimeve pér ndryshimin e metodologjise dhe procedurave t& punés si
dhe pér marrjen e masave tekniko—organizative pér céshtje q& lidhen me veprimtarin€ e
Drejtorisg.

e) Harton njé plan pune pér ndérhyrjet t& cilat do t& realizohen.

Neni 19
Inspektor i Drejtorisé s& Koordinimit t& Projekteve

1. Inspektori i Drejtorisé sé Kordinimit t& Projekteve varet nga Drejtori i Drejtorisé.

2. Inspektori i Drejtorisé s&€ Kordinimit t& Projekteve ka kéto detyra kryesore:

a. Koordinimi i projekteve t& miratuara me vendim t& Késhillit Teknik t€ Bashkis€ Tirang.

b. Ndjekja e zbatimit t& projekteve né procesin e zbatimit dhe mbajtja e kontakteve zyrtare
me ALUZINI dhe ZVRPP pér statusin juridik t& pronave t& prekura nga Projektet e

Bashkis€ Tirané.
c. Pérgatitja e shkresave t& ndryshme drejtuar insitucioneve t& ndryshme apo individévé pér

zbatimin e projekteve.
d. Kordinimi me sektoré t& tjeré t& Insitucionit pér nevoja t&€ ndryshmé né mjete apo burime

njerézore.
e. Hartimi i njé plani pune mujor t& detajuar pér zbatimin n& kohg reale t& projekteve.

£ Lirimi i shesheve t& ndértimit pér realizimin e projekteve t€ planifikuara.
g. Ndjek zbatimin e afateve pér zbatimin e projekteve dhe raporton tek Drejtori i Drejtorisé

mbi problematikat e konstatuara duke propozuar dhe zgjidhjen e tyre.

Neni 20
Specialist i Drejtorisé s¢ Koordinimit t€ Projekteve

1. Specialisti i Drejtorisé sé Kordinimit t& Projekteve varet nga Drejtori i Drejtoris€ s€ Kordinimit

t€ Projekteve.
2. Specialisti i Drejtorisé s& Kordinimit t& Projekteve, ka kéto detyra kryesore:

a. Ndjek t€ gjithé progesin e zbatimit t& projekteve publike miratuar nga Bashkia Tirang pgr

zhvillimin e qytetit.
b. Harton t& gjitha kthim pérgjigjet € shkresave t& deleguara nga Drejtori i Drejtoris€ s€ Kordinimit

t€ Projekteve.



z. &l());ltrc()illo_n ecuring e projekteve q& jané& miratuar nga Bashkia Tiran&
k;J-d n f)SJCn me dolfumentacionin (korrespondencén zyrtare) mes IMT dhe ALUIZNI-t duke U
jdesur g€ cdo komunikim t& formalizohet me shkrim.

e. Zbaton legjislacionin né& fuqi li . . L.
ndértimit. € fuqi lidhur me zbatimin, kolaudimin dhe mbikqyrjen e punimeve t€

Neni 21
Drejtoria e Kontrollit

1. Veprimtaria kryesore e Drejtorisé€ s€ Kontrollit fokusohet né:

a) KonFrollin e territorit t& Bashkisé Tirané né lidhje me situatén ndértimore;

it s ot s ey o oo 6 Pl

J AdD grhyrjeve t& paligjshme

né territorin e Bashkisé Tirang;

¢) Bashkérendimin e punés mes strukturave t& IMT dhe institucionet e tjera shtet€rore per
idfentiﬁkimin dhe zbatimin e masave né funksion t& parandalimit t& ndértimeve pa
eje;

d) Mbajtja e Procesverbaleve t& konstatimit t& kundérvajtjes mbi kontrollin e ushtruar,
shogéruar me relacionin pérkatés ku parashtrohen gjendja aktuale né subjekt.

¢) Marrjen e masave q& pérb&jné kundravajtje administrative né zbatim t& legjislacionit né
fuqi n& fushén e ndértimit.

f) Regjistron t& dh&nat pér t& gjitha subjektet ku konstatohet shkelje adm
ndértim pa leje (foto e objekteve né ndértim si prové e shkeljes administrative).

o) Té bgjé pezullimin e punimeve pér rastet € konstatuara si t& paligjshme;

o
h) N& rastet e vendimeve pér prishjen e objekteve t€ kundérligjshme t& hartojé nj& plan

ghet planifikimi i ndérhyrjeve pér ekzekutimin e vendimeve t&

inistrative dhe

pune né t& cilin &€ b
prishjes brenda afateve ligjore

i) Trajton ankesat € marra nga instucio
juridike dhe merr masa pér zgjidhjen e tyre.

j) Verifikimi i veprimtaring sé punés s& Inspektoréve
shkeljeve i propozon Kryeinspekttorit marrjen € masave;

k) Kontrollon veprimtaring e realizuar né terren nga ana e inspektoréve te IMT.-s€, pér
evidentimin dhe ndérprerjen € ndértimeve t& paligjshme

I) T& bashképunojé dhe t& kérkojé asistencén e punonjésve t& Policisé s& Shtetit per t&
evidentuar rastet né& kushtet € flagrancés s€ vepres penale t& ndértimit pa leje

m) T& kérkojé prané strukturave t& insitucionit, marrjen € masave disiplinore ndaj
punonjésve, q€ refuzojné apo nuk i sigurojné informacionin ¢ kérkuar n& afate t&

net qéndrore, vendore dhe subjektet fizike dhe

dhe né raste t& konstatimeve t€

arsyeshme kohore;

2. Struktura e Drejtoris€ s& Kontrollit pérbéhet nga:

a. Drejtori

b. Inspekor

c. Specialist I

¢. Specialist I

d. Specialist me arsim t& mesém



Neni 22
Drejtori i Drejtorisé sé Kontrollit

1- Drejtori i Drejtorisé s& Kontrollit varet nga Kryeinspektori.

2-Drejtori i Drejtorisé s& Kontrollit ka kéto detyra kryesore:

a.  Raporton periodikisht (raporte ditore, javore e mujore) tek Kryeinspektori pér masat €

marra dhe punén e kryer nga grupet e inspektoréve;

b.  Organizon, koordinon dhe drejton punén e drejtorisé, népérmjet shpérndarjes sé detyrave,
kérkesgs s& llogarisé, marrjes s& masave dhe paragqitjes s& propozimeve;

c. Bashkérendon punén mes IMT dhe institucioneve t& tjera shtetérore pér identifikimin dhe
zbatimin e masave n& funksion t& parandalimit t& ndértimeve t& paligjshme;

d. Harton planin e masave administrative dhe organizative pér fuqizimin dhe mitjen e efektivitetit
t& strukturave t& IMT, pér evidentimin e ndértimeve t& paligjshme né territorin e Bashkisg Tirang.

e. Bashk&rendon punén me strukturat e tjera t& IMT pér t€ mundésuar zbatimin e planeve ditore
1€ punés t€ grupeve t& inspektoréve.

f. Organizon shpérndarjen e inspektoréve n& grupet e inspektimit sipas Nj&sive
Administrative Zonale.

1. Pérgjigjet pér realizimin e objektivave t& vendosura;

J. Verifikon dhe firmos t& gjithé aktet n& emér t& drejtorisg;

k. Pergjigjet pér zbatimin e rregullores s& bréndshme nga punonjésit né varési;

I Harton planet e punés duke vendosur prioritete dhe i miraton tek Kryeinspektori si dhe ndjek
Zbatimin e tyre;

m. Analizon punén e drejtoris€ dhe jep mendime pér ményrén e zgjidhjes s& problematikave;

n. Kontrollon dhe verifikon veprimtaring e punés t& t& gjitha strukturave t& Njésive zonale dhe
né rast t€ konstatimeve & shkeljeve i propozon Kryeinspektorit marrjen e masave.

Neni 23
Inspektori i Drejtorisé s¢ Kontrollit

1.Inspektori varet nga Drejtori i Drejtoris€ s& Kontrollit dhe ka k&to detyra kryesore:

a. Realizon kontrollin né& territorin e Bashkis€ Tiran& né lidhje me situatén ndértimore.

b. Inspekton né ményré t&€ vazhdueshme territorin e Njésisé Administrative né t& cilin Inspektori

&shté caktuar nga Drejtori i Kontrollit dhe Kryeinspektori.

¢. Mban Procesverbal t& Konstatimit mbi kontrollin e ushtruar né rastet kur konstatohen kundérvajtje
administrative, shogéruar me relacionin pérkatés ku parashtrohet gjéndja aktuale n& subjekt.

d.Né funksion t& zbatimit t&€ planeve mujore harton planet ditore t& pun&s duke vendosur
prioritetet q& i miraton tek Drejtori i Kontrollit.

e. Regjistron t& dhénat pér t€ gjitha subjektet ku konstatohet shkelje administrative dhe ndértim pa
leje (shogéruar me foto t& objekteve né ndértim si prové e shkeljes administrative);

f. Néshkruan procesverbalet e konstatimit.

g. Trajton ankesat e marra nga insitucionet qéndrore, vendoredhe subjektet fiziké e juridik.Merr
masat pér zgjidhjen e tyre.




Neni 24
Specialist I Drejtorisé s& Kontrollit

1.?{pec1ahs.t I varet 'nga Drejtori i Drejtorisé s& Kontrollit dhe ka k&to detyra kryesore:
a. Kontrolli i territorit t& Bashkisg Tiran& n& lidhje me situatén ndértimore.
b. Mbéshtetje gjaté verifikimit n& Njési Administrative

Neni 25
Specialist me arsim t& mesém i Drejtorisé s& Kontrollit

Specialisti me arsim t& mes&m ka var&si direkte nga Drejtori i Drejtorisé s& Kontrollit
Al ka kéto detyra kryesore:
a) Trajton ankesat e marra nga insitucionet géndrore, vendore dhe subjektet fiziké e juridik.
b) N& funksion & zbatimit t& planeve mujore harton planet ditore & punés duke
vendosur prioritetet q& i miraton tek Drejtori i Kontrollit.

Neni 26
Sektori i Kontrollit t& Veprave t&¢ Médha

Puna e kétij sektori konsiston n&:

a) Ushtrimin e kontrollit n€ Territorin e Bashkisé Tirané né lidhje me subjektet e pajisura me
leje ndértimore nga Bashkia Tirané.

t) Realizimin e inspektimit pér t& parandaluar kryerjen e punimeve né& shkelje t€ kushteve t€
lejes s& ndértimit t&€ miratuar nga Bashkia Tirang.

¢) Kontrollon dhe verifikon dokumentacionin tekniko ligjor t& subjekteve ndértuese t€ cilat
kané filluar ose jo punimet e ndértimit.

d) Pajis subjektet ndértuese me njoftim pér fillimin e punimeve pas dorézimit t&
dokumentacionit tekniko ligjor prané Inspektoriatit t& Mbrojtjes s€ Territorit.

e) Mbajtjen e procesverbaleve mbi kontrollin e ushtruar, shogéruar me relacionin pérkatés ku

parashtohen gjéndja aktuale né subjekt.
Trajtimin e ankesave t€ marra nga insitucionet qéndrore, vendore, dhe subjektet

fizike/juridiké.

Neni 27
Pérgjegjési i Sektorit t€ Kontrollit t& Veprave t€ Médha

1. Pérgjegjési i Sektorit t& Kontrollit t& Veprave t&é M&dha varet nga Kryeinspektori.
2. Pérgjegjési i Sektorit t& Kontrollit t& Veprave t& Médha ka kéto detyra kryesore:
a. Organizon, koordinon dhe drejton punén e sektorit népérmjet shpémdarjes s€ detyrave,

¢ masave dhe paragitjes s&€ propozimeve.

kérkesés sé& llogarisé, marrjes s ‘
ktorit si dhe ndjek e kontrollon punén

b. Bén shpémdarjen € punés dhe céshtjeve qé i adresohen se

q& béhet nga specialistét né varési t€ tij.

Kontrollon dhe firmos t& gjith€ shkresat né emér té Sektorit.

© e né nivel Sektori, né€ zbatim t&

d. Pérgatit planet e punés vjetore dhe mujore. Bén analiz

detyrave t€ pércaktuara nga Kryeinspektori. .
e. Kontrollon e verifikon zbatimin e ligjshméris€ né shkresat e hartuara.



Neni 28
Specialisti i Sektorit t& Kontrollit t& Veprave t&¢ Médha

1. Specialisti i Sektorit t& Kontrollit t& Veprave t&¢ Médha varet nga Pérgjegjési i Sektorit t&
Veprave t&€ Médha.

2- Specialisti i Sektorit t& Kontrollit t&€ Veprave t€ Médha, ka kéto detyra kryesore:
a. Ndjek t& gjithe progesin e zbatimit t€ lejeve t& ndértimit miratuar nga Bashkia Tirané.
b. Harton t& gjitha kthim pérgjigjet e shkresave t€ deleguara nga Pérgjegjési i Sektorit t&€ Ve
t& Médha. '
¢. Kontrollon ecuring e zbatimit t& lejeve t& ndértimit q& jan€ miratuar nga Bashkia Tirané .
d. Mban dosjen me dokumentacionin (korrespondencén zyrtare) mes IMT dhe subjekteve ndértuese

duke u kujdesur q& ¢do komunikim t& formalizohet me shkrim.
e. Zbaton dhe njeh miré legjislacionin shqiptar ne fuqi per zbatimin dhe mbikqyrjen e punimeve

prave

te ndertimit.

Neni 29
Drejtor i Drejtorisé Juridike

1-Drejtori i Drejtorisé Juridike varet direkt nga Kryeinspektori.
Drejtoria Juridike ka n& strukturé Sektorin Juridik dhe Sektorin e Ankimeve.
2- Drejtori i Drejtorisé Juridike ka kéto detyra kryesore:
a) Raporton periodikisht (raporte ditore, javore e mujore) tek Kryeinspektori pér masat € marra dhe
punén e kryer nga Sektori Juridik dhe Sektori i Ankimeve.
b) Organizon, koordinon dhe drejton punén e drejtorisé, népérmjet shpémdarjes s detyrave,
kérkesés sé llogarisé, marrjes s€ masave dhe paragitjes s& propozimeve;
¢) Verifikon dhe firmos t& gjithé shkresat né emér t€ Drejtorisé Juridike;
d) Analizon punén € drejtorisé dhe jep mendime pér ményrén e zgj idhjes s& problematikave;
¢) Pérgjigjet pér dhénien e asistencés dhe opinionit ligjor né funksion t& veprimtarisé s& IMT -

s&;
akteve té ndryshme normative, rregullatoré, t€

f) Angazhohet né pérgatitjen ¢ draft-
marréveshjeve apo kontratave, né ndjekjen e progeseve kontraktuale e administrative;

g) Angazhohet né ndérmarrjen dhe bashkérendimin e veprimeve gjyqésore si dhe t& gjitha
mjeteve ligjore né dispozicion pér mbrojtjen e t& drejtave dhe interesave t& IMT-s€, duke

bashképunuar me ¢do njési tjetér organizative t& IMT-Es.
h) Bén shpérndarjen e punés dhe gEshtjeve qé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e kontrollon

punén q& beéhet nga pérgjegjésit e sektoréve pér pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore,

né afatet e caktuara;



Neni 30
Pérgjegjés i Sektorit Juridik /Pérgjegjés i Sektorit t& Ankimeve

1-Pérgjegjés i Sektorit Juridik dhe i Sektorit t& Ankimeve varet direkt nga Drejtori Juridik
Sektori Juridik dhe Sektori i Ankimeve pérbéhet nga:

- Pérgjegjési i Sektorit
- Specialisti jurist

3-Pérgjegjési i Sektorit ka kéto detyra:

a. Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do specialist dhe sektor brenda
planifikimit t& detyrave t& Drejtorisé Juridike;

b. Evidenton problemet q& dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtjet e ndryshme qé
ngrihen gjaté veprimtarisé Juridike, administrative, gjyqésore t& Institucionit, pércakton
zgjidhjet € mundshme brenda kuadrit ligjor né fuqi dhe i propozon drejtorit rrugézgjidhjet
pérkatése;

¢. Kontrollon punén e p&rditshme t& specialistéve né& varési, pér plotésimin e detyrave qé i jané
ngarkuar;

¢. Organizon administrimin e sistemit t& informacionit dhe t& statistikave pér veprimtarin€ e
sektorit q& mbulon;

d. Bén vlerésime pune pér punonjésit e sektorit;

dh. Kontrollon e verifikon zbatimin e ligjshmérisé n& shkresat e hartuara

¢. Pergatit planet e punés vjetore dhe mujore, bén analize n& nivel Sektori, né zbatim t& detyrave
t€ pércaktuara nga Drejtori.

Neni 31
Specialisti i Sektorit Juridik

2. Specialisti i Sektorit Juridik varet direkt nga Pérgjegjési i Sektorit Juridik dhe ka kéto detyra
kryesore:

a) Jep késhilla, opinione dhe ndihmé juridike, me iniciativé apo sipas kérkesés, pér t& gjitha
strukturat e IMT- sé& né drejtim t& njohjes, interpretimit dhe zbatimit rigoroz t& Kushtetutés
dhe akteve ligjore e nénligjore n€ fuqi; . o )

b) Jep késhillimin e nevojshém ligjor dhe opinionin juridik pér veprimtaring inspektuese t&
IMT sa heré qé kérkohet dhe &shté e nevojshme pér vendimmarrje; N . .

c¢) Jep késhilla, opinione dhe ndihmé juridike pér hartimin e akteve administrative ng

grputhje me aktet ligjore e nénligjore né fuqi; N o o .

d) I\:’/é?r)lé dispozicion t& stafit t& IMT- s&, t& gjitha aktet ligjore dhe nénligjore q& 1'kerkohen.,

€) Angazhohet n& pérpilimin e urdhrave dhe udh&zimeve té brendshme té Kr}'/emspegtolnt_

f) Angazhohet n& ndjekjen e progeseve kontraktuale, administrative, pérmbarimore t& cilat j

drejtohen IMT-sé sipas kérkesave ligjore n€ fugi.



Neni 32
Specialisti i Sektorit t& Ankimit

Specialisti i Sektorit t& Ankimit varet di Bpoienits]
irekt nga Pér &si i it te R %
detyra kryesore: g gjegjési i Sektorit t& Ankimit dhe ka kéto

a.

0

;?3}?;;2 t: gjitha S'hl.(allét. e shqyrt'imi.t' apo t& g.jyki'mit me autorizim t& Kryeinspektorit t&
¢ set administrative apo gjyqésore, ku institucioni &shté palé ndérgjyqése paditése
ose ¢ paditur dhe né& raste kur IMT &sht& person i treté, edhe né& bashképunim me DPJAL
n& Bashking e Tiranés
Kon?rib.uon né zgjidhjen e kérkesave apo ankesave drejtuar IMT, duke késhilluar strukturat
pérg]eg]ése pér trajtimin e tyre n& lidhje me ¢&shtjet me natyré ligjore e juridike.
Ndjek dhe monitoron t& gjitha konfliktet gjyqésore me t& cilat IMT &sht& palé ndérgjyqése
duke organizuar punén né ményré produktive né rastet kur Institucioni paditet n& Gjykaté
né t€ gjitha shkallét e gjykimit.
Kordinon, mbikqyr dhe siguron n& mbrojtje t& Interesave t& IMT:

i. realizimin e pérgatitjeve t& prapésimeve né Gjykatén e Shkallés s& Paré

ii.  kérkesave t& ndérmjetéme

iii.  kérkesave ankimore né Gjykaté
Kordinon ndjekien e veprimeve progeduriale duke respektuar kérkesat, progedurat dhe
afatet ligjore n& bashk&punim me strukturat pérgjegjése t€ BT:

i.  pérzbatimine vendimeve gjyqésore g€ kan€ marré formé t€ preré

ii. pérgatitjen e kérkesave pérkatése n& rastet e kundérshtimit t€ kérkesave pér

pezullimin e ekzekutimit t& vendimeve t& formés s preré né Gjykatén e Larté.

Monitoron pérgatitien e njoftimeve pér marrjen dijeni t& subjekteve ankimues n& lidhje me
vendimet e Kryetarit, struktura akti i té cilave &shté ankimuar.
Ndjek shqyrtimin e t€ gjitha progedurave pér ankimet administrative t€ subjekteve private
qé kundérshtojné veprimet e Inspektoratit, sipas kérkesave € eprorit duke ju pérmbajt
objektivave dhe afateve t€ pércaktuara.
Sugjeron dhe monitoron pérgatitjen e materialeve t€ duhura informuese pér IMT né lidhje
me pérgatitjen e ankesave ankimore, rekurse, memo, draft vendimeve duke vlerésuar t€
gjitha mundésité progeduriale né bashképunim me strukturén juridike ng Bashkin€ Tirané.



KREU III

DISIPLINA FORMALE, LEVIZJA NE INSTITUCION DHE JASHTE TIJ, MASAT
DISIPLINORE

Neni 33
Parimet bazé t& etikés né puné

1. Punon{é.51F duhet t& .karakterizohen nga ndershméria dhe pérkushtimi né pung, si dhe nga zbatimi
ine trept?m‘] akteye ligjore, nénligjore dhe rregullave q& normojné disiplinén né pung. Hierarkia
gshté parimi bazg i funksionimit dhe ndértimit t& marrédhénieve t& punés s& administratés s& IMT.

2. li%)la:tohen standardet mé t& larta & sjelljes etike n& pérputhje me vlerat e integritetit, népunésit
publi

Neni 34
Respektimi i etikés né puné

1. Punonjési duhet:

a) t& kryejé detyrat n€ pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) t& veprojé me integritet gjaté gjithé veprimtarisé zyrtare q& do t& thoté : ndershméri, korrekt&si,

drejtési dhe besnikéri kundrejt punés dhe Institucionit;

¢) t& veprojé né ményré t& pavarur nga piképamja politike e t& mos pengojé zbatimin e politikave

t& vendimeve, ose veprimeve ligjore t€ nxjerra nga organet eprore;

d) t& jeté i sjellshém n& marrédhénie me eprorét, kolegét dhe vartésit e tij;

e) t& mos veprojé arbitrarisht n¢ ushtrimin e detyrave t& tij, t& tregojé respektin e duhur pér
interesat dhe t€ drejtat e t€ tretéve;

f) t& mos lejojé gé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén e tij publike;

g) t& shmangg konfliktet e interesave publike dhe t& mos shfryt&zojé asnjéherg pozitén pér interesin
e tij privat. Konfliktet e mundshme t€ interesave, t& cilat mund t& ndikojné negativisht n€ ushtrimin
e paanshém t& detyrave nga punonjésit € IMT, duhet t& deklarohen te Drejtori pérgjegjés pér

céshtjet e burimeve njerézore né rastin mé t& paré t& mundshém prej tij, kur i ngarkohet njé ¢éshtje

e tillg;

h) té ruajé konfidencialiteti
detyrimeve qé rrjedhin nga ligji nr 119/2014
i) t& manifestojé respekt dhe frymé bashképunimi me punonjésit e tjeré.

n e informacionit q&¢ ka né zotérim, por pa cé€nuar zbatimin e
“Pgr t& drejtén e informimit”;

Neni 35
Disiplina formale, 1évizja né Institucion dhe jashtg tij

1. Orari zyrtar i punés gshté nga 8.00 - 16.00, nga € héna deri t& premten. E shtuna dhe e diela, si

jané dit& pushimi.
gﬁiﬁisgtf;x;e ;i?lzdg;atg orarit zyrtar pér né institucionet e tjera t& administratés b&hen duke
marré lejen pérkatése t€ eprorit direkt.
3. Punonjésit duhet t& njo
funksionin e tyre si punonjés.' .
4. Gjaté orarit t€ punés punonjésit

ftojné eprorin € tyre direkt pér ¢do veprimtari g€ ata kryejng ng

duhet t& kryejné detyrat € tyre funksionale.



5. .Cdo munges€ né& detyré béhet me leje t& miratuar nga eprori direkt dhe Drejtori. Kétu bé&jné
pérjashtim rastet pér arsye shéndetésore, t& cilat duhet t& jené t& justifikuara me raport mjekésor.

6. T€ gjithé punonjésit e institucionit duhet t& jené t& disponueshém telefonikisht n& ¢do koh&
brenda orarit zyrtar t& punés dhe né raste t& vecanta emergjencash edhe jasht& orarit zyrtar.

N& rastet kur, pér arsye objektive, punonjési nuk &shté i disponueshém, ky i fundit duhet t€
vihet ne kontakt me eprorin e tij menjéheré pasi té jeté véné né dijeni q& &shté kérkuar nga
institucioni.

7. Punonjésit duhet t& pajisen me dokumentin zyrtar identifikues t& cilat dorézohen né rast largimi
nga ai vend pune. N& rast humbjeje t& tyre, njoftohet pa vonesé sektori pergjegjes.

Neni 36
Shkeljet disiplinore

1. Konsiderohen shkelje disiplinore:

a) mosrespektimi i pérséritur dhe pa shkak i orarit t& punés dhe kohés s& punés;

b) mungesa né puné pa shkage t& arsyeshme dhe pa njoftuar;

¢) moskryerja e detyrave pa shkak t& arsyesh&ém ose brenda afateve t& caktuara nga eprori;

d) démtimi i pasuris& s& institucionit, pérdorimi i saj jashté pércaktimit zyrtar dhe krijimi pa
shkage t& pranueshme i mundésisé pér démtim apo keqpérdorim t& saj. Pérgjegjésia disiplinore e
punonjésit sipas késaj pike nuk pérjashton pérgjegjésing e tij materiale pér zhdémtimin e démit
pasuror t& shkaktuar;

e) shkelja e rregullave té etikés s&€ punonjésit;

f) moszbatimi i dispozitave ligjore né pérmbushjen e detyrave funksionale;

g) shkelja e rregullave t& pércaktuara pér ruajtjen e sekretit ose konfidencialitet, informacionit né

Institucion.

Neni 37
Progedimi disiplinor

1. Pér té garantuar zbatimin e ploté t& detyrés s¢ punonjésve dhe pér t& siguruar njé veprimtari
sa mé normale e ligjore t& marrédhénieve t&€ punés, pér shkelje t& disiplinés dhe pé€r mos
zbatim t&é detyrave, né pérputhje me kété Rregullore dhe me kérkesat e legjislacionit
shqiptar né fuqi, merren masat disiplinore.

Dhénia e masave disiplinore dhe shqyrtimi i tyre b&hen sipas njé procedure, € cila garanton
té drejtén pér t'u véné né dijeni, pér t'u dégjuar dhe pér tu mbrojtur: .

Pér ¢do shkelje jepet vetém njé mas€ disiplinore. Pér vendimln.péfr martjen € ma§és
disiplinore njoftohet me shkrim i interesuari, pér t& cilin béhet shénimi pérkatés né dosjen

vetjake. -
4. Masat disiplinore t& shlyera higen nga dosja personale.

Neni 38
Konflikti i Interesave

Konflikti i interesave éshté situata né & cilén nj& punonjés ka njé ‘inter“es perfonal t& tille, q&
se mund t& ndikojé né paanshmérin€ ose objektivitetin e kryerjes s.e .detyr?s Z).'rta.re. .

¢do pérparési pér veten, familjen, t€ af€rmit deri ng
t& cilat népunési ka ose ka pasur marrédhénie biznesi

ndikon o ) i
Interesat personale t€ punonjésit pérfshijné

shkallén e dyté, personat 0s€ organizatat, me
ose lidhje politike.



mtar, pér t& mos marre pjese
> q€ shkakton konflikti.

Neni 39
Veprimtaria e jashtme

a-Me veprimtari t& Jashtme t& j&si i
. punonyj&sit kuptojmé c¢do lloj i ie t& &
rast€sishme, q& kérkon angazhimi ptoyme ¢ ) veprimtarie t& rregullt ose t&

i H Ine PunonjéSit t& IMT’ ofté pér qélli - . .
zhvillon jashtg detyrés funksionale. qofte per géllime fitimi ose jo, q& ai e

. % %22 . > q€ pengon kyerjen e detyrés sé
sionale ose q& kérkon njé angazhim, mendor a fizik te tij & e bén (& véshtire kryerjen e

?:Atr?rés, ose &sht€ vazhdim i késaj detyre, ge cenon, ng ¢farédo ményr€, imazhin e punonjésit t&
¢-NE& rast dyshimi pér kualifikimin e njé veprimtarie si t& lejueshme ose jo, punonjési késhillohet
me Drejtoriné e Burimeve Njerézore né Bashking Tirané.

d-Kryerja e veprimtarive t& jashtme duhet t'i njoftohet paraprakisht eprorit direkt t& punonjésit,
Kryeinspektorit si dhe dhe Drejtorisé t& Burimeve Njerézore.

e-Veprimtarité¢ n€ kuadér te veprimtarive sindikale ose t& pérfagésimit te punémarrésve ose
veprimtarit€ mésim-dhénése, jané te lejueshme kur ato nuk pengojné neé kryerjen e detyrés.
f-Punonjé&si nuk mund t&€ shpé&rblehet pér veprimtarité e jashtme kur ato kane te béjné me detyrat
g€ ai ka kryer né& ushtrim t& funksioneve t€ tij ose jan€ vazhdimési e drejtpérdr_ej.té e tyre, me
pérjashtim té& rasteve kur parashikohet ndryshe né akte t& tjera ligjore ose nénligjore.

Neni 40
Pérfitimet

a-Punonjési nuk duhet t€ kérkojé ose & pranojé, dhurata, favore, pritje ose ¢farédo pérfitim tjetér,

. ; . gr veten, familjen, te aférmit,
o 1 jeve t& mundshme, si dhe premtime pér to, per veten, fam S B
ose shmangie t& humbjeve rrédhénie, qé ndikojné ose duket sikur ndikojn& né&

i e t& cilat ka ma R .
persotiaf gss organizett duket sikur jan& shpérblim pér ményrén e kryerjes

paanésin€ e kryerjes s& detyrés, apo janc 0se
se detyrés funksionale.

. - . -

- a) e kétij neni nuk zba tir ve: te: 2o
i)" Pc::zrazave me vleré simbolike ose tradicionale, t&¢ mirésjellje
(

mbi paanshmérin€ € punonjésit

. t&¢ mikpritjes tradicionale,
stin e ftesave te zakonshme, i e :
het ne ra s, t& cilat nuk krijojn€ dyshime



Neni 41
Reagimi ndaj ofertave

NE qofté se punonjésit i ofrohet nj& avantazh i padrejtg, ai duhet:
a. ta re:.ﬁlz.o_lé, pa pasur nevojé ta pranojé até pér ta pérdorur si prove;
b. t& pérpiget q& ta identifikoje personin q& i b&én ofertén;

c. t& shmangé kontaktet e gjata me personin q& beri ofertén, por dijenia e arsyes pér te cilén

béhet oferta, mund t& shérbej€ si prové;
d. né qofté¢ se dhurata nuk mund t& refuzohet q& t'i kthehet dérguesit, duhet t& ruhet, t€

pérdoret sa mé pak qé& t& jet€ e mundur dhe t'i raportohet menjéheré eprorit direkt;
t& keté déshmitarg, nése &shté e mundur, kolegét q& punojné me t&;

e.

f  t& raportojé pé&mjekjen, sa mé shpejt q& t& jeté e mundur, tek eprori i tij ose te njésia €
personelit;

g. t& vazhdojé punén normalisht, sidomos pér problemin pér & cilin avantazhi i padrejte
&shté ofruar

Neni 42
Detyrimet e punonjésit t& IMT

.Pur'lonjési i IMT nuk duhet ta pérdoré ose t& lejojé ta pérdorin detyrén e tij funksionale n€
insitucion n& ményré te tille qé t& nxisé ose t& detyrojé ndonjé person tjetér, pérfshiré edhe

vartésit, pér t& pasur ndonjé pérfitim financiar ose t€ ¢do 110ji tjetér me interes personal.

Neni 43
Prona e IMT/Bashkia Tirané

a) Punonjésit duhet t&€ mbrojné dhe ruajné pronén e insitucionit, perfshiré kétu edhe
dokumentacionin zyrtar. Punonjési nuk duhet t€ pérdoré ose t& lejojé q& t€ perdoret
prona gé insitucioni zot€ron ose ka n& pérdorim, pér asnjé qéllim tjetér, pervegse
pér kryerjen e veprimtarive t& miratuara, n€ pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore

né fuqi.
Punonjési duhet t& pérdoré mjetet g€ i ofron pozicioni i punés vetém pér realizimin e

detyrave t& tij dhe jo pér qéllime personale.
disponuesh&m telefonikisht né ¢do

T& gjithé punonjésit e institucionit duhet t& jen& t&
it zyrtar t& punés dhe n& raste t veganta emergjencash edhe jashté

b)

kohé brenda orar

orarit zyrtar.
N& rastet kur, pér arsye objektive, punonjési nuk &shté i disponu

t& vihet ne kontakt me eprorin e tij menj€heré pasi t& jet€ véng né

eshém, ky i fundit duhet

d)
dijeni & ésht€ k&rkuar



~ Neni 44
Posta elektronike — Kompjuteri

a. T& gjithe sistemet kompjuterike qé jan€ proné e Inspektoriatit t¢ Mbrojtjes s& Territorit ,

duhet & p&rdoren vetém pér q&llime pune.
b. Cdo punonjési i caktohet njé adress poste elektronike me qéllim q& t& pérdoret
ekskluzivisht pér nevoja t& punés né lidhje me insitucionin. Adresa &shté individuale dhe pérdorimi i saj
Eshté i mbrojtur me fjalékalim q& zotérohet vetém nga punonjési.
c. Posta elektronike, q& dérgohet nga kéto sisteme duhet & konsiderohet si ¢do lloj tjetér
komunikimi. Kéto miete komunikimi né térésing e tyre pérfagésojné insitucionin, ndaj duhet t&
shkruhen n€ ményrén e duhur dhe profesionale.
d. Me Iénien e punés apo pérfundimin e kontratés, insitucioni i ndalon aksesin pérdoruesit né
sistemin € postes elektronike, pérfshiré kétu t& drejtén pér t& shkarkuar, dérguar, printuar apo rimarre
ndonjé mesazh t& vendosur né sistem, pavarésisht nga dérguesi apo marrési ose réndésia e mesazhit pérveg
rasteve & parashikuara ndryshe.
€. Institucioni ndalon ¢do formé diskriminimi bazuar n& moshe, racé, gjini, afiési fizike apo mendore,
burimet e t& ardhurave, besimi fetar apo pérkatésia politike duke pérdorur burimet dhe shérbimet e
TIK. Pérdorimi i rrjetit kompjuterik dhe postés elektronike mé qéllim pérulje apo diskriminimi pér njé nga
kéto arsye &shté i ndaluar sipas legjislacionit ng fugi.
f Punonijgsit e kang t& ndaluar t& ridrejtojng (Foréord) n& ményre automatike mesazhet elektronike €
marra népérmjet mrjetit t€ insitucionit tek adresa e postés elektronike private.
g. Insitucioni rezervon t& drejtén pér t& monitoruar, rishikuar, ndérpreré apo publikuar ¢do mesazh t&
hartuar, dérguar apo marre népérmjet mjetit t& bréndshém elektronik. Monitorimi, rishikimi dhe
ndérprerja e mesazheve mund t& kryhet me ndihmén e programeve pér filtrimin e pérmbajtjes ose nga
punonjés t& autorizuar vetém né pérputhje me dispozitat e parashikuara dhe né pérputhje me legjislacionin
né fuqi.
h. Insitucioni rezervon t€ drejtén gé t&:

i.  ndryshojé rrugén, destinacionin apo t& pezullojé dérgimin e mesazheve né vartési t& rrethanave

duke njoftuar menjéheré dérguesin.

ii. Pengojé dérgimin, alternimin, arkivimin apo fshiien e dokumentave t& bashkéngjitur
(attachment) ose kodit t&€ mesazhit atéheré kur dyshohet se pérbén mezik pér funksionimin e
sistemit kompjuterik.

iii.  Eliminojé pérmbajtjen shtesé né mesazhe, q€ konsiderohen pa vleré pér insitucionin dhe z& vend
né memorie.

iv.  Pengojé dérgimin apo arkivimin e mesazheve me pérmbajtje t& dyshimté.

v.  Mesazhe q¢ pérmbajné dokumente t& bashkélidhura (attachment) me emra dhe prapashtesa t&
dyshimta.

vi.  Pengojé dérgimin apo arkivimin e mesazheve & formuluar né gjuhg fyese

vii.  Pengojé dérgimin apo arkivimin e mesazheve q& konsiderohen si jozyrtar apo/ose reklama
komerciale (spam);
viii.  Bashkéngjitjen e nj¢ disclaimer-i né mesazhe t& postés elektronike & institucionit.

ix.  Esht& i ndaluar pérdorimi i adresés s& postés elektronike zyrtare pér qéllime private né zbatim t&

neni 13 pika 2, t& ligjit nr. 9131 dat& 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”



KREU IV

RREGULLA TE PERGJITHSHME PER DOKUMENTACIONIN SHKRESOR

Neni 45
Dokumentacioni shkresor

Progesi i evidentimit, qarkullimit, administrimit dhe t€ ruajtjes s&¢ dokumentacionit ng IMT,
Bashkia Tirané realizohet né pérputhje me Ligjin Nr.9154, daté 06.11.2003 “Pér arkivat”, me
Vendimin nr.25661 t& Kryetarit t& Bashkisé Tirang, daté 02.07.2018 “Pér miratimin e Rregullores
pér Organizimin, Funksionimin, Detyrat dhe Kompetencat e Administratés sé Bashkisé Tiran&” |
ndryshuar dhe akteve t& tjera ligjore dhe nénligjore né fugi.

Neni 46
Arkiv Protokolli

1. Inspektoriati i Mbrojtjes s& Territorit, si strukturé e aparatit t& Bashkisé Tirang, sa i takon
arkiv protokollit, funksionon népérmjet Drejtorisé s& Arkivit Qendror dhe Protokollit,
pran€ Drejtorisé s& Pérgjithshme t& Planifikimit Strategjik dhe Burimeve Njerézore prané
Bashkis¢ Tirang, q& pérgjigjet pér administrimin e térésisé s& dokumentacionit t& krijuar
apo t&€ ardhur ng adresg t& Institucionit.

2. Krahas dispozitave dhe akteve q€ normojné punén e IMT- s&, né aktivitetin e saj kjo
drejtori mbéshtet dhe respekton normat tekniko-profesionale dhe metodologjike té
shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé t& pércaktuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e
Arkivave.

3. Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé prang IMT, kryhen veprimet pér pranimin,
evidentimin, shpérndarjen dhe nisjen e korrespondencés. N& rastet kur ky specialist
mungon pérkohésisht, detyrat e tij (administrimi i regjistrit t& korrespondencés, i
dokumentave, detyrat e tij t& pérditshme) kryhen nga njé person i autorizuar nga
Kryeinspektori.

4. Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé prané IMT, mban lidhje t& vazhdueshme
me Drejtoring e Arkivit Qendror dhe Protokollit, pran€& Drejtorisé s& Pérgjithshme t&
Planifikimit Strategjik dhe Burimeve Njerézore prané Bashkis¢ Tirané pér zbatimin e
dispozitave dhe ligjeve né fuqi.

5. Pérpilimi, shtypja dhe shuméfishimi i dokumentave b&het brenda mjediseve zyrtare t& IMT,
Bashkia Tirang.

6. Dokumentat e bréndshme si: vendimet, urdhérat, udhézimet, materialet ¢ mbledhjeve t&
ndryshme pér t& cilat urdhérohet nga organizatorét ¢ mbledhjeve t& mbahet procesverbal,
studimet, planet e programet e punés, raportet, relacionet, informacionet, bilancet, memo
etj., kang t& gjithé elementet e dokumentave q& dalin, me pérjashtim t& adres€s s&
korrespondentit e t& formulés “n& pérgjigje” ose “né vijim t€ shkresés”.

7. Dokumentat e brendshme, kur i dérgohen njé organi tjeter, shogérohen me shkresg
pércjellése.

8. Vleren e Urdhérit t& Kryeinspektorit e kané edhe t& gjitha shkresat e protokolluar mbi t&
cilat Kryeinspektori ka vené shénimet pérkatése pér ¢do Drejtori apo Sektor t& IMT-sé.

9. Dokumentat qé dalin jasht& IMT- s&, mbyllen n& zarfe ose né pako. N& a'nén e majfc:é t& tyre
shénohet adresa e dérguesit dhe numri q& ka marré dokumenti né regjistrin e



korr & B e 8

I mbajné' o :nfe za]r:t apci palios shénohet adresa e plote e marrésit. Zarfet
B 18 Kaifr ik, Jous dOkumem?ei ;lt.e nc:1 anén e paste (?yllose‘:n dhe vulosen n¢ mes dl.le
“personalc”. érgohet me emér Titullarit , mbi zarf vihet shenja

10. Dokumentat q& dalin jashté - o8 evi LS e

11. Dokumentat Clllyrése ::;Ts?rif; ;e;: e:el di:ti?: i Ee e dore"Zlmlt:' imi né to 1
numrit t& protokollit dhe data e marr'esg] ij eKom"spondenfieS- oohet sl}émml o .
prej tij dhe sipas destinacionit sh éJ ci hjeper?- l'y'elns.pf:ktorlt apo persouit &€ autorlzua}r
Firmes. pérndahen né drejtorité apo sektorét pérkatés kundrejt

12. Cdo c{okume.:nt. qé i éshté shpérndaré Drejtorisé brenda strukturés s¢ IMT-sé&, pér t’u trajtuar
pas nénshkrimit t& Kryeinspektorit, njé kopje e punuar me firmé dhe vulé t& njomé duhet
t’i kthehet Drejtorisé pérkatése nga Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé .

13. K.ur né dokumentat hyrése protokolli konstaton mungesa, mbahet procesverbal dhe
njoftohet subjekti q& i ka dérguar. Pér dorézimin e dokumentave nga protokolli né
Drejtori/Sektoré dhe anasjelltas pérdoret libri i dorézimt.

14. N§ mjediset e Zyres s& Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé prané IMT nuk
lejohet pirja e duhanit, pérdorimi i ngrohésve apo ndriguesve t& ¢do lloji, té cilat mund t&
shkaktojné zjarre.

15. Zyra e Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé prané IMT vendoset né ambjente t€
pérshtatshme, q& plotésojné kérkesat e teknologjisé sé ruajtjes sé dokumentave. Ato pajisen
me mjete mbrojtése nga zjarri, nga rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fizike e
biologjike. Dyert e dritaret e tyre sigurohen me rrjete metalike e brava automatike.

16. Dokumentat e Zyrés sé Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé prané IMT
vendosen né dosje e kuti kartoni dhe kéto t& fundit né rafte metalike t& lyera me bojé
kundér ndryshkjes. Raftet vendosen né drejtim vertikal me dritaret. Raftet vendosen 40-60
cm larg murit dhe 80 cm larg njéri-tjetrit. Rrugicat e qarkullimit kryesor t€ jen& 100-120
cm. Cdo element i raftit t& jet€ me 7-8 nivele, secili me lartési 30 cm, thellési 80 cm ( pér
t’u shfrytézuar nga t& dy anét) dhe me gjatési 100 cm. Niveli i paré dhe i fundit i rafteve t€
jené nga 20 cm mbi dysheme dhe nén tavan. Llampat e ndricimit e vendosen midis rafteve.

17. Celésat e Zyrés s€ Specialistit Specialisti pérgjegjés pér Protokoll dhe Arshivé pran& IMT,
t& jené t& sigurté dhe né dy kopje. Njé kopje mbyllet me zarf, i cili vuloset dhe mbahet nga

Kryeinspektori.
18. Pas mbarimit t€ orarit zyrtar, kasafortat, dollapet, dyert e Zyrés sé Specialisti pérgjegjés per
Protokoll dhe Arshivé prané IMT sigurohen miré.

Neni 47
Aktet administrative e llojet € akteve administrative

veprimtaring  ekzekutive dhe

né
at pérdoren per pérmbushjen e

Llojet e akteve administrative  t€  pranishme
administrative t€ Inspektoriatit t€ Mbrojtjes s€ Territorit t& cil

funksioneve t€ tij jané:

a.“Procesverbal pér konstatimin € kundérvajtjes” &shté dolfume
Inspektorét € Larté t& Insitucionit né t& cilin relatohen shkeljet e konst
kontrollit t& ushtruar.

b. “Vendimi pér dénim me gjo
¢.“Vendimi per pezullimin punimev:

nt administrativ i mbajtur nga
atuara nga subjektet gjaté

b&” &shté akti administrativ i nxjerré nga Kryeinspektori.
erré nga Kryeinspektori.

¢” éshté akti administrativ i nxj



d. “Vendimi pér prishjen e objektit t& kundérligjshém” &shté akti administrativ i nxjerré nga
Kryeinspektori.

e. “Urdhri”, &ht& akt administrativ i nxjerré nga Kryeinspektori, qé& ka karakter t& brendshém,
q& vendos rregulla sjellje t& pérgjithshme ose mund t& rregullojé njé marrédhénie konkrete. Urdhri
del n€ bazg dhe né zbatim t& Ligjeve ose akteve nénligjore ne fuqi n& Republikén e Shqipérisé.

f. “Autorizimi”,gsht& dokument administrativ me an& t& t& cilit Kryeinspektori delegon njé t€
drejté t€ posagme ose t& pérgjithshme, pér njé kohé t& pércaktuar ose té papércaktuar.

g. “Memo” &sht& dokument informues pér pérdorim t& brendshém qé hartohet nga punonjésit e
insitucionit me qéllim informimin e titullarit ose eprorit pér njé ¢éshtje t& caktuar.

Neni 48
Hartimi dhe miratimi i aktit

Akti administrativ, pérpara se t& dérgohet pér firmé tek autoriteti administrativ duhet t& ndjeké kéte
progeduré:

i.  Drejtorité dhe Sektorét kang té drejtén e propozimit t& projekt-akteve administrative
duke e shoqgruar até me njé relacion shpjegues pér objektin qéllimin dhe pérmbajtjen
e tij. Ky propozim i pércillet Kryeinspektorit pér t'u shprehur brenda 5 ditéve, per
ligjshméring e formés dhe pérmbajtjes s& tyre, kur paragitet e nevojshme.

ii.  Pér trajtimin e g&shtjeve urgjente materiali pérpunohet duke ndjekur t& nj&jtén progeduré t€
parashikuar né& paragrafin e paré, duke u bazuar né afate kohore t& ndryshme nga afati
normal prej 5 ditésh, brenda t& cilave duhet vepruar pér zgjidhjen sa mé € shpejté
tyre.

iii. Aktet g¢ pérmbajné njé interpretim dhe bazé ligjore duhet t& marrin opinionin ligjor t€
Sektorit Juridik prang Drejtorisé Juridike para se t& pércillen pér firmé tek Kryeinspektori.

iv. Akti administrativ u béhet i ditur t& gjithé individéve dhe strukturave t& cilat kané
pérgjegjési pér zbatimin e tij

v. N& grupin e dokumentave administrative futen edhe programet e punés sipas strukturave
pérkatése né Inspektoriatin e Mbrojtjes s& Territorit. K&to akte miratohen me urdhér t€
Kryeinspektorit. Aktet administrative sipas rastit mund t& kérkojn& nénshkrimin pér ¢do
flete.

vi.  Dokumentet né formén e urdhérave, udhézimeve, direktivave, programet e punés, raportet,
relacionet, duhet t& formulohen me shkrim, né rastet e veganta kur ato jepen me gojé duhet
t& evidentohen n& njé protokoll t& veganté pér té marré trajtén e njé dokumenti zyrtar.

Neni 49
Forma e aktit administrative

Dokumentet g& dalin nga Inspektoriati i Mbrojtjes sé Territorit adresuar paléve t€ treta dhe jo
vetém duhet t& kené:

a. N& krye logon e Bashkisé Tirané t&€ shogéruar nga emértimi i Inspektoriatit t&€ Mbrojtjes s&
Territorit.

b. Nénshkrimin nga Kryeinspektori.

e Po késhtu shkresat e pérpiluara pér korrespondence t& brendshme apo t& jasht€éme duhet t&

kené emértimin e strukturés pérkatése, numrin e regjistrit t& korrespondencgs, shkurtimin e 1&ndgs,



formulén “ng pérgjigje”, ose “né vijim t& shkresés” (kur &shté rasti) tekstin e dokumentit,
funksionin, emrin mbiemrin e personit q& nénshkruan dokumentin dhe n&nshkrimin e tij.

d. Té gjitha shkresat q& hartohen nga strukturat e Insitucionit, duhet t&¢ kené k&to
parametra:

- Shkrimi Times Ne& Roman, madhésia 12;

- Hapésirat e shkresés nga t€ dyja anét e shkresés &shté 2.5.cm;

- Koka e shkresés shkruhet me gérma kapitale dhe bold;

- Simboli (Logo) e institucionit;

- Emértimi i institucionit, drejtorisé (departamentit), sektorit hartues;

- Numri i protokollit (Nr.Prot.);

- Data;

- Emértimi i institucionit, drejtorisé (departamentit), sektorit t€ cilit i drejtohet shkresa;

- Pér dijeni (N& rastet kur ka institucione t& tjera t& cilave shkresa i drejtohet pér dijeni);

- Lénda;

- Teksti. K&tu pércaktohet baza ligjore mbi t& cilén mbéshtetet pérpilimi i shkresés;

- Sigla e personit t& autorizuar pér siglimin e shkresés (Titullari i Institucionit, Drejtori i
Drejtorisé Pergjegjési i Sektorit) e vulosur me vulén pérkatése(vula e institucionit);

- Emrat dhe mbiemrat e punonjésve qé& konceptojné dhe pérpilojné shkresén;

- Emrat dhe mbiemrat e punonjésve q& miratojné shkresén;

- Numri i kopjeve t& hartuara;

- T& evidentohen Materialet/Dokumentat bashkangjitur;

- Adresa e vendndodhjes sé institucionit, adresa elektronike e personave qé hartojné
shkresén, sigluesit t& shkresés ose fagja Eeb e institucionit).

- Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés. Data vendoset né an& t& djathté ndérsa numri i protokollit né & njéjtin rresht me
datén, né anén e majté.

Neni 50
Delegimi i firmés

1. Né mungesé t& Kryeinspektorit, aktet zyrtare mund t& firmosen nga njé person tjetér i
propozuar me shkrim prej Kryeinspektorit dhe t€ miratuar nga Kryetari i Bashkis.
Né kété rast né aktin zyrtar vihet shénim: “né munges€ dhe me porosi”.

2. Ky rregull &shté i aplikueshém edhe pér strukturat e tjera drejtuese t& insitucionit né& rastin e
qarkullimit t& shkresave pér pérdorim t€ brendsh&m, aktet zyrtare mund t& firmosen nga njé
person tjetér i propozuar me shkrim prej Drejtorit t& Drejtoris¢ dhe t& miratuar me shkrim
nga Kryeinspektori.

3. Eprori q& delegon firmén duhet té cilésoj¢ kompetencat t& cilat i kalojn€ personit t&
autorizuar pre;j tij.

4. Nuk mund t& delegohen kompetencat dhe t&€ firmosen né munges€ t& Kryeinspektorit pér
atribute ligjore g& i njihen vetém kétij t€ fundit.



Neni 51
Dokumentat hyrése

I Dokumentet hyrése regjistrohen né& regjistrin e korrespondencés nga Specialisti
pergjegjés pér Protokoll dhe Arshivé pran€ IMT, i cili bén shénimin né to t& numrit t&
regjistrimit dhe datés s& marrjes.

2. Dokumentet i pércillen Kryeinspektorit menjéheré dhe sipas pérkatésisg shpérndahen
brénda dités pasardhése t& punés né strukturat q& kané lidhje me problematikén e tij,
kundrejt firmés.

3. Kur né& dokumentat hyrése specialist i protokollit konstaton mungesa, mbahet procesverbal
dhe njoftohet subjekti q& e ka dérguar

4. Zarfet g€ i adresohen Kryeinspektorit “me shénimet personale” apo njé kategori e caktuar
dokumentesh t& nj§ emértese t& veganté t& miratuar me shkrim i dorézohen titullarit t&
pahapura pérkundrejt firmés.

5. Brénda afatit t& peércaktuar n& ligj materiali pasi &shts sigluar nga pérpiluesi,
pergjegjési i sektorit/drejtori i drejtorisé , dorézohet prané Kryeinspektorit. Pas
nénshkrimit nga Kryeinspektori, materiali dorézohet kundrejt firmés né Protokollin e
Bashkis¢ Tirang, Specialistit t& Sektorit t& Protokolli

Neni 52
Ndryshimi i Rregullores

Ndryshimi i Rregullores béhet me propozim t& Kryeinspektorit dhe me vendim t& Kryetarit t&
Bashkisg Tirang.

Neni 53
Hyrja né fuqi

1. Kjo rregullore hyn né fugi me miratimin e saj nga Kryetari i Bashkisé Tiran&

2. Brenda 1 (njé) jave nga data e miratimit t& rregullores insitucioni duhet t& b&jé publike
Rregulloren pér punonjésit e saj nép&rmjet vénies né dispozicion t& kopjeve t& Rregullores
dhe publikimit n&€ mjediset publike t& insitucionit.
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