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“MIRATIMIN E RREGULLORES PER ORGANIZIMIN, FUNKSIONIMIN, DETYRAT DHE
PERGJEGJESITE E STRUKTURAVE TE INSTITUCIONIT TE BASHKISE SE TIRANES”

NEé mbéshtetje té nenit 8 pika 2, neni 9, pika 1.1, shkronja “b” neni 64 shkronja “a” dhe 4 té€ ligjit
nr.139/2015, daté 17.12.2015 pér “Vetéqeverisjen vendore”; Ligjit nr.152/2013 daté 30.05.2013
pér “Népunésin civil” (t& ndryshuar); Ligjit nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés
s€¢ Shqipéris€” (i ndryshuar); Ligjit nr.44/2015, daté 30.04.2015“Kodi i Procedurave
Administrative i Republikés sé Shqipéris€”; Ligjit nr.9131, daté 08.09.2003 pér “Rregullat e etikés
né Administratén Publike”; Ligjit nr.9367, daté 07.04.2005 pér “Parandalimin e konfliktit té
interesave né ushtrimin e funksioneve publike”(t€ ndyshuar); Ligjit nr.119/2014, daté 18.09.2014
Pér té drejtén e informimit”; Ligjit nr.9887, daté 10.03.2008 pér “Mbrojtien e t€ dhénave
personale” (t€ ndryshuar); Ligjit nr.138/2015, daté 17.12.2015 pér “Garantimin e integritetit t€
personave qé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike; Ligjit nr.9636, daté 06.01.2006
pér “Mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit” (t€ ndryshuar); Vendimit Nr. 165 daté
02.03.2016 té Késhillit t¢ Ministrave pér “Grupimin e njésive té vetéqeverisjes vendore pér efekt
page, dhe caktimin e kufijve t&€ pagave t&€ funksionaréve t€ zgjedhur e té€ eméruar, t€ népunésve
civil dhe té punonjésve administrativé t€ njésive t€ veté€qeverisjes vendore”; Vendimit t€ Késhillit
Ministrave nr.115, daté 05.03.2014 pér “Pércaktimin e procedurés disiplinore dhe t€ rregullave pér
krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen n€ komisionin disiplinor né shérbimin civil”, Vendimit té
Késhillit Ministrave nr.568 daté 06.10.2021 pér “Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e
punés dhe té pushimit, orét shtes€ dhe kompensimin e tyre né institucionet e administratés
shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e vetéqeverisjes vendore”, Vendimit t€ Késhillit
Ministrave nr.229, daté 23.04.2004 pér “Miratimin e ceremonialit zyrtar t€ Republikés s€
Shqipéris€” (t€ ndryshuar); Vendimin e Késhillit t&€ Ministrave Nr.390, daté 06.08.1993 “Pér
rregullat € prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave zyrtare”, Udhézimit nr.1 daté
02.04.2014 pér “Elementét kryesoré procedurialé dhe material t€ ecuris€ dhe shqyrtimit t€ shkeljes
disiplinore” t&€ Departamentit t&€ Administraté€s Publike; Rregullores nr. prot 1573 daté 23.05.2016,
té Bashkisé sé Tiranés “Mbi ndalimin e konsumit t€ duhanit né mjediset e Institucionit t€ Bashkisé
sé Tiranés”; Urdhrit nr. 108, daté 17.11.2016, t€ Ministrit t€ Financave “Pér miratimin e manualit
té menaxhimit financiar dhe kontrollit”; Urdhrit Nr. 1, daté 17.04.2003, t€ ministrit t& Pushtetit
Vendor dhe Decentralizimit dhe ministrit t€ Rendit Publik, “Pér miratimin e rregullores sé
brendshme “Tip” té policis€ bashkiake e t€ komunés”

VENDOS;
1. Miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat dhe pérgjegjésité e strukturave té
Institucionit t€ Bashkisé Tirané, sipas materialit bashkélidhur pjesé pérbérése e kétij vendimi.
2. Ngarkohen strukturat e Institucionit t€ Bashkisé s€ Tiran€s pér zbatimin e kétij vendimi.
3. Ky vendim hyn n€ fuqi menjéheré.
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Nr._ daté . .2022

Né mbéshtetje té nenit 8 pika 2 té ligjit nr. 139/2015, “Pér vetqeverisjen vendore”, ligjit 152/2013, “Pér
népunésin civil”, t€ ndryshuar, ligjit nr. 7961, dat€ 12.07.1995, “Kodi i punés i Republikés sé
Shqipéris€”, té ndryshuar, ligjit 44/2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé”, ligjit nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat ¢ etikés né administratén publike”, ligjit nr.
9367, daté 07.04.2005, “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e funksioneve publike”,
té ndyshuar, ligjit 119/2014,“Pér té drejtén e informimit”, ligjit nr. 9887, dat€ 10.3.2008, “Pér mbrojtjen
e té dhénave personale”, t€ ndryshuar, ligjit nr. 107/2016, “Pér prefektin e qarkut” ligjit nr. 90/2012,
“Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”, ligjit nr. 138/2015,“Pér garantimin e
integritetit t€ personave q€ zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike”, t€ ndryshuar, ligjit
nr. 8224, daté 15.05.1997, “Pér organizimin dhe funksionimin e policisé bashkiake dhe t€ komunés”, té
ndryshuar, ligjit nr. 10433, daté 16.06.2011, “Pér inspektimin né Republikén e Shqipéris¢”, té
ndryshuar, ligjit nr. 9636, daté 06.01.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit”, t&
ndryshuar, ligjit nr. 60/2016 “Pér sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve”, ligjit nr. 10296 daté
08.07.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, té ndryshuar, vendimit nr. 115, daté
05.03.2014, té Késhillit t¢ Ministrave, “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té rregullave pér
krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né¢ komisionin disiplinor né€ shérbimin civil”, té ndryshuar,
vendimit nr. 142, daté 12.03.2014, t€ Késhillit t€ Ministrave, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e
pozicioneve té punés né institucionet e administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”, té
ndryshuar, vendimit Nr. 242, daté 18.03.2015 i ndryshuar me vkm nr. 748, daté 19.12.2018 “Pér
plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e ulét dhe t€ mesme drejtuese”, vendimit nr. 243, daté
18.03.2015, té Késhillit t€ Ministrave, “Pér pranimin, l€vizjen paralele, periudhén e provés dhe
emérimin né kategorin€ ekzekutive”, vendimit nr. 124, daté 17.02.2016, t& Késhillit t€ Ministrave, “Pér
pezullimin dhe lirimin nga shérbimi civil”, Vendimit té& Késhillit Ministrave nr.568 daté 06.10.2021 pér
“Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e
tyre né institucionet e administratés shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e vetégeverisjes
vendore”, Vendimit té Késhillit té Ministrave nr. 229, daté 23.04.2004, “Pér miratimin e ceremonialit
zyrtar té€ Republikés sé Shqipérisé”, t€ ndryshuar, udhézim nr.1, daté. 27.6.2014 “Pér Kkrijimin,
funksionimin dhe pérgjegjésité e strukturave té autoriteteve pérgjegjése pér parandalimin e konfliktit té
interesave, né institucionet publike”, udhézimit nr. 1, daté 02.04.2014, té Departamentit té
Administratés Publike, “Pér elementét kryesoré procedurialé dhe materialé té ecurisé dhe shqyrtimit té
shkeljes disiplinore”, Urdhrit nr.13303, daté 06.04.2022, té¢ Kryetarit té Bashkisé, “Pér miratimin e
strukturés dhe organikés pérfundimtare té aparatit té Bashkisé sé Tiranés”, Rregulloren e Bashkisé
Tirané nr. Prot 1573 daté 23.05.2016, “Mbi ndalimin e konsumit t& duhanit né mjediset e Institucionit té
Bashkisé sé Tiranés”, Urdhrit nr. 108,daté 17.11.2016, té Ministrit té Financave ‘“Pér miratimin e
manualit t¢ menaxhimit financiar dhe kontrollit”, Urdhrit té pérbashkét nr. 1, daté 17.04.2003, té
ministrit t€ Pushtetit Vendor dhe Decentralizimit dhe ministrit t€ Rendit Publik, “Pér miratimin e
rregullores s€ brendshme “Tip” té policis€ bashkiake e t&€ komunés”;
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KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér objekt krijimin e njé kuadri rregullator pér funksionimin me efikasitet dhe
eficencé té veprimtarisé sé administratés sé Bashkisé sé Tiranés, pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj, té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé.

Neni 2
Baza ligjore

Né mbéshtetje ténenit 8 pika 2 té ligjit nr. 139/2015, “Pér vetqgeverisjen vendore”, ligjit 152/2013, “Pér
népunésin civil”, t€ ndryshuar, ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995, “Kodi i punés i Republikés sé
Shqipéris€”, té ndryshuar, ligjit 44/2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé”, ligjit nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat ¢ etikés né administratén publike”, ligjit nr.
9367, daté 07.04.2005, “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e funksioneve publike”,
té ndyshuar, ligjit 119/2014,“Pér té drejtén e informimit”, ligjit nr. 9887, dat€ 10.3.2008, “Pér mbrojtjen
e t€ dhénave personale”, t&€ ndryshuar, ligjit nr. 107/2016, “Pér prefektin e qarkut”ligjit nr. 90/2012,
“Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”, ligji nr. 138/2015,“Pér garantimin e
integritetit t€ personave g€ zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike”, t& ndryshuar, ligjit nr.
8224, daté 15.05.1997, “Pér organizimin dhe funksionimin e policis€ bashkiake dhe té€ komunés”, té
ndryshuar, ligjit nr. 10433, daté 16.06.2011, “Pér inspektimin né Republikén ¢ Shqipérisé”, ligjit nr.
9636, daté 06.01.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit”, t& ndryshuar,ligjit nr.
60/2016 “Pér sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve”, ligjit nr. 10296 daté 08.07.2010, “Pér
menaxhimin financiar dhe kontrollin”, t& ndryshuar, vendimit nr. nr. 115, daté 05.03.2014, té€ Késhillit
té Ministrave, “Pér pércaktimin ¢ procedurés disiplinore dhe té rregullave pér Krijimin, pérbérjen e
vendimmarrjen né komisionin disiplinor né€ shérbimin civil”, té ndryshuar, vendimit nr. 142, daté
12.03.2014, t& Késhillit t& Ministrave, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve té punés né
institucionet e administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”, t€ ndryshuar, vendim Nr. 242, daté
18.03.2015 i ndryshuar me VKM nr. 748, daté 19.12.2018 “Pér plotésimin e vendeve té lira né
kategoriné e ulét dhe té mesme drejtuese”, vendimi nr. 243, daté 18.03.2015, té Késhillit t& Ministrave,
“Pér pranimin, 1€vizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategoriné ekzekutive”, vendimit
nr. 124, daté 17.02.2016, t& Késhillit t€ Ministrave, “Pér pezullimin dhe lirimin nga shérbimi civil”,
vendimit Nr. 568 daté 6.10.2021“Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e Punés dhe té pushimit,
orét shtes€¢ dhe kompensimin e tyre”, vendimit nr. 894, dat€ 4.11.2015, t& Késhillit t&€ Ministrave “Pér
unifikimin e procedurave té kontrollit té territorit nga Inspektorati Kombétar i Mbrojtjes sé Territorit
dhe ai 1 njésis€é vendore”, vendimit t€ Ké&shillit t&€ Ministrave nr. 229, daté 23.04.2004, “Pér miratimin e
ceremonialit zyrtar t€ Republikés s€¢ Shqipéris€¢”, té ndryshuar, udhézim nr.1,daté. 27.6.2014 “Pér
krijimin, funksionimin dhe pérgjegjésité e strukturave té autoriteteve pérgjegjése pér parandalimin e
konfliktit t& interesave, n€ institucionet publike”, udhézimit nr. 1, daté 02.04.2014, té Departamentit té
Administratés Publike, “Pér elementét kryesoré procedurialé dhe materialé té ecurisé dhe shqyrtimit té
shkeljes disiplinore”, Urdhrit nr.13303, daté 06.04.2022, t¢ Kryetarit t&€ Bashkis€, “Pér miratimin e
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strukturés dhe organikés pérfundimtare té aparatit t&€ Bashkisé sé Tiranés”, “Mbi ndalimin e konsumit té
duhanit n€ mjediset e Institucionit t€ Bashkis€ s¢ Tiranés”, urdhrit nr. 108,daté 17.11.2016, t€ ministrit
té Financave “Pér miratimin ¢ manualit t€ menaxhimit financiar dhe kontrollit”, urdhrit t€ pérbashkét
nr. 1, daté 17.04.2003, té ministrit té Pushtetit Vendor dhe Decentralizimit dhe ministrit té Rendit
Publik, “Pér miratimin e rregullores s¢ brendshme “Tip” t&€ policis€ bashkiake e t&€ komunés”.

Neni 3
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté pércaktimi i rregullave té géndrueshme, mbi té cilat do té ndértohen
marrédhéniet ndérmjet niveleve té ndryshme hierarkike té aparatit té Bashkisé sé Tiranés dhe
institucioneve té varésisé sé saj, pér njé veprimtari me eficencé dhe transparente té administratés ndaj
publikut, si dhe pér t’i shérbyer sa mé miré kétij té fundit.

Neni 4
Simbolet bashkiake

4.1 Simbolet bashkiake pérfshijné emblemén dhe flamurin e bashkisé.

4.2 Emblema vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit.

4.3 Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e Institucionit dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit té
Bashkisé sé Tiranés pérkrah me flamurin e Republikés sé Shqgipérisé; si dhe né té gjitha
Institucionet, té cilat jané né varési té Bashkisé sé Tiranés.

4.4 Emblema e Bashkisé Tirang, pérdoret né té gjitha aktet si vendime, urdhéresa dhe urdhéra, té
prodhuara nga Institucioni.

Neni 5
Parimet kryesore

Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj, administrata e Bashkisé Tirané, bazohet né kéto parime:

1. Parimi unitetit dhe hierarkisé: administrata e Bashkisé Tirané organizohet né ményré té atillé gé cdo
strukturé pjesé e Aparatit té Institucionit apo vartése, njeh varésiné dhe i raporton njé organi,
institucioni apo njésie administrative.

2. Parimi té llogaridhénies dhe transparencés: ¢do strukturé pjesé e Aparatit té Institucionit apo vartése,
i nénshtrohet drejtimit dhe mbikéqyrjes nga organi epror pérkatés, duke ushtruar kompetencat né
ményré sa mé transparente pér publikun, né té gjitha vendimet apo veprimet gé ndérmerr.

3. Parimi i dekoncentrimit: kryerja e funksioneve administrative, né ofrimin e shérbimeve gé kané té
béjné drejtpérdrejt me personat privaté (qytetaré), organizohet pér t'u kryer sa mé afér tyre, me géllim
lehtésimin e aksesit té tyre né informacion, né shérbimet publike, si dhe njé pjesémarrjeje té
pérshtatshme né procedimin administrativ, sipas ligjit.

4. Parimi qartésisé: né pércaktimin dhe shpérndarjen e pérgjegjésive, ndarja, caktimi i funksioneve dhe
detyrave administrative, ndérmjet organeve, institucioneve dhe njésive administrative, duhet té jené
specifike, té shmangin mbivendosjen, té jené transparente dhe té jené publike dhe lehtésisht té
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kuptushme.

5. Parimi ekonomisé, eficencés dhe efektivitetit: caktimi dhe shpérndarja e pérgjegjésive, si dhe
organizimi i administratés té Bashkisé Tirané, népérmjet sé cilét té sigurohet efektivitet né kryerjen e
funksioneve dhe detyrave, eficencén né arritjen e objektivave té politikave té miratuara, si dhe
ekonominé né pérdorimin e té mirave dhe fondeve publike.

6. Parimi bashképunimit:strukturat pjesé e Aparatit té Institucionit dhe vartése, né té gjitha nivelet e
administratés té pushtetit vendor, duhet té bashképunojné ndérmjet tyre, si dhe me organet e
institucionet e pavarura, pér arritjen e objektivave ligjoré té ciléve i’u éshté besuar, né pérputhje me
ligjin.

7. Parimi i ndalimit té konflikit té interesave: nénpunésit apo punonjésit e Bashkisé Tirané, nuk mund té
jeté pjes€ e njé procesi vendimmmarrés, nése kjo ndalohet nga dispozitat e Ligjit 44/2015 “Kodi té
Procedurave Administrative” dhe Ligjit nr.9367, daté 07.04.2005 pér “Parandalimin e konfliktit t&
interesave né€ ushtrimin e funksioneve publike” t€ ndyshuar.

8. Parimi i mbrojtjes sé interesit publik: administrata e Bashkisé sé Tiranés, duhet té veprojé né
pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té publikut.

9. Parimi i ndershmérisé dhe paanshmérisé: té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né
ményré té ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilét hyjné né marrédhénie, pér shkak
té detyrave apo kompetencave té tyre, duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikés né administratén
publike.

10. Parimet té tjera, té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore qgé rregullojné etikén e
punonjésve/népunésve né administratén publike.

Neni 6
Prioritetet Strategjike

6.1 Garantim i zhvillimit té géndrueshém ekonomik, pérmes forcimit té pozicionit té Tiranés, si nyje lidhése
né rajon;
6.2 Zhvillim té balancuar urban, qé pérmiréson infrastrukturén pérmes krijimit té pesé poligendrave urbane,
si njé vleré e shtuar ekonomike dhe kulturore;
6.3 Lehtésim i aksesit né arsim pér té gjithé, pér té ofruar njé infrastrukturé arsimore me standarte europiane;
6.4 Planifikim i territorit dhe pérmirésim i shérbimeve publike, si shtylla kryesore té zhvillimit té gytetit dhe
mirégénies sociale.

KREU Il: ORGANIZIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 7
Struktura e Bashkisé Tirané

7.1 Administrata e Bashkisé Tirané pérbéhet nga: funksionarét politiké né té cilén pérfshinen Nénkryetarét
dhe funksionaré kabineti té cilét jané pjesé e strukturés sé kabinetit té Kryetarit (Drejtori Kabinetit,
Késhilltarét), népunés civilé marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Ligji 152/2015“Pér népunésin
civil” dhe punonjésit administrativ marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Kodi i Punés (i ndryshuar).
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7.2

Né krye té administratés géndron Kryetari i Bashkisé, i cili gjaté kryerjes sé funksioneve té tij
ndihmohet nga Nén/Kryetarét dhe Kabineti i Kryetarit.

7.3 Administrata e Bashkisé Tirané éshté e organizuar né drejtori té pérgjithshme, drejtori, sektoré, zyra.

7.4

7.5

A W N

Struktura dhe organika pérfundimtare e Aparatit té Bashkisé Tirané, miratohet me Urdhér Kryetarit té
Bashkisé Tirané.

Numri total i organikés pérfundimtare té aparatit té Bashkisé Tirané, miratohet nga Késhilli Bashkiak,
me propozim té Kryetarit té Bashkiseé.

Kategorité e shérbimit civil sipas niveleve hierarkike, jané:

. Drejtor i Pérgjithshém,
. Drejtor Drejtorie,

. Pérgjegjés Sektori,

. Specialist.

Drejtorité e Pérgjithshme kané né pérbérjen e tyre disa drejtori, sipas strukturés administrative té
miratuar.

7.8 Drejtorité jané njési bazé té strukturés organizative té Bashkisé Tirané dhe pérgjigjen pér pérmbushjen e

detyrave né njé ose disa fushave té caktuara, sipas funksioneve té pércaktuara me ligj dhe/ose akte
nénligjore té miratuara nga institucioni.

7.9 Sektorét dhe zyrat, pérgjigjen pér aspekte té vecuara té kétyre elementéve.

Neni 8
Drejtori i Pérgjithshém

8.1 Drejtori i Pérgjithshém varet direkt nga Kryetari i Bashkisé sé Tiranés dhe né varési té tij jané disa

drejtori. Sipas pércaktimeve né VKM nr.142, daté 12.03.2014, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e
pozicioneve té€ punés né institucionet ¢ administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”, té
ndryshuar;

8.2 Drejtori i Pérgjithshém né Bashkiné e Tiranés, ka kéto pérgjegjési:

a.

Pérgjigjet pérpara Kryetarit té Bashkisé pér zbatimin e politikave, strategjive dhe programeve né fushén
e ngarkuar, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes sé aktivitetit té Drejtorisé sé Pérgjithshme né pérputhje
me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi;

Organizon, orienton, udhézon, ndjek dhe bashkérendon punén, afatet, detyrat e ngarkuara brenda
Drejtorisé sé Pérgjithshme dhe siguron bashképunimin dhe me drejtorité e tjera;

Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitjen dhe pérditésimin té planeve dhe objektivave, me
géllim arritjen e tyre dhe pérmbushjen e misionit té késaj strukture, népérmjet mirémenaxhimit té
burimeve ekonomike dhe njerézore né dispozicion;

Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér Kryetarin e Bashkisé Tirang, né interpretimin dhe zbatimin e
strategjive, politikave, planeve dhe buxhetit té Bashkisé Tirané;

Siguron qartési dhe koherencé né té gjitha strategjité, politikat dhe objektivat gé hartohen apo
formulohen nga Bashkia né lidhje me fushén e pérgjegjésisé sé Drejtorisé sé Pérgjithshme respektive;
Pérgatit materialet e Drejtorisé sé Pérgjithshme gé paragiten né Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe
kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra,;

Merr né shgyrtim dhe adreson rekomandimet apo sugjerimet e brendshme apo té jashtme me géllim
pérmirésimin e praktikave apo procedurave té zbatuara nga punonjésit e Drejtorisé sé Pérgjithshme me
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géllim pérmirésimin e rezultateve dhe performancés sé késaj té fundit;

Informon né ményré periodike Kryetarin e Bashkisé pér problemet e ndryshme né lidhje me planet e
punés apo arritjen e objektivave;

Harton propozime dhe jep mendime pér projektakte ligjore dhe nénligjore pér veprimtariné gé mbulon
Drejtoria e Pérgjithshme;

Siguron bashképunimin e Drejtorisé me Strukturat e tjera brenda dhe jashté Bashkisé;

Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorive gé mbulon dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht Kryetarin e Bashkisé, pér veprimtariné e Drejtorisé sé Pérgjithshme, pér ecuriné e detyrave
té ngarkuara né cdo drejtori, si dhe bén vlerésime pune pér punonjésit e Drejtorisé;

Kryen delegimin e detyrave mbi céshtjet qé i drejtohen pér trajtim dhe zgjidhje Drejtorisé sé
Pérgjithshme dhe ndjek punén gé béhet nga drejtorét e drejtorive, pér pércaktimin dhe dhénien e
zgjidhjeve ligjore, teknike dhe administrative né afatet e caktuara.

Neni 9
Drejtori i Drejtorisé

9.1 Drejtori i Drejtorisé varet direkt nga Drejtori i Pérgjthshém.
9.2 Drejtori i Drejtorisé ka kéto pérgjegjési:

a.
b.

harton pérshkrimin e punés né bashképunim me strukturén pérgjegjése té BNJ;

parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat gé i dalin drejtorisé, sipas fushave pérkatése,
ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe analizon né nivel drejtorie, né zbatim té detyrave té
pércaktuara nga programet vjetore dhe periodike té miratuara;

orienton, udhézon dhe realizon shpérndarjen e punés dhe céshtjeve qé i adresohen drejtorisé, si dhe
ndjek e kontrollon punén e pérgjegjésit té sektorit/ve, zyrave e punonjésit e vecanté, pér pércaktimin e
dhénien e zgjidhjeve ligjore, né afatet e caktuara;

zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga Drejtori i
Pérgjithshém;

kontrollon dhe firmos té gjitha shkresat gé pérgatisin punonjésit e Drejtorisé, pér Drejtoring;

kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon periodikisht Drejtorin
e Pérgjithshém pér veprimtariné e drejtorisé, pér ecuriné e detyrave té ngarkuara né ¢do sektor e zyrg, si
dhe kryen vlerésime pune pér népunésit.

Neni 10
Pérgjegjési i Sektorit

10.1 Pérgjegjési i sektorit varet direkt nga Drejtori i Drejtorisé.
10.2 Pérgjegjési i sektorit, ka kéto pérgjegjési:

a.

merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti dhe si sektor
brenda planifikimit té detyrave té Drejtorisé;

evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtjet e ndryshme gé ngrihen me
shkrim nga qytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda kuadrit ligjor né fugi dhe i propozon
drejtorit rrugézgjidhjet pérkatése;

kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né vartési, pér plotésimin e detyrave gé i jané ngarkuar;
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d. kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér sektorin gé mbulon;
e. organizon sistemin e administrimit té informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné e sektorit;
f.  Kkryen vlerésime pune pér népunésit civilé té sektorit.

Neni 11
Specialisti

11.1 Specialisti kryen zbatimin e detyrave funksionale nga Drejtori i Drejtorise ose Pérgjegjési i Sektorit.
11.2 Specialisti ka kéto pérgjegjési:

a. zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga eprorét e tij;

b. jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave, orientimeve dhe
udhézimeve gé i ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té
ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gqé mbulon Drejtoria/Sektori;
ndjek korrespondencén qé i &shté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e pércaktuara;
pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe drejtorit té drejtorisé;
mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té& materialeve té pérgatitura;
punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive tekniko-profesionale dhe merr pjesé né veprimtarité trajnuese
pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té miré té detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né
shérbimin civil.

- ® o O

Neni 12
Kabineti i Kryetarit

12.1 Kryetari i Bashkisé, Nénkryetarét, Drejtorét e Pérgjithshém, Drejtoria e Auditit, Drejtoria e
Informacionit, Drejtoria e Komunikimit Dixhital dhe Drejtoria e Zonés sé Liré Ekonomike,
Investimeve té Huaja dhe Diasporés, mblidhen periodikisht nén drejtimin e Kryetarit té Bashkisé, ku
shqyrtojné té gjitha problemet e ndryshme té administratés pér realizimin e funksioneve té Bashkisé
Tirané.

12.2.Pavarésisht pércaktimeve té pikés 1, pjesé e kétyre mbledhjeve periodike jané edhe drejtorét, sipas
fushés qé pérbén edhe fokusin e problemit gé trajtohet.

KREU I11: FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 13
Bashképunimi ndérmjet strukturave té Administratés sé Bashkisé Tirané

13.1  Pér realizimin e sakté té funksioneve dhe pérgjegjésive té Bashkisé Tirané, té gjitha strukturat e
administratés sé Bashkisé ndérveprojné dhe bashképunojné me njéra tjetrén. Ky bashképunim
realizohet népérmjet pjesémarrjes aktive té dy a mé shumé strukturave té vecanta né zgjidhjen e
problemeve, né varési nga natyra e tyre si mé poshté:

a) NEé rastin e delegimit té njéanshém, strukturat marrin informacionin e nevojshém né rrugé verbale
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13.2

13.3

13.4

135

141

14.2
14.3

14.4

14.5

14.6

dhe/ose shkresore;
b) Né rastin e delegimit té dyanshém/shumanshém, strukturat i ofrojné informacionin njéra-tjetrés dhe
dalin me njé produkt té pérbashkét;
c) Konfliktet e krijuara pér kompetencat dhe detyrat e ¢do drejtorie, sektori, zyre apo népunési
trajtohen dhe zgjidhen sipas linjés sé hierarkisé pérkatése;
Komunikimi i brendshém né Bashkiné e Tiranés, realizohet né ményré shkresore, verbale dhe népérmjet
rrjetit té brendshém elektronik (email, cloud).
Komunikimi dhe shkémbimi elektronik i dokumentave zyrtare, brenda institucionit apo jashté saj, nga
népunésit dhe punonjésit e saj, kryhet gjithmoné duke pérdorur postén elektronike té institucionit;
Korrespondenca pér pérdorim té brendshém, mbi c¢éshtjet gé i drejtohen pér trajtim dhe zgjidhje
njésiveadministrative té cilat kané varési direkte nga Kryetari i Bashkisé sé Tiranés, nénshkruhen me
firmén e Drejtorit té Pérgjithshém té Objekteve né Bashképronési, Administrimit t& NJA-ve dhe
Emergjencat Civile, té& cilat protokollohen dhe wvulosen prané Drejtorisé sé Arkivit Qendror dhe
Protokollit;
Nénshkrimi, emri dhe mbiemri i Drejtorit té Pérgjithshém/Drejtorit té Drejtorisé vendosen sipas
parashikimeve té Vendimit Nr.4, daté 19.06.2017, t&é Késhillit té Larté té Arkivave, ‘Pér miratimin e
rregullores sé njésuar té punés me dokumentet n€ Autoritetet Publike té€ Republikés s¢ Shqipérisé’, té
ndryshuar, né té cilin jané pércaktuar modelet tip pér shkresat dhe aktet gé prodhojné institucionet
publike.

Neni 14
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak

Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak realizohen népérmjet Kryetarit té Bashkisé, né rrugé shkresore
pér:

Pérgatitjen dhe paraqgitjen e materialeve pér Késhillin Bashkiak, me géllim vénien né jeté té politikave
pér pérmbushjen e funksioneve té tij;

Zbatimin e Vendimeve té Késhillit Bashkiak, sipas problemeve dhe c¢éshtjeve té caktuara;

Informimin, relatimin periodik dhe vénien né dispozicion té dokumentacionit pérpara Késhillit
Bashkiak dhe komisioneve té tij, pér problematikat e hasura dhe né pérgjithési pér ecuriné e punés né
Bashkiné e Tiranés. Pérjashtohen kétu ato dokumentacione, dhénia e té cilave kufizohet nga
legjislacioni né fugi.

Kérkesa pér vénien né dispozicion té dokumentacionit i drejtohet Kryetarit té Bashkisé.

Materiali pérgatitet né formén e njé Projekt-Vendimi dhe shogérohet me relacionin shpjegues pérkatés.
Para paraqitjes né Késhill, relacioni firmoset nga drejtoria gé e propozon até, sipas radhés hierarkike
dhe drejtorité e tjera té pérfshira né proces pér marrje mendimi, si dhe nga juristi dhe sekretari i
Késhillit Bashkiak. Pérfagésuesit e drejtorive propozuese, duhet té marrin pjesé né mbledhjet e
komisioneve té linjés dhe té Késhillit, kur diskutohen dhe shqyrtohen materiale dhe ¢éshtje té drejtorisé.
Sekretari i Késhillit Bashkiak bashkérendon aspektet me karakter teknik lidhur me pérgatitjen dhe
paragitjen e materialeve né Késhill, me strukturat pérkatése té Bashkisé.

Materiali né Késhill relatohet nga drejtori i drejtorisé pérkatése i cili &shté i detyruar té japé shpjegime
dhe argumenta tekniké té nevojshém lidhur me té, nése i kérkohet nga késhilltarét.

Sekretari 1 Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmim e ligjshmérisé tek institucioni i Prefektit,
pér aktet me karakter normativ té Késhillit Bashkiak brenda 10 ditéve nga data e shpalljes té tyre.
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Neni 15
Disiplina formale dhe administrative

15.1 Orari zyrtar i punés sé Administratés sé Bashkisé éshté 8.00 — 16.00, ¢do dité, nga e héna né té premte,
pér té gjithé népunésit/punonjésit. Punonjésit e Sektorit t& Informimit dhe Shérbimeve pér Qytetarét,
punojné sipas njé grafiku pune té pércaktuar, pér té realizuar shérbimin ndaj qytetaréve, ¢do dité, nga
ora 8.30 deri né orén 17.30/18.30 (sipas stinéve), nga e héna né té premte. Cdo népunés apo punonjés i
Bashkisé sé Tiranés duhet té pajiset nga Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore me Kkartén
elektronike té hyrjes né institucion. Hyrja, lévizjet e justifikuara dhe dalja nga institucioni e c¢do
népunési apo punonjési té Bashkisé sé Tiranés realizohet népérmjet verifikimit té kartés elektronike,
prané pajisjes sé vendosur né hyrje té institucionit1.Pér ato ambiente ku nuk éshté vendosur ende
sistemi i check-imit me karté, duhet té shtohet se hyrja dhe dalja né institucion evidentohen né librin e
hyrje-daljeve.

15.2 Gjaté orarit zyrtar népunési/punonjési €shté 1 detyruar t’a shfrytézojé me eficencé dhe produktivitet
kohén e punés dhe realizimin e detyrave funksionale. Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Tirané
mund té I8vizin jashté institucionit né funksion té kryerjes sé detyrave té tyre funksionale (takime né
institucione té ndryshme, verifikime né terren etj), duke véné né dijeni eprorin pérkatés dhe duke
shénuar né librin e hyrje-daljeve té institucionit, géllimin e daljes, shkakun dhe orén e kthimit2.

15.3 Pér situata emergjente, punédhénési mund té urdhérojé népunésit té punojné edhe jashté kohés normale
té punés apo/dhe né dité e pushimit né fundjave.

15.4 Té gjithé drejtorét, hartojné planet mujore dhe vjetore té punés dhe i dorézojné tek Drejtori i
Pérgjithshém. Planet vjetore dorézohen brenda muajit Janar té ¢do viti né Kabinetin e Kryetarit.

15.5 Cdo mungesé né detyré béhet me leje, vec rasteve shéndetésore, pér té cilat béhet njoftimi telefonik tek
eprori pérkatés me fillimin e orarit zyrtar, ndérsa dorézimi i raportit mjekésor béhet ditén e paré té
paragitjes né puné. Pér mungesa mé té gjata se 3 dité, raporti mjekésor, duhet dorézuar jo mé voné se
tre dité nga mosparagitja né puné.

15.6 Listéprezenca pér ¢cdo punonjés té Bashkisé Tirané, pérgatitet, dhe depozitohet prané Drejtorisé sé
Procedurave té Burimeve Njerézore, pjesé e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore, brenda
datés 26, té cdo muaji.

15.7 Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek Kryetari i
Bashkisé, pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Neni 16
Etika pér punonjésit e Bashkisé sé Tiranés dhe kodi i veshjes
16.1 Népunésit/ punonjésit e Bashkisé Tirané duhet té ruajné reputacionin, dinjitetin, si dhe té géndrojné larg
cdo veprimi, géndrimi apo sjellje e cila mund té zhvlerésojé emrin e miré té népunésit dhe institucionit
gé pérfagéson.

1 Bazuar ne Progeduren Standarte té€ Veprimit pér ‘Hyrje-daljet né Bashking e Tiranés’, miratuar me Urdhér Nr.
36051, daté 23.11. 2016 té Kryetarit.

2 Bazuar ne Progeduren Standarte t€ Veprimit pér ‘Hyrje-daljet né Bashkiné e Tiranés’, miratuar me Urdhér Nr.
36051, daté 23.11. 2016 té Kryetarit.
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16.2 Népunésit/punonjésit e Bashkis¢ Tiran€ jané t€ detyruar t’u pérmbahen normave té etikés gjaté orarit té
punes.

16.3 Népunési/punonjési i Bashkisé Tirané duhet té ruajé konfidencialitetin gé buron nga ligji né lidhje me
informacionin dhe materialin gé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés. Konfidencialiteti &shté i
vlefshém pér periudhén gé éshté népunés/punonjés i Bashkisé Tirané.

16.4 Népunési/punonjési duhet té jeté i sjellshém né marrédhénie dhe né komunikimin shkresor e verbal me
eprorét, kolegét dhe vartésit e tij; si dhe té respektojé parimet e etikés sipas legjislacionit né fuqi.

16.5 Veshja e népunésve/punonjésve duhet té jeté serioze. N¢é zbatim t€ nenit 15 “Paraqitja ¢ népunésit”, té
ligjit Nr.9131, daté 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, veshja dhe paraqitja e
népunésit duhet té jené serioze, pér t’a pérfagésuar sa me denjésisht administratén publike.

a.Pér népunésit dhe punonjésit meshkuj né pozicionin Drejtor Drejtorie dhe funksione té tjera mé té larta
né hierarki se ky pozicion, veshja duhet té jeté me kostum, kémishé e kravaté; kurse népunésit e tjeré
meshkuj duhet té vishen me pantallona serioze e kémishé;

b.Veshja pér népunéset/punonjéset femra duhet té jeté me funde e fustane me gjatési té pranueshme (deri
4 gisht mbi gju), kémisha e bluza pa dekolte. Veshjet e rastit( xhinse etj), lejohen vetém ditéve té
premte;

c.Gjaté kohés gé jané né ambientet e Bashkisé té gjithé népunésit/punonjésit duhet té mbajné té vendosur
mbi veshjen e sipérme kartén e identifikimit té punonjésit té Bashkisé;

d. Té gjithé népunésit/punonjésit e Bashkisé sé Tiranés duhet té kujdesen pér higjenén personale dhe
paragitjen e jashtme. Meshkujt duhet té mbajné flokét né gjatési té pérshtatshme, kurse flokét e femrave
duhet té kené nuanca natyrale ngjyrash dhe té shmangen modelet ekstravagante.

16.6 Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérvec rasteve familjare
urgjente.

16.7 Né takime pune, mbledhje me titullarét e Bashkisé sé Tiranés, né raportimin tek eprorét aparati i telefonit
celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

16.8 Neé té gjitha ambientet e Bashkisé sé Tiranés éshté rreptésisht i ndaluar pérdorimi, mbajtja e pijeve
alkoolike dhe pirja e duhanit (pérfshiré kétu kafe-barin e institucionit). Pirja e duhanit lejohet vetém né
ambientet ¢’lodhése té institucionit (tarracé).

16.9 Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit/punonjésit duhet té respektojné shkallén
hierarkike. Gjaté komunikimit, cdo népunés/punonjés, duhet té karakterizohet nga etika dhe respekti i
ndérsjellé. Komunikimi verbal né ambientet e Bashkisé sé Tiranés nuk duhet té béhet me zé té larté.

16.10 Né takime puné jashté institucionit, népunésit/punonjésit e Bashkisé sé Tiranés duhet té paragiten me
veshje zyrtare.

16.11 Hyrja né Bashkiné e Tiranés do té béhet nén vézhgimin e kamerave dhe policéve bashkiaké.

Neni 17
Hyrja, trajtimi dhe mbajtja e dokumentacionit

17.1 Dokumentacioni né Bashkiné e Tiranés depozitohet dhe ruhet né strukturén pérgjegjése gé mban
arkivén dhe protokollin e Bashkisé Tirané né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

17.2 Té gjitha shkresat e dérguara me posté zyrtare, dorézohen pér regjistrim né librin e protokollit, prané
Drejtorisé sé Arkivit Qendror dhe Protokollit gé vendos vulén e hyrjes ku pasqyrohet numri i
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protokollit dhe data. Aplikimet né sportelet e Sektorit té Pritjes dhe Komunikimit me Qytetarét,
letrat/ankesat e dérguara né Postén e Kryetarit si dhe adresat elektronike: info@tirana.al dhe
posta@tirana.al; regjistrohen né arkivén elektronike té Sektorit té Pritjes dhe Komunikimit me
Qytetarét.

17.3 Progedura e delegimit té korrespondencés sé evidentuar dhe protokolluar prané Bashkisé Tirané
detajohet me aktin pérkatés té& miratuar nga Kryetari i Bashkisé.

17.4 Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né Ligjin
44/2015 “Kodi i Progedurave Administrative i Republikés s¢ Shqipéris€”, shkresa hartohet né 3 (tre)
kopje, ku njéra nga kopjet e cila géndron né Drejtoriné e Arkivit Qendror dhe Protokollit, kopjen tjetér
e mban personi i deleguar, ndérsa njé kopje mbahet né Drejtorisé sé Procedurave té Burimeve
Njerézore, pjesé e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore.

17.5 Cdo projekt-vendim i ardhur nga strukturat e Bashkisé, kalon pé&r mendim né Drejtoriné Juridike e cila
bashkérendon punén me strukturén gé ka lidhje teknike me kété projekt. Cdo sugjerim i dhéné nga
Drejtoria Juridike duhet té pasqyrohet né projektin pérfundimtar.

17.6 Kontratat publike, akt-marréveshjet, memorandumet dhe forma té tjera bashképunimi me entet publike
dhe private, té huaja apo vendase do té nénshkruhen nga Kryetari i Bashkisé dhe né mungesé nga
Zévéndéskryetarét, apo persona té tjeré, pas autorizimit me shkrim té dhéné nga Kryetari.

17.7 Shkresat zyrtare té firmosura nga Kryetari i Bashkisé apo personi i autorizuar prej tij, dérgohen né
Drejtoriné e Arkivit Qendror dhe Protokollit.

17.8 Pér dhénien e licencave, lejeve, autorizimeve, certifikatave etj., do té ndiget progedura e pércaktuar né
aktet e Kryetarit té nxjerra pér kété géllim.

Neni 18
Vula e Bashkisé sé Tiranés dhe ményra e pérdorimit té saj

18.1 Vula zyrtare e Bashkisé sé Tiranés identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacionin qé
prodhohet prej saj.

18.2 Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga népunésit/punonjésit e Drejtorisé sé Arkivit Qendror dhe
Protokollit né rastet e shogérimit té dokumentave origjinale, vulosjes sé zarfeve, apo dhe dokumentimit
té marrjes né dorézim té shkresave, ankesave etj.

18.3 Né rast té konstatimit té humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Kryetari i Bashkisé, i
cili merr masat pér zévendésimin e saj sipas progedurés ligjore. Pérvec sa mé sipér, né rastet e humbjes
sé vulés béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

18.4 Vula e Bashkisé sé Tiranés vendoset mbi firmén/nénshkrimin e Kryetarit, Drejtoréve té Pérgjithshém,
sipas parashikimeve té pércaktuar né aktin pérkatés té Kryetarit té Bashkise Tirané.

18.5Vula e Bashkisé sé Tiranés vendoset edhe mbi firmén/nénshkrimin e Drejtoréve té drejtorive, kur
komunikimi shkresor mbahet midis drejtorive té institucionit té Bashkisé sé Tiranés (pa pérfshiré
ndérmarrijet né varési).

18.6 Vula e Bashkisé sé Tiranés vendoset edhe mbi firmén/nénshkrimin e Policisé Bashkiake.

18.7. Drejtorét e pérgjithshém nuk mund t’i drejtohen organeve té larta shtetérore (Kryeministér, ministér).
Kété tagér e ka vetém Kryetari i Bashkisé sé Tiranés ose Nénkryetarét e Bashkisé.
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18.8 Njehsimi me origjinalin pér projektet gé kalojné né Késhill Teknik, kur njehsohen me origjinalin duhet
té paraqgiten prané Drejtorisé sé Arkivit Qendrore dhe Protokollit, me firmé té Drejtorit té drejtorisé gé
ka iniciuar projektin.

Neni 19
Pérfagésimi ligjor i Bashkisé sé Tiranés né proceset gjygésore

19.1 Pérfagésimi ligjor i Bashkisé sé Tiranés né progeset gjygésore béhet nga specialistét e Drejtorisé sé
Ankimimeve. Pér institucionet e vartésisé, apo Njésive Administrative pérfagésimi ligjor béhet nga
specialistét pérkatés té kétyre strukturave. Kur shihet e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té Bashkisé sé
Tiranés, krahas juristit té Drejtorisé s& Ankimimeve, merr pjesé edhe népunési i strukturés pérkatése me
té cilén lidhet konflikti.

19.2 Autorizimi pér pérfagésimin ligjor pér progeset gjygésore léshohet nga Kryetari i Bashkisé né emér té
personit i cili do té pérfagésojé Bashkiné e Tiranés, institucionet e vartésisé dhe Njésité Administrative
né progesin gjyqésor pér té gjitha shkallét e gjygésorit.

Neni 20
Dosja e personelit

Dosja e personelit administrohet nga Sektori i té Dhénave té Personelit, Drejtoria e Procedurave té Burimeve
Njerézore, prané Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore, sipas parashikimeve té Vendimin
nr. 833, daté 28.10.2020, “Pér rregullat e hollésishme pér pérmbajtjen, procedurén dhe administrimin e
dosjeve té personelit e té regjistrit gendror té personelit ”, si dhe VKB nr.35 daté 06.04.2022.

Neni 21
Procgedurat e sinjalizimit

Progedurat e sinjalizimit bazohen né Ligjin nr. 60/2016 “Pé&r sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve”, si
dhe né Urdhrin e Kryetarit t¢ Bashkisé “Pér ngritjen e strukturés pér njésiné pérgjegjése”, né kuadér té
hetimit administrativ té sinjalizimit dhe mbrojtjes sé konfidencialitetit né Institucionin e Bashkisé Tirané.

Neni 22
Parandalimi i konfliktit té interesave

Né zbatim té ligjit nr.86/2012 daté 18.9.2012 “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike” si dhe ligjin nr.45/2014 daté 24.4.2014, struktura pérgjegjése duhet té veprojé né
ményrén dhe radhén e pércaktuar né udhézimin nr.1,daté. 27.6.2014 me géllim parandalimin e rasteve té
konfliktit t€ interesave, si dhe né né pérputhje me ligjin “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”, i ndryshuar.
Autoriteti Pérgjegjés (Drejtori i Pérgjithshém i Burimeve Njerézore) pér konstatimin, trajtimin dhe
zgjidhjen e konfliktit té interesave, kryen kéto detyra:

22.1 Mbledh nga burime té ligjshme té dhéna pér interesat private té zyrtaréve, si dhe verifikon/kontrollon
burimin dhe vértetésiné e kétyre té dhénave;

22.2 Autoriteti Pérgjegjés (DPBNJ, Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore), pranon informacion té
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ofruar nga zyrtaré té tjeré apo persona té interesuar dhe kryen verifikim/hetim administrativ lidhur me
interesat private, né regjistrat publiké apo institucione té tjera duke shfrytézuar té gjithé mundésité gé i jep
ligji;

22.3 Vleréson nése rasti konkret pérbén konflikt interesi, duke analizuar njékohésisht dhe rolin dhe
kompetencat e zyrtarit né procesin vendimmarrés, njékohésisht nése situata e konstatuar éshté né kushte té
konfliktit té interest dhe nése evidentohen pasoja pér institucionin;

22.4 Pérgatit listén e pérditésuar té zyrtaréve té cilét né varési té funksionit gé kryejné mbartin detyrimin pér
deklarim té interesave private, dhe té dérgojé kopje té saj né ILDKPKI;

22.5 NE rastet e emérimeve dhe largimeve té zyrtaréve gé mbartin detyrim pér deklarim, duhet té njoftojé
menjéheré me shkrim ILDKPKI, lidhur me datén e emérimit/largimit té subjekteve;

22.6 Informon zyrtarét lidhur me afatet ligjore brenda té cilave plotésohet dhe dorézohet deklarata e
interesave private, si dhe me sanksionet né rast refuzimi pér plotésim té deklaratés ose né rast mosplotésimi
brenda afatit si dhe né rastin e deklarimeve té rreme;

22.7 Mbledh deklaratat e plot€suara nga zyrtarét (subjekte té ligjit nr.9049, daté 10.4.2003, “Pér deklarimin
dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa népunésve publiké”, i
ndryshuar, dhe i dérgon prané ILDKPKI, sipas listés emérore té dorézimeve, njékohésisht hedh né databazé
té dhéna pér shpérndarjen dhe dorézimin e deklaratave té interesave private té zyrtaréve;

22.8 Pérgatit jo mé voné se 31 Janar i vitit pasardhés, raportin vjetor mbi veprimtariné e kryer dhe e dérgon
né ILDKPKI, pér veprimtariné e kryer né zbatim té kétij ligji, pérfshiré rastet e konflikteve té interesave,
ményrat e ndjekura pér parandalimin ose trajtimin e tyre, rezultatet e arritura, si dhe ¢éshtjet e lidhura me
deklarimin periodik;

22.9 Vendos né dispozicion té dhénat e mbledhura dhe shkeljet e konstatuara, si dhe jep udhézime pér masat
gé duhet té marré veté zyrtari apo eprori pér zgjidhjen e konfliktit sipas pércaktimeve té béra né nenin 37
dhe 38 té ligjit nr.9367, daté 7.4.2005, i ndryshuar;

22.10 Plotéson dhe administron regjistrin e konfliktit rast pér rast té interesit, i cili duhet té pérmbajé té
dhéna lidhur me: identitetin e zyrtarit, interesat privaté té tij, thelbin e konfliktit, palét e interesuara, burimin
e té dhénave, ményrén e marrjes dhe verifikimit té tyre, vendimin gé éshté marré mbéshtetur né kéto té
dhéna, pérfshiré edhe vendimet e marra nga eprorét, institucionet eprore ose nga gjykatat;

22.11 Shtron c¢éshtje specifike dhe kérkon asistencé nga ILDKPKI, pér zbatimin e ligjit nr.9367, daté
07.04.2005 i ndryshuar, si dhe raporton rastet né ILDKPKI pér ndjekje té métejshme;

22.12 Siguron transparencén me publikun lidhur me vendimmarrjet e kryera nga institucioni, né zbatimin
me Korrektési té ligjit “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”;

22.13 NE rastet e konstatimit té pavlefshmérisé sé njé akti ose kontrate administrative té institucionit, né té
cilén verifikohet se zyrtari tjetér pérgjegjés, gé me veprimet apo mosveprimet e veta nuk ka parandaluar
konfliktin e interesit, shkak pér pavlefshmériné e aktit ose pér moszbatimin e detyrimeve pér shmangien e
konfliktit té interesave, ndérmerr masat e pércaktuara sipas udhézimit nr.1, daté. 27.6.2014 né zbatim té
pikes (4).
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Neni 23
Shérbimet jashté vendit

23.1 Pér cdo shérbim jashté shtetit, drejtorét e pérgjithshém, drejtorét e drejtorive, pérgjegjésit e sektoréve
dhe specialistét e Bashkisé Tirané, duhet té paragesin kérkesén dhe té marrin miratim né parim me
shkrim nga Kryetari i Bashkisé.

23.2 Pérvec rasteve urgjente, formulari i miratuar nga Kryetari, duhet té dorézohet 10 (dhjeté) dité pune para
datés sé nisjes né Drejtoriné e Pérgjithshme té Burimeve Njerézore.

23.3 Né bazé té formularit t& miratuar, juristi pérgatit urdhérin pér shpenzime, duke i bashkéngjitur dhe

praktikén e ploté té kétij shérbimi dhe ftesén origjinale té palés pritése.

23.4 Pér c¢do rast, pas pérfundimit té shérbimit té paraqitet prané eprorit direkt, certifikata e pérftuar nga
trajnimi dhe njé kopje i dérgohet Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore.

23.5 Pas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i shpenzimeve té
kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

23.6 Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi b&het e domosdoshme zgjatja e periudhés sé shérbimit, duhet té
merret pélgimi i personit pérgjegjés gé e ka autorizuar até, por gjithmoné pérpara pérfundimit té kohés
sé planifikuar té tij.

Neni 24
Informacioni dhe komunikimi me median

24.1 Marrédhéniet me median do té mbahen nga Drejtoria e Medias dhe Komunikimit, e cila merr masat pér
informimin e medias né lidhje me organizimin e eventeve té ndryshme (aktivitete kulturore, deklarata
pér shtyp, takime me delegacione té huaja etj).

24.2 Materialet e shkruara, para publikimit duhet t& miratohen nga Kryetari i Bashkisg, ose nga titullarét e
tjeré, té autorizuar prej tij.

Neni 25
Organizimi i ceremonive

25.1 Drejtoria e Pérgjithshme pér Marrédheniet me Publikun dhe Jashté ka pérgjegjésiné administrative pér
organizimin e ceremonive né ambientet e hapura dhe té mbyllura, detyré gé lidhet kryesisht né
konceptimin, organizimin dhe zhvillimin e kétyre ceremonive.

25.2 Té gjitha ceremonité e zhvilluara nga Bashkia e Tiranés dhe pritja e personaliteteve duhet té jené
konform ceremonialit zyrtar t& Republikés sé Shqipérisé.Nenet e rregullores sé ceremonialit zyrtar té
Republikés si : Rendi, pérdorimi i simboleve, organizimi i festave, pritja e delegacioneve, bashképunimi
me zyrat e protokollit te institucioneve, jané unike dhe té detyrueshme per té gjitha zyrat e protokollit te
Republikés.

Neni 26
Vizitat dhe delegacionet e huaja

26.1 Bashkia Tirané ka marrédhénie bashképunimi me shumé institucione homologe té huaja né nivel
rajonal dhe global dhe synon zgjerimin e métejshém té tyre né té miré interesave dhe pérmirésimit té
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jetés sé qytetaréve té saj. Pér kété bashképunim, mbéshtetet né ligjin pér organizimin e funksionimin e
njésive té vetégeverisjes vendore.

26.2 Bashkia Tirané, né pérputhje me politikén e saj té zgjerimit té marrédhénive migésore me institucionet
simotra, fton delegacione té vendeve té huaja pér vizita zyrtare. Kjo progeduré drejtohet nga Kryetari i
Bashkisé. Gjithashtu, Bashkia e Tiranés vizitohet nga delegacione té niveleve té ndryshme shtetérore té
véndeve mike. Pérgatitjet dhe realizimi i kétyre vizitave zyrtare té delegacioneve té huaja né Bashkiné
Tirané pércaktohen sipas pérmbajtjes dhe réndésisé sé vizités.

26.3 Kabineti i Kryetarit pérgatit draft-programin/projektin paraprak pér vizitén e delegacionit té huaj né
konsultim edhe me palén e ftuar. Nése kjo e fundit, bie dakord me programin paraprak, atéheré
pérgatitet programi pérfundimtar, i cili i paraget pér miratimKryetarit té Bashkisé. Pas miratimit nga
Kryetari, Kabineti i dérgon programin né fjalé palés sé ftuar pér vizité.

26.4 Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né njé marréveshje
dypaléshe, si dhe né aktet e tjera ligjore dhe nénligjore pér pritjen e delegacioneve té huaja dhe
trajtimin e tyre.

26.5 Né té gjitha takimet gé zhvillohen me delegacionin e ftuar, Bashkia e Tiranés pérfagésohet nga Kryetari
i Bashkisé ose nga zyrtaré té deleguar ( i caktuar ) prej Kryetarit té Bashkisé né té njéjtin rang( ose
aférsisht) me hierarkiné e drejtuesit té delegacionit té ftuar.

Neni 27
Vizitorét

27.1 Hyrje-dalja e vizitoréve né ambientet e institucionit rregullohet nga njé Proceduré Standarte Veprimi
“Pér Hyrje — Daljet né Bashkiné Tiran&”, miratuar me U R DH E R Nr. 36051, daté 23.11. 2016 t&
Kryetarit.

Neni 28
Marrédhéniet me publikun

28.1 Marrédhéniet me publikun realizohen né pérputhje Ligjin nr.44/2015,“Kodi i Progedurave
Administrative 1 Republikés sé Shqipérisé”, Ligjin nr. 119/2014*“Pér té€ drejtén e informimit”, etikén né
puné dhe zakoneve té mira etj.

28.2 Ankesat dhe kérkesat e qytetaréve, paragiten né sportelet e Sektorit té Informimit dhe Shérbimeve pér
Qytetarét, né sportelet e dedikuara té Qendrés sé Licensimit té Tiranés (QLT), né numrin e gjelbér 0
8000888, népérmjet shérbimit postar dhe Kutisé Postare té Kryetarit, si dhe né adresén zyrtare
elektronike té BT-sé: info@tirana.al.

28.3 Pérgjigjet q¢ do t’iu kthehen qytetaréve, do té€ firmosen nga Drejtorét e Pérgjithshém, apo personi 1
autorizuar, pasi éshté sigluar nga specialisti, pérgjegjési, drejtori i drejtoriseé.

28.4 Punonjésit e Sektorit té Informimit dhe Shérbimeve pér Qytetarét, pér té realizuar shérbimin ndaj
gytetaréve punojné sipas njé grafiku pune té pércaktuar, nga e héna né té premte, nga ora 8.30 deri né
orén 17.30/18.30 (sipas stinéve).
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Neni 29
Hyrja né Institucion

29.1 Administrata e Bashkisé Tirané do té hyjé dhe dalé né institucion nga hyrja e pércaktuar pér
administratén.(“Hyrja pér administratén”) .

29.2 Kryetari, Zv/Kryetarét, Drejtori i Kabinetit, Kryetari i Késhillit Bashkiak si dhe té gjithé delegacionet
dhe autoritetet e vendit dhe té huaja gé vizitojné Bashkiné e Tiranés, do té pérdorin hyrjen pér
autoritetet.(“Hyrja e autoriteteve”).

KREU IV. KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 30
Kryetari i Bashkisé

30.1 Kryetari i Bashkisé organizon dhe drejton punén e Administratés pér kryerjen e funksioneve té Bashkisé
Tirané, népérmjet miratimit té urdhrave, urdhéresave dhe vendimeve.

30.2 Kryetari i Bashkisé sé Tiranés ushtron kompetencat dhe kryen detyrat e pércaktuara né ligjin nr.
139/2015, “Pér vetéqgeverisjen vendore, si dhe ¢do detyré tjetér t€ pércaktuar né€ ligjet dhe aktet
nénligjore té Republikés sé Shqipérisé.

a) ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té atyre gé jané

kompetencé vetém e késhillit pérkatés;

b) zbaton aktet e késhillit;

C) merr masa pér pérgatitjen e materialeve t& mbledhjeve pér késhillin bashkiak, né pérputhje me rendin e

dités sé pércaktuar nga késhilli, si dhe pér probleme qé kérkon ai veté;

¢) raporton né késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té bashkisé dhe njésive administrative pérbérése té

paktén ¢do 6 muaj ose sa heré kérkohet nga késhilli;

d) raporton para késhillit sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera gé kané té béjné me funksionet e

bashkisg;

dh) éshté anétar i késhillit té garkut;

e) eméron, duke respektuar ligjin pér baraziné gjinore, zévendéskryetarin/zévendéskryetarét e bashkisé dhe i

shkarkon ata;

€) eméron, duke respektuar ligjin pér baraziné gjinore, administratorét e njésive administrative /lagjeve dhe i

shkarkon ata;

f) vendos pér emérimin ose shkarkimin e anétaréve té organeve drejtuese té shogérive tregtare né pronési té

bashkisé, si dhe drejtuesit e ndérmarrjeve e té institucioneve né varési;

g) eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré té strukturave dhe njésive né varési tébashkisg, pérvec kur

parashikohet ndryshe né ligjin pér népunésin civil,

gj) ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e tégjitha detyrimeve qé i jané ngarkuar bashkisé si person

juridik dhe éshté pérfagésuesi i saj né marrédhéniet me té tretét;

h) merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit té administratés, té institucioneve arsimore, sociale,

kulturore e sportive;

i) kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né késhill vendime, kur véren se ato cenojné interesa té

komunitetit. Né rastin e kthimit té& vendimit té késhillit nga kryetari i bashkisé, késhilli mund té miratojé
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té njéjtin vendim vetém me shumicén e votave, né prani té mé shumé se gjysmés sé té gjithé anétaréve;

J) miraton strukturén, organikén e kategorité/klasat e pagave pér c¢do pozicion té shérbimit civil dhe
rregulloret bazé té administratés sé bashkisé dhe té njésive e institucioneve buxhetore né varési té
bashkisé, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

k) eméron dhe shkarkon népunésit vendoré pér baraziné gjinore;

I) kujdeset pér mbledhjen dhe pérpunimin e statistikave vendore, té ndara sipas gjinisé, dhe siguron
publikimin e tyre.

Neni 31
Nénkryetari i Bashkisé

31.1 Kryetari i bashkisé, né kryerjen e funksioneve dhe ushtrimin e kompetencave té tij, ndihmohet nga njé
ose mé shumé zévendéskryetaré. Né strukturén aktuale té saj, Bashkia e Tiranés ka 5 (pesé)
Nénkryetaré té cilét emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i Bashkisé. Asnjé nga Nénkryetarét e
Bashkisé Tirané nuk duhet té jeté anétar i Késhillit Bashkiak.

31.2 NénKryetari kryen kéto detyra:

a. Udhéheq punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithshme té punés té projektuar nga
Kryetari i Bashkisé dhe detyrat e caktuara prej tij dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre;

b. Pérfagéson Kryetarin dhe institucionin pér kryerjen e detyrave né rastet e mungesave apo delegimeve,
té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar ose pér shkak té njé pengesé ligjore gé haset
gjaté veprimtarisé sé tij si organ administrativ individual. Kjo proceduré realizohet né pérputhje me
Kodin e Progedurave Administrative té Republikés sé Shqipérisé;

c. Zv/Kryetari asiston Kryetarin e Bashkisé né zhvillimin dhe pérmirésimin e vizionit e misionit té
Bashkisé pér zhvillimin e gytetit dhe né ményré proaktive promovon kété vizion si né rrugé formale
ashtu edhe informale.

Zv/Kryetari pérgjigjet pérpara Kryetarit té Bashkisé, pér realizimin e funksioneve té deleguara.

e. Mbikqyr né ményrén e duhur té gjitha iniciativat specifike té Bashkisé Tirané, té cilat jané té lidhura
né ményré té drejtpérdrejté me realizimin e té gjitha detyrave funksionale té Kryetarit té Bashkisé;

f.  Né rast té pérfundimit para kohe té mandatit té Kryetarit té Bashkisé, deri né zgjedhjen e kryetarit té ri,
funksionet e tij i kryen zévendéskryetari i bashkisé. Né rastet kur ka mé shumé se njé zévendéskryetar
bashkie, késhilli pérkatés, me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém té anétaréve té tij, cakton
njé nga zévendéskryetarét té kryejé funksionet e kryetarit deri né zgjedhjen e kryetarit té ri.

Neni 32
Sekretari i Késhillit Bashkiak

Sekretari Késhillit Bashkiak siguron bashkérendimin e informacionit dhe éshté pérgjegjés pér miré
administrimin e materialeve té nevojshme pér realizimin e mbledhjeve té Késhillit Bashkiak me strukturat
pjesé té aparatit Bashkisé Tirané.

32.1 Detyrat e Sekretarit té Késhillit Bashkiak:
a. Administron dhe verifikon dokumenta zyrtare té késhillit, si dhe ndjek punén pér pérgatitjen e
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materialeve;

Ndjek punén pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve sipas rendit té dités;

Koordinon punén pér organizimin e mbledhjeve dhe njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve té késhillit;
Ndjek shpalljen dhe publikimin e njoftimeve e té akteve té nxjerra nga késhilli bashkiak;

Ndjek pérgatitjen e seancave té késhillimit me bashkésing;

Mbikqyr respektimin e Rregullores sé Brendshme té funksionimit té Késhillit.;

Pércjell né prefekture konfirmim té akteve té Késhillit Bashkiak, si dhe merr masa pér shpalljen e tyre;
Vérteton saktésiné e nénshkrimit té protokollit té mbledhjeve té Késhillit;

Bashképunon me Kryetarin e Késhillit Bashkiak, pér pércaktimin e ményrés dhe vendit té realizimit té
mbledhjeve té hapura me publikun;

J- Kryen ¢do funksion tjetér gé i caktohet nga késhilli.

—SQ "o o0 o

Neni 33
Kabineti i Kryetarit

Kabineti varet drejtpérdrejt nga Kryetari i Bashkisé. Realizon bashkérendimin e pérgjithshém dhe
bashkéveprimin e strukturave pér zhvillimin e veprimtarisé sé Bashkisé. Pér kryerjen e funksionit dhe
plotésimin e detyrave té ngarkuara, punonjésit e Kabinetit pérgjigjen pérpara Kryetarit.

33.1 Detyra té pérgjithshme té Kabinetit:

a. kujdeset pér pérgatitjen e programeve vjetore dhe periodike pér té gjithé veprimtariné e aparatit né zbatim
té realizimit té& misionit té Bashkisé, si dhe pér ndjekjen e plotésimit té detyrave té pércaktuara né to;
pérgatit materialet e kérkuara dhe asiston Kryetarin, NénKryetarét né plotésimin e funksioneve té tyre;

c. merr pjesé né analiza e takime té ndryshme gé zhvillon Kryetari, si dhe mban kontakte me drejtorité e
Aparatit té Bashkisé, me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

33.2 Detyra té vecanta té Kabinetit:
a. organizon punén qé veprimtaria e Bashkisé Tirané té jeté né pérputhje me prioritetet dhe objektivat e
pércaktuara té punés;
b. identifikon informacione té pa-pérditésuara me politikat e zhvillimit té& fushave gé mbulon Bashkia dhe
jep rekomandime sipas fushés specifike;
c. verifikon punén dhe bashkérendon veprimtariné e stafit té Kabinetit;
d. organizon punén né pérputhje me axhendén e Kryetarit dhe plotésimin e detyrave gé rrjedhin prej saj;
i propozon Kryetarit dhe Zv/Kryetaréve zgjidhje opsionale pér céshtje t& ndryshme té réndésishme té
punés sé pérditshme;
f. ndjek dhe trajton materiale dhe shkresa pér probleme té cilat i drejtohen Kryetarit dhe i delegohen nga
ky i fundit Kabinetit;
g. pércakton detyra té vecanta té asistentéve (sekretareve) té Kryetarit.

33.3 Késhilltari:

a. késhilltari éshté pérgjegjés té ndjeké céshtjet sipas pércaktimit gé udhézon Kryetari;

b. kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;

c. propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e géndrime té Kryetarit ndaj té tretéve, né funksion té
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plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé sé Tiranés nga aktet ligjore e nénligjore né fuqi;

pérgatit sipas fushave materiale gé i kérkohen nga Kryetari, Nén/Kryetarét apo Drejtori i Kabinetit, pér
probleme gé i jané deleguar kétij té fundit nga Kryetari;

shqgyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatit géndrimet qé duhen
mbajtur pér problemet gé shqyrtohen.

Neni 34
Njésité Administrative

34.1 Administratorét e Njésive Administrative

Né strukturén e saj, Bashkia e Tiranés ka 24 Njési administrative dhe 3 Lagje, 27 administratoré té
cilét emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari 1 Bashkisé né baz¢ té nenit 64, t& ligjit Nr.139/2015, “Pér
vetéqgeverisjen vendore”. Administratori pérgjigjet pérpara Kyetarit t& Bashkisé dhe €shté pérgjegjés
pérpara tij pér funksionimin dhe veprimtariné e administratés sé Njésisé Administrative, pér sigurimin e
arritjes sé rezultateve né kohé dhe me cilési té tyre, me géllim gé té pérmbushet misioni i Bashkisé
Tirané.

34.2 Detyrat e Administratorit:

1. Organizon dhe drejton punén né njésiné e tij administrative, bazuar né detyrat e dhéna dhe té
deleguara nga Kryetari i Bashkisé dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre;

2. Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé administrative sipas
Ligjit Nr.139/2015, “Pér vetéqgeverisjes vendore” né kryerjen e shérbimeve ndaj qytetaréve té tyre;

3. Mbikqyr territorin pér zbatimin e ligjit né té gjitha fushat né kompetencén e njésisé administrative
dhe njofton strukturat kompetente té Bashkisé Tirangé, né rast té konstatimit té veprimeve né
kundérshtim me ligjin;

4. Siguron mbéshtetjen e punés sé strukturave kompetente té bashkisg;

5. Siguron zbatimin e vendimeve té Késhillit té Bashkiak;

6. Siguron njé miré-administrim té kéndeve té lojérave, terreneve sportive, bibliotekave, shtépive dhe
Klubeve té rinisé;

7. Pérgatit dhe i propozon kryetarit té Bashkisé Tirané, planin pér investimet nén juridiksionin e tij
territorial si dhe mbikqyr, pas miratimit, zbatimin e tyre sipas ligjit;

8. Propozon sipas ligjit, emértimin e rrugéve, shesheve, institucioneve dhe objekteve gé jané nén
juridiksionin e tij territorial;

9. | propozon Kryetarit té Bashkisé Tirané dhénien e titujve té nderit dhe stimujve pér personat nén
juridiksionin e saj territorial;

10. Propozon marrjen e nismave né dobi té komunitetit brenda juridiksionit té tij territorial;

11. Pérgjigjet pér disiplinén e punés pér punonjésit gé kané né varési;

12. Evidenton probleme té ndryshme gé kané té béjné me shérbimin ndaj qytetaréve dhe raporton me
shkrim te Kryetari i Bashkisé Tirané, né takimet e organizuara sipas axhendés sé pércaktuar dhe kur
jané emérgjente menjéheré;

13. Né té gjitha rastet, administratori pérgjigjen para Kryetarit té Bashkisé Tirané, pér realizimin e té
gjitha funksioneve té deleguara prej tij.
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Neni 35
Institucione Varésie

35.1 Policia Bashkiake:

Policia Bashkiake kryen detyra té pércaktuara sipas ligjit nr.8224, daté€ 15.5.1997 pér ‘Organizimin dhe
Funksionimin e Policis€ t€ Bashkisé dhe t€¢ Komunés’, ndryshuar me ligjin nr.8335, daté 23.4.1998
dhe akteve té tjera normative gé e ngarkojné me detyré. Ajo éshté né vartési té Kryetarit té Bashkisé
Tirané dhe nén mbikéqyrjen e kontrollin ligjor té Prefektit. Policia Bashkiake dhe e Komunés éshté
organ ekzekutiv gé ka pér detyré té kryejé funksione né shérbim té rendit, getésisé dhe mbarévajtjes sé
punéve publike brenda territorit té bashkisé a té komunés, né pérputhje me dispozitat e kétij ligji.
Kryetari i Bashkisé eméron dhe shkarkon (ndryshuar me ligjin nr.8335, daté 23.4.1998) shefin e
seksionit dhe inspektorét dhe policét té cilét pérzgjidhen nga njé komision i posagém gé kryesohet nga
kryeinspektori i rrethit pér Policiné Bashkiake dhe pérbéhet nga njé i deleguar i prefektit, si dhe njé
pérfagésues i komisariatit t& policisé. Para emérimit né detyré me kandidatin pér punonjés policie
nénshkruhet kontraté pune. Kjo realizohet pér njé periudhé jo mé pak se tre-mujore referuar kontratés sé
punés. Punonjési i policisé gé largohet nga puna né kundérshtim me kérkesat e kontratés ndéshkohet
sipas dispozitave té pércaktuara dhe pér punonjésit e Policisé sé Shtetit.

35.2 Drejtoria e Shérbimit Vendor pér Mbrojtjen nga Zjarri dhe Shpétimin

Drejtoria funksionon bazuar né Ligjin nr. 152/2015 daté 21.12.2015, pér shérbimin e mbrojtjes nga
zjarri dhe shpétimin dhe VKM nr. 895, daté 21.12.2016. Shérbimi i mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin
éshté njési e specializuar e gatishmérisé sé pérhershme,e cila pérfagéson strukturén bazé operuese dhe
inspektuese né fushén e mbrojtjes nga zjarri ndérhyrja pér shuarjen e zjarreve, shpétimi i jetés, gjésé sé
gjallé, pronés, mjedisit, pyjeve dhe kullotave né aksidente té ndryshme, fatkegési natyrore, si dhe né ato
té shkaktuara nga dora e njeriut,né territorin gé ka né juridiksion,pér té cilén duhet t& mbulojé territorin
e saj me shérbim zjarrfikés, me stacione té kompletuara me personel, automjete dhe pajisje zjarrfikése.
Stacioni i shérbimit t¢ MZSH-sé éshté njési operuese dhe inspektuese né varési té shefit té sektorit té
shérbimit té MZSH-sé dhe ngrihet né ¢do bashki, duke zbatuar standardin 1 zjarrfikés profesionist pér
1500-2000 banoré.

Neni 36
Drejtoria e Auditit té Brendshém

Misioni

Drejtoria e Auditit té Brendshém i jep siguri té arsyeshme Kryetarit té Bashkisé Tirangé, né ményré té
pavarur dhe objektive, si dhe késhilla pér pérmirésimin e veprimtarisé dhe efektivitetin e sistemit té

kontrollit té brendshém né njésiné e sektorit publik.

Detyrat

1. Drejtuesi i njésisé sé auditimit té brendshém harton kartén e auditimit, akte té tjera specifike pér fusha
té vecanta té auditimit té brendshém, né zbatim té ligjit nr.114, daté 22.10.2015, “Pér auditimin e
brendshém né sektorin publik” dhe akteve té tjera n€ zbatim té tij, si dhe dérgimin e tyre pér

informacionin né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e auditimit té brendshém;
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2. Drejton veprimtariné e njésisé organizative me géllim hartimin e akteve specifike pér fushén e auditimit
té brendshém, si dhe dérgimin e tyre pér administrim né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e
auditimit té brendshém pas miratimit nga Kryetari i Bashkisé Tirané;

3. Menaxhon procesin e hartimit té planit strategjik dhe vjetor, duke reflektuar ndryshimet gjaté vitit pér
veprimtariné e auditimit té brendshém dhe pas miratimit nga Kryetari i Bashkisé, dérgon informacion
né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e auditimit té brendshém, né Ministriné e financave;

4. Organizon punén pér kryerjen e angazhimeve té auditimit sipas planit vjetor dhe standarteve
ndérkombétare té publikuara nga IlA, ligjit, manualit dhe kartés sé auditit té brendshém;

5. Pérgatit raportin vjetor, dhe ndryshimet gjaté zbatimit té tij, i cili i dérgohet strukturés pérgjegjése pér
harmonizimin e auditimit té brendshém sipas té dhénave gé kérkohen nga kjo strukturg;

6. Raporton né formé té shkruar tek Kryetari i Bashkisé dhe tek Ministri i Financave, i cili ka né varési
strukturén e inspektimit financiar publik, kur zbulon parregullsi apo veprime, gé né vlerésimin e njésisé
sé auditimit pérbéjné vepér penale;

7. Informon me shkrim Kryetarin e Bashkisé, kur titullari i njésisé sé audituar nuk ka pérmbushur
pérgjegjésité e tij ligjore, pér t’u pérgjigjur me shkrim lidhur me pranimin dhe masat pér zbatimin e
rekomandimeve.

36.1.1 Sektori i Auditimit té Sistemeve té Aparatit té Bashkisé Tirané dhe NJA-ve

Misioni

Sektori i Auditimit té Sistemeve té Aparatit té Bashkisé Tirané dhe NJA-ve éshté pérgjegjés qé té kryejé
auditime né ményré té pavarur dhe objektive, té japé siguri té arsyeshme, si dhe késhilla pér pérmirésimin e
veprimtarisé dhe efektivitetin e sistemit té kontrollit té brendshém né njésiné e audituar.

Detyrat

1. Merr pjese né hartimin e planeve strategjike dhe vjetore té Drejtorisé sé Auditimit;

2. Merr pjesé né pérgatitjen e raportimit mbi realizimin e auditimeve vjetore pér informim e vlerésim nga
Njésia e Harmonizimit t& Auditimit té Brendshém, né Ministriné e Financave pas miratimit nga
Kryetari i Bashkisé;

3. Organizon dhe monitoron grupin e auditimit né kryerjen e angazhimit sipas udhézimeve dhe metodave
té miratuara nga Njésia e Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém, pér té vlerésuar nése sistemet e
menaxhimit financiar dhe té kontrollit, si dhe performanca e njésisé sé audituar jané transparente dhe né
pérputhje me normat e ligjshmérisg, té rregullshmérisé, té ekonomisg, efektivitetit dhe eficencés;

4. Merr masa pér organizimin e pjesémarrésve dhe njofton pér gatishméring, lidhur me zhvillimin e
takimit fillestar si dhe takimin pérmbyllés me subjektin e audituar;

5. Informon drejtorin e drejtorisé vazhdimisht mbi ecuriné e zhvillimit té procesit té angazhimit té
auditimit dhe i dérgon raporte ndérmjetése;

6. Raporton tek Drejtori, kur identifikohen parregullsi apo veprime té cilat né vlerésimin e grupit té
auditimit pérbéjné vepér penale, fakt i cili iniciohet dhe raportohet menjéheré né formé té shkruar tek
Kryetari i Bashkisé Tirané dhe te Ministri i Financave, gé ka né varési strukturén e inspektimit
financiar publik;

7. Kryen rishikimin e cilésisé, pér té siguruar se angazhimi i auditimit pérmbush standardet dhe éshté i
dobishém pér organizatén e audituar, duke plotésuar dhe nénshkruar formatin standard, pér ¢cdo mision
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auditimi;

8. Pérgatit projekt-raportin dhe ndjek té gjitha fazat e ndérmjetme deri né hartimin e raportit final dhe
memos pér Titullarin, té cilat i paraget te Drejtuesi i Drejtorisé sé Auditimit té Brendshém pér miratim;

9. Me synim shmangien e mbivendosjeve njofton Drejtorin e Drejtorisé sé DAB, gé té mos japé opinion
duke ndérpreré auditimin mbi njé proceduré ose praktiké e cila éshté né proces auditimi ose rezulton
me njé vendim strukturé e pavarur, apo kur éshté dnéné njé vendim nga gjykata;

10. Depoziton njé kérkesé tek Drejtori i Drejtorisé, duke arsyetuar nése nuk mjafton koha pér kryerjen e
auditimit pér zgjatjen e afatit té auditimit;

11. Harton dhe pérgjigjet pér hartimin né kohé té dokumentave té auditimit;

36.1.2 Sektori i Auditimit té Sistemeve té Institucioneve té Varésisé dhe Ndérrmarrjeve Shtetérore

Misioni

Sektori i Auditimit té Sistemeve té Institucioneve té Varésisé dhe Ndérmarrjeve Shtetérore éshté pérgjegjése
gé té kryejé auditime né ményré té pavarur dhe objektive, té japé siguri té arsyeshme, si dhe késhilla pér
pérmirésimin e veprimtarisé dhe efektivitetin e sistemit té kontrollit t& brendshém né njésiné e audituar.

Detyrat

1. Merr pjesé né hartimin e planeve strategjike dhe vjetore té Drejtorisé sé Auditimit, pér institucione té
Varésisé dhe Ndérrmarrjeve Shtetérore;

2. Merr pjesé né pérgatitjen e raportimit té realizimit té auditimeve vjetore pér informim e vlerésim nga
Njésia e Harmonizimit té Auditimit té Brendshém pér institucione té Varésisé dhe Ndérrmarrjeve
Shtetérore, né Ministriné e Financave, pas miratimit nga Kryetari i Bashkisé;

3. Organizon dhe monitoron grupin e auditimit né kryerjen e angazhimit sipas udhézimeve dhe metodave
té miratuara nga Njésia e Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém, pér té vlerésuar nése sistemet e
menaxhimit financiar dhe té kontrollit, si dhe performanca e njésisé sé audituar jané transparente dhe né
pérputhje me normat e ligjshmérisé, té rregullshmérisé, té ekonomisé, efektivitetit dhe eficencés pér
institucione té Varésisé dhe Ndérrmarrjeve Shtetérore;

4. Merr masa pér organizimin e pjesmarrésve dhe njofton pér gatishmériné, lidhur me zhvillimin e takimit
fillestar si dhe takimin pérmbyllés me subjektin e audituar;

5. Informon drejtorin e drejtorisé vazhdimisht mbi ecuriné e zhvillimit té procesit té angazhimit té
auditimit dhe i dérgon raporte ndérmjetése, nése kérkohen pér institucione té Varésisé dhe
Ndérrmarrjeve Shtetérore;

6. Raporton tek Drejtori Drejtorisé, kur identifikohen parregullsi apo veprime té cilat né vlerésimin e
grupit té auditimit pérbéjné vepér penale, fakt i cili iniciohet dhe raportohet menjéheré né formé té
shkruar tek Kryetari i Bashkisé Tirané dhe te Ministri i Financave, qé ka né varési strukturén e
inspektimit financiar publik;

7. Kryen rishikimin e cilésisé, pér té siguruar se angazhimi i auditimit pérmbush standardet dhe éshté i
dobishém pér organizatén e audituar, duke plotésuar dhe nénshkruar formatin standard, pér ¢cdo mision
auditimi;

8. Pérgatit projekt-raportin dhe ndjek té gjitha fazat e ndérmjetme deri né hartimin e raportit final dhe
memos té institucioneve té Varésisé dhe Ndérrmarrjeve Shtetérore pér Titullarin, té cilat i paraget te
Drejtuesi i Drejtorisé sé auditimit té brendshém pér miratim;
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9.

Me synim shmangien e mbivendosjeve njofton Drejtorin e Drejtorisé s€ DAB, gé té mos japé opinion
duke ndérpreré auditimin mbi njé proceduré ose praktiké e cila éshté né proces auditimi ose rezulton
me njé vendim strukturé e pavarur, apo kur éshté dnhéné njé vendim nga gjykata;

10. Depoziton njé kérkesé tek Drejtori Drejtorisé, duke arsyetuar nése nuk mjafton koha pér kryerjen e

auditimit pér zgjatjen e afatit té auditimit;

11. Harton dhe pérgjigjet pér hartimin né kohé té dokumentave té auditimit.

Neni 37
Drejtoria e Zonés sé Liré Ekonomike, Investimeve té Huaja dhe Diasporés

Misioni

Drejtoria e Zonés sé Liré Ekonomike, Investimeve té Huaja dhe Diasporés &shté pérgjegjése pér
menaxhimin e ¢éshtjeve té cilat lidhen me procesin e identifikimit té sipérfageve potenciale (shtetérore ose
private) pjesé e territorit Bashkisé Tirané, gé shérbejné pér krijimin dhe zhvillimin e zonave ekonomike, si
dhe harton dokumentacionin e nevojshém duke koordinuar me té gjithé aktorét e pérfshiré né fazat gé kalon
projekti pér propozimin, ndértimin, zhvillimin dhe funksionimin e njé Zone Ekonomike té Teknologjisé
dhe Zhvillimit. Gjithashtu, Drejtoria e Zonés sé Liré Ekonomike, Investimeve té Huaja dhe Diasporés
bashképunon me komunitetet shqiptare né diasporé pér ndértimin e urave lidhése, mbajtjen e komunikimit
té vazhdueshém dhe konsolidimin e marrédhénieve, me géllim nxitjen e zhvillimit ekonomik lokal dhe pér
nxitjen e investimeve té huaja direkte.

Detyrat

1.

9.

Verifikon dhe menaxhon informacionin e identifikuar mbi siperfaget territoriale, duke ofruar zgjidhje
opsionale pér problemet e pronésisé né rastet kur toka, trualli apo godinat nuk jané né pronési té
Bashkisé Tirané;

Harton studimin e fizibilitetit dhe planin e biznesit né mbéshtetje té akteve ligjore pér krijimin dhe
zhvillimin e ZTZHE, si dhe né pérmbushje té objektivit té Strategjisé mbi Zhvillimin Ekonomik té
Qéndrueshém;

Verifikon dhe udhézon procedurat ligjore pér shpalljen e zonave ekonomike dhe marrjen e licensés nga
Bashkia Tirané, si zhvillues i saj;

Harton planin e veprimit me afate té pércaktuara pér ndértimin e zonés me infrastrukturén e nevojshme
dhe raporton periodikisht pér zbatimin e tyre;

Harton strategjiné e marketingut dhe promovimit té zonés pér thithjen e IDH-t€ reja né zonén
ekonomike, né bashképunim me AIDA,;

Identifikon dhe analizon informacionin e nevojshém pér shérbimet vendore té ofruara nga Bashkia
Tirané pér Diasporén, si dhe pér legjislacionin shqgiptar né fushén e investimeve;

Udhézon pér hartimin e dokumentacioneve té nevojshme né pérputhje me procedurat ligjore né fugi
dhe menaxhon komunikimet pér mbarévajtjen e marredhénieve me Diasporén;

Harton planin e veprimit me afate té pércaktuara pér pjesmarrjen né projekt propozime, thirrje apo
programe né lidhje me Diasporén;

Propozon strategjiné pér zhvillimin e marredhénieve me Diasporén né nivel lokal;

10. Planifikon dhe parashikon buxhetin pér realizimin e planit té veprimit dhe strategjiné pér Diasporén.

27

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



Neni 38
Drejtoria e Pérgjithshme e Medias dhe Komunikimit

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Medias dhe Komunikimit éshté pérgjegjése pér ¢éshtje gé lidhen me hartimin
e strategjive pér ndértimin dhe ruajtjen e imazhit publik dinjitoz té Institucionit Bashkisé Tirang,
népérmjet njé komunikimi profesional, transparent dhe eficent me synime informuese, ndérgjegjésuesg,
argétuese dhe promovuese rreth aktivitetit té institucionit né dimensionin 360 gradé dhe né harmoni té
ploté me rregullat dhe standartet e komunikimit publik dhe né respekt té qytetaréve dhe grupeve té tjera
té interesit.

Detyrat

1. Planifikon punén pér pasgyrimin e aktiviteteve té Bashkisé Tirané, népérmjet kanaleve té ndryshém
té komunikimit duke siguruar shkallé maksimale té transparencés sé komunikimeve né interes té
institucionit dhe qytetaréve;

2. Pércakton objektiva dhe formulon programme pér té siguruar njé sistem efektiv té kontrollit té
brendshém gé té mbéshtesé zbatimin e politikave, synimeve dhe objektivave té drejtorive né varési
pér identifikimin dhe trajtimin e problematikave, sugjerimeve né kohé reale dhe népérmjet njé
komunikimi aktiv dhe cilésor né pérputhshméri me etikén institucionale;

3. Planifikon veprimtariné e njésisé organizative né ményré strategjike pér té siguruar komunikimin
efektiv dhe bashképunimin e ngushté me strukturat e tjera pérkatése té Bashkisé, si dhe me té gjitha
organet mediatike pér ¢do aktivitet qé do té zhvillohet.

38.1 Drejtoria e Medias dhe Komunikimit

Misioni
Drejtoria e Medias dhe Komunikimit miré administron ¢éshtje gqé lidhen me trajtimin dhe publikimin e
informacioneve mbi projekte publike, shérbime pér qytetarét, aktivitete té institucionit me karakter
promovues, argétues, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve. Gjithashtu,
Drejtoria e Medias dhe Komunikimit éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té
fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset gé
menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparenceés.

Detyrat

1. Drejton veprimtariné e njésisé organizative né ményré strategjike pér té siguruar komunikimin efektiv

dhe bashképunimin e ngushté me strukturat e tjera pérkatése té Bashkisé, si dhe me té gjitha organet

mediatike pér cdo aktivitet;

2. Menaxhon informacionin qé zotéron né lidhje me aktivitetet gé zhvillohen nga Bashkia e Tiranés, duke

siguruar pasqyrimin korrekt té tyre, njoftimin e té gjithé organeve mediatike pér ¢do aktivitet gé do té

zhvillohet, duke drejtuar dhe koordinuar né terren zhvillimin e ¢do eventi mediatik duke vendosur né
dispozicion té gjithé informacionin pérkatés pér shtyp;
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3. Drejton dhe koordinon punén pér pércjelljen e lajmeve prané mediave respektive lidhur me ¢éshtje té
ndryshme pér té cilat ka interes duke siguruar shkallén maksimale té transparencés sé komunikimeve,
né interes té institucionit dhe gytetaréve;

4. Drejton dhe koordinon punén pér publikimin e lajmeve né web-in e institucionit, si dhe fage té tjera té
Kryetarit (facebook) duke rekomanduar ndryshime dhe azhornime, né funksion té rritjes dhe
transparencés sé institucionit, si dhe informimin pérmes internetit né njé kohé rekord té qytetaréve, pér
té gjithé aktivitetet qé organizon dhe shérbimet gé ofron Bashkia Tirané;

5. Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative né funksion té monitorimit nga afér té
aktiviteteve gé zhvillon Bashkia e Tiranés, duke u kujdesur pér asistimin né c¢do event té Titullarit té
Institucionit dhe té personaliteteve té tjeré té Bashkisé Tirané.

38.1.1 Sektori i Marredhenieve me Mediat

Misioni

Sektori i Marrédhénieve me Median éshté pérgjegjés pér administrimin e c¢éshtjeve gé lidhen me
informimin e ploté pér mediat dhe gytetarét mbi pasqyrimin e aktiviteteve té Bashkisé Tirané, duke
siguruar shkallé maksimale té transparencés sé komunikimeve né interes té institucionit dhe gytetaréve, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,
népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon punén pér procesin e pasqyrimit korrekt té aktiviteteve gé zhvillohen nga
Bashkia Tirané;

2. Mbikqyr dhe koordinon punén pér procesin e njoftimit té organeve mediatike, pér ¢do aktivitet gé do té
zhvillohet, duke mbikqgyrur né terren zhvillimin e ¢do eventi mediatik dhe duke véné né dispozicion té
gjithé informacionin pérkatés pér shtyp;

3. Mbikqyr dhe koordinon punén pér procesin e vendosjes sé kontakteve me gazetarét, té cilét paragesin
kérkesat pér informacion lidhur me céshtje pér té cilat ata jané té interesuar, duke u mundésuar
kontaktin e drejtpérdrejté me personat pérgjegjés, apo duke kontaktuar me drejtorité dhe strukturat
pérkatése pér sigurimin e njé informacioni sa mé korrekt dhe transparent pér organet e medias vizive
apo té shkruar.

38.1.2 Sektori i Marrédhénieve me Publikun

Misioni

Sektori i Marrédhénieve me Publikun éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me rritjen e
eficencés sé komunikimit me qytetarin, pér té siguruar opinionin publik mbi ¢éshtje té& ndryshme, si dhe
pércjelljen né strukturat pér kompetencé pér té arritur pérmirésimin e cilésive té proceseve administrative,
komunikim i cili do té jeté né funksion té rritjes té cilésisé sé shérbimeve dhe té té drejtave té gytetaréve,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,
népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
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Mbikqgyr dhe koordinon veprimtariné e njésisé me géllim zhvillimin e marrédhénieve me ¢do subjekt té
prekur apo té interesuar, grup personash fizik ose juridik, né lidhje mé projekt-aktet gé i nénshtrohen
progesit té konsultimit publik, dégjesave té ndryshme pér planet gé prekin komunitetin, organizimeve
masive pér té rritur transparencén e instituconit;

Mbikqyr dhe koordinon progesin e menaxhimit té informacionit pér cdo njoftim, projekt apo
veprimtari, pér té cilat i nevojiten pér t'ia ofruar grupeve té ndryshme té interesit, institucioneve té
ndryshme, organizatave, komunitetit té biznesit gé operojné me Bashkiné Tirané;

Kontribuon né procesin e aprovimit, té ideimit, krijimit té materialeve té ndryshme me karakter
informativ. me qéllim qgé grupeve té interesit t'u jepet informacioni i duhur rreth aktiviteteve,
shérbimeve, projekteve gé ndérmerr Bashkia Tirané;

Mbikqyr, bashképunon dhe koordinon veprimtari té grupeve me interesat e pérbashkéta, té ngjashme
apo edhe té ndryshme, té cilét lidhen dhe organizohen né ményra té ndryshme duke ofruar mundésité
mé té mira pér realizimin dhe afirmimin e interesave specifike té paragitura prej tyre;

Mbikqgyr dhe koordinon veprimtari té lidhura me procese té tilla si konsultime, intervista me media;
Mbikqgyr dhe koordinon veprimtariné né progesin e ideimit té aktiviteteve dhe paraqitjen e projekteve
gé prekin komunitetin.

38.2 Drejtoria e Monitorimit té Medias

Misioni

Drejtoria e Monitorimit t& Medias éshté pérgjegjése pér miré administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
monitorimin e pérditshém dhe konstant té medias sé shkruar, online dhe vizive mbi aktivitetet e
Institucionit. Gjithashtu, Drejtoria e e Monitorimit té€ Medias éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1.

Monitorimi i pérditshém dhe konstant i medias sé shkruar, online dhe vizive mbi aktivitetet e Bashkisé
Tirang;

Koordinon punén pér procesin e pérgatitjes sé pasqyrés sé shtypit té mediave té shkruara bazuar mbi
listén vjetore té zgjedhur;

Raporton né kohé ¢do problematiké té vérejtur gjaté monitorimit, me géllim korigjimin dhe pasqyrimin
e drejté té céshtjeve apo njoftimeve té institucionit;

Pérgatitja e njé raporti ditor pér pasqyrimin e njoftimeve zyrtare si dhe té lajmeve té pasqyruara né
media pér ¢éshtjet qé trajtohen nga institucioni pér ¢cdo aktivitet gé zhvillohet nga Bashkia Tirané;
Menaxhon dhe koordinon raportet me organet e informimit duke siguruar shkallén maksimale té
transparencés.

38.3 Drejtoria e Komunikimit Dixhital

Misioni
Drejtoria e Komunikimit Dixhital éshté pérgjegjése pér monitorimin e fageve zyrtare dhe rrjeteve sociale,
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duke reflektuar pérditésimin, publikimin e informacioneve dhe lajmeve né kohé reale, né kuadér té
informimit té qytetaréve pér té gjitha projektet dhe nismat gé ndérmerr Institucioni. Gjithashtu, Drejtoria e
Komunikimit Dixhital éshté pérgjegjése pér pérgatitjen dhe ndjekjen e problematikave ndaj ¢do eventi live
népérmjet rrjeteve sociale, arkivimin e materialeve foto-video té eventeve, té bashkérenduara me axhendén
e Titullarit té Institucionit dhe né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Monitoron pérditésimin dhe publikimin e informacioneve, lajmeve né kohé reale né faget web té
Instuticionit mbi pasgyrimin e iniciativave dhe sipérmarrjeve té kryera, né funksion té misionit té
Bashkisé Tirané;

2. Siguron drejtimin e njésisé organizative, pér procesin e informimit pérmes rrjeteve sociale, pér té gjithé
aktivitetet gé organizon dhe shérbimet gé ofron Bashkia e Tirané, népérmjet publikimit té lajmeve né
fagen zyrtare té Institucionit;

3. Siguron drejtimin e njésisé organizative, pér progesin e dizenjimit té posterave, banerave, backdrop,
fletépalosje, faqosje librash, kartévizita, kartolina, referuar nismave apo projekteve gé ndérmerren nga
strukturat e Institucionit;

4. Siguron drejtimin e njésisé organizative, pér progesin e krijimit/ideimit dhe dizenjimit t& logove,
posterave, banerave, backdrop-ve, kartolinave, rollup-ve, fletepalosjeve, kartévizitave, fagosje librash,
pér nismat sensibilizuese dhe projekte gé ndérmerren nga strukturat e Institucionit;

5. Siguron drejtimin e njésisé organizative, pér procesin e Kkrijimit té prezantimeve qé pérfagésojné
Bashkiné e Tiranés, né evente apo konferenca té ndryshme brenda apo jashté vendit;

6. Siguron drejtimin e njésisé organizative, pér progesin e pérgatitjes sé regjisé sé lévizéshme, si dhe
pérdorimin e kamerave pér ndjekjen e ¢do eventi live né rrjetet sociale;

Neni 39
Drejtoria e Pérgjithshme e Teknologjisé sé Informacionit, Inovacionit dhe té Dhénave

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Teknologjisé sé Informacionit, Inovacionit dhe té Dhénave éshté pérgjegjése
pér ¢céshtje gé lidhen me zhvillimin, promovimin e startegjisé sé inovacionit dhe zhvillimit té projekteve
novatore, si dhe startupeve duke ndikuar né ndértimin e njé ekosistemi té shéndetshém, pér té sjellé risi
ndaj shérbimeve té ofruara nga strukturat e Bashkisé Tirané.

Detyrat

1. Menaxhon progesin né kuadér té miré funksionimit, vazhdimésisé dhe efikasitetit té€ sistemeve dhe
infrastrukturés sé teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit té implementuara né institucion, si dhe
procesin e shkémbimit elektronik té té dhénave né té gjithé institucionin;

2. Planifikon strategjiné pér zhvillimin e projekteve dhe implementimin e teknologjive té reja té
informacionit dhe komunikimit, integrimin e tyre me infrastrukturén e ekzistuese, né funksion té
digjitalizimit optimal té proceseve té punés né Institucion;

3. Planifikon zhvillimin dhe implementimin e progedurave mbi zhvillimin dhe jetégjatésiné e sistemeve
dhe infrastrukturés té I1T-sé, progesin e implementimit té procedurave té sigurisé sé informacionit gé
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trajton institucioni, progeset backup dhe restore té sistemeve, si dhe siguron zbatueshmériné e tyre pér
té garantuar ruajtjen, integritetin, disponueshmériné dhe konfidencialitetin e kétyre sistemeve;

4. Analizon informacionin e raportimeve periodike pér punén e kryer nga strukturat e Bashkisé( Drejtorité
e Pérgjithshme, institucioneve né varési té saj dhe institucioneve té tjera), duke synuar realizimin né
kohé té planeve té pércaktuara né projektet prioritare dhe publikimin, ruajtjen e kétyre informacioneve
né platformat ekzistuese si GIS dhe Opendata;

5. Menaxhon strategjiné pér zhvillimin e projekteve dhe implementimin e teknologjive té reja té
informacionit dhe komunikimit, integrimin e tyre me infrastrukturén e ekzistuese, né funksion té
digjitalizimit optimal té proceseve té punés né institucion, pér té cilén:

a. Propozon plane, projekte strategjiké dhe politika né fushén e Inovacionit, Teknologjisé dhe
Sipérmarrjes;

b. Bashképunon me Institucione Qeveritare, si dhe aktoré té ndryshém té ekosistemit pér nxitjen dhe
promovimin e produkteve, prodhimeve dhe shérbimeve né fushén e inovacionit, duke krijuar struktura
té miréfillta ndihmuese pér startupet e reja;

c. Krijon Bordin késhillimor té Sipé&rmarrésve, i cili do té késhillojé dhe orientojé Bashkiné Tirané, né
iniciativa té ndryshme pér zhvillimin e géndrueshém té qytetit;

d. Miré menaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion, me efektivitet dhe eficencé.

39. 1 Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit

Misioni

Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit miré administron céshtje gé lidhen me
zhvillimin dhe promovimin e strategjisé sé sistemeve dhe infrastrukturés sé teknologjisé sé informacionit
dhe komunikimit, duke pérdorur teknologji inovative dhe efikase, zhvillimin dhe implementimin e
procedurave mbi jetégjatésiné e tyre, monitorimin dhe raportimin e funksionimit dhe vazhdimésisé sé
sistemeve dhe infrastrukturés informatike né funksion té rritjes sé efikasitetit té informacionit dhe
komunikimit. Gjithashtu, Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton dhe monitoron procgesin né kuadér té miréfunksionimit,vazhdimésisé dhe efikasitetit té
sistemeve dhe infrastrukturés sé teknologjisé sé informacionit, komunikimit té implementuara né
institucion si dhe procesin e shkémbimit elektronik té té dhénave né té gjithé institucionin;

2. Drejton strategjiné pér zhvillimin e projekteve dhe implementimin e teknologjive té reja té
informacionit dhe komunikimit, integrimin e tyre me infrastrukturén e ekzistuese, né funksion
té digjitalizimit optimal té proceseve té punés né institucion dhe mé gjeré;

3. Siguron zhvillimin dhe implementimin e procedurave mbi zhvillimin dhe jetégjatésiné e sistemeve dhe
infrastrukturés, progesin e implementimit té procedurave té sigurisé sé informacionit gé trajton
institucioni, proceset backup dhe restore té sistemeve si dhe siguron zbatueshméringé e tyre pér té
garantuar ruajtjen, integritetin, disponueshmériné dhe konfidencialitetin e kétyre sistemeve;

4. Drejton punén kérkimore dhe siguron asistencé pér sektorét e tjeré lidhur me mbledhjen e
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disponushmérisé,siguriné dhe pérshtatshmériné e té dhénave.

39.1.1 Sektori i Qeverisjes dhe Menaxhimit té Kérkesave

Misioni

Sektori i Qeverisjes dhe Menaxhimit té Kérkesave administron ¢éshtje gé lidhen me evidentimin, analizén
strategjike, vlerésimin dhe menaxhimin e nevojave pér investime dhe zhvillime projektesh né fushén e
teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit, zhvillimin dhe implementimin e procedurave mbi
jetégjatésiné e sistemeve, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

10.

11.
12.

Menaxhon dhe ndjek procesin e evidentimit, analizés dhe vlerésimit té té gjitha kérkesave pér investime
dhe projekte té reja né fushén e teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit;

Vleréson, koordinon dhe menaxhon delegimin e kérkesave pér ndryshime apo zhvillime té reja
teknologjike né sektorét e tjeré té drejtorisé, né pérshtatje me funksionet e tyre, si dhe né struktura té
tjera té Institucionit né varési té kérkesave;

Ndjek procesin e implementimit té procedurave té sigurisé né funksion té rritjes sé jetégjatésisé sé
sistemeve né pérdorim si dhe progesin e kontrollit t& zbatueshmérisé sé tyre pér té garantuar ruajtjen,
integritetin, disponueshmériné dhe konfidencialitetin e sistemeve;

Ndjek procesin e monitorimit dhe raportimit né lidhje me funksionimin, vijueshmériné dhe efikasitetin
e progeseve té teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit né Institucion;

Ndjek procesin e monitorimit dhe raportimit né lidhje me ecuriné e zhvillimit té projekteve té reja
teknologjike né aspektin funksional, procedurial dhe financiar;

Ndjek kérkesat teknike pér sistemet né ngarkim, asiston nga piképamja ligjore pérgatitjen e termave té
referencés pér automatizimin e progeseve té punés dhe informatizimin e métejshém té Institucionit;

Jep ekspertizén ligjore mbi procedurén e kérkuar nga sektori ose nga institucioni né lidhje me ¢éshtje té
informatizimit;

Krijon, standartizon edhe arshivon dokumentacionin ligjor mbi shérbimet e drejtorisé;

Koordinon procesin e komunikimit midis strukturave té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit dhe
Komunikimit dhe paléve té treta, né funksion té proceseve té zhvillimeve teknologjike;

Bashképunon me strukturat kompetente né Institucion, koordinon verifikimin e pajtueshmérisé sé
proceseve, metodologjive, dhe procedurave té drejtorisé me kuadrin ligjor né fugi dhéné ekspertizén
ligjore né procedurén e ndjekur;

Identifikon dhe komunikon pér probleme, procese, procedura;

Ndjek procesin e zhvillimit t& punéve kérkimore, késhillimit té sektoréve té tjeré lidhur me mbledhjen,
disponueshmering, siguriné dhe pérshtatshmériné e té dhénave.

39.1.2 Sektori i Sigurisé TIK

Misioni
Sektori i1 Sigurisé TIK administron c¢éshtje gé lidhen me me progesin e menaxhimit té mirémbajtjes sé
aplikacioneve té brendshme, sistemeve, software té licensuar dhe websiteve, me qéllim arritjen e
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objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe efektivitet té burimeve njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Menaxhon dhe koordinon progesin e mirémbajtjes, mbikéqyr funksionalitetet e sistemeve,
aplikacioneve, websiteve dhe softwareve té licensuar, asiston stafin né pérdorimin e tyre si dhe pércjell
cdo problematiké teknike té hasur pérgjaté pérdorimit, duke mundésuar pérmirésimin e tyre dhe
lehtéson proceset e punés né Institucion;

2. Menaxhon procesin e mirémbajtjes sé websiteve ekzistuese;

3. Vleréson opsionet pér aplikimet dhe zhvillimet e reja né fushén e teknologjisé sé informacionit dhe
komunikimit nga piképamja e kostos, kohés sé realizimit dhe cilésisé;

4. Koordinon procesin pér gjenerimin e raporteve, pérgatitjen e manualeve dhe dokumenteve té tjeré pér
pérdorimin dhe mirémbajtjen e aplikacioneve, sistemeve, websiteve dhe softwareve té licensuar;

5. Komunikon pér probleme, progese apo zgjidhje teknike;

39.1.3 Sektori i Networkut dhe Asistencés Teknike

Misioni

Sektori i Network-ut dhe Asistencés Teknike administrimin céshtje gé lidhen me identifikimin dhe
zgjidhjen teknike té problemeve né nivel pérdoruesi, si dhe siguron miré funksionimin, mirémbajtjen dhe
zhvillimin e infrastrukturés sé teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit duke pérdorur teknologji té
reja né funksion té rritjes sé efikasitetit dhe cilésisé sé sistemeve té teknologjisé sé informacionit dhe
komunikimit né té gjithé Institucionin, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén pér kérkesat lidhur me pajisjet e teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit,
programet dhe sistemet né pérdorim dhe siguron pérgjigjen ndaj tyre sa mé shpejt té jeté e mundur duke
i dhéné prioritet incidenteve dhe kérkesave gé prekin shérbimet mé kritike;

2. Menaxhon dhe koordinon procesin e administrimit dhe mirémbajtjes sé: infrastrukturés sé rrjetit LAN
dhe WAN; infrastrukturén hardéare té hostimit, ruajtjes dhe menaxhimit té sistemeve (servera, storage,
mjedis virtual); sistemit té sigurisé (fireéall); sistemit telefonik; sistemit té fonisé; sistemit té kartave
hyrése-dalése; sistemit té kamerave pér té gjithé Institucionin;

3. Organizon dhe monitoron punén pér dhénien e nivelit té paré té ndihmés pér té gjitha pajisjet
elektronike né pérdorim té institucionit (kompjutera, printera, scanera, sistemi i fonisé, sistemi i
telefonisé, fotokopjeve, UPS);

4. Organizon dhe monitoron progesin e konfigurimit dhe instalimit té specializuar pér pérdoruesit, pér
mail-in, programet dhe sistemet e tjera elektronike né pérdorim si dhe monitoron komunikimin
elektronik me pérdoruesit e tyre, té cilét hasin véshtirési né zgjidhje;

5. Menaxhon progesin pér monitorimin dhe gjenerimin e raporteve mbi performancén e infrastrukturés sé
sistemeve dhe rrjeteve si dhe mbéshtet procesin e kérkimit, dizenjimit dhe zhvillimit té arkitekturave té
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10.

sistemeve té informimit dhe komunikimit té rrjeteve si dhe ruan konfidencialitetin e sistemeve, bazave
té té dnénave dhe gjithé informacioneve té tjera té trajtuara nga institucioni;

Ofron asisténcé teknike né progesin e pérmirésimit, zhvillimit, implementimit, realizimit té
konfigurimeve pérkatése dhe testimeve té: infrastrukturés sé rrjetit LAN dhe EAN; infrastrukturés
hardéare té hostimit, ruajtjes dhe menaxhimit té sistemeve (servera, storage, mjedis virtual); sistemit té
sigurisé; sistemit telefonik; sistemit té fonisé; sistemit té kartave hyrése-dalése; sistemit té kamerave
pér té gjithé Institucionin;

Menaxhon procesin e pérmirésimit té infrastrukturés hardéare dhe zbatimin e proceseve back-up dhe
restore té infrastrukturés sé teknologjisé dhe informacionit;

Koordinon punén pér instruktimin e stafit t& Institucionit pér zgjidhjen e problemeve teknike,
pérdorimin e pajisjeve, programeve dhe sistemeve, siguron udhézues pérdorimi, manuale teknike dhe
dokumente té tjeré pér kérkime dhe implementime zgjidhjesh duke ruajtur konfidencialitetin e
sistemeve, bazave té té dhénave dhe gjithé informacioneve té tjera té trajtuara nga institucioni;

Vleréson kérkesat teknike dhe asiston né pérgatitjen e termave té referencés pér informatizimin e
métejshém té Institucionit, né mbledhjen, organizimin e problemeve dhe zgjidhjet pérkatése,
dokumentimin e tyre pér t’u pérdorur si referencé nga sektorét e tjeré;

Siguron pérgatitjen dhe implementimin e procedurave té rikuperimit nga fatkeqgésité pér sistemet e
implementuara né Institucion si dhe pérgatitjen e mjediseve té testimit si pjesé e masave mbrojtése
gjaté proceseve pér zhvillimin e métejshém té sistemeve dhe aplikacioneve té reja.

39.2 Drejtoria e té Dhénave

Misioni

Drejtoria e té Dhénave éshté pérgjegjése pér grumbullimin e té dhénave dhe pérpunimin e treguesve
statistikoré té punés té Institucionit, si dhe pér mirémbajtjen dhe pérditésimin e Platformave Open Data,
népérmijet pérdorimit eficient dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion, kryen
identifikimin e té dhénave bazé, si dhe pércakton géllimet dhe objektivat gé duhet té trajtojé né pérpilimin e
raporteve statistikore. Gjithashtu, Drejtoria e té Dhénave éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té
cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Miraton dhe ndjek realizimin me eficiencé té objektivave té miratuara né planin vjetor té punés té
sektoréve né varési;

Identifikon té dhénat bazé, si dhe pércakton géllimet dhe objektivat qé duhet té trajtohen né pérpilimin
e raporteve statistikore;

Menaxhon mbledhjen né ményré periodike té té dhénave gé paragesin punén e strukturave pérkatése
pjesé e aparatit Bashkisé Tirané, si dhe institucioneve té varésisé;

Kontrollon dhe jep miratimin pér analizimin, publikimin dhe ruajtjen e kétyre informacioneve né
platformén Open-Data;

Kontrollon dhe jep miratimin pér pérmbajtjen e raporteve statistikore, népérmjet analizave té kryera
nga sektorét né varési;

Pérgatit materiale té nevojshme statistikore dhe gjeohapésinore né kuadér té projekteve né té cilat
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angazhohet drejtoria, si dhe kryerjen e pérmbledhjeve té publikimeve mé té fundit me karakter
informues;

7. Planifikon dhe menaxhon njohjen e teknikave (metodologji, softéare) té reja né fushén e pérpunimit e
informacionit statistikor, si dhe pérvetésimin e tyre nga stafi né varési;

8. Kirijon dhe mban kontakte té vazhdueshme me zyrat analoge, prané institucioneve té tjera publike
(INSTAT, ASIG, Ministri, Institute Shkencore e Kulturore etj.), organizmave té huaja e subjekte
private, me géllim marrjen dhe dhénien e informacionit statistikor dhe gjeohapésinor né funksion té
punés sé drejtorisé dhe Institucionit.

39.3 Drejtoria e Zhvillimit dhe GIS

Misioni

Drejtoria e Zhvillimit dhe Gis éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me zhvillimin e
aplikacioneve té brendshme, sistemeve dhe éebsiteve, krijimin dhe administrimin e bazés sé té dhénave,
administrimin e sistemit GIS dhe té gjithé céshtjeve gé lidhen me bashkérendimin e veprimtarisé
hartografike.Gjithashtu, Drejtoria ee Zhvillimit dhe GISéshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té

cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparences.

Detyrat

1.

Mo T

Drejton menaxhimin dhe koordinimin e progesit té analizés, dizenjimit, krijimit, modifikimit, integrimit,
implementimit dhe testimit té sistemeve t& menaxhimit dhe modeleve té té dhénave, duke mundésuar
pérmirésimin e tyre me géllim thjeshtésimin e procesit té punés né Institucion.

Drejton procesin e zhvillimit té pérpunimit dhe shpérndarjes sé produkteve (hartat, serviset), duke u
bazuar né programet bashkékohore té GIS dhe mirémbajtjen e tyre;

Drejton procesin e mbledhjes, pérpunimit dhe shpérndarjes sé té dhénave, krijimin dhe mirémbajtjen e
bazés sé té dhénave duke pérdorur programe Gis (ArcGis, QGIS), dhe Autocad (Map, Civil, Revit), si
edhe:

Mban pérgjegjési pér azhornimin e Platformés GIS;

Aprovon cilésiné e té dhénave GIS té prodhuara/pérpunuar nga Drejtoria;

Aprovon té dhénat pér Publikim né Platformé;

Drejton procesin pér gjenerimin e raporteve, pérgatitjen e manualeve dhe dokumenteve té tjeré pér
pérdorimin dhe mirémbajtjen e aplikacioneve, sistemeve, éebsiteve, bazave té té dhénave;

Siguron procesin e hartimit té kérkesave teknike dhe termave té referencés pér sistemet mbi aplikimet e
nevojshme pér digjitalizimin e proceseve té punés nga njésia gé drejton;

Pérgatit strategjiné pér rritjen e pérformancés dhe sigurisé sé aplikacioneve té brendshme, sistemeve dhe
websiteve, propozon zgjidhje teknike dhe kérkon risi, me géllim optimizimin e punés né aplikacionet e
Institucionit.

39.4 Drejtoria e Inovacionit

Misioni
Drejtoria e Inovacionit miréadministron ¢éshtje gqé lidhen me zhvillimin dhe promovimin e strategjisé sé
inovacionit, zhvillimit té projekteve novatore dhe startupeve, duke ndikuar né ndértimin e njé ekosistemi té
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shéndetshém pér té sjellé risi ndaj shérbimeve té ofruara. Gjithashtu, Drejtoria e Inovacionitéshté
pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet, veprimtarité dhe progeset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé

dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Propozon dhe harton plane, dokumenta strategjiké dhe politika né fushén e Inovacionit, Teknologjisé dhe
Sipérmarrjes;

Monitoron dhe siguron né ményré té vazhdueshme realizimin e planit té veprimit, strategjisé dhe jep
rekomandime pérkatése lidhur me problematika té mundshme;

Mban pérgjegjési pér organizimin dhe koordinimin e punés né té gjithé drejtoring, lidhur me shpérndarjen
e detyrave dhe kontrollon realizimin e tyre.

Identifikon donatoré potencialé dhe promovon projekte me fokus né fushén e inovacionit teknologjik né
té gjithé sektorét e zhvillimit;

Pérgatit strategji dhe module aktivitetesh pér krijimin e hapésirave fizike inkubatori pér startup né gytetin
e Tiranés, duke:

Krijuar struktura té miréfillta ndihnmuese pér startupet e reja ku investitoré potencialé mund té pérfshihen
si éngjéj biznesi duke krijuar késhtu njé tradité té re pér ekosistemin;

Krijuar bord késhillimor me sipérmarrés i cili do té sugjerojé Bashkiné Tirané né iniciativa té ndryshme,
pér zhvillimin e géndrueshém té qytetit

Ndihmon né promovimin e inovacioneve sipas sektoréve ekonomik dhe krjimin e mekanizmave

koordinues mes shkencés, sektorit privat dhe politiké bérjes.

Neni 40

Drejtoria e Pérgjithshme e Objekteve né Bashképronési, Administrimit t&¢ NJA-ve dhe Emergjencave

Civile

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Objekteve né Bashképronési, Administrimit t¢ NJA-ve dhe Emergjencave
Civile éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me rritjen e fizibilitetit té aksioneve té ndérmarra nga
Bashkia Tirané, pérmes krijimit té njé vizioni konkret dhe strategjie eficente komunikimi me Njésité
Administrative té Tiranés, né funksion té rritjes sé transparencés, pércaktimit real té prioriteteve
népérmijet gjithépérfshirjes sé qytetaréve né procesin e vendimmarrjes, pér menaxhimin e rasteve te
emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré masat e duhura
parandaluese dhe masa konkrete pér minimizimin e pasojave, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe
té transparencés.

Detyrat

1.
2.

Planifikon dhe menaxhon né ményré sa mé efikase resurset pér pérballimin e situatave emergjente;
Planifikon dhe koordinon realizimin e projekteve, me Kabinetin e Kryetarit dhe me té gjitha Njésité
Administrative dhe Lagjet, pér realizimin sa mé té miré té tyre si dhe identifikimin dhe vlerésimin e
nevojave gjaté procesit;

Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési progedurat e punés,pér té ofruar cilési té larté,informacion
dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave té komunitetit;
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Planifikon dhe orienton té gjithé progesin pér administrimin e objekteve né bashképronési duke
pércaktuar politikat e pérgjithéshme dhe zbatimin e tyre;

Planifikon né vazhdimési progedurat e punés dhe pérmiréson zbatimin e tyre, pér té ofruar cilési té
larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave te komunitetit pér informacione dhe shérbime;
Implementon plane strategjike né pérputhje me objektivat kryesore té punés,duke synuar realizimin
né kohé té planeve té cilat sigurojne pérmirésimin dhe zhvillimin e shérbimeve né té gjithe
territorin e Tiranés;

Planifikon punén dhe bashképunon me strukturat té ndryshme si organizatat jofitimprurése,
subjektet e ndryshme privaté dhe shtetérore, qytetaré, né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura,
té cilat ndikojné né realizimin e organizimit, bashkérendimit dhe pajisjes se forcave operacionale
pér pérballimin me sukses té situatave emergjente.

40.1 Drejtoria e Objekteve né Bashképronési

Misioni

Drejtoria e Objekteve né Bashképronési éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
sigurimin e ofrimit té shérbimeve né fushén e bashképronésisé, né funksion té rritjes sé transparencés,
pércaktimit real té prioriteteve népérmjet gjithépérfshirjes sé qytetaréve né progesin e vendimmarrjes.
Gjithashtu, Drejtoria e Objekteve né Bashképronési éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave
dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té
menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Menaxhon dhe monitoron situatén né kohé dhe né cilési materiale, né bashképunim me strukturat
monitoruese/njoftuese pér zgjidhjen e problematikés sé identifikuar;

Menaxhon punén dhe merr masa pér informimin, sensibilizimin e procedurave té regjistrimit té kryesive
dhe asambleve t& bashképronaréve né “Rregjistrin e Bashképronésisé”, si dhe pér regjistrimin e
administratoréve né “Librin e Administratoréve”.

Menaxhon dhe monitoron punén e aplikimeve pér Fondin e Komuniteteve, népérmjet Komisionit
Vlerésues té Aplikimeve dhe Komisionit té Monitorimit té Fondit t&é Komuniteteve;

Propozon dhe paraget informacione té pérpunuara, pér mbledhje té kryera nga Késhilli Bashkiak, pér
standardet minimale, ruajtjen e higjienés, shéndetit publik, mbrojtjen kundér zjarrit, si dhe mirémbajtjen
fizike té mjediseve té brendshme, té fasadave, mjediseve rrethuese g€ jané pjesé e aktit té
bashképronésisé;

Propozon dhe paraget informacione té pérpunuara, pér mbledhje té kryera nga Késhilli Bashkiak, pér
standardet minimale, té sensibilizimit té sjelljes qytetare né kéto mjedise pér pérmirésimin e ambienteve
né pronési té pérbashkét né komunitet, si dhe harton programe dhe organizime sensibilizuese referuar
kompetencave té Drejtorisé;

Propozon dhe evidenton informacione, né kuadér té mirémbajtjes sé ambienteve té pérbashkéta té njé
godine banimi, kur financohet pjesérisht nga bashképronarét e godinés dhe nén udhéhegjen e
administratorit dhe pjesérisht nga Bashkia Tirané;

Menaxhon procedurén pér administrimin e godinave né rastet kur asambleja e bashképronaréve té njé
godine, nuk ka marré vendim pér ményrén e administrimit té godinés.
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40.1.1 Sektori i Objekteve né Bashképronési

Misioni

Sektori i Objekteve né Bashképronési administron ¢éshtje gé lidhen me sigurimin e ofrimit té shérbimeve
né fushén e bashképronésisé pérmes krijimit té njé vizioni konkret dhe strategjie eficente komunikimi me
Njésité Administrative dhe Lagjet pjesé e Territorit Bashkisé Tirang, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Administron dhe monitoron mbajtjen e regjistrit té Bashké&pronésiseé;

Monitoron dhe verifikon kontratat e depozituara midis kryesive té rregjistruara né rregjistrin e
bashképronésisé dhe administratoréve té rregjistruar né librin e administratoréve;

Verifikon dhe monitoron punén inspektuese né terren, pér pérmbushjen dhe respektimin e detyrimeve
ligjore nga administratorét e pallatit;

Propozon dhe evidenton informacione pér mbledhje té kryera nga Keshilli Bashkiak, pér standartet
minimale, ruajtjen e higjenés,shéndetit publik,mbrojtjen kundér zjarrit, si dhe mirémbajtjen fizike té
mjediseve té brendshme, té fasadave,mjediseve rrethuese gé jané pjesé e aktit té bashképronésisé;
Menaxhon procedurén pér administrimin e godinave né rastet kur asambleja e bashképronaréve e njé
godine, nuk ka marré vendim pér ményrén e administrimit té godinés.

40.1.2 Sektori i Menaxhimit té Fondit t&¢ Komunitetit

Misioni

Sektori i Menaxhimit té Fondit t¢ Komunitetit administron c¢éshtje gé lidhen me sigurimin e ofrimit té
shérbimeve ndaj gytetaréve pjesé e territorit té Bashkisé Tirang, duke krijuar njé skemé efektive
bashkéfinancimi me géllim pérmirésimin e ambienteve né bashképronési né funksion té rritjes sé
transparencés, si dhe pércaktimit real té prioriteteve népérmjet gjithépérfshirjes sé qytetaréve né progesin e
vendimmarrjes, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Pérgjigjet pér zbatimin e rregullave pér organizimin e brendshém té punés dhe té procedurave pér Fondin
e Komuniteteve;
Organizon dhe drejton punén né kuadér té aplikimeve pér Fondin e Komuniteteve, népérmjet Komisionit
Vlerésues té Aplikimeve dhe Komisionit té Monitorimit té Fondit té Komuniteteve;
Ndjek procedurat pas shpalljes fitues, kontakt i vazhdueshém me administratorin e komunitetit fitues dhe
me Njésité Administrative;
Ndjek shpalljen e aplikimeve dhe té fituesve, pér programin Fondi i Komuniteteve;
Propozon dhe evidenton informacione pér mbledhje té kryera nga Késhilli Bashkiak, pér standardet
minimale, té sensibilizimit té sjelljes qytetare né kéto mjedise pér pérmirésimin e ambjenteve né pronési
té pérbashkét né komunitet, si dhe harton programe dhe organizime sensibilizuese referuar kompetencave
pérkatése té linjés;
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6. Propozon dhe evidenton informacione né kuadér t& mirémbajtjes sé ambjenteve té pérbashkéta té njé
godine banimi, kur financohet pjesérisht nga bashképronarét e godinés dhe nén udhéhegjen e
administratorit dhe pjesérisht nga Bashkia Tirané.

40.2 Drejtoria e Emergjencave Civile

Misioni

Drejtoria e Emergjencave Civile miré administron céshtje gé lidhen me menaxhimin e rasteve té
emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré masat konkrete
parandaluese pér minimizimin e pasojave. Gjithashtu, Drejtoria e Emergjencave Civile éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si
dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset g& menaxhohen prej saj, né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton dhe bashkérendon punén pér hartimin e planeve té pérgatitjes pér emergjencé civile, si dhe pér
zbatimin e masave té mbrojtjes;

2. Monitoron situatén né bashképunim me strukturat monitoruese/njoftuese dhe paraget opsione pér
zgjidhjen e problematikés sé identifikuar, né marrjen e masave sa mé efikase pér pérballimin e
fatkeqgésive gé mund té evidentohen né pjesé té ndryshme té territorit té Bashkisé Tirang;

3. Verifikon situatén né terren dhe udhézon pér procedurat gé ndigen né rastet e emergjencave civile,
komisionet e verifikimit t¢ démeve dhe pérgatitjes sé dokumentacionit procedurial konform ligjit
(asistencé teknike);

4. Siguron dhe sugjeron opsione pér uljen né minimum té shkallés sé démeve dhe likujdimin e pasojave;

5. Siguron pérgatitjen e sistemit te té dhénave té ndryshme pér zonat me risk qé mund té shkaktojné
situata emergjente, pér kapacitetet e resurset qé mund té aktivizohen né raste emergjence (studime,
databaze);

6. Planifikon punén dhe komunikimin me aktorét e ndryshém, organizatat jofitimprurése, subjektet e
ndryshme privaté dhe shtetérore, qytetaré, né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura, té cilat
ndikojné né realizimin e organizimit, bashkérendimit dhe pajisjes se forcave operacionale pér
pérballimin me sukses té situatave emergjente;

7. Verifikon relacionin dhe listén emérore pér dosjet e vlerésuara, duke i’a pércjellé Késhillit Bashkiak pér
miratim, si dhe ndjek né vazhdimési procedurén sipas kompetencés né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe transparencés.

40.2.1 Sektori i Politikave té Kompensimit nga Fatkegésité Natyrore

Misioni

Sektori i Politikave té Kompensimit nga Fatkeqési Natyrore kryen progesin e bashkérendimit té punés
midis institucioneve, planizimin dhe marrjen e masave pér parandalimin dhe pérballimin e pasojave té
shkaktuara nga fatkegési natyrore duke pérdorur kapacitetet dhe burimet gé disponojné pé té menaxhuar
dhe zvogéluar riskun, si dhe pér té forcuar aftésiné ripértéritése, me qéllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit efigent té burimeve

40

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Udhézon dhe organizon punén pér pérpunimin e té dhénave, informacioneve dhe korrespondencés né
lidhje me subjektet e interesuara, dokumentacionin e ardhur pér trajtim dhe vlerésim;

Analizon punén e kryer mujore dhe vjetore, duke identifikuar pérparésité dhe problematikat pér té
pércaktuar ecuriné e progesit né pérputhje me objektivat e pércaktuara né funksion té mbarévajtjes sé
progesit té punés;

Koordinon punén dhe mbledh informacion té vazhdueshém nga pikat e kontaktit e burime té
ndryshme né lidhje me veprimtariné e pérditshme, zonat e rrezikut, ekspozimin, cénueshmériné dhe
dimensionet e riskut té fatkegésisé;

Administron dhe pérpunon té dhénat duke pércaktuar impaktin e fatkegésisé dhe efektet e saj, pérfshiré
impaktin ekonomik, njerézor dhe mjedisor;

Pércakton sasiné e burimeve té kérkuara brenda komunitetit pér té pérballuar dhe menaxhuar situatat
emergjente té shkaktuara nga fatkegési natyrore, si dhe marrjen e masave paraprake pér zvogélimin e
riskut;

Pérgatit relacionin dhe listén emérore pér dosjet e vlerésuara pér kalimin dhe miratimin nga Késhilli
Bashkiak dhe ndjek né vazhdimési procedurén sipas kompetencés né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe transparencés;

Planifikon dhe organizon marrjen e masave pér pérgjigjen ndaj fatkegésive natyrore, menaxhimin dhe
parandalimin e riskut, zvogélimin e riskut ekzistues dhe humbjeve nga fatkegésité natyrore.

40.2.2 Sektori i Parandalimit dhe Mbulimit té Terrenit

Misioni

Sektori i Parandalimit dhe Mbulimit té Terrenit administron ¢éshtje gé lidhen me menaxhimin e rasteve té
emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré masat e duhura
parandaluese pér minimizimin e pasojave, duke synuar ngritjen e skuadrave té emergjencave né ¢do njési
administrative, pér té pasur njé efikasitet né menaxhimin e emergjencave, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.
2.
3.

Organizon dhe realizon koordinimin népérmijet informimit, ndérhyrjes né ¢do rast emergjent;

Verifikon dhe monitoron té dhénat e grumbulluara nga njésité Administrative, pér zonat me risk;
Realizon pérpunimin dhe vlerésimin e té dhénave, duke marré masat e nevojshme nga Drejtoria sipas
situatave;

Pérgatit dhe koordinon situatat né rastet e emergjencave, si dhe menaxhimin e popullatés duke realizuar
shpérndarja e cadrave, ushgimeve, ngritje kampesh dhe veprimtari té tjera té nevojshme pér
menaxhimin e situatave emergjente;

Verifikon gjendjen funksionale té materialeve dhe mjeteve, té cilat duhen né rastet emergjente né
pérputhje me legjislacionin e parashikuar pér emergjencat civile;
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6. Koordinon punén pér ngritjen e grupeve vullnetare, né njésité administrative dhe lagje.
40.3 Drejtoria e Administrimit t¢ NJA-ve dhe AMTP-ve

Misioni

Drejtoria e Administrimit t¢ NJA dhe AMPT-ve administron ¢éshtje gé lidhen me rritjen e fizibilitetit té
aksioneve té ndérmarra nga Bashkia Tirané, pérmes krijimit t& njé vizioni konkret dhe strategjie eficente
komunikimi me Njésité Administrative dhe Lagjeve pjesé e territorit Bashkisé Tirané, né funksion té rritjes
sé transparencés, dhe pércaktimit real té prioriteteve népérmjet gjithépérfshirjes sé qytetaréve né procgesin e
vendimmarrjes. Gjithashtu, Drejtoria e Administrimit t&¢ NJA dhe AMPT-ve éshté pérgjegjése pér
shgyrtimin e c¢éshtjeve qé lidhen me kalimin né pronési, pa shpérblim té tokés bujgésore, sipas
kompetencave té pércaktuara né kuadrin ligjor né fuqgi, né funksion té zhvillimit strategjik dhe té
géndrueshém té sektorit bujgésor, si dhe pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Menaxhon kontaktet me administratorét e njésive administrative, pér realizimin sa mé té miré té
progesit té vlerésimit té nevojave te tyre;

2. Koordinon punén me Njésité Administrative dhe Lagjeve té Tiranés, né kuadér té mbledhjes e té
dhénave té kérkuara nga institucioni pér realizimin e projekteve té ndryshme;

3. Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési procedurat e punés, pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje
té shpejté ndaj kérkesave te komunitetit pér shérbime dhe informacione;

4. Monitoron situatén né kohé dhe né cilési materiale, né bashképunim me strukturat
monitoruese/njoftuese pér zgjidhjen e problematikés sé identifikuar;

5. Raporton informacione té pérpunuara, si rezultat i monitorimit té databazés sé té dhénave referuar
ndjekjes sé korrespondencés me ARM;

6. Bazuar ne VKM 1182 daté 24.12.2020, bashképunon me ASHK-né pér verifikimin e subjekteve, pér
té cilat Bashkia e Tiranés kalon dokumentacionin né Késhill Bashkiak, né pérputhje me kushtet e
pércaktuara né kuadrin ligjor né fuqi.

40.3.1 Sektori i Koordinimit té Marrédhénieve me Njésité Administrative

Misioni

Sektori i Koordinimit té Marrédhénieve me NjA-té éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me rritjen e
fizibilitetit té aksioneve té ndérmarra nga Bashkia Tirané, né funksion té rritjes sé transparencés dhe
pércaktimit real té prioriteteve ndjek organizimet pér gjithépérfshirjen e qytetaréve né procesin e
vendimmarrjes, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Koordinon veprimet me Njésité Administrative, né lidhje me informacionet dhe té dhénat, té
grumbulluara pér efekte statistikore dhe informimi, si dhe harton evidenca té sakta té cilat lidhen me
shpérndarjen e shérbimeve;

2. Administron kontaktet me Njésité Administrative né funksion té realizimit té projekteve dhe
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programeve té ndryshme pér pérmirésimin e shérbimit té qytetaréve;

Evidenton informacione dhe ndjek zgjidhjen e problemeve té ndryshme midis qytetaréve dhe Njésive
Administrative dhe Lagjeve, referuar korrespondencés sé ndjekur, si dhe duke asistuar dhe ofruar njé
zgjidhje opsionale;

Kontakton periodikisht dhe koordinon punén me administratorét e Njésive Administrative dhe Lagjeve,
né drejtim té organizimit té aktiviteve té pérbashkéta social-kulturore, né funksion té rritjes sé
pérgjegjésisé sociale ndaj komunitetit;

Pérgatit relacione pérmbledhése rreth problematikave té konstatuara nga kontaktet me drejtuesit e
Njésive Administrative dhe Lagjeve.

40.3.2 Sektori i AMTP-ve dhe Titujve té Ngjashém

Misioni

Sektori i AMTP-ve éshté pérgjegjés pér shqyrtimin dhe verifikimin té ¢éshtjeve gé lidhen me kontrollin
teknike-ligjore té akteve té marrjes sé tokés bujgésore né pronési pér familjet bujgésore né fshatrat e ish -
kooperativave bujgésore dhe ish-ndérmarrjet bujgésore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen
e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Kontrollon progesin e shqyrtimit té dosjeve té dérguar nga Njésité Administrative, né lidhje me
kérkesat e subjekteve pér regjistrim pasurie, pérkatésisht pér:

Procedurat e dergimit te dokumentacionit ne ZVRPP, pér aktet e marrjes sé tokés bujgésore né pronési
pér familjet bujgésore né fshatrat e ish-kooperativave bujgésore dhe ish-ndérmarrjet bujgésore, nga
dokumentacioni i administruar nga Njésité Administrative dhe Lagjeve, duke siguruar kthimin e dosjes
né Njési nése ka mangési, (apo dergimin e saj pér rregjistrim);

Harton relacione shpjeguese né konstatimin e mangésive dhe pasaktésive, té verifikuara nga
dokumentacioni administruar nga Njésité Administrative dhe Lagjeve, pér pronési té paregjistruara né
Zyrén e Regjistrimit té Pasurive té Paluajtshme Tirané, pér konstatimin e mangési tekniko-ligjore té
elementéve té pérmbajtjes dhe té formés;

Procedurén pér dhénien e Aktit té Marrjes sé Tokés né Pronési sipas kérkesave té subjekteve gé nuk
jané té pajisur me kété akt apo kur ky akt éshté né pérdorim dhe do té jepet né pronési, referuar
legjislacionit né fuqi;

Harton relacione pérfundimtare té shogéruar me listén e pérdoruesve faktiké té tokés bujgésore (listén e
subjekteve pérfitues, t€ cilét plotésojné kushtet ligjore pér t’u pajisur me AMTP, sipérfagen e
pérgjithshme té tokés bujgésore pér ¢do subjekt pérfitues, té detajuar edhe sipas ngastrave, si dhe
kufitarét pér cdo ngastér), referuar legjislacionit né fuqi, i pércillet Késhillit Bashkiak;

Analizon dhe pérgatit informacionin e dosjeve té pérzgjedhura nga procesi i shqyrtimit té tyre tek
Drejtoria Juridike e cila pérgatit Urdhérin e Kryetarit, pér miratim té listés sé pérdoruesve té tokés
bujgesore né Késhillin Bashkiak;

Dérgon Urdhérat pér miratim, né Késhillin Bashkiak;

Ofron asistencé teknike né zgjidhjen e kérkesave dhe problemeve @é parashtrohen né rrugé
administrative, pér ¢éshtje me natyré ligjore qé ka trajtuar sektori ose ndjekur lidhur mbi verifikimet e
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konstatuara.
40.3.3 Sektori i Lejeve Mjedisore

Misioni

Sektori i Lejeve Mjedisore éshté pérgjegjés té sigurojé njé pjesémarrje efektive té banoréve né geverisjen
vendore, duke realizuar pérfshirjen e qytetaréve né té gjitha fazat e zhvillimit té procesit té vendimmarrjes,
si dhe koordinimin e vazhdueshém me njésité administrative pér té siguruar procesin e konsultimit publik,
i cili bazohet né parimet e transparencés dhe bashképunimit me palet e pérfshira si AKM, NJA-té, Lagjet
dhe publiku, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Realizon organizimin dhe bashkérendimin e punéve pér menaxhimin e procedurave, pér té siguruar
mbarévajten e progesit té shqyrtimit té lejeve mjedisore;

2. Siguron procesin e verifikimit té saktésisé sé informacionit té marré nga aplikimi i kryer prané
zyrave pér kompetencé;

3. Organizon punén brenda sektorit, me géllim grumbullimin e vlerésimin e dokumentacionit té
paragitur nga kérkuesi pér shqyrtimin e lejes mjedisore;

4. Koordinon procesin e bashképunimit me NJA-té dhe Lagjet, si dhe paraget opsione pér zgjidhjen e
problemit té identifikuar, né marrjen e masave sa mé efikase té evidentimit té pasojave nga
komuniteti i prekur;

5. Planifikon punén dhe komunikimin me aktoré té ndryshém, organizatat jofitimprurése, subjektet
e ndryshme private dhe shtetérore, qytetaré né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura;

6. Siguron krijimin dhe plotésimin e databazés me praktikat e ardhura (sipas natyrés sé tyre; té plota/té
paplota), si dhe kthimin e praktikave me mangési, kérkuesit pér plotésim;

7. Bashkérendon punén me AKM-nég, pér sigurimin e informacioneve dhe verifikimeve té nevojshme né
lidhje me lejet mjedisore;

40.4 Drejtoria e Rindértimit té Emergjencave Civile

Misioni

Drejtoria e Rindértimit t&¢ Emergjencave miré administron ¢éshtje gé lidhen me menaxhimin e procedurave
té pérfitimit té granteve, pér objektet e démtuara té pércaktuara me shkallé démtimi DS1, DS2 dhe DS3,
gjaté emergjencave civile, duke administruar praktikat e krijuara nga Njésité Administrative dhe organet e
tiera té linjés. Gjithashtu, Drejtoria e Rindértimit té Emergjencave éshté pérgjegjése pér zbatimin e
strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé Tirané, si dhe pér
sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset g¢ menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe té transparenceés.

Detyrat
1. Drejton organizimin dhe bashkérendimin e punéve pér menaxhimin e procedurave té rindértimit dhe
likujdimit té objekteve me shkallé démtimi DS1, DS2 dhe DS3, gjaté emergjencave civile;

44

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



Menaxhon procesin e raportimeve té studiove té projektimit pér gjendjen teknike té pallateve dhe
pércaktimit té masés sé ndérhyrjes (shembje, rikonstruksion);

Verifikon saktésiné e informacionit té dérguar nga Njésité Administrative dhe Lagjet, né dérgimin e
tyre né Institutin e Ndértimit pér vijimin e procedurave té métejshme pér aplikimet pér leje ndértimi;
Koordinon procedurat né bashképunim me Njésité Administrative, Lagjet si dhe strukturat e linjés,
duke paraqitur opsione pér zgjidhjen e problematikés sé identifikuar, né marrjen e masave sa mé
efikase pér trajtimin e pasojave té fatkegésive gé jané evidentuar né pjesé té ndryshme té territorit té
Bashkisé Tirang;

Verifikon dhe miraton listat emérore té subjekteve pérfituese sipas skemés sé granteve dhe siguron
likujdimin e tyre;

Siguron krijimin dhe administrimin e sistemit té té dhénave pér regjistrimin dhe inventarizimin e
praktikave té krijuara pér objektet e démtuara nga fatkeqgésité natyrore (databaze);

Planifikon punén dhe komunikimin me aktorét e ndryshém, organizatat jofitimprurése, subjektet e
ndryshme privaté dhe shtetérore, qytetaré, né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura, té cilat
ndikojné né realizimin e organizimit, bashkérendimit dhe pajisjes se forcave operacionale pér
pérballimin me sukses té situatave emergjente;

40.4.1 Sektori i Démshpérblimeve

Misioni

Sektori i Démshpérblimeve éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me menaxhimin e procedurave té
pérfitimit té granteve pér objektet e démtuara té pércaktuara me shkallé démtimi DS1; DS2; DS3, gjaté
emergjencave civile duke administruar praktikat e krijuara nga Njésité Administrative, Lagjet si dhe me
strukturat e tjera té linjés, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1.

Organizon dhe realizon verifikimin e praktikave té démshpérblimeve, pér démet né shkallé DS1, DS2
dhe DS3 nga Njésité Administrative;
Siguron plotésimin dhe pérditésimin e databazés me praktikat e ardhura (sipas natyrés sé tyre; té
plota/té paplota), si dhe kthimin e praktikave me mangési, Njésive Administrative, Lagjeve pér
plotésim;
Verifikon pérpilimin e listés emérore me subjektet pérfitues té skemés sé granteve té rindértimit dhe
pércjelljen e listés né késhillin bashkiak dhe akteve shogéruese prané Kryetarit té Bashkisé pér miratim;
Verifikon listén emérore té praktikave dhe vendos né dispozicion dosjet prané Sekretariatit Teknik té
klasifikuara si DS1, DS2 dhe DS3, té cilat do té vlerésohen nga Komisioni i Posacém;
Monitoron dhe ndjek sipas kompetencés (né bashképunim me drejtorité pérkatése) procesin e hartimit
té projektvendimit pér miratimin e listés s€ subjekteve pérfituese pér grantin e rikonstruksionit, pér t’a
paraqitur pér shgyrtim dhe miratim prané Késhillit Bashkiak;
Siguron pércjelljen e praktikave té familjeve/individéve pérfitues né njé nga programet e granteve té
rindértimit prané Drejtorisé sé Buxhetit, shogéruar me listén e llogarive bankare té pérfituesve dhe
kérkesén pér celje fondi.
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40.4.2 Sektori i Menaxhimit té Emergjencés né Objektet né Bashképronési

Misioni

Sektori i Menaxhimit té Emergjencés né Objektet né Bashképronési éshté pérgjegjés pér ndjekjen dhe
analizimin e raportimeve té studiove té projektimit pér objektet e pércaktuara me shkallé démtimi DS1;
DS2; DS3 dhe miré administron c¢éshtje gqé lidhen me emergjencat civile né objektet né bashképronési, si
dhe koordinimin e vazhdueshém me Njésité Administrative pér té siguruar mbarévajtjen e procesit, me
géllim arritien e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési
organizative,népérmjet pérdorimit eficent té& burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Udhézon dhe koordinon punén me Njésité Administrative pér procesin e plotésimit té dosjeve pér
pérfitimin e granteve pér objektet e démtuara, té pércaktuara me shkallé démtimi DS1, DS2 dhe DS3,
gjaté emergjencave civile, qé dokumentacioni té jeté i ploté dhe i sakté;

2. Verifikon dhe kryen kontrollin fizik té dokumentacionit teknik hartuar nga studiot e projektimit,
referuar dosjeve té administruara dhe té krijuara nga Njésité Administrative;

3. Siguron procesin e pérgatitjes sé materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né lidhje me dosjet
dhe té dhénat;

4. Pérgatit programimin dhe planizimin e projekteve té ndryshme, né kuadér té riaftésimit té objekteve né
bashképronési té démtuara gjaté emergjencave civile, pér rritjen e cilésisé dhe kushteve té jetesés né
komunitet;

Neni 41
Drejtoria e Pérgjithshme e Integrimit, Planifikimit Strategjik dhe Zhvillimit Ekonomik

Drejtori Pérgjithshém Integrimit, Planifikimit Strategjik dhe Zhvillimit Ekonomik

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Integrimit, Planifikimit Strategjik dhe Zhvillimit Ekonomik planifikon dhe
menaxhon ¢éshtje gé lidhen me promovimin e vlerave té territorit me géllim nxitjen e investitoréve, vendas
apo té huaj, si dhe forcimin e bashképunimit me partneré té huaj dhe vendas me géllim implementimin e
projekteve me réndési strategjike, duke ofruar asistencé teknike né hartimin, implementimin, menaxhimin,
mbikéqyrjen dhe koordinimin e projekteve té ndérmarra.

Detyrat

1. Pércakton prioritetet dhe interesat kryesoré té territorit pjesé té Bashkisé Tirané, gé mund té kené nevojé
pér partneritet me donatoré apo investitoré, té huaj apo vendas;

2. Planifikon, nxit dhe forcon bashképunimin me investitoré, té huaj apo vendas, me géllim pérmbushjen e
objektivave primaré té bashkisé né ofrimin e shérbimeve ndaj komunitetit;

3. Harton propozime konkrete pér projekte né fusha me interes, me géllim thithjen e financimeve té huaja
apo vendase;
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10.

11.

Propozon dhe zbaton skema té mbéshtetjes financiare pér ndérmarrjet e vogla dhe t& mesme né qytetin e
Tiranés, né pérputhje me politikat vendore pér zhvillim ekonomik vendor té integruar dhe balancuar;
Planifikon dhe propozon ngritjen dhe funksionimin e tregjeve publike té rrjetit té tregtisé, népérmjet
hartimit té politikave ekonomike dhe territoriale pér miréfunksionimin e tregjeve publike dhe né
draftimin e instrumenteve rregullatore drejt unifikimit té standarteve lokale té rrjetit té tregtisé;

Nxit investimet e huaja né rajonin e Tiranés népérmjet identifikimit dhe propozimit dhe zhvillimit té njé
zone té vecanté té zhvillimit ekonomik, TEDA;

Parashikon dhe planifikon draft buxhetin pér realizimin e investimeve né infrastrukturé fizike té tregjeve
dhe projekte té ndryshme zhvillimore gé synojné pérmirésimin e zonave té ndryshme té biznesit;

Zhvillon hartimin e projekteve té zhvillimit ekonomik rural, hartimin e politikave té zhvillimit strategjik
té pyjeve dhe kullotave, si edhe zhvillimin strategjik té tokés bujgésore;

Analizon procesin e realizimit té objektivave dhe planit strategjik té punés pér té ndihmuar fermerét dhe
zhvillimin e bujgésisé duke ndikuar né pérmirésimin dhe vazhdimésiné e procesit, si edhe té
pérmbushjeve té afateve kohore té pércaktuara;

Planifikon shfrytézimin dhe mirémbajtjen e infrastrukturés s€ ujitjes dhe kullimit, té transferuar né
pronési t€ tyre, sipas ményrés s€ pércaktuar me ligj;

Planifikon miré administrimin dhe mbrojtjen ¢ tokave bujgésore e té kategorive té tjera té resurseve, si
toka té€ pafrytshme sipas ményrés sé pércaktuar me ligj.

41.1 Drejtoria e Projekteve Strategjike

Misioni

Drejtoria e Projekteve Strategjike miréadministron ¢éshtje gé lidhen me procgesin e dizenjimit, planifikimit
dhe propozimit té projekteve strategjike, si dhe siguron gé projektet té planifikohen dhe strukturohen né
aspektin konceptual dhe zbatues sipas nevojave té Bashkisé Tirané. Gjithashtu, Drejtoria e Projekteve
Strategjike é&shté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku
vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Koordinon progesin e dizenjimit, planifikimit dhe propozimit té projekteve strategjike pér Bashkiné
Tirang;

2. Ndjek dhe monitoron projektet, si dhe siguron gé projektet té planifikohen dhe strukturohen, nga ana
konceptuale dhe zbatuese sipas nevojave té Institucionit;

3. Harton dhe dorézon raportin pérfundimtar, tek strukturat pérkatése pér procedim dhe implementim;

4. Mbikéqyr pérgatitjen e dokumentacionit té€ nevojshém dhe kryen aplikimet e nevojshme pér sigurimin e
financimeve pér realizimin e projekteve strategjike;

5. Kontrollon dhe kryen vlerésimin e punés té konsulentéve té ndryshém, né pérputhje me termat e
referencés;

6. Merr pjesé né grupet e punés pér realizimin e té gjitha fazave té projekteve;

7. Mbledh dhe siguron informacione té ndryshme lidhur me ecuriné e projekteve né process, si dhe

menaxhon korrespondencén e pérditshme me strukturat pjesé e aparatit té Bashkisé Tirané.
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41.1.1 Sektori i Planifikimit té Projekteve

Misioni

Sektori i Planifikimit té Projekteve é&shté pérgjegjés pér ¢éshtje gé lidhen me progesin e identifikimit té
nevojave dhe planifikimit té investimeve té huaja qé pérfiton Bashkia Tirané né kuadér té objektivave té saj
strategjiké, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Identifikon projekte strategjike, qé do té pérmirésonin cilésiné e jetesés dhe nevojat e qytetaréve té
Tiranés;

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e pérgatitjes sé termave té referencés pér projektet;

Bashkévepron me struktura té tjera té institucionit, pér inpute té ndryshme dhe pér projekte té reja.

41.1.2 Sektori i Zhvillimit té Projekteve

Misioni

Sektori i Zhvillimit té Projekteve éshté pérgjegjés pér ¢céshtje gé lidhen me mbikéqyrjen dhe menaxhimin
e projekteve nga projektimi deri né implementimin e tyre, pér njé zbatim rigoroz, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Siguron zhvillimin né shkallé té ploté té planit té projektit dhe té komunikimit, shogéruar me
dokumentacion bashkélidhur;

Komunikon né ményré efektive, garté dhe né kohén e duhur, pér ndryshimet e projektit me anétarét e
drejtorisé dhe palét e interesuara;

Vleréson burimet dhe pjesémarrésit, si faktoré té nevojshém pér té arritur géllimet e projektit;
Mbikéqyr dhe koordinon problematikén, ndryshime té projektit me anétarét e ekipit dhe té aktoréve té
tjeré;

Mbikéqyr dhe koordinon punén né bashképunim me strukturat pérkatése eventet e konkurseve té
ndryshme té projektimit;

Pérfagéson Institucionin, né bisedime me palété tjera interesi, né lidhje me céshtjet e zhvillimit té
projekteve né gytetin e Tiranés.

41.1.3 Sektori i Sekretariatit Supervizues pér Rindértimin

Misioni

Sektori i Sekretariatit Supervizues pér Rindértimin éshté pérgjegjés pér koordinimin dhe raportimin e
punés me strukturat e pérfshira, né realizimin e procedurave pér planifikimin e detyruar vendor, dhénien e
lejeve té nevojshme pér ndértimin, rikonstruksionin dhe riparimin, si dhe léshimin e akteve té pérdorimit té
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ndértesave, shtépive individuale private, ndértesave dhe infrastrukturés publike, gé ndértohen né kuadér té
procesit té rindértimit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.

Detyrat

1. Verifikon ndjekjen e procedurave pér planifikimin e detyruar vendor, dhénien e lejeve té nevojshme pér
ndértimin, rikonstruksionin dhe riparimin, si dhe l&shimin e akteve té pérdorimit té ndértesave, shtépive
individuale private, ndértesave dhe infrastrukturés publike e kritike, gé& ndértohen né kuadér té procesit
té rindértimit;

2. Bashkérendon punén me struktura té tjera, né nivel vendor dhe gendror, né funksion té realizimit té
procesit té rindértimit;

3. Raporton mbi ecuriné dhe mbarévajtjen e punés prané komitetit té rindértimit;

41.2 Drejtoria e Planifikimit Strategjik dhe Jetésimit té Prioriteteve

Misioni

Drejtoria e Planifikimit Strategjik dhe Jetésimit té Prioriteteve éshté pérgjegjése pér hartimin e planeve
strategjike afat-mesme dhe afat-gjata, si dhe pér sigurimin e jetésimit té projekteve prioritare té Bashkisé
Tirané, duke monitoruar realizimin projekteve né ményré periodike. Gjithashtu, Drejtoria e Planifikimit
Strategjik dhe Jetésimit té Prioriteteve éshté pérgjegjése pér monitorimin e strategjive, politikave dhe
planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té
menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Udhéheq punén me strukturat e institucionit, pér pércaktimin e objektivave strategjike té institucionit
dhe monitoron realizimin e tyre;

2. Ofron asistencé tek drejtorité e Bashkisé Tirané me analiza, studime specifike dhe ekspertizé pér
hartimin si dhe zbatimin e politikave dhe dokumenteve sektoriale;

3. Koordinon hartimin e planit vjetor té punés;

4. Udhéheq punén pér hartimin e studimeve dhe analizave né fusha specifike pér té siguruar njé zhvillim sa
mé té géndrueshém té Kryeqytetit;

5. Pérgatit analizén e treguesve té performancés bazuar né realizimin e objektivave té pércaktuara né
Planin Vjetor;

6. Udhéheq punén pér monitorimin e realizimit té masave dhe treguesve té pércaktuar né Planin e Veprimit
Qyteti i Gjelbér pér Tiranén.

41.2.1 Sektori i Jetésimit té Prioriteteve

Misioni

Sektori i Jetésimit té Prioriteteve éshté pérgjegjése pér ndjekjen e realizimit té objektivave, projekteve dhe
planeve prioritare té Bashkisé Tirané duke monitoruar né ményré konstante ecuriné e punés sé kryer nga
strukturat pérgjegjése pér zbatimin e planeve dhe projekteve, si dhe né raste specifike ofron ndérmjetésim
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mes paléve té angazhuara pér zbatimin e projekteve té pérbashkéta, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té
burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Monitoron dhe koordinon procesin e jetésimit té projekteve prioritare té Bashkisé Tirané;

Koordinon bashkérendimin e punés ndérmjet drejtorive té linjés, né lidhje me projektet e pérbashkéta
prioritare, duke mbikéqyrur dhe asistuar né ecuriné e projektit deri né pérfundimin e tij sipas nevojés té
identifikuar;

Monitoron realizimin e Strategjisé sé Zhvillimit té Qéndrueshém té Bashkisé Tirané 2018-2022;
Monitoron zbatimin e "Planit té& Veprimit Qyteti i Gjelbér" pérmes koordinimit me té gjithé drejtorité e
Bashkisé Tirané, institucionet e varésisé, autoritetet publike pérkatése dhe raporton né ményré periodike
prané Bankés Europiane pér Rindértim dhe Zhvillim mbi zbatimin e planit té veprimit;

Pérfagéson Bashkiné né bisedime me palé té treta pér projekte té pércaktuara;

Asiston strukturat e Bashkisé né pérgatitjen e aplikimeve pér projekte me prioritet pér gytetin e Tiranés.

41.2.2 Sektori Planifikimit Strategjik

Misioni

Sektori i Planifikimit Strategjik éshté pérgjegjése pér ¢éshtje gé lidhen me hartimin e planit vjetor té punés
té strukturave pjesé e aparatit té Bashkisé Tirané, duke pércaktuar objektiva strategjike né hartimin e
planeve afat-mesme dhe afat-gjata pér zhvillimin e gytetit té Tiranés, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té
burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.
2.
3.

Harton planin vjetor té punés dhe pércaktimin e objektivave strategjike;

Pércakton politika strategjike prioritare pér gjithé fushén e veprimtarisé sé Bashkisé Tirang;

Koordinon politikat gé zbaton Bashkia Tirané, né pérputhje me objektivat e vendosura dhe prioritetet e
pércaktuara;

Bashképunon me drejtorité e tjera té Bashkisé Tirang, gjaté hartimit té planeve sektoriale gé ato synojné
té ndjekin;

Realizon analiza dhe studimedhe propozon politika apo projekte té caktuara pér drejtorité e tjera té
Bashkisé Tirané;

Analizon treguesit socio-ekonomike pér té matur performancén e Bashkisé Tirané, lidhur me realizimin
e objektivave té parashikuara né planet vjetore.

41.3 Drejtoria e Integrimit Europian dhe Projekteve té Huaja

Misioni
Drejtoria e Integrimit Europian dhe Projekteve té Huaja miréadministron projekte dhe aktivitete pér té
cilén realizon bashkérendimin e punés me strukturate Bashkisé Tirangé, me géllim zbatimin e politikave,
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procedurave dhe té shérbimeve té lidhura té cilat rrjedhin nga procesi i integrimit europian né nivel vendor
né marrédhénie me strukturat e geverisjes géndrore. Gjithashtu, Drejtoria e Integrimit Europian dhe
Projekteve té Huaja éshté pérgjegjése té krijojé partneritet té géndrueshém né nivel lokal, kombétar dhe
ndérkombétar me aktoré potencialé, té aplikojé, si dhe té koordinojé, té monitorojé, té vlerésojé dhe té
zbatojé projektet e financuara nga programet e asistencés sé Bashkimit Europian pér procesin e integrimit
europian né nivel vendor, sipas fushés pérkatése ku vepron né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1. Menaxhon organizimin dhe realizimin e veprimtarisé kryesore gé lidhet me koordinimin dhe
monitorimin e progesit té Integrimit Europian té Institucionit;

2. Menaxhon procesin e pérgatitjes, monitorimit, vlerésimit dhe informimit né kuadér té procesit té
integrimit evropian né nivel vendor;

3. Menaxhon njésiné e informimit té BE-sé né Bashkiné Tirané dhe koordinon punén pér zbatimin e
politikave té BE-sé né nivel vendor;

4. Menaxhon c¢éshtjet gé lidhen me bashkérendimin dhe mbéshtetjen e strukturave administrative té
bashkisé pér zbatimin e politikave, procedurave dhe shérbimeve té lidhura apo gé rrjedhin nga procesi
I integrimit evropian, né nivel vendor;

5. Garanton pjesémarrjen né aktivitete té ndryshme brenda dhe jashté vendit qé kané té bé&jné me nisma
né kuadér té procesit té integrimit;

6. Menaxhon procesin e hartimit té raporteve té kérkuara nga strukturat e linjés, lidhur me pérmbushjen e
kritereve dhe té standardeve qé rrjedhin nga procesi i integrimit evropian dhe/ose zbatimit té asistencés
sé BE-sé, pér funksionet e veta apo té deleguara nga Bashkia Tirang;

7. Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative, me géllim mundésimin e procesit té
konsultimit me drejtorité e Bashkisé Tirané né lidhje me procesin e aplikimeve, duke shérbyer
njékohésisht si piké lidhjeje e tyre me strukturat pérkatése té menaxhimit té programeve té financuara
nga Bashkimi Evropian;

8. Menaxhon procesin e hartimit dhe aplikimit té projekt ideve e programeve té financuara nga Bashkimi
Evropian, si dhe éshté pérgjegjés pér komunikimin korrekt me té gjithé partnerét bashkéaplikues;

9. Menaxhon koordinimin e punés me drejtorité pérfituese dhe partnerét né implementimin e projekteve
deri né pérfundimin e tyre;

10. Drejton dhe koordinon punén me njésité e tjera organizative té linjés, pjesé e aparatit té Bashkisé
Tirané.

41.3.1 Sektori i Koordinimit té Projekteve té Huaja

Misioni

Sektori i Koordinimit té Projekteve té Huaja éshté pérgjegjése pér térhegjen e fondeve nga programet té
ndryshme té huaja, duke mundésuar krijimin e partneriteteve té géndrueshme né nivel lokal, kombétar
rajonal dhe ndérkombétar me aktoré potencialé, pér té cilat duhet té aplikojé, koordinojé, monitorojé,
vlerésojé si dhe té zbatojé projektet e financuara nga programet e asistencés sé Bashkimit Evropian pér
procesin e integrimit evropian né nivel vendor, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
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financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Mundéson asistencén teknike me drejtorité pjesé e aparatit té Bashkisé Tirané né lidhje me procesin e
aplikimeve, duke shérbyer njékohésisht si piké lidhjeje e tyre me strukturat pérkatése té menaxhimit té
programeve té financuara nga Bashkimi Evropian;

Harton dhe aplikon projekt ideté e programeve té financuara nga Bashkimi Evropian, si dhe éshté
pérgjegjés pér komunikimin korrekt me té gjithé partnerét bashkéaplikues;

Monitoron dhe koordinon punén me drejtorité pérfituese dhe partnerét né implementimin e projekteve
deri né pérfundimin e tyre;

Garanton pjesémarrjen né aktivitete t& ndryshme brenda dhe jashté vendit, té cilat kané té& béjné me
projektet apo thirrjet pér projekte.

41.3.2 Sektori Integrimit Europian

Misioni

Sektori i Integrimit Europian éshté pérgjegjés pér bashkérendimin punés me strukturat pjesé e aparatit té
Bashkisé Tirané, si té pérgatisé, koordinojé, monitorojé, vlerésojé dhe informojé mbi nismat dhe
programet e asistencés sé Bashkimit Evropian, pér procesin e integrimit europian né nivel vendor, me
géllim arritien e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési
organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Mundéson konsultimin e drejtorive pjesé té aparatit té Bashkisé Tirané, lidhur me procesin e raportimit
pér procedura gé rrjedhin nga procesi i integrimit né Bashkimi Evropian né nivel vendor;

Mbikéqyr dhe zbaton detyrat, si rezultat i pérgatitjes, monitorimit, vlerésimit dhe informimit né kuadér
té procesit té integrimit evropian né nivel vendor;

Menaxhon njésiné e informimit té BE-sé né Bashkiné e Tiranés dhe koordinon punén pér zbatimin e
politikave té BE-sé né nivel vendor;

Menaxhon céshtjet gé lidhen me bashkérendimin dhe mbéshtetjen e strukturave administrative té
Bashkisé Tirané pér zbatimin e politikave, té legjislacionit, procedurave dhe té shérbimeve té lidhura
apo qé rrjedhin nga procesi i integrimit evropian, né nivel vendor;

Garanton pjesémarrjen né aktivitete té ndryshme brenda dhe jashté vendit, qé kané té béjné me nisma
né kuadér té procesit té integrimit;

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e hartimit té raporteve té kérkuara nga Ministrité e linjés, lidhur me
pérmbushjen e kritereve dhe té standardeve qé rrjedhin nga procesi i integrimit evropian dhe/ose
zbatimit té asistencés sé BE-s€, pér funksionet e veta apo té deleguara té Bashkisé Tirané;

Administron dhe publikon informacionin rreth Bashkimit Evropian dhe procesit té integrimit europian
té Republikés sé Shqipérisé, né fagen zyrtare té Institucionit;

Organizon aktivitete informuese dhe promovuese mbi programet dhe projektet e Bashkimit Evropian,
me mbikéqgyrjen dhe mbéshtetjen e strukturave té Koordinatorit Kombétar té Instrumentit té
Parazgjerimit (NIPAC).
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41.4 Drejtoria e Zhvillimit Ekonomik Urban dhe Migracionit

Misioni

Drejtoria e Zhvillimit Ekonomik Urban dhe Migracionit miré administron ¢éshtje gé lidhen me hartimin
dhe zbatimin e planeve, programeve dhe projekteve, né fushén e zhvillimit ekonomik vendor népérmjet
organizimit dhe pérmirésimit t& shérbimeve mbéshtetése, informuese, promovuese dhe késhilluese, duke
krijuar kushtet per thithjen e investimeve te huaja, hapjen e bizneseve te reja, si dhe nxitjen dhe zhvillimin
e biznesit té vogél dhe té mesém, bizneseve ambulante ne tregjet publike té Bashkisé Tirané. Gjithashtu,
Drejtoria e Zhvillimit Ekonomik Urban éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe
planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té
menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

10.

Analizon situatén dhe klimén né té cilén operon biznesi né qytetin e Tiranés, duke identifikuar
potencialet e zhvillimit ekonomik urban né pérputhje me strategjité kombétare dhe planet e veprimit
pér fushén;

Harton politika dhe projekte té cilat ndikojné né uljen e kostove qé pérballojné bizneset, me géllim
reduktimin e barrierave ndaj biznesit, thjeshtimit dhe kanalizimit t& procedurave administrative,né
kuadér té reformimit té vazhdueshém té tyre né pérputhje me praktikat mé té mira kombétare e
ndérkombétare;

Evidenton mundési té reja dhe harton politika lehtésuese pér bizneset ekzistuese pjesé e territorit té
Bashkisé Tirané, duke kontribuar né pérmirésimin e vazhdueshém té faktoréve ekonomiké, socialé
dhe natyrorg, drejt njé zhvillimi ekonomik té géndrueshém;

Propozon dhe zbaton skema té mbéshtetjes financiare pér start up dhe ndérmarrjet e vogla dhe té
mesme né qytetin e Tiranés, né pérputhje me politikat vendore pér zhvillim ekonomik vendor té
integruar dhe balancuar;

Drejton punén pér ngritjen dhe funksionimin e tregjeve publike té rrjetit té tregtisé, népérmijet hartimit
té politikave ekonomike dhe territoriale pér miréfunksionimin e tregjeve publiké;

Nxit dhe ndérton partneritete, ndérmjet aktoréve zhvillimoré té sektoréve publiké dhe ekosistemit
privat, me géllim promovimin ekonomik té gytetit té Tiranés, transparencén dhe rritjen e impaktit té
investimeve né zhvillimin e potencialeve ekonomike lokale;

Mbéshtet dhe promovon ide dhe biznese inovative qé mbartin vlera kulturore, artistike dhe ekonomike,
té cilat kané impakt né turizmin, ekonominé e gjelbér dhe zhvillimin e géndrueshém ekonomik té
qytetit;

Krijon instrumente informues, késhillues dhe promovues (broshura, portale, manuale, studime) né
funksion té zhvillimit ekonomik urban;

Bashképunon me aktoré té tjeré té interesit, brenda dhe jashté vendit pér thithjen e financimeve drejt
interesave té pérbashkéta;

Planifikon dhe alokon buxhet, pér realizimin e projekteve te ndryshme né fushén e zhvillimit
ekonomik dhe migracionit gé synojné pérmirésimin e klimés sé biznesit, pérfshirjen e migracionit né
komponentét e zhvillimit lokal dhe biznesit.
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41.4.1 Sektori i Zhvillimit Ekonomik Urban dhe Migracionit

Misioni

Sektori i Zhvillimit Ekonomik Urban dhe Migracionit éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me
pérgatitjen dhe ndjekjen e programeve té zhvillimit ekonomik urban dhe migracionit, népérmjet krijimit
dhe ofrimit té instrumentave financiaré, informues, késhillues dhe promovues pér mbéshtetjen e biznesit té
vogél dhe té mesém, hartimin dhe zbatimin e projekteve né fushén e zhvillimit ekonomik vendor,
népérmjet ofrimit t&¢ informacionit dhe asistencés pér investitorét e huaj, si dhe intesifikimin e projekteve
qé kané né fokus promovimin, informacionit dhe ndérgjegjésimit té komuniteteve té migracionit lidhur me
politikat dhe shérbimet e geverisé gendrore dhe vendore né kété fushé, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Krijon dhe pérgatit instrumenta informues, késhillues dhe promovues (broshura, portale, manuale,
studime) né funksion té zhvillimit ekonomik urban;

2. Analizon informacione ekonomike lidhur me planifikimin, shpérndarjen dhe pérmirésimin e
shérbimeve mbéshtetése pér biznesin;

3. Propozon dhe zbaton skema financiare (grante, fonde) pér mbéshtetje financiare né hapjen e bizneseve
té reja dhe atyre ekzistuese, si dhe pérgatit materialet pérkatése pér Késhillin Bashkiak (udhézues
operacional, Rregullore) né pérputhje me politikat vendore pér zhvillim ekonomik vendor té integruar
dhe balancuar;

4. Ofron informacion dhe asistencé pér investitorét e huaj dhe vendas népérmjet paketave informuese dhe
promovuese me té dhéna pér ekonominé e qytetit, sektorét potencialé pér té investuar né Tirané,
kuadrin ligjor pér investimet e huaja, projektet strategjike té Bashkisé Tirané;

5. Bashképunon dhe koordinon punén me struktura té ndryshme pjesé e aparatit Bashkisé Tirané, si edhe
me struktura té tjera kombétare dhe ndérkombétare, né hartimin dhe zbatimin e projekteve té
pérbashkéta né fushén e zhvillimit ekonomik vendor;

6. Menaxhon kontaktet me institucionet dhe aktorét e pérfshiré né ¢éshtjet e migracionit si dhe koordinon
dhe bashkérendon agjendat ndérmjet Bashkisé Tirang, institucioneve gendrore dhe aktoréve té tjeré
kombétaré dhe ndérkombétare né fushén e Migracionit;

7. Promovon, informon dhe ndérgjegjéson komunitetet e migracionit lidhur me politikat dhe shérbimet e
geverisé gendrore dhe vendore né kété fushé;

8. Bashkérendon dhe koordinon punén pér zbatimin e planit lokal té veprimit pér Migracionin dhe
Diasporén 2022-2026, vetém pér céshtjet gé lidhen me komponentin e Migracionit.

41.4.2 Sektori i Zhvillimit té Tregjeve

Misioni

Sektori 1 Zhvillimit t& Tregjeve éshté pérgjegjése pér c¢éshtje gé lidhen me hartimin e politikave

pérmirésuese pér funksionimin e tregjeve publike, duke ofruar koordinimin, asistencé né bashkéfinancim,

si dhe siguron zbatimin dhe monitorimin e programeve, projekteve pér hapjen, mbylljen dhe alokimin e
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tregjeve ne qytetin e Tiranés, duke garantuar siguri dhe standarte infrastrukturore, me qéllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Harton politikat zhvilluese pér tregjet publike né zonat urbane, né pérputhje me procedurat standarte té
veprimit té miratuara nga Kryetari i Bashkisg;

Harton procedurat dhe paketén rregullatore pér zhvillimin dhe funksionimin e tregjeve publike dhe
tregjeve té lévizshme;

Koordinon me palét pjesmarrése problematikat ose ceshtje gé lidhen me tregjet publike, duke
udhéhequr kété proces;

Pjesmarrés né grupin e punés pér vlerésimin e procedurave konkurruese pér vendet vakante/njésité
tregtare né Markatén e Mbyllur “Pazari 1 R1”;

Planifikon projekte me partneré gé lidhen me zhvillimin e tregjeve dhe fokusin e tregtisé ambulatore
me géllim zhvillimin socio-ekonomik pér shtresa dhe kategori né nevojg;

Kryen aktivete promovuese/ndérgjegjésuese pér komunitetin dhe té rinjté me fokus siguria ushgimore,
produktet e gjelbérta vendase dhe konsumo Shqip.

41.4 Drejtoria e Zhvillimit Ekonomik Rural

Misioni

Drejtoria e Zhvillimit Ekonomik Rural miréadministron ¢éshtje gé lidhen me hartimin e politikave lokale
rurale né fushén e bujqgésisé, pyjeve dhe kullotave pér té garantuar zhvillimin e zonave rurale té Tiranés,
né funksion té mbrojtjes dhe shtimit té& pyjeve dhe kullotave, mbéshtetjes ndaj fermeréve, adresimit té
céshtjeve teknike bujgésore té biznesit né fushén e agroturizmit, agrobiznesit. Gjithashtu, Drejtoria e
Zhvillimit Ekonomik Rural éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢é menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Menaxhon planet strategjike né pérputhje me objektivat kryesore té punés, duke synuar realizimin né
kohé té planeve afat-mesme dhe afat-gjata té zhvillimit lokal rural;
Zbaton kérkesat e ligjeve apo akteve nénligjore, gé rregullojné fushat e vecanta, pér té cilat hartohen
kéto plane;
Drejton dhe analizon procesin e realizimit té objektivave dhe planit strategjik té punés, pér té
ndihmuar fermerét dhe zhvillimin e bujgésisé, duke ndikuar né pérmirésimin dhe ecjen pérpara té
procesit, si edhe té pérmbushjeve té afateve kohore té pércaktuara;
Inicion forma bashkékohore té nxitjes dhe zhvillimit lokal e rural, né fushén bujgésisé pér qytetin e
Tiranés;
Koordinon punén pér planet bujgésore me organizma té tjeré publiké, grupe té interesit dhe me
publikun;
Identifikon potenciale té zhvillimit rural pjesé e territorit té Bashkisé Tirané, si dhe Krijon,
administron sistemin vendor té€ informacionit dhe késhillimit bujqésor e rural, sipas legjislacionit né
fuqi;
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7. Harton projekte, procese e progedura pér mirémenaxhimin e skemave vendore té€ granteve pér
bujgésin€ e zhvillimin rural, t€ financuara nga buxheti lokal dhe/ose me bashkéfinancim nga té tretét,
duke garantuar akses té balancuar gjinor;

8. Harton projekte dhe progedura pér mirémenaxhimin e fondit pyjor dhe kullosor publik, sipas
legjislacionit né fuqi;

9. Ofron késhillim pér fermerét e zonave rurale, pjesé né territorin e Bashkisé Tirang;

10. Indentifikon té dhéna mbi nevojat dhe problemet e bujgésisé, pjesé né territorin e Bashkisé Tirang;

11. Indentifikon té dhéna pér pérditésimin e sistemit vendor té informacionit dhe késhillimit bujgésor;

12. Harton fishat e projekteve té ndryshme pér zhvillimin lokal rural;

13. Harton programin buxhetor afatmesém né lidhje me fondet e akorduara pér zhvillimin e projekteve;

14. Harton pérllogaritjen e fondit limit dhe termat e referencés pér projektet e aprovuara;

15. Monitoron dhe raporton realizimin e kontratave pér projektet e autorizuara, népérmjet grupeve té
punés té ngritura me urdhra té posacém.

41.4.1 Sektori i Zhvillimit Ekonomik Rural

Misioni

Sektori i Zhvillimit Ekonomik Rural éshté pérgjegjése pér ¢éshtje gé lidhen me hartimin e politikave pér
bujgésiné e zhvillimin rural, hartimin e projekteve né ndihmé té fermeréve dhe agrobiznesit, pér
mbledhjen dhe analizimin e informacionit rreth bujgésisé, pér organizimin dhe ndjekjen e skemave té
ofrimit té granteve, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1. Udhéheq zbatimin e planeve té zhvillimit ekonomik té Institucionit, duke synuar realizimin né kohé té
planeve afatmesme dhe afatgjata té zhvillimit lokal rural;

2. Harton skema mbéshtetese té granteve e zhvillimit rural, té financuara nga buxheti lokal dhe/ose me
bashkéfinancim nga té tretét, duke garantuar akses té balancuar gjinor;

3. Mbikqyr dhe koordinon procesin e hartimit té projektakteve dhe/ose projekt-urdhérave, gé lidhen me

zhvillimin ekonomik rural;

Ndjek dhe monitoron procesin e pérditésimit té regjistrit té férmeréve;

Harton projekte pér zhvillimin rural, ne pérputhje me legjislacionin né fugi;

Harton fishat e projekteve té ndryshme, pér zhvillimin lokal rural,

Harton programin buxhetor afatmesem né lidhje me fondet e akorduara pér zhvillimin e projekteve;

Monitoron dhe raporton realizimin e kontratave pér projektet e autorizuara népérmjet grupeve té punés

té ngritura me urdhra té posacém.

© N A

41.4.2 Sektori i Zhvillimit Strategjik té Pyjeve e Kullotave

Misioni

Sektori 1 Zhvillimit Strategjik té Pyjeve e Kullotave éshté pérgjegjés pér céshtje gé lidhen me hartimin e
politikave dhe planeve pér mbrojtjen, zhvillimin, shfrytézimin e kontrolluar té fondit pyjor e kullosor,
pjesé e territorit té Bashkisé Tirané me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
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kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon procgesin e hartimit té planeve, projekteve pér mbrojtjen, zhvillimin e pyjeve
dhe kullotave;

2. Mbikqyr dhe koordinon veprimtariné pér organizimin dhe implementimin e planeve operacionale, si
dhe procesin e zbatimit me pérpikméri té planit t&¢ mbaréshtimit té& fondit pyjor dhe kullosor brenda
territorit;

3. Mbikqyr dhe koordinon procesin e hartimit t& projekteve tekniko ekonomike, pér zbatimin e masave
pér trajtimin e pyjeve dhe kullotave;

4. Mbikqyr dhe koordinon procesin e hartimit té projekt-akteve dhe/ose projekt-urdhérave, gé lidhen me
mbrojtjen dhe menaxhimin e pyjeve dhe kullotave;

5. Monitoron dhe raporton realizimin e kontratave pér projektet e autorizuara népérmjet grupeve té punés
té ngritura me urdhra té posacém;

6. Harton fishat e projekteve té ndryshme, pér zhvillimin e pyjeve dhe kullotave.

41.4.3 Sektori i Zhvillimit Strategjik té Tokés Bujgésore

Misioni

Sektori i Zhvillimit Strategjik té Tokés Bujgésore éshté pérgjegjés pér céshtje qé lidhen me hartimin e
politikave, planeve pér mbrojtjen e tokés dhe ofrimin e shérbimit té késhillimit pér zhvillimin e tokés
bujgésore pjesé e territorit té Bashkisé Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon procesin e hartimit té planeve pér mbrojtjen dhe menaxhimin e tokave
bujgésore né pronési publike dhe/ose private, né pérputhje me pércaktimin e kuadrit ligjor né fuqi;

2. Mbikqyr dhe koordinon procesin e hartimit dhe shqgyrtimit té dokumentacionit tekniko-ligjor, pér
procedurat e dhénies né pérdorim té tokave bujgésore té paléve té treta;

3. Verifikon procesin e grumbullimit té té dhénave pér kategorité e ndryshme té tokés bujgésore dhe
propozon analizé strategjike pér zhvillimin e sektorit bujgésor, pjesé né territorin e Bashkisé Tirang;

4. Mbikqyr dhe koordinon procesin e grumbullimit dhe menaxhimit té té dhénave pér industriné agro-
pérpunuese, pjesé né territorin e Bashkisé Tirané;

5. Indentifikon té dhéna pér pérditésimin e sistemit vendor té informacionit dhe késhillimit bujgésor, si
dhe propozon plane pér nxitjen e agropérpunimit;

6. Mbikqyr dhe koordinon procesin e evidentimit té tokave bujgésore té pakultivuara né pérputhje me
pércaktimin e kuadrit ligjor né fuqi né bashképunim me specialistét e ZAMT, prané Njésive
Administrative dhe Lagjeve;

7. Mbikgyr dhe koordinon procesin e evidentimit té tokave bujgésore té démtuara ose té rrezikuara, pér
t’u démtuar né pronési publike dhe/ose private né€ bashképunim me specialistét e ZAMT, prané
Njésive Administrative dhe Lagjeve;

8. Mbikqgyr dhe koordinon procesin e hartimit té projekt-akteve dhe/ose projekt-urdhérave gé lidhen me
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mbrojtjen dhe menaxhimin e tokés bujgésore;
9. Mbikqyr dhe koordinon punén pér ofrimin e shérbimit késhillimor pér fermerét, nga strukturat e
Bashkisé Tirané.

Neni 42
Drejtoria e Pérgjithshme e Promovimit té Qytetit

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Promovimit té Qytetit planifikon dhe menaxhon ¢éshtje gé lidhen me hartimin e
politikave dhe strategjive gé synojné intensifikimin e jetés artistike, kulturore, sportive, nxitjen e turizmit
dhe trashégimisé kulturore, pérmirésimin e vazhdueshém té infrastrukturés sportive, me qéllim
intensifikimin e jetés artisitike, kulturore dhe sportive.

Detyrat

1. Harton strategji dhe programe pér intensifikimin e jetés artisitike kulturore, me géllim krijimin e
Tiranés si njé gender kulturore me standarte Europiane, si dhe krijimin e mundésive pér ¢do artist té
ri té rritet profesionalisht dhe té vlerésojé kontributin e gmuar té artsitéve té njour brenda dhe jashté
vendit;

2. Harton programe té ndryshme né funksion te nxitjes, zhvillimit dhe promovimit te turizmit pér
gytetin e Tiranés;

3. Harton projekte pér zhvillimin e infrastrukturés sé ambienteve sportive né parametra bashkékohore
dhe né pérputhje me politikat kombétare pér zhvillimin e sportit né té gjitha kategorité e qytetaréve;

4. Miraton aktivitetet e kalendarit kulturor;

5. Kirijon programe gé nxisin zhvillimin dhe pérmirésimin e strukturave té sportit né qytetin e Tiranés, si
dhe stimulimin apo dhénien e cmimeve pér sportistét elitarg;

6. Siguron arritjen e njé komunikimi té drejtpérdrejtégé me struktura gé kané interesa té pérbashkéta né
fushén e mbuluar, midis Bashkisé Tirané dhe aktoréve té tjeré, si publiké ose privaté, té huaj ose
vendas;

7. Siguron forcimin e rolit t& Bashkisé Tirang, né evidentimin e problemeve dhe zhvillimin e projekteve
promovuese apo planeve té veprimit me qgéllim zgjidhjen sé tyre né fushén artistike, kulturore,
sportive, turizmit dhe trashégimisé kulturore;

42. 1 Drejtoria e Promovimit dhe Zhvillimit té Industrisé sé Turizmit

Misioni

Drejtoria e Promovimit dhe Zhvillimit té Industrisé sé Turizmit miréadministron c¢éshtje gé lidhen me
hartimin e programeve dhe zhvillimin e politikave vendore pér projekte konkrete té industrisé sé turizmit,
né promovimin e territorit t€ Tiranés né tregun rajonal dhe ndérkombétar turistik, duke kontribuar né
pérmirésimin e standarteve té biznesit turistik lokal. Gjithashtu, Drejtoria e Promovimit dhe Zhvillimit té
Industrisé sé Turizmit &shté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat
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1. Ideon dhe inicion projekte né fushén e industrisé sé turizmit, duke bashképunuar me operatorét
turistike dhe subjekte té tjera turistike pér rritjen e cilésisé sé shérbimit dhe promovimin e turizmit né
territorin e Tiranés, duke kérkuar financim nga biznesi, industria dhe aktorét e tjeré té késaj fushe;

2. Organizon punén e njésisé organizative, pér pér térhegjen e njé numri sa mé té madh vizitorésh;

3. Koordinon punén me grupet e interesit né fushén e turizmit, té tilla si shogata té cilat mbéshtesin
zhvillimin e turizmit né Tirané, Ministriné e Turizmit dhe agjenci té tjera shtetérore e private, pér
céshtje dhe problematika né kuadér té pérmirésimit té klimés dhe standarteve té operimit té turizmit;

4. Menaxhon dhe merr pjesé né negocimet ndérmjet partnereve pér projekte té pérbashkéta, duke
koordinuar pérgatititjen e materialeve teknike té nevojshme né bashkepunim me stafin dhe struktura
té tjera té pérfshira né varési té fushés sé projektit;

5. Menaxhon punén pér organizimin e aktiviteteve promovuese turistike, né bashképunim me
institucione e organizma té specializuara té cilat ndérveprojné né Tirané.

42.1.1 Sektori i Trajtimit t& Industrisé sé Turizmit

Misioni

Sektori 1 Trajtimit t& Industrisé sé Turizmit éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me zhvillimin e
politikave vendore dhe projekteve konkrete, né funksion té nxitjes sé industrisé sé turizmit, zhvillimit té
balancuar té ofertés turistike dhe shérbimeve duke ndikuar né pérmirésimin e vazhdueshém te tyre,me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,
népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Ideon dhe monitoron projektet gé mbéshtesin produktet turistike lokale té reja ose ekzistuese
népérmjet zhvillimit te ofertés, infrastrukturés dhe aktiviteteve turistike;

2. Koordinon dhe bashképunon ngushté me bizneset turistike (hotele, agjenci turistike, tour operatoré), si
njé faktor shumeé i réndésishém né pérmirésimin e ofertés turistike dhe zhvillimin e produktit turistik;

3. Koordinon dhe zhvillon projektet e lidhura me produktin e turizmit té ngjarjeve dhe biznesit (MICE),
si njé oportunitet me ndikim te larte né zhvillimin e turizmit né Tirané dhe rritjen e té ardhurave té
qytetit;

4. ldeon dhe nxit projekte té integrimit té zejeve lokale né ofertén turistike duke e pérfshiré até né
konceptimin e produkteve té reja turistike ( koncepti i produkteve “Made in Tirana”);

42.1.2 Sektori i Menaxhimit té Qéndrave té Informacionit

Misioni

Sektori i Menaxhimit té Qéndrave té Informacionit éshté pérgjegjése pér ¢céshtje gé lidhen me zhvillimin
e politikave vendore dhe projekteve konkrete né funksion té informimit té vizitoréve vendas dhe té huaj
mbi gjithé territorin e Tiranés, me synim shtimin dhe zgjerimin e shérbimeve té informimit té tyre si dhe
promovimin e Tiranés né tregun rajonal dhe ndérkombétar turistik, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.
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Detyrat

1. Organizon dhe koordinon punén pér ofrimin me cilési té larté dhe profesionalizém té informacionit
turistik tek té gjithé vizitoret (vendas dhe té huaj);

2. Raporton periodikisht mbi burimet turistike té territorit té Bashkisé Tirané, duke kryer identifikimin e
nevojave pér pérmirésimin e elementéve té veganté té shérbimit ndaj vizitoréve vendas dhe té huaj;

3. Ofron ide inovative né pérditésimin e materialeve promocionale pér territorin e Tiranés, népérmjet
pérgatitjes sé paketave promocionale (materiale hard & soft copy);

4. Menaxhon hapésirén e dedikuar turizmit tek fagja zyrtare e Bashkisé Tirané, si dhe verifikon
pérditésimin e informacionit mbi turizmin né Tirané dhe rrethina;

5. Ideon dhe ndjek pérgatitjen e itinerareve, t€ cilét mund t’u sugjerohen turistéve né qgendrat e
informacionit turistik;

42.2 Drejtoria e Kulturés dhe Trashigimisé Kulturore

Misioni

Drejtoria e Kulturés dhe Trashegimisé Kulturore menaxhon c¢éshtje pér promovimin e kulturés dhe
trashégimisé kulturore, duke ideuar aktivitete kulturore, duke siguruar mbéshtetjen e Késhillit té Artit dhe
Kulturés. Gjithashtu, Drejtoria e Kulturés dhe Trashégimisé Kulturore miréadministron c¢éshtje té cilat
lidhen me hartimin, programimin dhe zhvillimin e politikave vendore dhe projekteve konkrete né funksion
té ruajtjes, rijetézimit dhe promovimit té trashégimisé kulturore materiale dhe jo materiale, né pérputhje
me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat
1. Planifikon buxhetin, bazuar né objektivat afatshkurtra dhe afatgjata té promovimit té jetés kulturore

dhe trashégimisé kulturore té Tiranés;

2. Drejton dhe koordinon mbledhjet periodike té Késhillit té Artit dhe Kulturés;

3. Gjykon informacionet bazuar né programet dhe politikat véndase si dhe udhézon zbatimin e
vendimeve té Késhillit té Artit dhe Kulturés;

4. Propozon dhe mbéshtet me projekte konkrete promovimin e trashégimisé kulturore;

5. Drejton organizimin e aktiviteteve promovuese pér monumentet kulturore, traditén folklorike,
artizanatin, né bashképunim me institucionet dhe organizma té specializuara, té cilat ndérveprojné me
kété strukturé.

42.2.1 Sektori i Projekteve Kulturore

Misioni

Sektori i Projekteve Kulturore éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me promovimin e jetés kulturore né
gytet, népérmijet ideimit té projekteve dhe mbéshtetjes sé projekteve, pér té cilén zhvillon mbledhjet e
Késhillit té Kulturés dhe aprovohen financiarisht projektet, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat
1. Parashikon dhe propozon duke gjykuar brenda kuadrit té legjislacionit pérkatés pér buxhetin té
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ok~ own

projekteve kulturore, bazuar né projektet tradités dhe ato té reja;

Propozon dhe implementon aktivitete gé promovojné jetén kulturore té qytetit té Tiranés;

Koordinon mbledhjet periodike té Késhillit té Kulturés;

Mbikqgyr punén dhe koordinon zbatimin e vendimeve té Késhillit té Kulturés;

Siguron procesin e plotésimit té dokumentacionit té nevojshém pér financimin e projekteve, gjithashtu
realizon monitorimin e projekteve té miratuara.

42.2.2 Sektori i Trashigimisé Kulturore

Misioni

Sektori i Trashégimisé Kulturore éshté pérgjegjése pér ¢éshtje gqé lidhen me hartimin dhe zhvillimin e
politikave vendore si dhe té projekteve konkrete né funksion té ruajtjes, rijetézimit dhe promovimit té
trashégimisé kulturore materiale dhe jo materiale pjesé e territorit té Tiranés, me qéllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Ideon dhe propozon projekte konkrete promovimin e trashégimisé kulturore né Tirané;

Monitoron zbatimin e projekteve, pérgatitjen e dokumentacionit justifikues dhe pércjellés pér likujdim
financiar;

Organizon aktivitete promovuese pér monumentet Kkulturore, traditén folklorike, artizanatin, né
bashképunim me institucionet dhe struktura té specializuara, té cilat ndérveprojné né Tirané;

Mbledh, pérpunon, klasifikon dhe pérgatit materiale gé lidhen me historiné dhe Trashégiminé
Kulturore, me géllim promovimin e kétij informacioni tek té interesuarit, duke vendosur theksin tek
moshat e reja dhe vizitorét e huaj, pérmes zhvillimit té aktiviteteve né hapésira kulturore si muze,
galeri, biblioteka, shkolla, universitete, tregjeve té artizanéve, etj.

Punon pér sensibilizimin e gytetaréve né mbrojtjen dhe promovimin vlerave té trashégimisé kulturore
si edhe merr masa, né rast té evidentimit té démtimeve apo rrezikut t¢ mundshém né monumentet e
Trashégimisé Kulturore, té Kategorisé | dhe 11.

Ndjek procedurat pér krijimin e institucioneve té reja né varési té Bashkisé Tirané, gé lidhen me artin,
kulturén, historiné dhe Trashégiminé Kulturore, muzeté.

Kujdeset pér té siguruar njé akses sa mé té lehté té banoréve dhe vizitoréve né monumentet e
trashégimisé kulturore, duke adresuar né strukturat pérkatése, problematikat gé lidhen me pérmirésimin
e infrastrukturés dhe sinjalistikés

Ndjek procedurat pér emértimin e hapésirave té territorit publik (rrugé, sheshe, parge, lulishte, etj), pér
emértimin e shkollave publike, si edhe pér shgyrtimin e ¢éshtjeve gé lidhen me vendosjen e veprave té
artit né territorin publik, dhénien e stimujve dhe titujve té nderit.

Koordinon punén pér bashképunimin me strukturat e tjera té ngjashme (lokale, kombétare apo
ndérkombétare) gé operojné né fushén e artit, kulturés, Trashégimisé Kulturore dhe muzeve.

10. Administron objektin monument kulture té kategorisé | (paré) té Kullés sé Sahatit té Tiranés.
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42.3 Drejtoria e Rinisé

Misioni

Drejtoria e Rinisé miré administron ¢éshtje gé lidhen me hartimin, zhvillimin e politikave dhe strategjive,
me géllim promovimin, krijimin e network-ut té aktiviteteve rinore. Gjithashtu, Drejtoria e Rinisé éshté
pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve né fushén e projekteve rinore té organizuara
né territorin e Bashkisé Tirané, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron bashképunimin me strukturat pjesé e aparatit té Institucionit, si dhe me organizma té tjera
gé operojné né fusha té ngjashme pér té cilén synohet nxitja e pjesémarrjes dhe evidentimi i
problematikave té rinisg;

2. ldeon zhvillimin e projekteve apo planeve té veprimit, duke u bazuar tek problematikat e
identifikuara;

3. Inicion propozime apo ide pér zhvillimin e projekteve apo planeve té veprimit pér zgjidhjen e
problematikave népérmjet seminareve, trajnimeve dhe workshopeve pér trajnimin e rinisé dhe
forcimin e kapaciteteve té lidershipit rinor né nivel lokal por edhe né até europian, duke siguruar
bashképunimin me shogata dhe grupime té ndryshme rinore;

4. ldeon dhe inicion bordin e rinisé, si njé trupé permanente késhillimore pér qytetin e Tiranés, né
pérputhje me politikat rinore dhe aktivitetet rinore;

5. Harton plane veprimi mbéshtetése pér bordin rinor, né nivelin e njé partneri té drejté né propozime
si dhe duke ofruar njé model i cili pérgatit qytetaré té pérgjegjshém dhe ofron njé mirégeverisje
domethénése pér té rinjté;

42.3.1 Sektori i Zhvillimit té Programeve Rinore

Misioni

Sektori i Zhvillimit té Programeve Rinore éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me identifikimin dhe
njohjen e gjéndjes aktuale sé té rinjve, duke realizuar grumbullimin e té dhénave dhe analizén e
informacionit pér té cilén propozon plane veprimi, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Identifikon informacione pér gjéndjen aktuale e té rinjve;

2. Grumbullon té dhéna, si dhe kryen administrimin dhe analizimin e tyre pér kété target grup;

3. Evidenton informacion pér njohjen e nevojave aktuale, me géllim hartimin e programeve strategjike né
funksion té ndérgjegjésimit;

62

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



4. Ndjek konsultimet me bordin rinor, si dhe kryen koordinimin e punés dhe té informacioneve me
struktura té tjera té pérfshira pér mbarévajtjen e procesit;

42.3.2 Sektori i Arsimit Profesional

Misioni

Sektori i Arsimit Profesional éshté pérgjegjés pér céshtje gé lidhen me mbikqgyrjen, monitorimin dhe
evidentimin e problematikave pér target grupin e té rinor né arsimin profesional, burime nga té cilat
zhvillon plane dhe strategji pér té siguruar promovimin e arsimit profesional si dhe propozohen zgjidhjen e
problematikave, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Ildentifikon gjéndjen aktuale né arsimin profesional,

2. Grumbullon té dhénave, si dhe kryen administrimin dhe analizimin e tyre;

3. ldentifikon dhe njeh nevojat aktuale me géllim hartimin e programeve strategjik pér promovimin e
arsimit profesional;

4. ldentifikon nevojat e sistemit té arsimit profesional, duke planifikuar aktivitete promovuese né shérbim
té target grupit rinor né arsimin profesional;

5. Nxit dhe pérfshin target grupin rinor, né projekte inovative, kreative, edukuese dhe socializuese.

42.4 Drejtoria e Sportit

Misioni

Drejtoria e Sportit miréadministron ¢éshtje gqé lidhen me hartimin e programeve, planeve dhe projekteve
me synim arritjen e standarteve né infrastrukturén sportive dhe né menaxhimin e terreneve sportive,
népérmjet harmonizimit té aktiviteteve né dobi té shéndetit dhe cilésisé sé jetés té qytetaréve. Gjithashtu,
Drejtoria e Sportit éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése
né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset gé
menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron informacion rreth aktivitetve sportive dhe komunitare né kryeqytet, si dhe koordinon punén
pér organizimin e aktiviteteve promovuese né bashképunim me struktura té specializuara té cilat
ndérveprojné né Tirané;

2. Propozon projekte dhe aktivitete konkrete zhvillimore, pér krijimin e gendrave multifunksionale
moderne sportive publike me kushte optimale pér gytetarét e Tiranés;

3. Propozon projekte pér rikonstruktimin dhe modernizimin e ploté té ambienteve dhe klubeve sportive,
té cilat jané pjesé e territorit té€ Bashkisé Tirané;

4. Shqgyrton me pérparési projekte pér kategori sociale si PAK (té verbér, para dhe tetraplegjiké), jetimét,
komuniteti rom dhe emigrantét gé kérkojné té sjellin risi né aktiviteteve sportive dhe komunitare;

5. Propozon programe strategjike gé nxisin politikat e zhvillimit té sportit né gytet, si dhe stimulimin pér
sportistét elitaré té kryeqytetit.
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42.4.1 Sektori i Menaxhimit té Terreneve Sportive

Misioni

Sektori i Menaxhimit t& Terreneve Sportive menaxhon dhe evidenton hapésirat sportive, népérmjet
projekteve pér rikonstruktimin dhe modernizimin té ambienteve sportive té cilat jané pjesé e territorit té
Bashkisé Tirané, duke i vendosur ato né sherbim té komunitetit, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Pérpunon, analizon informacione rreth jetés sportive dhe komunitare né ambientet si klubet, palestrat
né shkollat 9-vjecare dhe té mesme, si dhe hapesirave sportive né Njésité Administrative dhe Lagje;

2. Evidenton hapésirat sportive dhe monitoron projektet pér rikonstruktimin pér modernizimin e ploté té
ambienteve dhe palestrave, pjesé e territorit té Bashkisé Tirané;

3. Ndjek dhe verifikon dokumentacionin pérkatés pér dhénien né pérdorim té shogatave té hapésirave
sportive n€ kuadér t€ projektit “Shkolla si gendér komunitare™;

4. Monitoron dhe koordinon punén pér zhvillimin e kalendarit té programuar nga subjektet fituese pér
programin “Shkolla si gendér komunitare” né ambientet e shkollave 9-vjecare dhe té mesme, si dhe
hapesirave sportive né Njésité Administrative dhe Lagje, me géllim krijimin e ekipeve sportive sipas
grupmoshave, té organizuara nga shogatat, klubet, federatat sportive;

42.4.2 Sektori i Sportit né Komunitet

Misioni

Sektori i Sportit né Komunitet éshté pérgjegjéese pér administrimin e projekteve sportive té miratuara nga
Keéshilli Artistiko Kulturor si dhe céshtje gé lidhen me plotésimin e dokumentacionit té projekteve
sportive pér subjekte gé kérkojné mbéshtetje nga Bashkia Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Propozon organizime gé nxisin politikat e zhvillimit té sportit né qytet, si dhe koordinon punén pér
stimulimin apo promovimin pér sportistét, duke mbéshtetur aktivitetet promovuese né bashképunim
me institucione dhe organizata sportive apo palé té tjera té interesit;

2. Ndjek dhe verifikon plotésimin e dokumentacionit pér projektet sportive té subjekteve té cilét kérkojné
mbéshtetje nga Bashkia Tirané, duke pérgatitur materialet pér t’u paraqitur né Késhillin Artistiko
Kulturor;

3. Monitoron projektet sportive té miratuara nga Késhilli Artistiko Kulturor, si dhe pérgatit
dokumentacionin justifikues dhe pércjellés pér likujdim financiar té projekteve sportive té miratuara;
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Neni 43
Drejtoria e Pérgjithshme e Mjedisit dhe Zhvillimit té Qéndrueshém

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme Mjedisit dhe Zhvillimit t¢ Qéndrueshém harton programe né pérputhje si dhe
zbatimi té politikave apo strategjive té fushés, té cilat synojné adresimin e ¢éshtjeve kritike mjedisore
dhe optimizimin e burimeve ekzistuese, né ngritjen e kapaciteteve pér njé zhvillim mjedisor té
géndrueshém.

Detyrat
1. Harton programe dhe synin zhvillimin e politikave vendore, si dhe projekteve konkrete né funksion

t€ ruajtjes dhe zhvillimit t€ géndrueshém t€ mjedisit né Tirang;

2. Planifikon programe pér ndérgjegjésimin dhe ngritjen e kapaciteteve té€ qeverive vendore pér rolin e
tyre né mbrojtjen e mjedisit, natyrés dhe administrimit té pyjeve;

3. Planifikon dhe monitoron zhvillimin e aktiviteteve pér rritjen e edukimit dhe ndérgjegjésimit
mjedisor té€ komunitetit;

4. Planifikon programe pér edukimin e brezave té rinj, né funksion té ruajtjes sé mjedisit dhe
minimizimin e ndotjes;

5. Harton plane veprimi, pér pérmirésimin e cilésis€ s€ ajrit t€ mjedisit n€ nivel vendor;

6. Harton programe strategjike pér pérmirésimin e menaxhimit t€ integruar t€ mbetjeve.

43.1 Drejtoria e Zhvillimit té Qéndrueshém, Emergjencave Natyrore

Misioni

Drejtoria e Zhvillimit té Qéndrueshém, Emergjencave Natyrore, miréadministron ¢éshtje gé lidhen me
zhvillimin e politikave, planeve pér mbrojtjen e mjedisit urban, ruajtjen dhe pérmirésimin e tij, si dhe
parandalimin apo pakésimin e rrezigeve ndaj jetés e shéndetit té njeriut, duke siguruar pérmirésimin e
vazhdueshém té cilésisé sé jetés sé banoréve, si dhe té kushteve pér zhvillimin e géndrueshém té qytetit
té Tiranés dhe territoreve pérreth. Gjithashtu, Drejtoria e Zhvillimit té Qéndrueshém, Emergjencave
Natyrore me dy sektorét e saj né varési: Sektori i Menaxhimit te Riskut dhe Mjeteve per Emergjencat,
Fatkegesite Natyrore dhe Pérshtatjes Mjedisore dhe Sektori i Programimit dhe Projekteve pér
Ndryshimet Klimaterike, Zhvillimit té Qendrueshem, jané pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve sipas fushave pérkatése ku veprojné, si dhe pér programet,veprimtarité dhe
proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat
1. Harton dhe zbaton kritere, standarde monitoruese, raportuese pér zbatimin nga strukturat e tjera té

Bashkisé Tirané, apo nga operatoré té tjeré t€ cilét punojné né kuadér t€ programeve té€ zhvillimit qé
zbatohen pér mbrojtjen e mjedisit;

2. Propozon politika moderne t&€ mjedisit duke u bazuar né partneritetin me institucione jogeveritare
dhe/ose aktoré privaté né zhvillime apo probleme té ndryshme té lidhura me mjedisin duke
advokuar pjesmarrjen, bashképunimin dhe standartizimin né implementimin e planeve zhvillimore;
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Vleréson, monitoron dhe kontrollon politikat dhe projektet e trajtimit t€ mbetjeve urbane, té
pérmirésimit t& eficences s€ energjisé dhe t&€ promovimit dhe pérhapjes s€ energjive alternative,
zonat problematike mjedisore, gjelbérimin, etj;

Drejton dhe koordinon punén pér hartimin e planit t&€ reduktimit t& gjurmés ekologjike (Ecological
Footprint) t& qytetit t€ Tiranés;

Ideon, propozon organizimin ¢ fushatave ndérgjegjésuese dhe edukuese mjedisore, duke synuar
sensibilizimin e komunitetit lidhur me mbrojtjen e mjedisit;

Propozon zhvillimin e projekteve dhe politikave pér pérmirésimin e efigencés s€ energjisé,
gjelbérimit dhe zonave problematike mjedisore;

Bashképunon me institucionet jogeveritare, organizata jofitimprurése, aktoré privaté dhe
komunitetin pér analizimin dhe zgjidhjen e problemeve mjedisore;

Harton planin e zhurmave pér territorin nén administrimin e Bashkisé Tirané.

43.2 Drejtoria e Politikave Mjedisore, Inovacionit dhe Zgjidhjeve Inteligjente

Misioni

Drejtoria e Politikave Mjedisore, Inovacionit dhe Zgjidhjeve Inteligjente, miréadministron ¢éshtje pér
trajtimin e projekteve konkrete si dhe siguron koordinimin e punés pér iniciativa té reja té ndérmarra né
fushén e mjedisit. Gjithashtu, Drejtoria e Politikave Mjedisore, Inovacionit dhe Zgjidhjeve Inteligjente
me dy sektorét e saj né varési: Sektori i Menaxhimit te Mjedisit, Ekonomise Qarkulluese dhe Burimeve
té Energjisé dhe Sektori Inovacionit , Zhvillimit té€ Qendrueshém dhe Zbatimit té€ Projekteve Smart-City
jané pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve sipas fushave pérkatése ku
veprojné, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje
me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.
2.

Promovon politikat mjedisore, népérmjet ideimit dhe mbéshtetjes s€ projekteve konkrete;

Ideon dhe ofron asistencé teknike pér realizimin me sukses té aktivitete té lidhura me fushén e
mjedisit dhe mbrojtjen mjedisore;

Propozon dhe harton draft projekte mjedisore, duke ofruar asistencé teknike dhe profesionale pér
monitorimin dhe zbatimin né funksion té zhvillimit té€ projekteve pér mbrojtjen mjedisore.

Neni 44
Drejtoria e Pérgjithshme e Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit

Misioni

Drejtoria e Planifikimit té Territorit pérgjigjet dhe menaxhon céshtje gé lidhen me lehtésimin e realizimit
té objektivave pér zhvillim, népérmjet identifikimit té potencialeve dhe planifikimit té géndrueshém té
territorit, implementimin, monitorimin dhe pérditésimin e planit té pérgjithshém vendor dhe planeve te
ndryshme sektoriale dhe ndérsektoriale, hartimin e termave té referencés pér instrumentat e planifikimit,
pércaktimi i linjave guidé pér zbérthimin e métejshém té instrumentave duke zhvilluar, pérmirésuar né
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vazhdimési procedurat pér sigurimin e cilesise ne hartimin e planeve te detajuara vendore dhe
projektimeve.

Detyrat

1.

Pércakton objektiva dhe formulon programme orientimi né lidhje me dokumentat té planifikimit té
territorit né pérputhje té ploté me Planin e Pérgjithshém Kombétar dhe, sipas rastit né pérputhje me
planet sektoriale dhe planet e detajuara pér zonat me réndési kombétare, si dhe duke iu pérmbajtur
normave teknike té planifikimit té territorit;

Planifikon dhe nxit zhvillimin e géndrueshém, té territorit népérmjet pérdorimit racional té tokés dhe
burimeve natyrore;

Késhillon dhe orienton né formulimin e pérgatitjes té& vendimmarrjes pér Kryetarin e Bashkisé lidhur
me aplikimet pér leje zhvillimi dhe leje ndértimi né territorin administrativ té bashkisg;

Formulon politika dhe késhillon rreth tyre,né ndérmerrmarrjen e nismave pér hartimin dhe rishikimin e
dokumenteve vendore té planifikimit;

Planifikon dhe drejton veprimtariné e institucionit,né kuadér té koordinimit mes institucioneve publike
dhe alokimin e burimeve njerézore té nevojshme pér hartimin e dokumenteve té planifikimit né nivel
vendor;

Pércakton objektiva dhe formulon programme pér njohjen e udhézimeve né lidhje me dokumentat
vendore té planifikimit prané AKPT-sé&, pér té verifikuar pérputhshmériné me Planin e Pérgjithshém
Kombétar dhe normat teknike té planifikimit;

Formulon politika dhe késhillon rreth tyre pér hartimin e instrumentave té planifikimit, pércakton linjat
guidé pér zbérthimin e métejshém té instrumenteve;

Formulon programe dhe harton procedura né kuadér té sigurimit té cilésisé né hartimin e planeve té
detajuara vendore, népérmjet realizimit té njé diskutimi dhe bashkérendimi me c¢do autoritet té
planifikimit dhe palé té interesuar, pérpara fillimit dhe gjaté hartimit té Planit té Detajuar Vendor;
Pércakton objektiva dhe formulon programe né kuadér té veprimtarive, mbikéqyrjes dhe kontrollit té
funksionit té Regjistrit Kombétar te Planifikimit té Territorit pér Bashking, inventarit elektronik dhe
shkresor i cili ruhet, mirémbahet, administrohet dhe pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e
planifikimit.

44.1 Drejtoria e Planifikimit té Territorit

Misioni

Drejtoria e Planifikimit té Territorit miré administron ¢éshtje gé lidhen me identifikimin e potencialeve
dhe planifikimit t& géndrueshém té territorit, si dhe implementimin, monitorimin dhe pérditésimin e
planit té pérgjithshém vendor dhe planeve té ndryshme sektoriale dhe ndérsektoriale, hartimin e termave
té referencés pér instrumentat e planifikimit, pércaktimi i linjave guidé pér zbérthimin e métejshém té
instrumentave duke zhvilluar dhe pérmirésuar né vazhdimési procedurat pér sigurimin e cilésisé né
hartimin e planeve té detajuara vendore dhe projektimeve. Gjithashtu, Drejtoria e Planifikimit té
Territorit éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku
vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.
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Detyrat

1.

Bashképunon pér hartimin dhe rishikimin e dokumentave té planifikimit té territorit né pérputhje té
ploté me Planin e Pérgjithshém Kombétar, me planet sektoriale dhe planet e detajuara pér zonat me
réndési Kombétare, si dhe duke i’u pérmbajtur normave teknike té planifikimit té territorit;

Planifikon dhe nxit zhvillimin e géndrueshém té territorit népérmjet pérdorimit racional té tokés dhe
burimeve natyrore;

Bashképunon pér pérgatitjen e vendimarrjes té Kryetarit t& Bashkisé, lidhur me aplikimet pér leje
zhvillimi né territorin administrativ té Bashkisé Tirané;

Koordinon punén dhe informacionet pér hartimin dhe rishikimin e dokumentave vendore té planifikimit
né bashké&punim me strukturat pérkatése pér konsulence;

Koordinon punén dhe informacionet e nevojshme pér hartimin dhe rishikimin e dokumentave né nivel
vendor, né bashk&punim me strukturat pérkatése pér konsulence;

Ndjek dhe ofron asistencé teknik né prezantime té dokumentave vendore té planifikimit prané AKPT-
sé, pér té verifikuar pérputhshmériné me Planin e Pérgjithshém Kombétar dhe normat teknike té
planifikimit;

Harton termat e referencés pér instrumentét e planifikimit, pércakton linjat guidé pér zbérthimin e
métejshém té instrumentave;

Siguron cilési né hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmjet koordinimit té punés me cdo
autoritet té planifikimit dhe palé té interesuar.

44.1.1 Sektori i Planeve té Pérgjithshme Vendore

Misioni

Sektori i Planeve té Pérgjithshme Vendore éshté pérgjegjése pér céshtje gé lidhen me fasilitimin e
realizimit té procedurave, népérmjet identifikimit té potencialeve dhe planifikimit t& géndrueshém té
territorit né nivele makro, implementimin, monitorimin dhe pérditésimin e planit té pérgjithshém
vendor dhe planeve té ndryshme sektoriale dhe ndérsektoriale, duke hartuar terma té referencés pér
instrumentat e planifikimit, si dhe pércaktimin e linjave guidé pér zbérthimin e métejshém té
instrumentave té planifikimit dhe té planeve té detajuara vendore, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe
efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Siguron informacion pér situatén urbane, sociale, ekonomike, kulturore, duke kryer evidentimin
e ndryshimeve té kushteve népérmjet grumbullimit té informacionit nga zyrat pérgjegjése;
Koordinon punén dhe pjesémarrjen me struktura té ndryshme té aparatit té Institucionit, si dhe té
organizmave geveritaré té interesuar, grupeve té interesit pér progeset e planifikimit territorial;
Koordinon punén dhe informacionet e nevojshme pér procesin e ekspertizés profesionale té
kontraktuar, pér géllime planifikimi apo hartimi termash reference, duke identifikuar si dhe
pérgatitjen e ndryshimeve té nevojshme né zonimin e gytetit né sistemin rregullator territorial pér
t’iu pérshtatur tendencave té zhvillimit;

Vleréson identifikimin e potencialeve pér zhvillimin urban té njé territori te caktuar, duke kryer
propozime pér funksionimin mé té miré té territorit, akomodimin e funksioneve publike,
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népérmjet hartimit t&¢ komponentéve té planifikimit territorial, si plani i pérgjithshém vendor,
detyra projektimi, linja guidé zhvillimi;

Prezanton instrumentet e planifikimit territorial pérpara organeve kompetente pér miratim,
reflekton sugjerimet, pérgatit produktin final dhe kryen promovimin né publik té zgjidhjeve té
ofruara me ané té planifikimit territorial: plan i pérgjithshém vendor, linja guide zhvillimi,
pérgatitja e materialeve informuese.

44.1.2 Sektori i Planeve té Detajuara Vendore

Misioni

Sektori i Planeve té Detajuara Vendore éshté pérgjegjés pér céshtje qé lidhen me sigurimin e cilésisé né
hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmjet realizimit té njé diskutimi si dhe bashkérendimit té
punés ose informacioneve me ¢do autoritet té planifikimit dhe palé té interesuar, pérpara fillimit dhe gjaté
hartimit té Planit té Detajuar Vendor (mé poshté PDV), me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen
e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Vleréson dhe verifikon hartimin e PDV-sé, pér té gjithé zonén dhe mbéshtet kérkesat pér zhvillim
brenda zonés;

Monitoron Krijimin e njé sistemi informacioni lidhur me nevojat pér plane té detajuara vendore,
sipas pércaktimeve né planin e pérgjithshém té Bashkisé Tirané grumbullon dhe katalogon
informacionin rreth nevojave pér vepra/ objekte té interesit publik né Tirané;

Monitoron dhe mbikéqyr procesin e hartimit té planeve té detajuara vendore kur hartohen nga veté
institucioni, si dhe né momentin kur hartohen nga subjekte té tjera té interesuara sipas
parashikimeve ligjore pér procesin e grumbullimit té informacionit, pérditésimit té tij dhe realizimin
e projekteve té rehabilitimit té hapésirave publike;

Harton metodologjiné e vlerésimit té nevojave pér vepra, objekte té interesit publik, si dhe jep
rekomandime bazuar né pérfundimet e proceseve analitike dhe vlerésuese té nevojave duke
balancuar interesin publik dhe privat, konform linjave té zhvillimit té planit vendor;

Koordinon punén dhe siguron informacionet pér njohjen me interesat apo kérkesat e sektorit privat,
pér linjat e zhvillimit té caktuara nga plani vendor né fuqi si dhe analizon té dhénat e grumbulluara
nga plani vendor né fuqi, “paketa e interesit publik” dhe “paketa e interesit privat”.

44.1.3 Sektori i Mikroplanifikimit

Misioni

Sektori i MikroPlanifikimit éshté pérgjegjés pér céshtje gé lidhen me sigurimin e cilésisé né shgyrtimin e
aplikimeve né sistemin e-lejet, pér lejet e zhvillimit, dokumenti i cili i paraprin léshimit té lejes sé
ndértimit pér ndértime té reja, nga autoritetet vendore, né nivel prone apo grup pronash si dhe pér
hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmjet realizimit té njé diskutimi dhe bashkérendimi punés
me strukturén specifike si dhe me pale té interesuara, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
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financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Verifikon shqyrtimin e aplikimeve pér kérkesat pér leje zhvillimi, né pérputhje mé standartet e
PPV-sé dhe rregullores né zbatim té tij, si dhe legjislacionit né fushén e planifikimit;

Vleréson kérkesat pér leje zhvillimi pér té gjithé zonén dhe mbéshtet kérkesat pér zhvillim brenda
zonés té cilén mbulon;

Monitoron krijimin e njé sistemi informacioni lidhur me kérkesat pér leje zhvillimi, sipas
pércaktimeve né planin e pérgjithshém té Bashkisé Tirangé, grumbullon dhe katalogon
informacionin rreth nevojave pér vepra/objekte té interesit publik né Tirané;

Harton metodologjiné e vlerésimit t& nevojave pér vepra/objekte té interesit publik, mbikéqyr dhe
jep rekomandime bazuar né pérfundimet e proceseve analitike dhe vlerésuese té nevojave, duke
balancuar interesin publik dhe privat, konform linjave té zhvillimit té planit vendor;

Verifion informacionet dhe sigurohet pér njohjen me interesat dhe kérkesat e sektorit privat, sipas
Planit t& P&rgjithshém Vendor, né fuqi.

44.1.4 Sektori i Planifikimit té Territorit pér Rindértim

Misioni

Sektori i Planifikimit t& Territorit pér Rindértimin éshté pérgjegjés pér céshtje gé lidhen me sigurimin e
cilésisé né hartimin e planeve té detyruara vendore pér pronésité publike apo private té démtuara nga
ngjarja e fatkegésisé natyrore, si dhe kryen vlerésimin, hartimin e PDV-sé pér zonat e démtuara té
pércaktuara me Vendim té Keshillit té Ministrave, si dhe realizon procesin e hartimit dhe miratimin e
lejeve paraprake pér ndértesat e reja pér zhvillim dhe té infrastrukturés publike né zonat e démtuara nga
fatkeqgésia natyrore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1.

Administron ¢éshtjet gé lidhen me sigurimin e cilésisé né hartimin e planeve té detajuara vendore, né
pronésité publike apo private té démtuara nga ngjarja e fatkeqésisé natyrore;

Vleréson dhe realizon hartimin e PDV-sé pér té gjithé zonat e démtuara nga ngjarja e fatkeqésisé
natyrore, té percaktuara me Vendim té Késhillit té Ministrave;

Mbledh informacionet lidhur me nevojat pér Plane té Detyruara Vendore;

Mbikéqyr dhe verifikon progesin e hartimit té Planeve té Detyruara Vendore, pér procgesin e
grumbullimit té informacionit, pérditésimit té tij dhe realizimin e projekteve té rehabilitimit té
hapésirave publike;

Administron kérkesat e sektorit privat, pér linjat e zhvillimit té caktuara nga plani vendor né fuqi si
dhe analizon t€ dhénat e grumbulluara nga plani vendor né fuqi, “paketa e interesit publik” dhe
“paketa e interesit privat”;

Administron dhe verifikon dokumentacionin gé dorézohet nga aplikuesi pér leje zhvillimi;

Mbikéqgyr procesin e aplikimeve pér leje zhvillimi né zonat te cilat nuk jane subjekt hartimi té
planeve té detyruara vendore.
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44.2 Drejtoria e Projektimit

Misioni

Drejtoria e Projektimit miréadministron ¢éshtje gé lidhen me lehtésimin e realizimit té objektivave
politiké dhe interesave pér zhvillim, népérmjet identifikimit té potencialeve dhe planifikimit té
géndrueshém té territorit, implementimin, monitorimin dhe pérditésimin e planit té pérgjithshém vendor
dhe planeve sektoriale dhe ndérsektoriale, népérmjet hartimit té termave té referencés pér instrumentat e
planifikimit, si dhe pércaktimin e linjave guidé pér zbé&rthimin e métejshém té instrumentave duke
zhvilluar dhe pérmirésuar né vazhdimési procedurat pér sigurimin e cilesise ne hartimin e planeve te
detajuara vendore dhe projektimeve. Gjithashtu, Drejtoria e Projektimit éshté pérgjegjése pér zbatimin e
strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe
proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Harton dhe rishikon plane té planifikimit té territorit né pérputhje té ploté me Planin e Pérgjithshém
Kombétar dhe sipas rastit, né pérputhje me planet sektoriale dhe planet e detajuara pér zonat me
réndési kombétare, si dhe duke iu pérmbajtur normave teknike té planifikimit té territorit;

2. Planifikon dhe nxit zhvillimin e géndrueshém té territorit, népérmjet pérdorimit racional té tokés dhe
burimeve natyrore;

3. Pérgatit vendimmarrjen e Kryetarit té Bashkisé, lidhur me aplikimet pér leje zhvillimi dhe leje
ndértimi né territorin administrativ té Bashkisé Tirang;

4. Ndérmerr nisma pér hartimin né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, materialet qé
paragiten né Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek zbatimin e vendimeve té miratuara;

5. Koordinon punén ndérmjet institucioneve publike dhe planifikon alokimin e burimeve njerézore té
nevojshme pér hartimin e dokumenteve té planifikimit né nivel vendor;

6. Harton termat e referencés pér instrumentet e planifikimit, pércakton linjat guidé pér zbérthimin e
métejshém té instrumenteve;

7. Siguron cilési né hartimin e planeve té projekteve, népérmjet realizimit té njé diskutimi dhe
bashkérendimi me cdo autoritet té planifikimit dhe palé té interesuar, pérpara fillimit dhe gjaté
hartimit té Planit té Detajuar Vendor;

8. Bashkérendon veprimtaringé, mbikéqyr dhe kontrollon funksionimin e Regjistrit Kombétar te
Planifikimit té& Territorit, inventarit elektronik dhe shkresor i cili mirémbahet, administrohet dhe
pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e planifikimit;

9. Pérditéson gjendjen né terren dhe harton gentplane té ndryshme pér leje zhvillimi.

44.2.1 Sektori i Projektimit Inxhinierik

Misioni

Sektori 1 Projektimit Inxhinierik éshté pérgjgegjés pér céshtje gé lidhen me hartimin me cilési té
projekteve té infrastrukturés né funksion té planit rregullues dhe PDV, gé kryhen pér rrugé, hapésira té
gjelbérta, zona sportive, duke siguruar zhvillimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té progedurave té
punés, pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione
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brenda ose jashté Bashkisé Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmjet pérdorimit efigent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikqyr dhe koordinon punén né bashképunim me grupin e projektimit pér procesin e hartimit té
projekteve té infrastrukturés né funksion té PDV-sé, gé kryhen pér rrugé, hapésira té gjelbérta, zona
sportive e objekte shogérore;

2. Mbikqyr dhe koordinon punén pér procesin e hartimit t& materialeve gé paraqgiten né Késhillin
Bashkiak, si dhe ndjek zbatimin e vendimeve té miratuara;

3. Mbikqyr dhe koordinon punén pér procesin e pérgatitjes té njé sistemi informacioni té nevojshém
pér pérshtatjen dhe grumbullimin e normave té projektimit;

4. Mbikqgyr dhe koordinon punén pér procesin e hartimit té metodologjisé sé vlerésimit té projekteve
dhe vleréson opsionet nga piképamja e kostos, kohés sé realizimit, cilésisé dhe impaktit;

5. Koordinon punén pér procesin e hartimit dhe té organizimit té dokumentave pér lejet pér veprat
publike, té llogaritjes sé volumit té punimeve sipas projekteve, aplikimit té cmimeve sipas llojit té
punimeve dhe té analizimit té ¢gmimeve té reja (kur mungojné né manual);

6. Verifikon dhe koordinon punén pér procesin e kontrollit té pérgjithshém té preventivave qé
shogérojné projektet e hartuara nga studiot private.

44.2.2 Sektori i Projektimit Arkitektonik dhe Urban

Misioni
Sektori i Projektimit Arkitektonik dhe Urban éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
zhvillimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té projektimit apo nderhyrjeve arkitektonike urbane qé
kryhen né proné publike apo private, pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér
shérbime apo informacione, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara
nga Kjo njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat
1. Verifikon dhe udhézon punén pér hartimin e detyrave té projektimit dhe té konceptimit sipas
manualeve té projektimit apo standarteve, pér realizimin e funksioneve dhe kompetencave té
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;
2. Verifikon dhe udhézon punén pér hartimin né bashképunim té projekt-ideve dhe projektet arkitektonike
urbane né studimin e varianteve té zgjidhjeve né raportin mé té miré funksional-ekonomik;
3. Mbikgyr dhe koordinon punén né bashképunim té projekteve té zbatimit arkitektonik dhe urban, sipas
kushteve teknike té projektimit, manualeve dhe né koordinim me projektet e tjera té Bashkisé Tirané;
4. Mbikqyr dhe koordinon procesin e pérgatitjes té njé sistemi informacioni té nevojshém, pér pérshtatjen
dhe grumbullimin e normave té projektimit;
5. Mbikqgyr dhe koordinon procesin e hartimit té& metodologjisé sé vlerésimit té projekteve dhe vleréson
opsionet nga piképamja e kostos, kohés sé realizimit, cilésisé dhe impaktit;
6. Mbikqgyr dhe koordinon veprimtariné e njésisé me géllim propozimin, hartimin apo ndjekjen e procesit
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té projektimit pér projekte gé kané té béjné me veprat publike,si hapésira publike,objekte publike,
infrastrukturé pér kémbésoré dhe bicikleta, parqge apo hapésira rekreacioni.

44.2.3 Sektori i Projekteve té Artit Publik

Misioni

Sektori i Projekteve té Artit Publik éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen pér zhvillimin
dhe pérmirésimin e vazhdueshém té procesit té projektimit né hapésirat publike, duke implementuar artin
sidhe pér té ofruar cilési té larté té veprave apo ndérhyrjeve artistike, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas
té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Ofron asistencé teknike dhe ndjek zbatimin e detyrave té punés té lidhura me zhvillimin dhe
pérmirésimin e vazhdueshém té procesit té projektimit né hapésirat publike, duke implemtuar artin pér
té ofruar cilési té larté té veprave apo ndérhyrjeve artistike né gytet;

2. Jep informacione té detajuara dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione
brenda ose jashté institucionit té Bashkisé Tirang, si edhe me cilési té projektimit té artit né publik, qé
kryhen pér rrugé, hapésira té gjelbérta, hapésira publike, objekte publike, parge apo hapésira
rekreacioni;

3. Ofron asistencé teknike né procesin e zbatimit té detyrave té projektimit, konceptimit, manualeve té
projektimit apo standarteve né funksionimin me efikasitet dhe eficencé té veprimtarisé sé administrimit
té territorit t& Bashkisé Tirané;

4. Mbikqyr dhe koordinon procesin e sigurimit té pérgatitjes té njé sistemi informacioni té nevojshém pér
pérshtatjen, grumbullimin e normave té projektimit dhe té pérzgjedhjes té veprave té artit qé éshté
nevoja té implementohen;

5. Mbikqyr dhe koordinon punén pér procesin e monitorimit té afateve dhe té metodologjisé sé vlerésimit
té projekteve dhe veprave duke vlerésuar opsionet nga piképamja artistike, e kostos, kohés sé realizimit,
cilésisé dhe impaktit né gytetin e Tiranés.

44.3 Drejtoria e Kontrollit té Zhvillimit té Territorit

Misioni

Drejtoria e Kontrollit dhe Zhvillimit té Territorit miré administron céshtje gé lidhen me shgyrtimin dhe
vlerésimin e kérkesave pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té strukturés, deri né
vendimmarrje, né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve
té miratuara dhe legjislacionit né fugi. Gjithashtu, Drejtoria e Kontrollit té Zhvillimit té Territorit éshté
pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.
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Detyrat

1. Vleréson dokumentacionin pér aplikimet e kryera elektronikisht népérmijet portalit e-albania né fazén e
shgyrtimit né formé dhe né pérmbajtje té kétij dokumentacioni, si dhe ndjek procedurén e zbardhjes sé
lejeve pér kryerje punimesh si leje zhvillimi, leje ndértimi, né pérputhje me legjislacionin pér
planifikimin dhe zhvillimin e territorit, sipas procedurave dhe afateve té pércaktuara ligjore;

2. Vleréson kérkesat pér zgjatje té afatit té lejeve té ndértimit, ndryshim té subjektit ndértues, ndryshim
funksioni, ndryshim té kushteve té lejeve té ndértimit, si dhe ndjek procedurat e vendimarrjes
pérkatése né zbatim té legjislacionit pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit, sipas procedurave dhe
afateve té pércaktuara ligjore;

3. Vleréson procesin e verifikimit té zbatimit té lejeve té ndértimit né pérputhje me kushtet e lejes dhe
legjislacionin pérkatés, sipas afateve té fillimit dhe/ose pérfundimit té punimeve té pércaktuara né
lejen e miratuar, konfirmon raportin e vlerésimit teknik té pérgatitur nga grupi i punés pér pajisjen me
certifikaté pérdorimi té objekteve/strukturave;

4. Siguron trajtimin né kohé dhe me profesionalizém té kérkesave té qytetaréve/subjekteve ndértuese, si
dhe korrespondencén me institucionet né pérputhje me afatet dhe pércaktimit e akteve ligjore dhe
nénligjore pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit, Kodin e Procedurés Administrative, ligjin
nr.119/2014, daté 18.9.2014 “Pér t€ drejtén e informimit”, si dhe rregulloret e brendshme té
institucionit;

5. Siguron njé komunikim té drejté dhe profesional me personat/subjektet e interesuara (projektues,
zhvillues, qytetaré, institucione shtetérore, drejtori dhe ndérrmarrje né varési té Bashkisé) népérmjet
informimit zyrtar pér problemet gé shqyrtohen nga Drejtoria e Kontrollit té€ Zhvillimit té Territorit;

6. Siguron ruajtjen dhe administrimin me Kkorrektési té dokumentacionit tekniko-ligjor,vénien e tij né
dispozicion té institucioneve, gytetaréve apo paléve té interesuara, né pérputhje me ligjin nr.9154, daté
6.11.2003 “Pér Arkivat”, ligjin nr.119/2014, daté 18.9.2014 “Pér té drejtén e Informimit™.

44.3.1 Sektori i Shqyrtimit té Aplikimeve

Misioni

Sektori i Shqgyrtimit té Aplikimeve éshté pérgjegjése pér administrimin e céshtjeve gé lidhen me
vlerésimin e kérkesave pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té strukturés, duke
kryer kontrollin e dokumentacionit tekniko-ligjor dhe projektit té zbatimit gé pérmban dosja e aplikuar
dhe e pérgatit pér té kaluar prané Sektorit té Sekretariatit Teknik, né pérputhje me pércaktimet e
detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe legjislacionit né fugi,me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,
népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Shqgyrton dhe verifikon kontrollin e dokumentacionit tekniko ligjor qé shogéron kérkesat pér leje pér
kryerje punimesh, né€ pérputhje me ligjin nr.107/2014, daté 1.10.2014 “Pér Planifikimin dhe
Zhvillimin e Territorit” (i ndryshuar) dhe aktet nénligjore né fuqji;

2. Pérpunon dhe analizon informacionin rreth Planit té Pérgjithshém Vendor, Planeve té Detajuara
Vendore, lejeve té miratuara mé paré dhe ato né proces shgyrtimi né zonén né té cilén béhet kérkesa
pér leje pér kryerje punimesh;
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3. Harton njoftimet dhe raportet me propozimin pér miratim me ose pa vérejtje/kushte apo refuzimin e
praktikés sé aplikimeve pér leje pér kryerje punimesh, né pérputhje me afatet kohore té pércaktuara
nga Ligji nr.107/2014, daté 1.10.2014 “Pér planifikimin dhe Zhvillimin e Territorit” (i ndryshuar) dhe
aktet nénligjore né fuqi;

4. Ofron konsulencé dhe asistencé té vazhdueshme pér arkitetkét apo subjektet gé aplikojné pér leje pér
kryerje punimesh, pér zgjidhjen e problemeve teknike gé hasen gjaté shqyrtimit té aplikimeve;

5. Kthim pérgjigje ne kohé, me korrektési dhe brenda kompetencave, té gjitha kérkesave dhe ankesave té
subjekteve apo qytetaréve té interesuar, rreth problemeve ose pretendimeve té ndryshme né lidhje me
lejet e miratuara apo ato né proges shqyrtimi.

44.3.2 Sektori i Kontrollit té Zbatimit té Lejeve

Misioni

Sektori i Kontrollit e Zbatimit té Lejeve éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
kryerjen e kontrolleve té vazhdueshme né territor, mbi realizimin e punimeve gé kryhen né strukturat e
pajisura me leje punimesh, né té gjitha fazat e ndértimit, deri né pajisjen me leje pérdorimi, si dhe marrjen
e masave té nevojshme dhe vénien né dijeni té Inspektoriatit Ndértimor e Urbanistik pér kundravajtje
administrative sipas ligjit né fugi, kur verifikon shkelje té kushteve specifike té vendosura pér realizimin e
zhvillimit dhe instrumentave té planifikimit,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon punén pér kontrollin e zbatimit té lejeve té punimeve dhe kontrollet e
strukturave té pajisura me leje punimesh né terren gjaté fazave té zbatimit té punimeve,né pérputhje me
kushtet e lejes dhe me legjislacionin né fuqi, duke e dokumentuar né formularét;

2. Udhézon dhe verifikon pérgatitjen e informacioneve té detajuara teknike né lidhje me kontrollin e
zbatimit té lejeve té punimeve, si dhe identifikon problematika té rezultuara gjaté kontrolleve dhe
harton brénda afateve té pércaktuara njoftimet zyrtare, pér subjektet ndértuese né rastet kur realizimi i
punimeve nuk rezulton né pérputhje me kushtet e lejes sé dhéng;

3. Mbikqgyr dhe koordinon punén pér kontrollin e afateve té pérfundimit té punimeve pér subjektet qé jané
né pérfundim té afatit té lejes sé punimeve dhe kryen kontrollin pérfundimtar té objektit, né bazé té
kérkesave té subjekteve ndértuese, pér pajisjen me leje pérdorimi té subjektit gé konfirmon pérfundimin
e punimeve, né pérputhje me kushtet e lejes;

4. Mbikqyr dhe koordinon punén pér paraqgitjen né afat té dosjes sé kolaudimit té punimeve, né pérfundim
té periudhés sé pérgatitjes sé dokumentacionit té objektit.

44.3.3 Sekretariati Teknik

Misioni

Sektori i Sekretariatit Teknik éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me realizimin e
kontrollit fizik t&¢ dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor gé pérmban dosja, plotésimin e formularéve té
lejeve té punimeve, pas vendimmarrjes dhe inventarizimin e depozitimin e tyre prané arkivés teknike.
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Gjithashtu,Sektori i Sekretariatit Teknik kryen llogaritjen e taksés sé ndértimit pér té gjitha lejet e
punimeve té miratuara, konform projekt-zbatimit dhe vendimit pérkatés,me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe
efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

10.

Vleréson dhe verfikon dokumentacionin gé shogéron aplikimet e kryera elektronikisht népérmjet
portalit e-Albania pér leje kryerje punimesh si leje zhvillimi, leje ndértimi pér fazén e shqyrtimit pér
formé té dokumentacionit té aplikimit, si dhe pérgatit autorizimin pér pagesén e tarifés sé aplikimit pér
shqyrtim leje né zbatim té legjislacionit pérkatés né fuqi;

Vleréson dhe verfikon dokumentacionin gé shogéron aplikimet e kryera elektronikisht népérmjet
portalit e-Albania pér fazén e shqyrtimit né pérmbajtje té dokumentacionit dhe kérkesat e ardhura nga
Agjencia e Zhvillimit té Territorit pér vendimet e miratuara né Késhillin Kombétar té Territorit, si dhe
pérgatit autorizimet pér pagesén e taksés sé ndikimit né infrastrukturé né zbatim té legjislacionit;

Ndjek dhe verifikon procedurén e zbardhjes sé opinioneve té Késhillit Teknik dhe reflektimin e
propozimeve té tij né pérgatitjen e vendimeve té Kryetarit pér miratimin e lejeve pér kryerje punimesh
si leje zhvillimi,leje ndértimi,né konfirmimin e planvendosjes dhe projektit té arkitekturés,qé shogéron
aplikimin,si dhe pérgatit formularin e lejes sé ndértimit,né zbatim té legjislacionit pér planifikimin
dhe zhvillimin e territorit,sipas procedurave dhe afateve té pércaktuara ligjore;

Shqgyrton kérkesat pér zgjatje afati, ndryshim té subjektit ndértues, ndryshim destinacioni, ndryshim té
kushteve té lejeve té ndértimit, si dhe pérgatit dokumentacionin pér vendimarrjen pérkatése né zbatim
té legjislacionit pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit,sipas procedurave dhe afateve té
pércaktuara ligjore;

Ndjek dhe verifikon procedurén e zbardhjes sé opinioneve té Késhillit Teknik dhe pérgatit vendimet e
Kryetarit té Bashkisé pér miratimin e planeve té detajuara vendore né zbatim té legjislacionit pér
planifikimin dhe zhvillimin e territorit, sipas procedurave dhe afateve té pércaktuara né Manualin e
Procedurave dhe Organizimit té Késhillit Teknik té Bashkisé Tirang;

Ndjek korrespondencén e dhéné pér trajtim (kérkesat/ankesat e gytetaréve, shkresat institucioneve) né
pérputhje me afatet dhe pércaktimet e akteve ligjore dhe nénligjore pér planifikimin dhe zhvillimin e
Territorit, ligjin nr.44/2015, daté 30.4.2015 “Kodi i Procedurés Administrative i Republikés sé
Shqipéris€”, ligjin nr.119/2014, daté 18.9.2014 “Pér té drejtén e Informimit”;

Siguron njé komunikim té drejté dhe profesional me personat/subjektet e interesuara
(projektues/zhvillues, gytetaré, institucione shtetérore, drejtori dhe ndérrmarrje né varési té Bashkisé)
népérmijet informimit zyrtar pér problemet qé shgyrtohen nga Sektori i Sekretariatit Teknik;

Pérgatit té dhéna statistikore periodike dhe vijetore té té ardhurave nga tarifat e aplikimeve pér
shqyrtimin e lejeve dhe taksat e ndikimit né infrastrukturé, né funksion té pérpunimit dhe publikimit té
statistikave pér Bashkiné Tirang;

Realizon kontrollin fizik té dokumentacionit teknik dhe ligjor gé pérmban dosja pér leje
zhvillimi/ndértimi si dhe dokumentacionit pas vendimarrjes, inventarizimi dhe depozitimi i tyre prané
Arkivés Teknike té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit;

Administron me korrektési dhe menaxhon dokumentacionin tekniko ligjor, si dhe vendos né
dispozicioninformacione sipas kérkesave té paléve té interesuarané pérputhje me ligjin nr.9154, daté
6.11.2003 “Pér Arkivat”.
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44.3.4 Sektori Pérgatitjes sé Aplikimeve pér Leje pér Rindértim

Misioni

Sektori i Pérgatitjes sé Aplikimeve pér Leje pér Rindértim éshté pérgjegjés pér shqyrtimin e ¢éshtjeve gé
lidhen me vlerésimin e kérkesave pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té
strukturés perberese, si dhe kryen kontrollin e gjithé dokumentacionit tekniko-ligjor dhe projektit té
zbatimit gé pérmban dosja e aplikuar pér té kaluar prané Sektorit té Sekretariatit Teknik, né pérputhje
me pércaktimet e detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe
legjislacionit né fugi, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo
njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1. Mbikéqyr dhe verfikon procesin e aplikimeve pér leje ndértimi, rindértimi, riparimi apo restaurimi té
objekteve té démtuara, si pasojé e fatkeqésisé natyrore dhe emergjencave civile;

2. Administron dokumentacionin qé dorézohet nga aplikuesi pér leje ndértimi, rindértimi, riparimi apo
restaurimi;

3. Vleréson dokumentacionin tekniko-ligjor gé shogéron kérkesat pér leje pér ndértim, rindértim, riparim
apo restaurim té objekteve té démtuara né péputhje me legjislacionin né fuqi, si dhe planet e detyruara
vendore;

4. Pérgatit autorizimin pér pagesén e tarifés sé aplikimit né zbatim té legjislacionit pérkatés né fuqi;

5. Siguron njé komunikim té drejté dhe profesional me individét dhe subjektet e interesuara (projektues,
zhvillues, gytetaré, institucione shtetérore), népérmjet informimit zyrtar né lidhje me problematikat
ose pretendimet e ndryshme pér lejet e miratuara, té refuzuara ose né proces shgyrtimit.

44.4 Drejtoria e Kadastrés

Misioni

Drejtoria e Kadastrés miré administron ¢éshtje gé lidhen me mbikqgyrjen dhe kontrollin e funksionimit té
Regjistrit Kombétar té Planifikimit té Territorit,té inventarit elektronik dhe shkresor i cili administrohet
dhe pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e planifikimit, pér plotésimin e nevojave gé ka
Bashkia Tirané, pér rilevime pér projekte té ndryshme,azhornimin né terren dhe hartimi i gentplaneve té
ndryshme pér leje zhvillimi, kérkesa té subjekteve privaté apo shtetérore. Gjithashtu, Drejtoria e Kadastrés
éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe
pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té€ menaxhohen né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe té transparenceés.

Detyrat

1. Monitoron dhe menaxhon punén pér plotésimin e nevojave qé ka Drejtoria e Planifikimit dhe e
Zhvillimit té Territorit dhe Drejtoria e Rrjeteve Inxhinierike té Bashkisé Tirané, NJA-ve pér rivelime té
ndryshme si sheshe, rrugé, lulishte, si dhe azhornime té linjave elektrike, kanalizimeve té ujrave té
bardha, pusetave;
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Planifikon dhe siguron mbledhjen e informacionit me té dhéna té ndryshme hapésinore nga njésité
administrative né ndihmé té hartimit té Planit té Pérgjithshém Vendor, si dhe kryen hedhjen né
Regjistrin Kombétar té Planifikimit té Territorit pér hartimin e PPV-sg;

Drejton punén pér zbatimin e VKM nr. 608, daté 05.09.2012 “Pér pércaktimin e procedurés sé kalimit
té pronésisé sé pasurive té paluajtshme, té ndértuara deri mé 10.08.1991, e té truallit funksional kur nuk
posedohen akte fitimi pronésie dhe pér regjistrimin e tyre;

Indentifikon nevojat né hartimin e strategjive pér zhvillimin dhe shpérndarjen e produkteve,té dhénave
dhe shérbimeve té GIS-it, pér té cilén menaxhon grumbullimin, migrimin, importimin dhe riformatimin
e té dhénave, mirémbajtjen e bazés sé té dhénave aktuale, si dhe saktéson programet e nevojshme pér
mbajtjen e té dhénave pér pérgatitjen e hartave;

Menaxhon punén dhe rekomandon né kuadér té ofrimit t& ndihmés né hartimin dhe monitorimin e
programeve, procedurave pér pérdoruesit apo pérshtatjen e programit, mbéshtet strukturat pérkatése
duke ofruar asistencé teknike dhe infrastrukturé pér hedhjen e té dhénave né rregjistér pér gytetin e
Tiranés dhe njésité e saj administrative;

Menaxhon dhe koordinon punén pér kontrollin e pérgatitjeve (né bashképunim me té treté) dhe botimin
e manualeve metodologjike, pér planifikimin e territorit, si dhe té programeve té trajnimit pér
pérgatitjen e dokumentave té planifikimit;

Menaxhon punén né vendosjen e marrédhénieve té bashképunimit pér kryerjen e studimeve,
vlerésimeve pér zhvillimet né territorin e Bashkisé Tirané dhe NJA-ve, ofrimit té informacionit dhe
statistikave strukturave pérkatése, paléve té interesuara dhe publikut;

Identifikon nevojat né nxjerrjen e materialeve(fragmente harte), duke ofruar asistencé pér Drejtoring e
Pérgjithshme té Planifikimit dhe Zhvillimit té Territorit, apo strukturave té tjera té Bashkisé Tirané;
Pérditéson gjéndjen né terren dhe harton gentplane té ndryshme pér leje zhvillimi.

44 4.1 Sektori i Kadastrés Urbane

Misioni

Sektori i Kadastrés Urbane éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve pér pérditésimin dhe pérgatitjen
e genplaneve pér vijén e planit pér zonat urbane, si dhe sigurimin e hartimit dhe kontrollit t¢ dokumentave
bazuar né pérputhje me ligjin nr.107,daté 31.7.2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit”(i
ndryshuar) dhe rregjistrimin e tyre, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Pérgatit planin e punés dhe monitoron zbatimin e planifikimit té punés;

Pérmiréson né vijimési procedurat e sektorit (pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj
kérkesave pér shérbime dhe té dhéna brénda ashtu dhe jashté Bashkisé sé Tiranés), si dhe siguron
saktésiné e dokumentacioneve dhe té dhénave té pérpunuara nga Sektori Kadastrés Urbane;

Mbikqgyr dhe pérditéson pérgatitjen e genplaneve pér leje, si dhe genplaneve té tjera té ndryshme né
varési té kérkesave té shqyrtuara nga Sektori Kadastrés Urbane;

Grumbullon informacionet bazé dhe kryen analizimin e tyre pér infrastrukturén, né varési té
projekteve té trajtuara nga Sektori Kadastrés Urbane;
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Verifikon pérditésimin dhe pérgatitjen e genplaneve pér vijén e planit pér zonat urbane, si dhe
pérpunimi i informacionit pér pronési té ndryshme nga institucionet e treta, né funksion té projekteve
té Bashkisé Tirané;

Krijon njé sistem té grumbullimit dhe katalogimit té& informacionit né ndihmé té detyrave gé jané
caktuar pér nevoja té interest publik nga Sektori Kadastrés Urbane;

Hedhja né sistemin GIS té kérkesave pér genplane pér leje zhvillimi/Leje Ndértimi dhe pér ndryshim
destinacioni;

Bashképunon me Drejtoriné e Planifikimit té Territorit pér hartimin e genplaneve pér Planet e
Detajuara Vendore (Faza 1 dhe Faza Il);

Miraton/refuzon genplanet pér Leje Zhvillimi/Leje Ndértimi dhe Ndryshim Destinacioni né sistemin
E-lejet.

44.4.2 Sektori i Kadastrés Rurale

Misioni

Sektori i Kadastrés Rurale éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me pérditésimin dhe
pérgatitien e genplaneve pér vijén e planit pér zonat rurale,si dhe siguron hartimin dhe kontrollin e
dokumentavebazuar né ligjin nr. 107, daté 31.07.2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit” (i
ndryshuar) dhe akteve nénligjore né zbatim té tij,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Pérgatit planin e punés dhe monitorimi e zbatimit té planifikimit té punés;

2. Pérmiréson né ményré té vazhdueshme procedurat e sektorit (pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje
té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe té dhéna brénda ashtu dhe jashté Bashkisé sé Tiranés),
duke siguruar njohjen dhe zbatimin e tyre, si dhe sigurimi i saktésisé té dokumentacioneve dhe té
dhénave té pérpunuara nga Sektori Kadastrés Rurale;

3. Organizon dhe menaxhon punén, pér nevoja té Drejtorisé sé Planifikimit té Territorit (rilevime né
lidhje me projekte té ndryshme) dhe koordinim e informacionitsipas kérkesave té strukturave té
tjera,vecanérisht pér sektorét brénda Drejtorisé sé Pérgjithshme té Planifikimit dhe Zhvillimit té
Territorit;

4. Verifikonpérgatitjen e genplaneve pér leje, si dhe genplaneve té tjera té ndryshme té trajtuara nga
Sektori Kadastrés Rurale;

5. Grumbullon informacionet bazé dhe kryen analizimin e tyre pér infrastrukturén dhe projektet té
ndryshme té trajtuara nga Sektori Kadastrés Rurale;

6. Verifikon pérditésimin dhe pérgatitjen e genplaneve pér vijén e planit pér zonat rurale, si dhe realizon
pérpunimin e informacionit pér pronési té ndryshme nga institucionet e treta, né funksion té
projekteve té punuara nga Sektori Kadastrés Rurale;

7. Krijon njé sistem té grumbullimit dhe katalogimit té informacionit né ndihmé té detyrave qé jané

caktuar pér nevoja té interesit publik pér zonat rurale, pjesé e territorit té Bashkisé Tirané.
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Neni 45
Drejtoria e Pérgjithshme e Punéve Publike
Misioni
Drejtoria e Pérgjithshme e Punéve Publike planifikon dhe menaxhon ¢éshtje gé lidhen me realizimin e
punéve publike pér komunitetin né funksion té planifikimin e shérbimeve té infrastrukturés, menaxhimit
dhe trajtimit t& mbetjeve, transportit dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e gendrat sociale

kulturore, monitoron dhe mbikqyr veprimtariné e agjencive, ndérmarrjeve, gendrave ekonomike, sociale
dhe kulturore.

Detyrat

1. Propozon miratimin e projekteve té shérbimeve publike, infrastrukturés rrugore, arsimit, strehimit dhe
shérbimit social;

2. Siguron zhvillimin dhe pérmirésimin e rrjetit rrugor, duke zbatuar planet e miratuara;

3. Zbaton master planin e transportit t& projektimit pér rrjetin rrugor, né kuadrin e zhvillimit urban té
qytetit, realizohet klasifikimi rrjetit rrugor, shpérndarja pér cdo pérdorues, duke projektuar rrjetin
rrugor, té gjitha shenjat e trafikut si dhe teknologjité e destinuara pér rregullimin e trafikut, né
pérputhje me plotésimin e nevojave pér lévizshméri;

4. Monitoron dhe vleréson shérbimet e ofruara nga agjencité dhe ndérmarrjet né varési té Bashkisé
Tirané, pér ofrimin e njé shérbimi sa mé cilésor ndaj gytetaréve si dhe pérdorimin né ményré eficente,
efektive té burimeve financiare dhe njerézore gé ato disponojné;

5. Monitoron planin rregullues té trafikut, vendkalimet dhe parkimet, me ané té aktiviteteve té
monitorimit dhe vrojtimit té analizave té studimit.

45.1 Drejtoria e Planifikimit té Punéve Publike

Misioni

Drejtoria e Planifikimit t& Punéve Publike miréadministron céshtje gé lidhen me identifikimin, analizimin
dhe hartimin e politikave té punéve publike pér shérbimet e infrastrukturés, menaxhimit dhe trajtimit té
mbetjeve, strehimit dhe shérbimit social, transportit dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e gendrat
sociale/kulturore né varési té Bashkisé Tirané. Gjithashtu, Drejtoria realizon pérgatitjen e strategjive pér
politikat mbi bazén e té cilave do té bazohet programimi, planifikimi dhe implementimi i investimeve né
veprat e infrastrukturés, shérbimet publike dhe ato sociale né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1. Aplikon politika té vlerésimit té prioriteteve té institucionit né céshtjet e infrastrukturés, té trajtimit té
mbetjeve, té strehimit dhe shérbimit social, transportit té shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e
gendrat sociale, kulturore;

2. ldentifikon mundésité e ideimit dhe organizimit té punéve publike, duke u mbéshtetur né strategjité,
politikat pér zhvillim dhe nevojat qé paragiten;

3. Aplikon plane strategjike té veprimit né bazé té vlerésimit té prioriteteve pér sektorét né varési.
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45.1.1 Sektori Kontrollit té Projekteve pér Godinat Publike

Misioni

Sektori i Kontrollit té Projekteve pér Godinat Publike &shté pérgjegjés pér administrimin e céshtjeve gé
lidhen me identifikimin, analizimin dhe hartimin e politikave duke siguruar pércaktimin e qarté té
prioriteteve pér investimet né infrastrukturé, shérbime publike, strehim, shérbimin social dhe arsim, duke
synuar gé népérmjet zbatimit té tyre té sigurohet rritja e cilésisé sé kushteve té qytetaréve, me géllim
arritijen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet
pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Monitoron dhe kontrollon detyrat e projekteve si dhe ndjekjen e procedurave pér miratimin e tyre;
Pérgatit dosjet e detyrave té projektimit, projekt-ideve/projekt-zbatimit sé bashku me relacionet
pérkatése né mbledhjet pérkatése, si dhe merr masa qé konkluzionet e dala nga mbledhja té plotésohen
dhe kompletohen né projektin e zbatimit, e pas miratimit té tyre pérgatit dokumentacionin tekniko
ligjor pér fillimin e procedurave té prokurimit;

Kontrollon dhe vleréson detyrat e projektimit, projekteve dhe preventivave té infrastrukturés té
pérgatitura nga strukturat pjesé e aparatit té Bashkisé Tirané, operatoré té kontraktuar, apo/dhe
institucione té ndryshme, né pérputhje me manualet teknike t& cmimeve té punimeve té ndértimit dhe
té analizave teknike té tyre, sipas legjislacionit né fuqi, pér projektet e financuara nga Bashkia Tirané,
népérmjet buxhetit té saj apo té shtetit;

Merr pjese né diskutimet dhe grupet e punés pér hartimin e strategjive pér zhvillimin e shérbimeve né
fushén e infrastruktures;

Kontrollon preventivat e projekteve té zbatimit dhe propozon pér detyrén e projektimit sipas
problematikés rast pas rasti.

45.1.2 Sektori Planifikimit té Infrastukturés Publike

Misioni

Sektori i Planifikimit té Infrastukturés Publike éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve qé lidhen
me planifikimin e shérbimeve té infrastrukturés, transportit dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet né
varési té Bashkisé Tirané, duke synuar ofrimin e tyre me kosto sa mé efektive né kohé dhe sipas
standardeve té kérkuara, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative,népérmijet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1.

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e vlerésimit té prioriteteve, duke u mbéshtetur né strategjiné
sektoriale pér zhvillimin e infrastrukturés publike pjesé né territorin e Bashkisé Tirané;

Merr pjesé dhe paraget propozime gjaté hartimit té projektit té programeve dhe projekt-buxhetit;
Mbikéqgyr dhe koordinon procesin e hartimit né bashképunim té planit té veprimit né bazé té vlerésimit
té prioriteteve;

Mbikéqgyr dhe koordinon né bashképunim me strukturat pérkatése, procesin e pércaktimit té kostos sé
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ploté (Ndértim-Mbikéqyrje dhe Kolaudim) pér objektet e infrastrukturés publike gjaté hartimit té
PBA,

5. Udhézon pér procesin e hartimit dhe mirémbajtjen e bazés sé té dnhénave statistikore pér investimet qé
jané realizuar apo jané né proces pér objektet e infrastrukturés publike;

6. Gjykon brenda kuadrit té politikave pérkatése dhe kthen pérgjigje teknike ligjore, pér problemet
specifike gé mbulon sipas detyrave gé i ngarkohen brenda njésisé organizative;

7. Mbikéqyr dhe koordinon procesin e organizimit dhe té bashkérendimit té& veprimtarisé sé njésisé me
strukturat e tjera pér zbatimin e politikave té zhvillimit e té planifikimit té Bashkisé sé Tiranés, pér
realizimin né kohé dhe me cilési té investimeve né infrastrukturén publike.

45.1.3 Sektori i Planifikimit t¢ Objekteve Arsimore

Misioni

Sektori i Planifikimit té Objekteve Arsimore éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
identifikimin, analizimin dhe hartimin e politikave duke siguruar pércaktimin e garté té prioriteteve pér
investimet né objektet arsimore, té edukimit parashkollor, té kujdesit social, social kulturor, duke synuar
gé népérmjet zbatimit té tyre té sigurohet rritja e cilésisé sé kushteve té qytetaréve,me qgéllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikqgyr dhe koordinon veprimtariné e njésisé, me géllim paraqgitjen e propozimeve pér objektet
arsimore gjaté hartimit té projektit té programeve;

2. Mbikqyr dhe koordinon veprimtariné e njésisé gjaté procesit té pércaktimit té kostos sé ploté
(ndértim, montim, mbikqyrje, dhe kolaudim) gjaté hartimit té PBA-sé pér objektet arsimore, edukimit
parashkollor, kujdesit social, social kulturor;

3. Udhézon pér hartimin dhe mirémbajtjen e bazés sé té dhénave statistikore, pér té gjitha investimet pér
objektet arsimore é jané realizuar apo jané né proces;

4. Mbikqgyr dhe koordinon procesin e organizimit dhe té bashkérendimit té veprimtarisé sé njésisé me
strukturat e tjera pér zbatimin e politikave té zhvillimit e té planifikimit t& Bashkisé Tirané,pér
realizimin né kohé dhe me cilési té investimeve né objekte arsimore;

5. Mbikqyr procesin e planifikimit dhe té organizimit té prioriteteve té institucionit né céshtjet e
planifikimit té objekteve arsimore.

45.1.4 Sektori Kontrollit té Projekteve té Infrastrukturés Publike

Misioni
Sektori i Kontrollit té Projekteve té Infrastrukturés Publike éshté pérgjegjése pér administrimin e
céshtjeve gé lidhen me kontrollin e realizimit te projekteve té shérbimeve publike, infrastrukturés
rrugore, me cilési dhe né pérputhje me dokumentat strategjike té Bashkisé Tirané duke siguruar zgjidhje
afatgjaté, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.
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Detyrat

1. Planifikon dhe kontrollon detyrat e projekteve, si dhe realizon procesin e ndjekjes sé procedurave pér
miratimin e tyre;

2. Monitoron dhe verifikon dosjet e detyrave té projektimit, projekt-ideve/projekt-zbatimit dhe pergatit
relacionet, raportimet né mbledhjet pérkatesé, duke ndermarr masa gé konkluzionet e identifikuara nga
mbledhja té plotésohen dhe kompletohen né projektin e zbatimit, e pas miratimit té tyre pérgatit
dokumentacionin tekniko-ligjor pér fillimin e procedurave té prokurimit;

3. Kontrollon, vleréson dhe miraton detyrat e projektimit, projektet dhe preventivave té infrastrukturés té
pérgatitura nga strukturat pjesé e aparatit té Bashkisé Tirané, operatoré té kontraktuar, apo/dhe
institucione té ndryshme;

4. Merr pjese né diskutimet dhe grupet e punés pér hartimin e strategjive pér zhvillimin e shérbimeve té
infrastruktures publike.

45.1.5 Sekretariati Teknik

Misioni

Sektori i Sekretariatit Teknik &shté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me realizimin dhe
organizimin e mbledhjeve té Késhillit Teknik té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Punéve Publike, pér
procesin e vendimmarrjes, inventarizimin dhe depozitimin prané arkivés teknike, konform projekt-
zbatimit dhe vendimit pérkatés né pérputhje me standartet dhe legjislacionin né fugi,me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative, népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Organizon mbledhjen e Késhillit Teknik té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Punéve Publike;

2. Merr informacion nga Sektori i Kontrollit té Projekteve, pér dosjen tekniko-ligjore té projektit gé do té
shqyrtohet né Késhill Teknik ;

3. Njofton anétarét e Késhillit Teknik pér dité€n, véndin dhe orén e mbledhjes sé K&shillit Teknik dhe 1’u
vendoset né dispozicion materialet gé do té shqyrtohen ;

4. Njofton grupet e interesit (njési administrative, institucione, qytetaré), pér pjesmarrje né mbledhjen e
Késhillit Teknik ;

5. Siguron dokumentimin e mbledhjes sé Késhillit Teknik (urdhérin, listprezencén e pjesmarrésve dhe
proces verbalin e mbledhjes ;

6. Njofton Kryetarin e Bashkisé Tirané, pér mbledhjen e Késhillit Teknik dhe zbaton vendimin e tij pér
vazhdimin e procedurave té métejshme ;

7. Publikon vendimet e Késhillit Teknik ;

45.2 Drejtoria e Menaxhimit té Investimeve té Huaja

Misioni
Drejtoria e Menaxhimit té Investimeve té Huaja administron céshtje gé lidhen me ndjekjen e kontratave nga
faza e prokurimit, deri né fazén pérmbyllése té tyre, duke e dorézuar objektin e pérfunduar tek institucionet
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pérkatése qé do t’i pérdorin dhe b&jné mirémbajtjen e tyre.Gjithashtu, Drejtoria e Menaxhimit té
Investimeve té Huaja éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Menaxhon procesin e ndjekjes sé kontratave né térésiné e tyre, prej prokurimit e deri né perfundim dhe
sigurohet gé projektet finalizohen;

2. Udhéheq dhe verifikon procesin e ndjekjes né terren té projekteve né aspektin inxhinierik, arkitektonik,
financiar dhe garanton mbarévajtjen e punimeve;

3. Drejton punén e njésisé organizative, me géllim gé procesi i raportimit shkresor té realizohet né kohén e
duhur pér cdo projekt;

4. Koordinon dhe menaxhon marrédhéniet me institucionet financiare me donatoré dhe krijon mundési pér
investime té tjera t& mundshme pér té ardhmen;

45.2.1 Sektori i Zbatimit té Projekteve dhe Marrédhénieve Financiare

Misioni

Sektori i Zbatimit té Projekteve dhe Marrédhénieve Financiare éshté pérgjegjése pér administrimin e
céshtjeve gé lidhen me ndjekjen e fazave té “Kontratave té Zbatimit” dhe “Konsulencés”, si dhe
administron ¢éshtje té aspektit ligjor dhe financiar gé lidhen me aktivitetin e Drejtorisé né kuadér té
investimeve té huaja qé pérfiton Bashkia Tirané duke realizuar procesin e verikikimit dhe té zbatimit té
kontratave té Kongesionit dhe me Partneritet Publik Privat (PPP) né aspektin ligjor dhe teknik, me géllim
arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmijet
pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Mbikéqgyr dhe koordinon ndjekjen e zbatimit té kontratave té konsulencave;

2. Mbikéqyr dhe koordinon ndjekjen e punimeve né terren né kuadér té kontratave té zbatimit, duke i
dokumentuar népérmjet mbledhjeve javore;

3. Bashkévepron me Supervizionin dhe eprorin direkt pér té kontrolluar dhe pranuar certifikatat pjesore
té Pagesave (IPC-ve);

4. Mbikéqyr dhe koordinon procesin e certifikimit té listéprezencés sé stafit té Supervizionit (Time
sheets);

5. Bashkévepron me specialistin inxhinier pér konceptimin e letrave e koorrespondencave té ndryshme
drejtuar Supervizorit té punimeve, kontraktoréve dhe Drejtorive té tjera té Institucionit té Bashkisé
gé mund té kené té béjné me rishikime projekti né késhill teknik, zgjatje afati kohor;

6. Mbikéqyr dhe koordinon né bashkéveprim me specialistin financier procesin e deklarimeve periodike
drejtuar Ministrisé sé Financave pér disbursimet e kredive;

7. Mbikéqgyr dhe koordinon né bashkéveprim me specialistin financier procesin e pérgatitjes sé
raporteve progresive drejtuar Institucioneve Financuese;

8. Mbikéqyr dhe koordionon procesin e prokurimit té kontratave té Investimeve té huaja, ndérmjet
Bashkisé Tirané dhe Firmave Kontraktore té zbatimit/Kompanive té Konsulencave;
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9.

10.

11.

C.

12.
13.
14.

Mirémban kontratén, dhe ndjek pagartésité gé identifikohen népérmjet procesverbaleve ose shtesave
té kontratés.

Merr pjesé si anétar né njésiné e prokurimit té procedurave té prokurimit, bashké me njé pérfagésues
jurist té Sektorit pér kontratat e Investimeve té huaja, ndérmjet Bashkisé sé Tiranés, dhe: Firmave
Kontraktore té zbatimit; dhe Kompanive té Konsulencave;

Kryen ndjekjen dhe mbikqyrjen pér detyrimet gé lindin me pagesat népérmijet thesarit, sipas
procedurave té méposhtme dhe i kalon per ndjekje fatura ose certifikata té ndryshme pjesore té
kontraktoréve, duke kryer kérkesen pérkatése pér pagesat né thesar. Keto pagesa jané kryesisht:
Kostot lokale té projekteve,

Fatura té ndryshme pér shérbimet e zyrés, ku pérfshihen kétu dhe blerjet e vogla;

Pagesat e rrogave dhe sigurimeve pér punonjésit e Drejtorisé;

Késhillohet dhe bashkévepron me NJZP (Njésiné e Zbatimit té Projektit), né rastet kur ngrihet;
Koordinon dhe bashkévepron me Drejtorité e tjera pér aspektin financiar dhe teknik;

Koordinon dhe bashkévepron me Institucionet e tjera té pérfshira né kéto kontrata.

45.2.2 Sektori i Koordinimit, Koncensioneve dhe Marrédhénieve Ligjore

Misioni

Sektori i Koordinimit, Koncesioneve dhe Marrédhénieve Ligjore éshté pérgjegjése pér administrimin e
céshtjeve pér koordinimin e marrédhénieve me institucionet financiare apo donatorét deri né fazén e
arritjes sé marréveshjeve financiare apo kontratave, pérfshiré koordinimin e punés pér organizimin e
prokurimeve ndérkombétare, monitoron dhe raporton pér ecuriné e tregueseve té performancés pér
kontratat koncesionare/ppp,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative,népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne
dispozicion.

Detyrat

1.

Koordinon punén ndérmjet institucioneve financiare apo donatoréve deri né fazén e konkludimit té
marréveshjeve financiare apo kontratave, sipas kérkesave pér informacion té kérkuara;

Monitoron komunikimin zyrtar me kéto institucione gjaté procesit té prokurimeve deri né fillimin e
implementimit té njé projekti;

Krijon database pér procesin e marréveshjeve financiare;

Mbikéqyr dhe koordionon procesin e prokurimit té kontratave té Investimeve té huaja, ndérmjet
Bashkisé Tirané, dhe firmave kontraktore té zbatimit/Kompanive té Konsulencave;

Harton letrat e korrespondencave té ndryshme té pérfshira té cilat kané detyrime ne implementimin e
projeketeve me financim té huaj, sipas udhézimeve té eprorit direkt;

Pérgatit dokumentacionet pér takimet e késaj drejtorie me institucionet financiare, si dhe shkresat e
komunikimit shkresor;

Koordinon punén pér marrjen e informacionit né lidhje me performancén financiare dhe jo financiare
pér kontratat/ppp dhe raportimin né Ministriné e Financave dhe Ekonomise, konform afateve té
udhézimeve né fuqi.
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45.3 Drejtoria e Monitorimit té Punéve Publike

Misioni

Drejtoria e Monitorimit té Punéve Publike miré administron ¢éshtje gé lidhen me monitorimin e
shérbimeve publike pér infrastrukturén, pastrimin, gjelberimin dhe menaxhimin e strehimit, shérbimet
sociale, si dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e gendrat social-kulturore né varési té Bashkisé
Tirané. Gjithashtu, Drejtoria e Monitorimit té Punéve Publike éshté pérgjegjése pér zbatimin e
strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe
proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton punén duke verifikuar cilésiné e shérbimeve dhe pérgatit raporte mbi kontrollet e realizuara
pér vlerésimin dhe zbatimin e punéve publike;

2. Siguron njé sistem efektiv té kontrollit té brendshém né mbéshtetje t& zhvillimit dhe pérmirésimit té
vazhdueshém té procedurave, pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje té shpejté ndaj kérkesave pér
puné publike dhe planeve zhvillimore té punéve publike, né pérputhje me me politikat zhvillimore té
programit té Institucionit;

3. Siguron ngritjen dhe ndjekjen e procedurave té duhura pér fasilitetet né realizimin e objektivave
politiké dhe interesave pér zhvillim, népérmjet drejtimit té investimeve, rehabilitimeve, riparimeve né
fushén e infrastrukturés dhe punéve publike, té cilat realizohen népérmjet ndérmarrjeve té varésisé, si
dhe kur ato kané nénshkruar kontrata té sipérmarrjes ose té shérbimit.

45.3.1 Sektori i Monitorimit té Strehimit

Misioni

Sektori i Monitorimit té Strehimit éshté pérgjegjés pér administrimin e céshtjeve gé lidhen me
monitorimin dhe vlerésimin e shérbimeve té ofruara me mirémbajtjen dhe administrimin e banesave
sociale me qira, pér shtresén mé ne névojé té komunitetit té gytetit té€ Tiranés, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative,népérmijet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Verifikon zbatushmériné e procedurave pér hartimin e planit mujore dhe vjetore;

2. Verifikon nése procedurat e vendosura pér monitorimin e té dhénave né programin elektronik
(databaze), pér té pastrehét e strehuar né banesat sociale dhe verifikohet pérputhshméria me listén e
fituesve me apartamentet e dhéna me VKB;

3. Verifikimi mbi zbatushmériné e procedurave pér realizimin dhe evidentimin mbi mirémbajtjen e
banesave dhe ambienteve té pérbashkéta, té té strehuarve prané banesave sociale;

4. Verifikimi i procedurave mbi evidentimin e problematikave té hasura gjaté monitorimit, si dhe
delegimin e tyre né institucionet e varésisé;
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45.3.2 Sektori i Monitorimit té Shérbimeve Publike

Misioni

Sektori i Monitorimit té Shérbimeve Publike éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
monitorimin dhe vlerésimin e shérbimeve té ofruara nga veprimtarité e Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Pastrimit dhe Gjelbérimit dhe Drejtorisé sé Pérgjithshme té Rrugéve dhe Ndricimit Publik, me géllim
arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmijet
pérdorimit efigent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Verifikon zbatushmériné e procedurave pér hartimin e planit mujore dhe vjetore;

2. Verifikon procedurat e vendosura pér vlerésimin e performancés sé shérbimeve nga ndérmarrjet, té
punimeve, rehabilitimeve dhe riparimeve;

3. Siguron dokumentimin e ndérthurjes sé politikave pér harmonizimin dhe zhvillimin e tyre, né pérputhje
me politikat zhvillimore dhe programet e institucionit;

4. Administron informacionet pér procesin e vlerésimi mbi procedurat e monitorimit dhe koordinimit té
investimeve, rehabilitimit dhe riparimeve né fushén e infrastrukturés, pastrim gjelbérimit dhe shérbimet
e mirémbajtjes;

45.3.3 Sektori i Monitorimit té Qendrave dhe Institucioneve Sociale dhe Arsimore

Misioni

Sektori i Monitorimit té Qendrave e Institucioneve Sociale dhe Arsimore éshté pérgjegjés pér administrimin
e ¢céshtjeve gé lidhen me monitorimin dhe vlerésimin e shérbimeve té ofruara né institucionet e Qéndrave
Ekonomike, Sociale dhe Kulturore, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon veprimtariné e monitorimit, verifikimit e kontrollit té cilésisé sé shérbimeve gé
ofrohen gytetaréve dhé pérgatit raporte mbi kontrollet e realizuara pér vlerésimin e shérbimeve té ofruar,
si edhe marrédhéniet e tyre me qytetarét dhe komunitetet;

2. Propozon rekomandime pér pérmirésimin e shérbimit, ristrukturimit té tyre apo vlerésimin té mundésive
té tjera né kuadér té monitorimit té géndrave dhe institucioneve parauniversitare;

3. Mbikqyr dhe kontrollon databazén e té dhénave mbi kontrollet e realizuara né terren, pér shérbimet e
mirémbajtjes né institucionet e arsimit parauniversitar, gendrat sociale dhe kulturore, si dhe ofron
bashképunim sipas kérkesave té cilat ndérlidnen me drejtorité dhe ndérmarrjet, Qéndrés Ekonomike,
Sociale dhe Kulturore dhe Qéndrén Ekonomike té Zhvillimit té Fémijéve.
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45.4 Drejtoria e Investimeve té Punéve Publike

Misioni

Drejtoria e Investimeve té Punéve Publike administron ¢éshtje gé lidhen me sigurimin e menaxhimit me
cilési, sipas standardeve té kérkuara dhe né afatet e pércaktuara té projekteve dhe investimeve népérmjet
zbatimit dhe realizimit té tyre. Gjithashtu, Drejtoria e Investimeve té Punéve Publike é&shté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron dhe mban pérgjegjési ¢ menaxhimi i kontratave pér ekzekutim dhe zbatim té investimeve té
realizohen né kohé, brenda buxhetit té miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

2. Bashkérendon punén me Inspektoriatin Ndértimor Urbanistik Vendor, pér lirimin e shesheve té
ndértimit dhe reflekton azhornimet e ndryshme né dosjet e objekteve;

3. Vleréson, propozon dhe mban pérgjegjési né lidhje me ndryshimet gé kérkohen gjaté zbatimit té
projekteve né objektet e infrastrukturés;

4. Siguron pérgatitjen e dosjes pérkatése dhe depozitimin né Sekretaring Teknike, pér t‘u diskutuar dhe
miratuar né Keéshillin Teknik;

5. Udhézon punén pér menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té infrastrukturés, pérfshiré
raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit dhe realizimit té tyre;

6. Verifikon dhe kontrollon punén e kontraktoréve, ne lidhje me afatet e percaktuara edhe cilésiné e punés,
bashképunon me ta,duke propozuar masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren shkelje té
kontratés dhe kushteve té saj; mban pérgjegjési pér sigurimin e zgjidhjes sé problemeve té evidentuara
sipas kushteve té kontratés;

45.4.1 Sektori i Investimeve né Rikualifikimet Urbane

Misioni

Sektori i Infrastrukturés né Rikualifikimet Urbane administron ¢éshtje gé lidhen me sigurimin e realizimit
té investimeve publike té zones urbane, né realizimin e tyre né afatet e pércaktuara, konform kushteve
teknike té projektimit dhe zbatimit sipas projekteve té miratuara, me qéllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.  Pérgatit dosjet e detyrave té projektimit, projekt-ideve, projekt-zbatimit sé bashku me relacionet dhe
mbledhjet pérkatése, si dhe merr masa gé konkluzionet e evidentuara nga mbledhja té plotésohen dhe
kompletohen né projektin e zbatimit, si dhe pérgatit dokumentacionin tekniko-ligjor pér fillimin e
procedurave té prokurimit pasi merret miratimi;

2. Monitoron dhe verifikon detyrat e projektimit, projekteve dhe preventivave té infrastrukturés té
pérgatitura nga drejtorité e bashkisé, operatoré té kontraktuar, apo/dhe institucione té ndryshme né
pérputhje me manualet teknike té cmimeve té punimeve té ndértimit dhe té analizave teknike té tyre,
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10.

11.

12.

sipas legjislacionit né fuqi;

Merr pjesé né diskutimet dhe grupet e punés pér hartimin e strategjive, pér zhvillimin e shérbimeve
né fushén e infrastrukturés;

Verifikon preventivat e projekteve té zbatimit dhe propozon zgjidhje per detyrén e projektimit, sipas
problematikés rast pas rasti;

Verifikon ekzekutimin e kontratave dhe zbatimin e investimeve pér objektet e infrastrukturés, né
ményré gé té realizohen né kohé, brenda buxhetit t¢ miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet
e kontratés;

Identifikon dhe mban pérgjegjési né lidhje me ndryshimet gé kérkohen gjaté zbatimit té projekteve né
objektet e infrastrukturés, e né rast konstatimi té ndryshimeve thelbésore dhe teknike té projekteve qé
ndodhin gjaté zbatimit, pérgatit dosjen pérkatése dhe e depoziton n€ Sekretariné Teknike, pér t‘u
diskutuar dhe miratuar né Késhillin Teknik;

Pérmbush detyrat gé lidhen me menaxhimin e té gjitha kontratave té infrastrukturés, pérfshiré
raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit dhe realizimit té tyre;

Verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve (sipérmarrés, mbikqyrés, kolaudator) dhe bashképunon,
duke propozuar masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren shkelje té kontratés;

Pérgatit dokumentacionin dhe procedurat pér emérimin e kolaudatoréve té objekteve,kontrollon afatet
e pérfundimit té punimeve(duke informuar njé muaj pérpara pérfundimit té punimeve té parashikuara
né kontraté), duke siguruar dorézimin né afat té dosjes sé mbikqyrésit té punimeve né pérfundim té
punimeve té objektit né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Realizon kontrollin e gjéndjes sé punimeve né objektet gé jané né periudhén e garancisé, népérmjet
kontrolleve periodike té planifikuara,harton relacionet pérkatése pér difektet e konstatuara e
propozon afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme,si dhe mban pérgjegjési pér sigurimin e
zgjidhjes sé problemeve té evidentuara sipas kushteve té kontratés;

Ndjek procedurén pér plotésimin e dokumentacionit té dosjes sé objekteve,arkivimin e tyre pas
pérfundimit té periudhés sé garancisé dhe i paraget drejtorive pérkatése kérkesat pér kalimin e
objekteve né fondet themellore té ndérrmarrjeve;

Pérgatit vlerésimet dhe referencat e ndryshme pér punimet gé kané kryer kompanité projektuese,
ndértuese dhe mbikqyrésit e punimeve.

45.4.2 Sektori i Investimeve né Infrastrukturén Rrugore

Misioni

Sektori i Investimeve né Infrastrukturén Rrugore administron ¢éshtje gé lidhen me sigurimin e realizimit té
investimeve né infrastrukturén rrugore né afatet e pércaktuara né kontraté, konform kushteve teknike té
projektimit dhe zbatimit, sipas projekteve té miratuara népérmjet monitorimit rigoroz dhe té vazhdueshém,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmijet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Merr pjesé né diskutimet dhe grupet e punés pér hartimin e detyrave té projektimit, planeve buxhetore

afatmesém né fushén e investimeve pér objektet e infrastrukturés rrugore dhe mé pas renditen né
tabelén e buxhetit t& miratuar nga Keshilli Bashkiak, konkretisht ne kapitullin e programit té
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10.

11.

12.

menaxhimit té rrugéve dhe transportit;

Verifikon dhe administron kontratat e sipérmarrjes dhe mbikéqyrjes sé punimeve, ofertén dhe grafikun
e punimeve té pércjella nga Drejtoria e Prokurimeve pér objektet e infrastrukturés rrugore;

Administron dosjen teknike (projektin e zbatimit, relacionin dhe specifikimet teknike, azhornimet
UKT, KUZ, OSHEE, Albtelekom) nga Drejtoria e Planifikimit t& Punéve Publike sipas kontratave té
Drejtorisé sé Prokurimeve, pér objektet e infrastrukturés rrugore;

Vendos né dispozicion té Sipérmarrésit dhe Mbikéqyrésit té punimeve, pas marrjes sé dokumentacionit
teknik (projektit té zbatimit, relacioni dhe specifikimet teknike, azhornimet UKT, KUZ, OSHEE,
Albtelekom etj.) nga Drejtoria e Planifikimit té Punéve Publike;

Verifikon ekzekutimin e kontratave dhe zbatimin e investimeve pér objektet e infrastrukturés rrugore né
ményré gé té realizohen né kohé, brenda buxhetit té miratuar dne me cilésiné e parashikuar né kushtet e
kontratés;

Identifikon ndryshimet gé kérkohen gjaté zbatimit té projekteve né objektet e infrastrukturés rrugore, e
né rast konstatimi té ndryshimeve thelbésore dhe teknike té projekteve gé ndodhin gjaté zbatimit,
pérgatit dosjen pérkatése dhe e depoziton né Drejtoriné e Planifikimit té Punéve Publike, pér t‘u
diskutuar dhe miratuar né Késhillin Teknik;

Administron Kkontratat e infrastrukturés rrugore, duke pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe
financiar mbi ecuriné e zbatimit, problematikat dhe realizimin e tyre;

Verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve (sipérmarrés, mbikqyrés, kolaudator), si dhe propozon
masa konform ligjit dhe kontratés, né rastet kur véren shkelje té kontratés dhe kushteve té saj pér
objektet e infrastrukturés rrugore;

Pérgatit dokumentacionin dhe procedurat pér emérimin e kolaudatoréve té objekteve, kontrollon afatet
e pérfundimit té punimeve (duke informuar njé muaj pérpara pérfundimit té punimeve té parashikuar né
kontraté) dhe siguron dorézimin né afat té dosjes sé mbikqyrésit té punimeve né pérfundim té punimeve
té objektit né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér té gjitha objektet e infrastrukturés rrugore;
Realizon kontrollin e gjendjes sé punimeve né objektet e infrastrukturés rrugore gé jané né periudhén e
garancisé népérmjet kontrolleve periodike té planifikuara, si dhe harton relacionet pérkatése pér difektet
e konstatuara e propozon afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme, duke siguruar zgjidhje té
problemeve té evidentuara sipas kushteve té kontratés;

Ndjek dhe verifikon procedurén pér plotésimin e dokumentacionit té dosjes sé objekteve té
infrastruktures rrugore, arkivimin e tyre pas pérfundimit té periudhés sé garancisé dhe i paraqet
drejtorive pérkatése kérkesat pér kalimin e objekteve né fondet themelore té ndérmarrjeve;

Pérgatit vlerésimet dhe referencat e ndryshme pér punimet gé kané kryer kompanité ndértuese,
mbikqyrésit dhe kolaudatorét e punimeve périnfrastrukturén Rrugore .

45.4.3 Sektori i Investimeve né Objektet Publike e Civile

Misioni

Sektori i Investimeve ne Objektet Civile e Publike administron céshtje gé lidhen me realizimin e
investimeve né kohé dhe me cilési né objektet e infrastrukturés sé ndértesave urbane né gytetin e Tiranés
(shkollat, kopshtet, cerdhet, gendrat sociale, bibliotekat), duke siguruar pérmirésimin e infrastrukturés té
ndértesave dhe kushteve té mésimdhénies, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve
té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
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dispozicion.

Detyrat

1.

10.

11.

Siguron gé pérgatitja e projekteve dhe zbatimi i investimeve pér ndértesat urbane té realizohet né kohé,
brenda buxhetit té miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

Pérgatit dosjen me dokumentacionin pérkatés pér ndértesén urbane dhe e dorézon até zyrtarisht tek
mbikqyrési dhe sipérmarrési i punimeve, si dhe i pajis kéta té fundit me ¢do dokumentacion tjetér té
nevojshém;

Ndjek dhe koordinon procedurén pér lirimin e shesheve té ndértimit dhe azhornimet e ndryshme té
dosjeve té objekteve duke béré té mundur realizimin e kontratave té shérbimit té ndértesave né afat, né
bashképunim me Inspektoriatin Ndértimor-Urbanistik, Policiné Bashkiake dhe Drejtoriné e Kujdesit
Social;

Vleréson, propozon dhe mban pérgjegjési né lidhje me ndryshimet gé kérkohen gjaté zbatimit té
projekteve, e né rast konstatimi t& ndryshimeve thelbésore dhe teknike té projekteve ndértesave urbane
gé ndodhin gjaté zbatimit, pérgatit dosjen pérkatése dhe e depoziton né Sekretariné Teknike pér t‘u
diskutuar dhe miratuar né Késhillin Teknik;

Verifikon menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té shérbimit té ndértesave, pérfshiré
raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit dhe realizimit té tyre;

Verifikon dhe mbikqyr kontrollin e situacioneve dhe dokumentacionit pérkatés pér ¢cdo pagesé, pér
punimet gé prekin fondin rezervé, si dhe pér punimet gé ndryshojné nga preventivi i kontratés;
Verifikon dhe kontrollon punén e kontraktoréve (sipérmarrés, mbikqyrés, kolaudator), si dhe
bashképunon duke propozuar masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren shkelje té kontratés
dhe kushteve;

Mbikqyr dhe kryen kontrolle individualisht apo né grup mbi veprimtariné e subjekteve kontraktore
sipérmarrése apo té shérbimeve pér té siguruar respektimin e detyrimeve kontraktuale e ligjore,
efektivitetin dhe cilésiné e punimeve;

Udhézon dhe verifikon pérgatitjen e dokumentacionit dhe procedurave pér emérimin e kolaudatoréve té
objekteve, kontrollon afatet e pérfundimit té punimeve (duke informuar njé muaj pérpara pérfundimit té
punimeve té parashikuar né kontraté), duke siguruar dorézimin né afat té dosjes sé mbikqyrésit té
punimeve né pérfundim té punimeve té objektit, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Udhézon dhe verifikonprocedurén pér plotésimin e dokumentacionit té dosjes sé objekteve, arkivimin e
tyre pas pérfundimit té periudhés sé garancisé dhe i paraget drejtorive pérkatése kérkesat pér kalimin e
objekteve né fondet themelore té ndérmarrjeve;

Pérgatit dhe verifikon vlerésimet/referencat e ndryshme pér punimet gé kané kryer kompanité
projektuese, ndértuese dhe mbikqyrésit e punimeve pér objektet publike e civile.

45.4 .4 Sektori i Zbatimit té Rindértimit té Punéve Publike

Misioni

Sektori i Zbatimit té Rindértimit té Punéve Publike administron céshtje gé lidhen me realizimin e
investimeve publike né objektet e vlerésuara pér rindértim né zonat urbane dhe rurale, sipas lejes sé
ndértimit dhe planeve té detyruara vendore té miratuara, né realizimin e tyre né afatet e pércaktuara,
konform kushteve teknike té projektimit dhe zbatimit sipas projekteve té miratuara, me géllim arritjen e
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objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Koordinon dhe mbikqyr procesin e aplikimeve pér leje ndértimi té investimeve pér rindértim té
objekteve dhe infrastrukturés;

2. Menaxhon dhe verifikon projektet, preventivat paraprake té investimeve pér rindértim pér objektet
individuale dhe infrastrukturén pérkatése, sipas lejes sé ndértimit, planeve té detyruara vendore té
miratuara;

3. Verifikon ekzekutimin e kontratave dhe zbatimin e investimeve pér rindértim pér objektet individuale
dhe infrastrukturén pérkatése, sipas lejes sé ndértimit dhe planeve té detyruara vendore té miratuara,;

4. Identifikon dhe mban pérgjegjési pér realizimin e tyre né kohé, brenda buxhetit t& miratuar dhe me
cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

5. Verifikon menaxhimin e kontratave marréveshje né kuadér dhe mé pas té minikontratave pér ¢do
objekt, nga subjektet e kualifikuara, pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e
zbatimit dhe realizimit té tyre;

6. Verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve (subjekteve té kualifikuara, mbikqyrés, kolaudator),
bashképunon dhe propozon masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren shkelje té kontratés
dhe kushteve;

7. Realizon kontrollin e gjendjes sé punimeve né objektet gé jané né periudhén e garancisé népérmjet
kontrolleve periodike té planifikuara, harton relacionet pérkatése pér difektet e konstatuara e propozon
afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme, si dhe mban pérgjegjési pér sigurimin e zgjidhjes sé
problemeve té evidentuara sipas kushteve té kontratés.

45.4 5 Sektori i Koordinimit té Rindértimit té& Punéve Publike

Misioni

Sektori i Koordinimit té Rindertimit té Punéve Publike miré administron ¢éshtje gé lidhen me koordinimin
e punés pér realizimin e investimeve publike né objektet e vlerésuara pér rindértim né zonat urbane dhe
rurale, sipas lejes sé ndértimit dhe Planeve té Detyruara Vendore té miratuara, né kohé dhe me cilési pér
objektet e infrastrukturés, si dhe realizimin e tyre né afatet e pércaktuara, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmijet pérdorimit eficent dhe
efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Menaxhon procesin e aplikimeve pér leje ndértimi té investimeve pér rindértim pér objektet dhe
infrastrukturém;

2. Identifikon dhe mban pérgjegjési pér realizimin e tyre né kohgé, brenda buxhetit t¢ miratuar dhe me
cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

3. Realizon kontrollin e gjendjes sé punimeve né objektet qé jané né periudhén e garancisé népérmjet
kontrolleve periodike té planifikuara, harton relacionet pérkatése pér difektet e konstatuara e propozon
afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme, si dhe mban pérgjegjési pér sigurimin e zgjidhjes sé
problemeve té evidentuara sipas kushteve té kontratés.
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45.5 Drejtoria e Transportit e Trafikut Rrugor

Misioni

Drejtoria e Transportit dhe Trafikut Rrugormiré administron ¢éshtje gé lidhen me hartimin dhe zbatimin e
masterplanit té integruar té transportit té géndrueshém né qytetin e Tiranés, duke luajtur rolin kryesor si
planifikues dhe rregullator pér sigurimin e njé sistemi eficent té& transportit publik, té sigurt, té
aksesueshém dhe té shpejté, analizues dhe planifikues i njé mobiliteti té géndrueshém né perputhje me
planet rregullatore duke mundésuar lévizshmériné pér ¢do pérdorues. Gjithashtu, Drejtoria e Transportit e
Trafikut Rrugor éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku
vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron dhe verifikon gé& menaxhimi i kontratave pér ekzekutim dhe zbatim té investimeve duhet té
realizohen né kohé, brenda buxhetit té miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

2. Bashkérendon punén me Inspektoriatin Ndértimor Urbanistik VVendor pér lirimin e shesheve té ndértimit
dhe reflekton azhornimet e ndryshme né dosjet e objekteve;

3. Vleréson dhe verifikon ndryshimet gé kérkohen gjaté zbatimit té projekteve né objektet e
infrastrukturés;

4. Siguron pérgatitjen e dosjes pérkatése dhe depozitimin né Sekretariné Teknike, pér t‘u diskutuar dhe
miratuar né Késhillin Teknik;

5. Udhézon punén pér menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té infrastrukturés, pérfshiré
raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit dhe realizimit té tyre;

6. Bashképunon dhe verifikon punén e kontraktoréve, né lidhje me afatet e percaktuara edhe cilesiné e
punés,si dhe propozon masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren shkelje té kontratés dhe
kushteve, pér sigurimin e zgjidhjes sé problemeve té evidentuara sipas kushteve té kontratés;

45.5.1 Sektori i Infrastrukturés sé Trafikut

Misioni

Sektori i Infrastrukturés Urbane administron c¢éshtje gé lidhen me planifikimin e mobilitetit té qytetit né
pérputhje me masterplanin e transportit, planet rregullatore, projektet e infrastrukturés, duke mundésuar
lévizshmériné pér cdo pérdorues sipas prioritetit gé japin politikat e aprovuara, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron zhvillimin dhe pérmirésimin e rrjetit rrugor, duke zbatuar planet e miratuara né lidhje me
transportin;

2. Monitoron zbatimin e masterplanit té transportit gjaté projektimit té rrjetit rrugor, ku né kuadrin e
zhvillimit urban té gytetit, kryen klasifikimin e rrjetit rrugor, shpérndarjen e tij pér cdo pérdorues, duke
projektuar rrjetin rrugor, té gjitha shenjat e trafikut,si dhe teknologjité e destinuara pér rregullimin e
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trafikut, né pérputhje me plotésimin e nevojave pér l8vizshméri;

Organizon punén pér té siguruar pérdorimin e rrugéve urbane dhe ndérurbane, né pérputhje me planet e
miratuara té transportit,mbledhjen e informacionit,matjet e trafikut, analizimin dhe evidentimin e
problematikés ekzistuese mbi situatén e garkullimit té njerézve dhe mallrave, gjendjes fizike té rrjetit
rrugor dhe sinjalistikés;

Harton studimet dhe projektimet dhe parashikon kostot e shenjave té trafikut, shenjézimeve vertikale,
horizontale, impianteve té semaforéve dhe ményrén e mirémbajtjes sé tyre, ashtu si dhe impianteve té
tjera teknologjikeé té destinuar pér disiplinimin dhe siguriné e trafikut;

Menaxhon planin rregullues té trafikut, vendkalimet dhe parkimet, me ané té aktiviteteve té
monitorimit dhe vrojtimit té analizave té studimit (né bashképunim me Drejtoriné e Planifikimit té
Territorit);

Menaxhon rrjetin e rrugéve pér té krijuar regjistrin e pérgjithshém té rrugéve, i cili pérmban elementét
strukturoré té rrugéve nga piképamja e lévizshmérisé, por edhe té dhéna té tjera té dobishme pér
géllime planifikimi dhe mirémbayjtje.

45.5.2 Sektori i Planifikimit dhe Menaxhimit té Transportit Publik

Misioni

Sektori i Planifikimit dhe Menaxhimit té Transportit Publik éshté pérgjegjése pér pérmirésimin,zgjerimin
dhe zhvillimin e shérbimeve té transportit publik, né pérputhje me legjislacionin né fugi té menaxhimit té
rrjetit rrugor dhe transportit publik, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhenjerézore né
dispozicion.

Detyrat

1.

Koordinon punén dhe zbaton master planin e transportit t€ Bashkisé Tirané, duke analizuar dhe
pérpunuar rezultatet, pér ndérhyrjet amenduese dhe rinovuese pérkatése mbi bazén e kérkesave
eventuale;

Propozon ndérrmarrjen e studimeve pér té pércaktuar masat e nevojshme pér optimizimin e sistemit té
transportit, si dhe pér té mbrojtur ambientin;

Vleréson situatén né bazé té informacioneve té marra nga subjektet qé operojné né transportin publik
ose burime té tjera informimi, si dhe kryen intepretimin e ecuriséduke sygjeruar rrugét efektive;
Monitoron cilésiné e transportit publik, mjeteve té transportit gé disponohen nga shogérité gé ofrojné
kété shérbim né pérputhje me kontratén e ofrimit té shérbimit;

Merr pjesé né komisionet e pérzgjedhjes té subjekteve gé kérkojné té ushtrojné veprimtaringé e
transportit urban;

Menaxhon né nivel planifikimi dhe programimi transportin publik té linjave me tre modele
shérbimi:linjat urbane, linjat rrethqytetése dhe linjat speciale;

Koordinon punén pér shérbimet né njé distancé té shkurtér ose t& mesme me periferiné e qytetit dhe
me lokalitetet ndérurbane ose fshatin me njé numér té ulét pérdorusish me kérkesa individuale ose né
grup;

Harton programin pér menaxhimin direkt té transportit té njerézve gé do té shérbejé si né aspektin
institucional ashtu edhe né aspektin e kontrollit dhe verifikimitté drejtimit,edhe kur ofrohen nga
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ndérrmarrje té vecanté ose kapitale publike dhe/ose té pérzier dhe/nga subjekte private;

9. Vleréson dhe verifikon mundésiné dhe pércakton zonat e zhvillimit té degéve té ndryshme té
transportit dhe lévizshmérisé né bashképunim me sektorét e tjerg;

10. Siguron mirémbajtjen dhe pérditésimin e rrjetit té transportit qytetés dhe rrethqytetés né ARCGIS;

11. Monitoron shérbimin e transportit gytetés, rrethqytetés népérmjet sistemit GPS dhe raporton né lidhje
me vlerésimin e performancés sé shérbimit nga linjat;

12. Pérgatit dhe administron dosjet e operatoréve, pér motive té vlerésimit té performancés sé shérbimit.

45.5.3 Sektori i Ligencave té Transportit

Misioni

Sektori Licencave té Transportit éshté pérgjegjése pér shqyrtimin e kérkesave pér aplikim, té paragitura nga
subjektet fiziké dhe juridiké, pér veprimtariné dhe funksionalitetin e rrjetit té shérbimit té transportit publik,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén né lidhje me kontrollin dhe kryen pérpunimin e dokumentacionit té nevojshém qé
kérkojné té licensohen ose té rinovojné certifikatat ekzistuese apo autorizimet, pér ushtrimin e
aktivitetit té transportit;

2. Monitoron dhe verifikon pérgatitjen e materialeve, me propozimet e aplikimeve gé do té kalojné pér
shqgyrtim e vendimarrje né komisionin e vlerésimit pér dhénien e licensave, té dhéna pér licensimin e
transportit, né funksion té pérpunimit dhe publikimit té statistikave;

3. Koordinon punén me Drejtoriné e Monitorimit té Taksés dhe Tarifave Vendore,pér shérbime té ofruara
nga veprimtaria e transportit, si dhe ¢do lloj tjetér aplikimi pér t’u pajisur me leje apo autorizime;

4. Siguron njé sistem efektiv té kontrollit té brendshém, pér pérgatitien e administrimit teknik,té
procedurave gé lidhet me veprimtari né fushén e transportit, té shérbimeve publike,si dhe veprimtari té
natyrave té tjera té parashikuara nga dispozitat ligjore né fuqi;

5. Vleréson dhe kontrollon dokumentacionin ligjor, gé shogéron aplikimin dhe jep me shkrim vlerésimin,
para se té shqyrtohet nga komisioni dhe té merret vendimi pér licensim nga Kryetari;

6. Pérgatit materiale informuese pér drejtoriné né lidhje me vlerésimin dhe monitorimin e progesit té
aplikimit, dhénies sé licensave,si dhe té dhéna pér té ardhurat e realizuara nga taksat e veprimtarisé té
transportit.

45.5.4 Sektori i Monitorimit dhe Menaxhimit té Sistemeve té Trafikut

Misioni

Sektori i Monitorimit e Menaxhimit té Sistemit té Trafikut administron ¢éshtje gé lidhen me menaxhimin e
sistemeve té trafikut dhe kontrollin e cilésisé té transportit publik, duke synuar optimizimin e
rrjedhshmérisé sé trafikut rrugor, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.
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Detyrat

1. Vleréson situatén né bazé té informacioneve qé zotéron nga subjektet gé operojné né transportin publik
ose burime té tjera informimi dhe bén interpretimin e ecurisé sé tyre duke sugjeruar rrugét mé efektive;

2. Monitoron cilésiné e transportit publik, mjeteve té transportit gé disponohen nga shogérité gé ofrojné
kété shérbim né pérputhje me kontratén e ofrimit té shérbimit;

3. Menaxhon pjesémarrjen né komisionet e pérzgjedhjes té subjekteve Q& kérkojné té ushtrojné
veprimtariné e transportit urban, si dhe ndérmerr aktivitete né pérputhje me realizimin e objektivave qé
lidhen me studimin e programeve dhe projekteve té zhvillimit afatgjaté, afatmesém dhe afatshkurtér;

4. Monitoron programimin e transportit publik té linjave me tre modele shérbimi: linjat urbane, linjat
rrethqytetése dhe linjat speciale,si dhe monitoron shérbimet e transportit pér té realizuar lidhjet né njé
distancé té shkurtér(mesme) me periferingé e gytetit dhe me lokalitetet ndérurbane ose fshatin me njé
numér té ulét pérdoruesish me kérkesa individuale ose né grup;

5. Harton programin pér menaxhim direkt té transportit té njerézve qé do té shérbejé si né aspektin
institucional ashtu edhe né aspektin e kontrollit dhe verfikimit té drejtimit, edhe kur ofrohen nga
ndérmarrje té vecanta ose kapitale publike dhe/ose té pérzier dhe/ose nga subjekte private.

45.5.5 Sektori i Sigurisé dhe Sinjalistikés Rrugore

Misioni

Sektori i Sigurisé dhe Sinjalistikés Rrugore administron c¢éshtje gé lidhen me siguriné, krijimin dhe
pérmirésimin e sistemit té sigurisé rrugore né harmoni me Kodin Rrugor té Republikés sé Shqipérisé, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron pérputhshmériné me standardet e sigurisé rrugore, e studimeve e projektimeve qé do té kryhen
né territorin administrativ té Bashkisé Tirané, si né rrjetin rrugor, ashtu dhe né shenjat e trafikut,
impiantet semaforike, shenjézimet vertikale, horizontale ashtu si dhe impiante té tjeré teknologjiké té
destinuar pér disiplinimin dhe siguriné e trafikut;

2. Siguron pasgyrimin né njé kohé reale té informacionit, pér indikatorét bazé té vlerésimit té sigurisé
rrugore, pérfshiré kétu mbledhjen e té dhénave pér askidentet rrugore, (vdekjet, plagosjet, démtimet
ndaj pronés), si indikatoré kryesoré dhe pasqyrimi i tyre pér té béré vlerésimin e projekteve né
vazhdim;

3. Organizon punén pér ndjekjen e aktiviteteteve “dité pas dite”, duke u mbéshtetur n€ ndryshimin dhe
pérditésimin e disiplinés sé trafikut né pérputhje me kérkesat e pérkohshme/ose té pérhershme té
mobilitetit né rruge;

4. Organizon aktivitete né pérputhje me realizimin e objektivave gé lidhen me studimin e programeve
dhe projekteve té zhvillimit afatgjaté, afatmesém dhe afatshkurtér.

45.6 Drejtoria e Pastrimit dhe Mbetjeve Urbane

Misioni
Drejtoria e Pastrimit e Mbetjeve Urbane miré administron ¢éshtje gqé lidhen me sigurimin e njé shérbim
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cilésor né fushén e pastrimit, né pérputhje me strategjité dhe planin kombétar pér menaxhimin e mbetjeve
urbane duke aplikuar politika dhe strategji pér nje menaxhim sa mé cilésor dhe sipas standarteve té
mbetjeve urbane dhe té ngurta. Gjithashtu, Drejtoria e Pastrimit dhe Mbetjeve Urbane éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Miraton dhe pércakton objektiva né pérputhje me politikat dhe strategjité e miratuara, duke siguruar
zgjerimin e Kkétij shérbimi né pérputhje me planin e zhvillimit urban té qytetit duke mbledhur
informacionin,analizuar dhe evidentuar problematikat ekzistuese mbi situatén e grumbullimit,
transportimit dhe depozitimit té mbetjeve;

2. Bashképunon me struktura té tjera politikébérésepér zgjidhjen e problematikave té ndryshme mbi
situatén e grumbullimit, transportimit dhe depozitimit té mbetjeve;

3. Drejton punén né lidhje me menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave pérfshiré raportimin
periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e realizimit té tyre, si dhe pér kontrollin e situacioneve dhe
dokumentacionit té pérgatitur pér financim.

45.6.1 Sektori i Monitorimit té Pastrimit té Mbetjeve Urbane

Misioni

Sektori i Pastrimit e Monitorimit t¢ Mbetjeve Urbane administron céshtje gé lidhen me monitorimin e
situatés sé pastrimit, pér territorin e Tiranés né fushén e pastrimit, duke synuar zbutjen e ndikimeve
negative dhe mbrojtjen e mjedisit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.

Detyrat

1. Mbikgyr dhe koordinon punén né lidhje me zbatimin dhe financimin e té gjitha kontratave, pérfshiré
raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e realizimit té tyre si dhe pér kontrollin e
situacioneve dhe dokumentacionit té pérgatitur pér financim;

2. Mbikqyr dhe koordinon procesin e kontrollit té situacioneve dhe dokumentacionit té pérgatitur pér
financim;

3. Monitoron realizimin e cilésisé sé shérbimit pér té gjitha kontratat, bazuar né kushtet e kontratés;

4. Verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve dhe realizon bashképunim té géndrueshém;

5. Propozon standarde dhe specifikime teknike dhe vleréson situatén né bazé té informacioneve qé
disponon, pér menaxhimin e aktivitetit té pastrimit té gytetit, duke sugjeruar dhe marré vendimet mé
efikase;

6. Bashképunon ngushtésisht me struktura té tjera politikébérése dhe menaxhon punén pér dhénien e
informacioneve, mbi menaxhimin e mbetjeve né Tiran&, me géllim informimin aktiv té komunitetit;

7. Bashképunon me shogériné koncesionare, operatorét privaté dhe strukturat né varési té Bashkisé sé
Tiranés pér depozitimin e mbetjeve;
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45.6.2 Sektori i Politikave Mbéshtetése né lidhje me Kontrollin e Depozitimeve Abuzive

Misioni

Sektori i Politikave Mbeshtetese né lidhje me kontrollin e depozitimeve abuzive éshté pérgjegjés pér
administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me politikat pér monitorimin e situatés té shkarkimeve abuzive pér
territorin e Tiranés, duke synuar pérmirésimin e ndikimeve negative dhe mbrojtjen e mjedisit, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén né lidhje me grumbullimin e té dhénave pér shkarkimet abuzive té mbetjeve, duke
kryer pérpunimin dhe raportimin e informacionit;

2. ldentifikon dhe monitoron shkarkimet abuzive né terren;

3. Bashképunon me operatorét privaté té zonés dhe strukturat né varési té Bashkisé Tirané, qé
mbulojné shérbimin e pastrimit pér ndérhyrje dhe eleminimin e zonave té konstatuara me
depozitime abuzive té mbetjeve;

4. Ndjek problematikat ndaj kérkesave dhe ankesave gé pércillen nga qytetarét apo ente té tjera
shtetérore ose private, prané strukturave pérkatése pér depozitimet abuzive;

5. Organizon dhe ndjek prezantime té planit edukativ mjedisor né bashképunim me Drejtoriné e
Pérgjithshme té Mjedisit dhe Zhvillimit t& Qéndrueshém;

45.7 Drejtoria e Prokurimeve

Misioni

Drejtoria e Prokurimeve miréadministron ¢éshtje gé lidhen me zhvillimin e progedurave té prokurimit té
mallrave,shérbimeve dhe punéve publike né ményré transparente dhe jodiskriminuese, duke u mbéshtetur
né dispozitat e ligjit pér prokurimin publik, brenda afateve té pércaktuara nga ana ligjore. Gjithashtu,
Drejtoria e Prokurimeve éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né

pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Popozon planet e veprimit dhe pércakton objektiva né pérputhje me politikat dhe strategjité e miratuara
duke siguruar zhvillimin e procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet e lidhura me to,

pér shérbimet dhe mallrat;

2. Zbaton me pérpikméri progedurén standarte té veprimit (PSV) pér prokurimet e vogla, prokurimet e

mallrave dhe shérbimeve dhe hartimin e regjistrit vjetor té parashikimeve;

3. Ideon dhe inicion forma bashkohore pér sigurimin e transparencés dhe jodiskriminimit gjaté zhvillimit

té procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet e lidhura me to;

4. Zhvillon njé sistem té konsoliduar dhe profesional, pér procesin e analizés sé kostos pér té gjitha

mallrat dhe shérbimet gé prokurohen nga Bashkia e Tiranés.
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45.7.1 Sektori i Prokurimeve Administrative

Misioni

Sektori 1 Prokurimeve Administrative administron céshtje gé lidhen me sigurimin e zhvillimit té
procedurave té prokurimit administrativ me eficence dhe efikasitet dhe né ményré transparente dhe
jodiskriminuese, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron zhvillimin né ményré sa mé transparente dhe jo diskriminuese té progedurave pér prokurimin
administrativ té shérbimeve dhe mallrave né funksion té mbarévajtjes dhe administrimit té€ punés né
aparatin e Bashkisé Tirané;

2. Rrit eficencén né progedurat e prokurimit té shérbimeve dhe mallrave, si dhe siguron mirépérdorimin e
fondeve;

3. Monitoron realizimin brenda afatit té pércaktuar ligjérisht té gjitha prokurimet pér shérbime dhe malira,
me géllim bérjen té mundur realizimin e objektivave parésore té Bashkisé Tirané;

4. Koordinon nxitjen e pjesémarrjes sé operatoréve ekonomiké né procedurat e prokurimit, konkurrencén
ndérmijet tyre, si dhe siguron barazi né trajtimin e kérkesave dhe detyrimeve gé u ngakohen ofertuesve.

45.7.2 Sektori i Prokurimeve té Shérbimeve té Infrastrukturés

Misioni

Sektori i Prokurimeve té Shérbimeve té Infrastrukturés administron ¢éshtje gé lidhen me sigurimin e
zhvillimit té procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron transparencén dhe jodiskriminimin gjaté zhvillimit té procedurave té prokurimit dhe
investimetpér punét publike;

2. Menaxhon realizimin brenda afatit té pércaktuar nga ana ligjore té gjitha prokurimet pér punét publike
apo investimet, duke béré té mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Tirané;

3. Garanton eficencén dhe efikasitetin né procedurat e prokurimit pér punét publike dhe investimet, té
realizuara nga Bashkia Tirané duke siguruar njé pérdorim sa mé té miré té fondeve publike, konform
Ligjit Nr. 9643, date 20/11/2006, "Pér Prokurimin Publik" (i ndryshuar).dhe VKM Nr.1, date
10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave té prokurimit publik”, duke i’u pérshtatur dhe pérgjigjur né
ményré sa mé té drejté kérkesave té operatoréve ekonomike.

45.7.3 Sektori i Prokurimeve té Projekteve dhe Infrastrukturés Arsimore

Misioni
Sektori i Prokurimeve te Projekteve dhe Infrastruktures Asimore administron ¢éshtje gé lidhen me
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pérdorimin sa mé ekonomik dhe efektiv té fondeve publike dhe zbatimin e progedurave té prokurimit né
mbéshtetje té legjislacionit né fuqgi, zhvillimin e progedurave pér prokurimin e shérbimeve té
infrastrukturés, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron transparencén dhe jodiskriminimin gjaté zhvillimit té progedurave té prokurimit pér punét
publike dhe investimeve;

2. Realizon brenda afatit té pércaktuar nga ana ligjore té gjitha prokurimet pér projektet dhe Infrastrukturés
Arsimore, duke béré t& mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Tirané;

3. Rrit eficencén dhe efikasitetin né procedurat e prokurimit pér projektet dhe infrastrukturés arsimore dhe
investimet e lidhura me to, té realizuara nga Bashkia Tirané duke siguruar njé pérdorim sa mé té miré té
fondeve publike, konform Ligjit Nr. 9643, date 20/11/2006, "Pér Prokurimin Publik" (i ndryshuar) dhe
VKM Nr.1, date 10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave té prokurimit publik”, duke 1u pérshtatur dhe
pérgjigjur né ményré sa me té drejté kérkesave té operatoréve ekonomiké.

45.8 Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése

Misioni

Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése miré administron ¢éshtje qé lidhen me shpérndarjen dhe menaxhimin
e punonjésve té shérbimit, pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave dhe nevojave pér strukturat pjesé
e aparatit té Bashkisé Tirané. Gjithashtu, Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése éshté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku wvepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron dhe mban pérgjegjési gé¢ menaxhimi i kontratave pér ekzekutim dhe zbatim té investimeve té
realizohet né kohé, brenda buxhetit té miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

2. Organizon procesin e ofrimit té shérbimeve té ndryshme né funksion té mbarévajtjes sé aktivitetit
administrativ té Aparatit té Bashkisé dhe té Njésive Administrative;

3. Organizon punén pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave pér shérbime mirémbajtje té godinave,
mjeteve té transportit, pajisjeve té zyrave, pajisjeve elektronike, telefonave;

4. Menaxhon dhe verifikon zbatimin té kontratave me palét e treta pér shérbime mbéshtetése pér
funksionimin normal té Aparatit té Bashkisé dhe té Njésive Administrative;

5. Monitoron realizimin e kryerjes sé shérbimeve operative nga punonjésit e shérbimit.

45.8.1 Sektori i Logjistikés

Misioni

Sektori i Logjistikés administron ¢éshtje gé lidhen me aktivitete té shpérndarjes, transportit, furnizimit dhe

plotésimit té nevojave operative té Bashkisé Tirané dhe Njésive Administrative, duke koordinuar stafin né

ndarjen e roleve, pérgjegjésive dhe mbikqyr hapat deri né finalizimin e progesit té punés, me géllim arritjen
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e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Udhéheq progesin e zhvillimit té infrastrukturés sé zinxhirit té furnizimit, duke pérfshiré gendrén e
shpérndarjes dhe transportit;
Planifikon dhe mbiké&qyr progesin e punés, asetet dhe infrastrukturén logjistike;
Mbikqyr dhe koordinon punén pér ndjekjen dhe pérmbushjen e té gjitha nevojave pér transport dhe té
lévizjeve né terren;
Mbikqyr statusin e porosive dhe dérgesat;
Monitoron dhe verifikon kostot e transportit;
Lokalizon furnizuesit, prodhuesit me reputacionin mé té miré porfesional pér té bashképunuar;
Udhézon dhe koordinon progesin e punés né ményré sa me eficente dhe praktike né rastet e
emergjencave té trajtuara nga sektori;
Pércakton gjendjen e inventarit dhe materialeve rezervé dhe harton relacione pér mirémbajtjen e tyre.

w N
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45.8.2 Sektori i Shérbimeve té Administratés

Misioni

Sektori i Shérbimeve té Administratés administron ¢éshtje gqé lidhen me shpérndarjen dhe menaxhimin e
punonjésve té sherbimit,pér té siguruar mbarévajtjen e aktivitetit administrativ té aparatit té Bashkisé
Tirangé, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Udhéheq progesin e ofrimit té shérbimeve té ndryshme né funksion té mbarévajtjes sé aktivitetit
administrativ;

2. Organizon punén pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave pér shérbime mirémbajtjeje té
godinave, mjeteve té transportit, pajisjeve té zyrave, pajisjeve elektronike, telefonave;

3. Verifikon zbatimin e kontratave me palét e treta pér shérbime mbéshtetése pér funksionimin normal té
aparatit té Bashkisé;

4. Siguron realizimin e kryerjes sé shérbimeve nga punonjésit e shérbimit referuar kérkesave nga
sektoré/drejtorive.

45.8.3 Sektori i Shérbimeve té Njésive Administrative

Misioni

Sektori i Shérbimeve té Njésive Administrative administron céshtje gé lidhen me shpérndarjen dhe
menaxhimin e punonjésve té sherbimit, sipas nevojave dhe kérkesave té sektoréve e drejtorive té€ ndryshme,
pér té siguruar mbarévajtjen e aktivitetit administrativ té Njésive Administrative, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.
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Detyrat

1. Menaxhon progesin e ofrimit té shérbimeve té ndryshme né funksion té mbarévajtjes sé aktivitetit
administrativ té Njésive Administrative;

2. Planifikon dhe menaxhon punén pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave pér shérbime
mirémbajtjeje té godinave, mjeteve té transportit, pajisjeve té zyrave, pajisjeve elektronike, telefonave
bazuar né kérkesat e Njésive Administrative;

3. Menaxhon zbatimin e kontratave me palét e treta pér shérbime mbéshtetése pér funksionimin normal té
Njésive Administrative;

45.8.4 Sektori i Menaxhimit té Situatave Emergjente

Misioni

Sektori i Menaxhimit té Situatave Emergjente éshté pérgjegjésepér evidentimin e informacionit dhe
nevojave, né lidhje me emergjencat pér té realizuar menaxhimin e tyre, me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Koordinon punén né kuadér té& emergjencave dhe menaxhimi i rasteve té trajtuara;

2. Evidenton dhe raporton lidhur me situatén né bashképunim me strukturat monitoruese/njoftuese, si dhe
paraget opsione pér zgjidhjen e problematikés sé identifikuar;

3. Bashkérendon punén midis sektorit, Drejtorisé sé Sherbimeve Sociale, Drejtorisé Koordinimit me
Donatorét, Njésité Administrative, si dhe me struktura té tjera té cilat nderveprojné né fushén e
emergjencave civile;

45.9 Drejtoria e Menaxhimit té Aktiviteteve

Misioni

Drejtoria e Menaxhimit té Aktiviteteve miré administron céshtje ge lidhen me hartimin e planeve té
veprimit dhe sigurimin e bazés materiale pér mbarévajtjen e aktiviteteve. Gjithashtu, Drejtoria e
Menaxhimit té Aktiviteteve éshté pérgjegjése pér sigurimin e zbatimit té strategjive, politikave dhe planeve
té fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité
dhe proceset qé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Planifikon punén me strukturat e pérfshira pér mbarévajtjen e organizimit;

2. Menaxhon punén me institucionet e varésisé, pér té siguruar mbarévajtjen e organizimit té aktivitetit
ose eventit;

3. Ndjek punén né terren pér aktivitetet ose eventet e Institucionit, Kryetarit si dhe té Drejtorive té
Pérgjithshme pjesé e strukturés sé Bashkisé Tirané;

4. Asiston né ¢cdo event ose aktivitet, titullarin e institucionit Bashkisé Tirang;
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45.9.1 Sektori i Menaxhimit

Misioni

Sektori i Menaxhimit éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me ndjekjen e procedurave
dhe sigurimin e infrastrukturés llogjistike pér menaxhimin e aktiviteteve ose eventeve té Institucionit, duke
siguruar bashképunim me drejtorité dhe institucionet e varésisé pér mbarévajtjen e organizimit, me géllim
arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit efigcent
dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Shqgyrtimi dhe vierésimi kérkesés sé deleguar, pér realizimin e njé aktiviteti ose eventi;

2. Krijimi dhe organizimi i grupit té punés, duke koordinuar dhe diskutuar informacionet me strukturat e
pércaktuara pér zhvillimin e aktivitetit ose eventit;

3. Harton plan veprimi dhe verifikon zbatueshmériné né vijimési té realizimit té aktivitetit ose eventit;

Siguron mbarévajtjen dhe zhvillimin e aktivitetit ose eventit sipas pérgjegjésisé té Sektorit;

5. Ndjek procedurat pér realizimin e aktiviteteve ose eventeve, si dhe siguron zgjidhjen e problemeve né
pérputhje me objektivat e pércaktuara dhe planit té zhvillimit;

6. Ndjek procedurat pér pajisje me leje pér zhvillimin e aktivitetit ose eventin;

7. Kontrollon dhe verifikon programin e aktivitetit ose eventit, duke ndérrmarré veprime korrektuese né
raste té nevojshme pér mbarévajtjen e organizimit.

B

45.9.2 Sektori i Eventeve dhe Aktiviteteve

Misioni

Sektori i Eventeve dhe Aktiviteteve éshté pérgjegjés pér realizimin e aktiviteteve ose eventeve té
Institucionit, duke organizuar punén me drejtorité dhe institucionet e varésisé pjesé e aparatit Bashkisé
Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet
pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén dhe koordinon informacionet pér realizimin e aktiviteteve ose eventeve me strukturat
e pérfshira;

2. Bashképunon me strukturat e angazhuara, duke kyer rishikimin e kérkesave ose té névojave pér burime
njerézoré dhe bazés materiale, pér zhvillimin e aktivitetit ose eventit;

3. Diskuton detajet teknike dhe siguron bazén, logjistikén pér organizimin e eventit ose aktivitetit;

4. Zbaton udhézime specifike, pér té siguruar mbarévjajtjen dhe zhvillimin e aktivitetit ose eventit;

45.10 Drejtoria e Rrjeteve

Misioni

Drejtoria e Rrjeteve miré administron ¢éshtje gé lidhen me zbatimine politikave dhe strategjive pér rrjetet
inxhinierike dhe konkretisht té ujésjellés-kanalizime, telefonisé dhe rrjetit elektrik, si dhe administrimin sa
mé optimal té dokumentacionit teknik pér rrjetet, né bashképunim me ndérrmarrjet, shogérité gé
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administrojné rrjetet inxhinierike. Gjithashtu, Drejtoria e Rrjeteve éshté pérgjegjése pér zbatimin e
strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe
proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Ndjek dhe koordinon punén me Inspektoriatin Ndértimor Urbanistik VVendor pér lirimin e shesheve té
ndértimit dhe reflekton azhornimet e ndryshme né dosjet e objekteve;

2. Udhézon ndarjen e detyrave gé lidhen me menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té
infrastrukturés, pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit dhe
realizimit té tyre;

3. Identifikon mundésité e ideimit dhe organizimit té punéve publike, duke u mbéshtetur né strategjité,
politikat pér zhvillim dhe nevojat e evidentuara;

4. Harton politika dhe strategji gé kané té béjné me menaxhimin e rrjeteve té ujésjellés-kanalizimeve dhe
rrjeteve inxhinierike per optimizimin e sistemeve aktuale;

5. Bashképunon né ményré té vazhdueshme, me ndérmarrjen “Ujésjellés-Kanalizime” sh.a. dhe me
operatoré vendas apo té huaj té cilét operojné me projekte né rrjetin e ujésjellés-kanalizimeve té qytetit
té Tiranés duke gené pjesé organike e kétyre projekteve,gjithashtu edhe me stukturat pérkatése pér
optimizimin e projekteve dhe standardizimin né lidhje me rrjetet inxhinierike;

6. Bashkérendon punén me strukturat pérkatése pér pérshtatjen e planit rregullues té gytetit me master
planin e hartuar pér rrjetin e ujésjellés-kanalizimeve dhe Albtelekom dhe OSHEE sh.a., si dhe me
operatoré vendas apo té huaj, té cilét operojné me projekte né rrjetin e energji-telekomunikimit té
gytetit té Tiranés, duke gené pjesé organike e kétyre projekteve;

7.  Vleréson dhe zgjidh situata, né bazé té informacioneve e administruara nga subjekte té ndryshme, né
rrjetet e ujésjellés-kanalizime dhe né rrjetet e energji-telekomunikimit;

8. Bashkérendon punén me strukturat pérkatése, monitoron dhe zbaton kuadrin institucional gé i shérben
njé politiké vendore pér ujitjen, kullimin, mbrojtjen nga pérmbytja dhe eurozioni;

9. Menaxhon transferimin e té drejtave té pérdorimit té sistemeve té ujitjes shoqgatave té pérdoruesve té
ujit dhe federatave té shogatave té pérdoruesve té uijit;

10. Bashkérendon informacionet me strukturat pérkatése pér studimin e gjéndjes ekzistuese, si dhe nevojat
e ujitjes;

45.10.1 Sektori i Energji Telekomunikimit

Misioni

Sektori i Energji Telekomunikimit administron ¢éshtje gé lidhen me zbatimin e politikave dhe strategjive
pér rrjetet telefonike dhe ato elektrike, si dhe administrimin sa mé optimal té dokumentacionit teknik pér
rrjetet, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Bashkérendon informacionet me stukturat pérkatése pér optimizimin e projekteve dhe standardizimit,
né lidhje me rrjetet inxhinierike;

2. Bashképunon né ményré té vazhdueshme me Albtelekom dhe OSHEE sh.a. Tirané dhe me operatoré
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vendas apo té huaj, té cilét operojné me projekte né rrjetin e energji-telekomunikacionit té gytetit té
Tiranés, duke gené pjesé organike e kétyre projekteve;

3. Siguron bashkérendimin e punés me strukturat pérkatése pér pérshtatjen e planit rregullues té gytetit té
Tiranés me Master Planin e hartuar pér rrjetin e Energji-Telekomunikimit;

4. Raporton ne lidhje me rrjetet inxhinierike té& Energji-Telekomunikimit pér nevoja té studimeve apo
projekteve té vecanta gé kryhen nga Bashkia e Tiranés;

5. Raporton né bazé té informacioneve gé administron nga subjekte t& ndryshme né rrjetet e energji-
telekomunikimit;

6. Siguron pérditésimin e rrjeteve inxhinierike prané operatoréve privaté.

45.10.2 Sektori i Ujésjellés Kanalizimit

Misioni

Sektori i Ujésjellés Kanalizimit administron ¢éshtje gé lidhen me zbatimin e politikave dhe strategjive pér
rrjetet e ujésjellés-kanalizimeve dhe administrimin sa mé optimal té dokumentacionit teknik, me géllim
arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet
pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Bashképunon n€¢ ményré t€ vazhdueshme, me ndérmarrjen “Ujésjellés-Kanalizime” sh.a. Tirané dhe me
operatoré vendas apo té huaj té cilét operojné me projekte né rrjetin e ujésjellés-kanalizimeve té qytetit
té Tiranés duke gené pjesé organike e kétyre projekteve;

2. Bashkérendon informacionet me strukturat pérkatése pér pérshtatjen e planit rregullues té qytetit me
master planin e hartuar pér rrjetin e ujésjellés-kanalizimeve;

3. Siguron azhornimet e rrjeteve inxhinierike té ujésjellés-kanalizimeve, pér nevoja té studimeve apo
projekteve té vecanta gé kryhen nga Bashkia Tirané;

4. Vleréson dhe zgjidh situata, né bazé té informacioneve, nga subjekte té ndryshme né rrjetet e ujésjellés-
kanalizime;

5. Bashkérendon punén me strukturat pérkatése, pér optimizimin e projekteve dhe standardizimit né lidhje
me rrjetet inxhinierike;

6. Ndjek dhe siguron zgjidhjen e problemeve gé hasen dhe kané té béjné me rrjetet e ujésjellés-
kanalizimeve.

45.10.3 Sektori i Administrimit té Ujérave

Misioni

Sektori i Administrimit té Ujrave éshté pérgjégjés pér menaxhimin e géndrueshém dhe efektiv té
sistemeve ujitése, kulluese dhe mbrojtjes nga pérmbytja ne zbatim té strategjise sé zhvillimit té
bujgésisédhe dispozitave ligjore né fugi, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.
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Detyrat
1. Menaxhon planifikimin e ndérhyrjeve té investimeve, shérbimeve, si dhe monitoron realizimin e tyre

né bashképunim me Drejtorine e Kullimit dhe Rrugéve Rurale (DR2);

Monitoron aktivitetin e njésive té sigurisé sé digave prane Drejtorise se Kullimit dhe Rrugeve Rurale
dhe kryen inspektime fizike té digave, duke siguruar kompletimin e dokumentacionit teknik pér ¢do
digé né hartimin e planeve té alarmit;

Pérgatit periodikisht (2 heré né vit) raportin mbi gjéndjen e digave (para fillimit té sezonit té ujitjes né
muajin mars dhe pas mbarimit té ujitjes né muajin shtator), si dhe raportin vjetor té gjéndjes sé digave
pér Komitetin Kombétar té Digave té Médha;

Propozon ndérhyrje pér mirémbajtje dhe rehabilitime né diga gjaté pércaktimit té prioriteteve té
investimeve.

Neni 46
Drejtoria e Pérgjithshme e Shérbimeve Sociale

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Shérbimeve Sociale éshté pérgjegjése pér c¢éshtje gé lidhen me hartimin e
politikave, strategjive dhe programeve té kujdesit social, nxitjes sé punésimit, me géllim kapércimin e
barrierave ekonomike dhe sociale, rritjen e cilésisé né ofrimin e kétij shérbimi dhe reduktimin e
problemeve sociale.

Detyrat

1. Harton strategji dhe programe té kujdesit social, nxitjes sé punésimit né ndihmé té kategorive té
ndryshme, vecanérisht pér té rinjté;

2. Harton dhe monitoron standartet dhe kriteret né té gjithé sektorét e kujdesit social,

3. Analizon situatén e shérbimeve sociale, evidenton problematikat, pérgatit planet e veprimit dhe
prioritetet e ndérhyrjes né pérputhje me planet buxhetore dhe urbane;

4. Planifikon dhe vleréson nevojat pér shérbime sociale sipas kérkesave té legjislacionit né fuqi;

5. Planifikon, zbaton dhe menaxhon programet sociale, né mbéshtetje té kategorive né nevojé, pér té
lehtésuar dhe pérmirésuar situatén social-ekonomike té komunitetit;

6. Mbéshtet krijimin e sipérmarrjeve té reja rinore né bashképunim me strukturat pérgjegjése té

planifikimit té zhvillimit ekonomik.

46.1 Drejtoria e Politikave Lokale Arsimore

Misioni

Drejtoria e Politikave Lokale Arsimore miré administron ¢éshtje gé lidhen me hartimin dhe zbatimin e
politikave né nivel lokal né pérputhje me politikat géndrore né fushén arsimore népérmijet koordinimit té
programeve dhe shérbimeve té ofruara, duke synuar rritjen e mirégenies sé qytetaréve pérmes orientimit
dhe lehtésimit té aksesit né shérbime. Gjithashtu, Drejtoria e Politikave Lokale Arsimore éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku wvepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.
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Detyrat

1. Harton programe dhe zbaton politika lokale né fushén arsimore, né pérputhje me politikat gendrore né
fushén arsimore;

2. Nxit dhe koordinon programe pér shérbime té ofruara, népérmjet partneritetit me palé té treta;

Harton projekt-vendime pér né Késhillin Bashkiak, qé kané té béjne me fushén e pérgjegjésisé;

4. Koordinon punén dhe zbaton procedurat né pérputhje me VKM-té pér shqyrtimin dhe miratimin e
bursave, né bashképunim me strukturat e pérfshira.

w

46.2 Drejtoria e Mbrojtjes dhe Pérfshirjes Sociale

Misioni

Drejtoria e Mbrojtjes dhe Pérfshirjes Sociale miré administron ¢éshtje gé lidhen me kujdesin dhe
pérfshirjen sociale, mbledhjen dhe analizén e informacionit mbi situatén sociale té shtresave né nevojé dhe
kategorive né risk, duke synuar standartizimin e shérbimeve. Gjithashtu, Drejtoria e Mbrojtjes dhe
Pérfshirjes Sociale éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése
ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢é menaxhohen né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Siguron drejtimin strategjik té drejtorisé duke zhvilluar, pérmirésuar dhe zbatuar né vazhdimési
procedurat e drejtorisé dhe siguron njohjen dhe zbatimin e tyre nga specialistét né funksion té hartimit
té politikave dhe programeve té fushés sé pérgjegjésise;

2. Harton programe dhe zbaton politika pér kujdesin social, mbrojtjen dhe nxitjen e barazisé gjinore té
qytetaréve té Tiranes, né mbéshtetje té kategorive né nevojé, pér té lehtésuar dhe pérmirésuar situatén
social-ekonomike té komunitetit té qytetit té Tiranés;

3. Analizon situatén e shérbimit social, evidenton problematikat, zbaton programe dhe projekte sociale;

4. Udhéheq procesin e hartimit té€ marréveshjeve té bashképunimit dhe kontratave pér projektet sociale;

5. Vleréson nevojat sipas standarteve, né pérgatitjen e planit té veprimit dhe prioritetet e ndérhyrjes né
pérgatitjen e buxheteve afatshkurtér dhe afatmesém;

6. Harton programe né kuadér té marrjes sé masave pér rritjen e kapaciteteve té strukturave té mbrojtjes sé
fémijés, népérmijet sécilés sigurohet njé sistem i shéndoshé té administrimit teknik;

7. Harton programe né mbéshtetje té aktiviteteve té géndrave sociale,pér té arritur pérmirésimin e cilésisé
sé shérbimeve té ofruara komunitetit né névojé, bazuar né vlerésimin e nevojave dhe prioriteteve
strategjike, pér organizimin e strukturave té shérbimeve sociale.

46.2.1 Sektori i Mbrojtjes Sociale

Misioni
Sektori i Mbrojtjes Sociale administron ¢éshtje gqé lidhen me kujdesin dhe shérbimet sociale, mbledhjen
dhe analizén e informacionit mbi situatén sociale té shtresave né nevojé dhe kategorive né risk, duke synuar
standartizimin e shérbimeve, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara
nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.
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Detyrat

1.

Verifikon procedurat e ndjekura nga sektoripér hartimin, zbatimin e programeve, projekteve dhe
aktiviteteve sociale pér individé, familje, grupe dhe komunitete né nevojé, né bashképunim edhe me
partnerét vendoré, gendroré dhe nga shogéria civile, gé luajné njé rol aktiv né funksion té mirégénies sé
tyre;

Verifikon procedurat e ndjekura nga sektori, pér hartimin dhe ndjekjen e marréveshjeve té
bashképunimit dhe kontratave pér projektet sociale me aktoré té ndryshém,ofrues shérbimesh sociale
népérmjet gendrave ditore,né shérbim té té gjitha kategorive né nevojé, né pérputhje me standardet dhe
strategjiné lokale té shérbimit social;

Monitoron dhe kontrollon informacionin, té dhénat e pérpunuara e pérllogaritura pér pérfitimin nga
kategorité né nevojé té pagesave nga skemat sociale, duke u bazuar né relacionet pér miratim e
shqyrtim né Késhill Bashkiak;

Verifikon procedurat e ndjekura, informacionin dhe dokumentacionin e pérgatitur nga sektori, pér
hartimin e projekt-vendimeve dhe relacioneve gé pércillen pér miratim e shqyrtim né Késhillin
Bashkiak, lidhur me detyrime gé rrjedhin nga kuadri ligjor;

Bashkepunon me gendrat sociale, bazuar né vlerésimin e nevojave sipas standarteve,né pérgatitjen e
planit té veprimit dhe prioriteteve, pér organizimin dhe realizimin e programeve dhe projekteve;
Monitoron dhe verifikon té dhénat statistikore té pépunuara dhe pérllogaritura nga sektori, nga
programet e skemave sociale, shérbimet e aplikuara né gendra sociale,procedurén e shpenzimeve té
varrimit pér veteranét, si dhe ¢do té dhéné statistikore gé gjenerohet né funksion té raportimit té
informacioneve gé realizon sektori;

Mbikqyr pérfagésimin e sektorit, si palé e treté né gjykimin e ¢éshtjeve civile me objekt “Caktimin e
kujdestarisé s¢ fémijéve” dhe “Heqjen e zotésisé pér té vepruar”, si dhe verifikon pérgatitjen e
materialeve informuese.

46.2.2 Sektori i Pérfshirjes Sociale dhe Barazisé Gjinore

Misioni

Sektori i Pérfshirjes Sociale dhe Barazisé Gjinore administron ¢cshtje gqé lidhen me baraziné gjinore,
perfshirjen e kategorive té vecanta né nevojé dhe mbrojtjes, népérmjet hartimit dhe zhvillimit té politikave
pér parandalimin dhe reduktimin nga diskriminimit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Monitoron dhe udhézon procesin e identifikimit, té verifikimit té personave qé kané nevojé pér
mbéshtetje dhe mbrojtje, duke bashképunuar me strukturat e tjera té shérbimeve publike, né ményré gé
té mbéshtesé individét gé rrezikohen nga pérjashtimi social dhe dhuna;

Krijon bashképunim me organet e geverisjes vendore dhe géndrore, pér zbatimin dhe monitorimin e
legjislacionit dhe politikave shtetérore pér baraziné gjinore, dhunén ndaj grave, dhunén né familje dhe
pérfshirjen sociale, si dhe programon masat pér rritjen e kapaciteteve pér té gjithé aktorét né nivel
vendor gé jané té angazhuar me céshtjet e barazisé gjinore, té dhunés né familje dhe diskriminimin;
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3. Siguron njé sistem efektiv té kontrollit té bréndshém pér pérgatitjen e administrimit teknik, t& mbrojtjes
dhe pérkrahjes sociale té personave té shtresave té marxhinalizuara, té dhunuara (né pérgjithési qé kané
pérjetuar dhuné me bazé gjinore) ose té diskriminuara, pér informacionin dhe té dhéna qé ka né
administrim;

4. Vleréson nevojat pér pérgatitjen e planit té veprimit dhe prioritetet duke realizuar aktivitete, sondazhe,
anketime pér edukimin dhe sensibilizimin e qytetaréve té Tiranés, mbi c¢éshtje té dhunés e
diskriminimit dhe ndérvepron mé aktorét qé operojné né keto fusha;

5. Pérgatit materiale informuese pér drejtoring, si relacione, raporte periodike, anketimet dhe
dokumentacionet te tjera pér dhunén me bazé gjinore dhe diskriminimin.

46.2.3 Sektori i Njésisé sé Mbrojtjes sé Fémijéve

Misioni

Sektori i Njésisé pér Mbrojtjen e Fémijéve éshté pérgjegjés pér marrjen e masave té nevojshme pér
realizimin dhe garantimin e mbrojtjes sé fémijéve té evidentuar pjesé e territorit operativ té institucionit,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Monitoron progesin e identifikimit dhe té verifikimit t& fémijéve gé kané nevojé pér mbéshtetje dhe
mbrojtje duke bashképunuar me strukturat e tjera té shérbimeve publike, si policia, shéndetésia, arsimi
shkollor dhe parashkollor, OJF né ményré gé té mbéshtesé fémijét né nevojé pér mbrojtje si edhe
parandalojé abuzimin, shfrytézimin dhe keqtrajtimin e tyre;

2. Kirijon, zhvillon dhe lehtéson bashképunimin me organet e geverisjes vendore dhe gendrore pér
zbatimin dhe monitorimin e legjislacionit dhe politikave shtetérore pér mbrojten e fémijéve;

3. Programon masat pér rritjen e kapaciteteve pér té gjithé aktorét né nivel vendor gé jané té angazhuar me
céshtjet e mbrojtjes sé fémijéve;

4. Siguron njé sistem té shéndoshé té kontrollit t& brendshém pér pérgatitjen e administrimit teknik, té
mbrojtjes sé fémijéve né terési dhe shtresave té marxhinalizuara né vecanti, pér informacionin dhe té
dhéna gé ka né administrim;

5. Harton, ndjek dhe vleréson nevojat né pérgatitjen e planit té veprimit dhe prioritetet duke realizuar
aktivitete, sondazhe, anketime pér edukimin dhe sensibilizimin e qytetaréve té Tiranés mbi ¢éshtje té
mbrojtjes sé fémijéve dhe ndérvepron mé aktorét gé operojné né keto fusha;

6. Sugjeron dhe monitoron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né lidhje me
relacionet, raportet periodike, anketimet dhe dokumentacionet e tjera pér mbrojtjen e fémijéve.

46.3 Drejtoria e Kujdesit Shéndetésor dhe Shérbimet e Integruara

Misioni

Drejtoria e Kujdesit Shéndetésor dhe Shérbimet e Integruara, miréadministron c¢éshtje gé lidhen me
krijimin e njé sistemi té integruar dhe té organizuar shérbimesh shogérore e shéndetésore, té cilat
garantojné mirégenien dhe pérfshirjen shogérore té individeve e té familjeve gé kané nevojé pér kujdes
shogéror, si dhe pér té lehtésuar dhe pérmirésuar situatén social ekonomike té komunitetit té qytetit té
Tiranés. Gjithashtu, Drejtoria e Kujdesit Shéndetésor dhe Shérbimet e Integruara éshté pérgjegjése pér
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zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1.

Analizon situatén, evidenton problematikat dhe harton programe pér kujdesin social, né mbéshtetje té
kategorive né nevojé pér té lehtésuar dhe pérmirésuar situatén socila-ekonomike té komunitetit té
qytetit té Tiranés;

Udhéheq procesin e hartimit dhe ndjek zbatimin e planit vjetor té punés sé drejtorisé, népérmjet ngritjes
sé njé sistemi efektiv té komtrollit té brendshém pér té arritur rezulate;

Harton programe né kuadér té marrjes sé masave pér rritjen e kapaciteteve pér té siguruar njé sistem té
shéndoshé pér pérgatitjen e administrimit teknik, té politikave shéndetésore dhe té shérbimit publik,
duke vlerésuar mundésité proceduriale dhe informacionin e té dhenave.

46.3.1 Sektori i Politikave Vendore té Shéndetit Publik

Misioni

Sektori i Politikave Vendore té Shéndetit Publik éshté pérgjegjés pér administrimin e céshtjeve gé
lidhen me hartimin e politikave né nivel lokal né pérputhje me politikat géndrore né fushén e shéndetit
publik, duke synuar rritjen e mirégenies sé gytetaréve pérmes orientimit dhe lehtésimit té aksesit né
shérbime, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara népérmjet
pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Harton relacion mbi vlerésimin e nevojave dhe analizimin e té dhénave, pér kujdesin social té
kategorive né nevojé;

Menaxhon kontaktet dhe bashképunon né ményré té vazhdueshme me zyrat vendore té punésimit pér
ri-integrimin social té anétaréve té familjeve né nevojé, té cilét jané né moshé aktive pune;

Siguron zbatimin e programeve, projekteve dhe politikave pér shérbime té integruara shéndetésore,
me géllim kujdesin dhe mbrojtjen sociale e shéndetésore té individéve né nevojé;

Verifikon pérpunimin e té dhénave cilésore e sasiore, népérmjet té cilave planifikon objektiva vjetore,
mujore dhe njékohésisht kryen planifikimin buxhetor né pérputhje me Planin Lokal Social;
Bashképunon me strukturat gendore, me strukturat vendore, organizatat e shogérisé civile dhe
komunitetet, né promovimin e shéndetit pér té siguruar se pérfituesit e shérbimit té jené mé té mire
informuar pér programet shéndetésore;

Pérgatit materiale informuese pér Drejtoring, lidhur me takime dhe aktivitete né fushén e shérbimit
social t&¢ mundésuara pér kujdesin dhe mbrojtjen e shéndetit.

46.3.2 Sektori i Shérbimeve Shéndetésore né Komunitet

Misioni

Sektori i Shérbimeve Shéndetésore né Komunitet éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen
me identifikimin e problematikave pér té vlerésuar kategorité té cilét pérfitojné shérbimin e kujdesit
shogéror, duke synuar rritjen e mirégenies sé qytetaréve dhe parashikimit té zgjerimit té shérbimeve
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prioritare, me qgéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative, népérmjet pérdorimit efigcent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore ne dispozicion.

Detyrat

1.

Identifikon problematika dhe pérpunon té dhéna, té cilat sigurojné evidenca qé ndihmojné né
vlerésimin e situatés pér strukturat sociale né NJA dhe Lagje, pér té vlerésuar kategorité té cilét
pérfitojné shérbimin e kujdesit shogéror;

Paraget dhe pérgatit dokumentacionin e nevojshém pér hartimin e projekt-vendimeve dhe
relacioneve, té cilat pércillen pér miratim e shqyrtim né Késhillin Bashkiak, lidhur me detyrime gé
rrjedhin nga kuadri ligjor;

Pérgatit materiale informuese mbi numrin e personave me aftési té aftési té kufizuar sipas kategorive
dhe nevojave, té cilat do té lehtésojné pércaktimin e shérbimeve té nevojshme dhe parashikimit té
zgjerimit té shérbimeve prioritare sipas sistemit té vlerésimit té nevojés sé kategorisé PAK;

Harton relacione bazuar né marréveshjet e bashképunimit dhe kontratat me aktoré e ofrues
shérbimesh né mbéshtetje té PAK, né pérputhje me politikat géndrore né fushén e asistencés sociale
dhe shéndetésore zbatimin e politikave né nivel lokal;

Pérgatit materiale informuese pér Drejtoring, lidhur me takime dhe aktivitete né fushén e shérbimit
social t&¢ mundésuara pér kujdesin dhe mbrojtjen e shéndetit.

46.4 Drejtoria e Strehimit Social

Misioni

Drejtoria e Strehimit Social administron ¢éshtje gé lidhen me strehimin dhe trajtimin e kategorive né
nevojé sipas programit té bonusit té strehimit dhe programeve sociale té strehimit. Gjithashtu, Drejtoria e
Strehimit Social éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku
vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me
parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Drejton dhe koordinon veprimtariné né kuadér té realizimit té procesit té krijimit té infrastrukturés bazé
pér zotérimin e informacionit dhe kanalizimin e tij sipas problematikave té paraqitura;

Drejton dhe monitoron progesin e verifikimit té familjeve me probleme sociale, si dhe merr
informacion té sakté té familjeve pérfituese nga programet e strehimit;

Drejton dhe koordinon zbatimin e programit té bonusit té strehimit dhe programeve sociale té strehimit,
nga momenti i depozitimit t& dokumentacionit nga gytetarét, deri né kalimin pér miratim né Késhillin
Bashkiak;

Paraget dokumentacion té sakté dhe jep rekomandimet pérkatése pér ¢éshtje té cilat jané mbi autoritetin
vendimmarrés té Drejtorisé.

46.4.1 Sektori i Programeve té Strehimit

Misioni
Sektori i Programeve té Strehimit é&shté pérgjegjés pér shqyrtimin e dokumentacionit té aplikimeve pér
programet e strehimit, nga momenti i dorézimit té dokumentacionit deri tek momenti i miratimit ose
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refuzimit té kérkesés pér strehim nga qytetari,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén pér identifikimin dhe trajtimin e problemeve né shtresat e varféra dhe vulnerabél té
shoqérisé, duke ndjekur procesin e shqyrtimit té dokumentacionit pér aplikimet né programet e
strehimit, gé nga momenti i dorézimit té dokumentacionit, deri tek momenti i miratimit ose refuzimit té
kérkesés pér strehim nga qytetari té familjeve pérfituese nga programet e strehimit;

2. Krijon dhe administron databazén pér formularét e strehimit;

3. Pércakton rregullat dhe procedurat administrative, pér ményrén e procesit té shqyrtimit té
dokumentacionit pér aplikimet né programet e strehimit, nga momenti i dorézimit t& dokumentacionit
deri tek momenti i miratimit ose refuzimit té kérkesés pér strehim nga qytetari té& familjeve pérfituese
nga programet e strehimit;

4. Pérgatit relacione pér shgyrtim e miratim né Késhillin Bashkiak, pér probleme gé lidhen me zbatimin e
Strategjisé 10-vjecare té Strehimit dhe programeve sociale té strehimit;

5. Rekomandon dhe kontrollon pérpilimin e shkresave zyrtare, korespondencés me institucionet dhe
qytetarét pér problemet e strehimit.

46.4.2 Sektori i Kontrollit dhe Menaxhimit té Strehimit

Misioni

Sektori i Kontrollit dhe Menaxhimit té Strehimit éshté pérgjegjése pér kontrollin dhe menaxhimin e
programeve té strehimit pér pérfituesit e programeve té strehimit nga momenti i miratimit té programit pér
strehimin e kategorive né nevojé,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion.

Detyrat

1. Organizon punén pér identifikimin dhe trajtimin e problemevené shtresat e varféra, duke ndjekur
procesin e verifikimit té familjeve pérfituese nga programet e strehimit;

2. Administron bazén e té dhénave pér té pastrehét né gytetin e Tiranés, pér té evidentuar dhe klasifikuar
shtresat e varféra sipas kritereve té pércaktuara me akte ligjore dhe nénligjore;

3. Realizon pércaktimin e rregullave dhe procedurave administrative, pér ményrat e sigurimit té
shpérndarjes dhe té planifikimit té kontrollit dhe menaxhimit;

4. Pérgatit relacione pér shgyrtim e miratim né Késhillin Bashkiak, pér probleme gé lidhen me zbatimin e
Strategjisé 10-vjecare té dhe programeve sociale té strehimit;

5. Udhézon dhe verifikon pérpilimin e shkresave zyrtare, korrespondencés me institucionet dhe palét e
interesit.
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46.5 Drejtoria e Nxitjes sé Punésimit

Misioni

Drejtoria e Nxitjes sé Punésimit miréadministron ¢éshtje gé lidhen me hartimin e politikave aktive pér
punésimin e ploté, produktiv dhe té zgjedhur lirisht, duke forcuar bashképunimet ndérmjet strukturave
gendrore, vendore dhe kompanive private, si dhe realizon ofrimin e shérbimit té Késhillimit té Karrierés,
népérmjet sé cilés mundéson orientim drejt nevojave té tregut té punés, duke synuar njé orientim
profesional, punésim dhe barazi shogérore. Gijithashtu, Drejtoria e Nxitjes sé Punésimit éshté pérgjegjése
pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1. Harton politika aktive té punésimit, pérmes forcimit té bashképunimit ndérmjet geverisé gendrore dhe
asaj vendore;

2. Siguron drejtimin strategjik té drejtorisé népérmjet bashképunimit me aktorét kryesoré qé ndérveprojné
né qytetin e Tiranés, duke vendosur kontakte té vazhdueshme ndérmjet punédhénésit dhe punémarrésit;

3. Vleréson nevojat sipas standarteve, né pérgatitjen e planit t& veprimit dhe prioritetet e ndérhyrjes né
pérgatitjen e buxheteve afatshkurtér dhe afatmesém;

4. Drejton punén pér promovimin e ploté dhe produktiv té njé punésimi dinjitoz, vecanérisht pér té rinjté
dhe grupet gé mund té identifikohen, té mbéshtetura né politikat aktive té punésimit né Bashkiné e
Tiranés;

5. Menaxhon dhe zbaton planet, programet e nxitjes dhe zhvillimit profesional, projektet me donatoré dhe
detyrat, me géllim gé té sigurohet punésimi dhe nxitja e tij pér qytetarét e Tiranés;

6. Krijon mundési pér intership dhe stazhe pune prané Bashkisé Tirané dhe rrjetit institucional, pérmes
kualifikimit profesional;

7. Krijon mundésiné pér rritjen e punésimit, népérmjet pérmirésimit té shérbimeve té ndérmjetésimit dhe
késhillimit té karrierés.

46.5.1 Sektori i Nxitjes sé Punésimit

Misioni

Sektori i Nxitjes sé Punésimit administron ¢éshtje gé lidhen me hartimin e politikave aktive pér punésimin
e ploté, produktiv dhe té zgjedhur lirisht nga qytetarét né Bashkiné Tirané, duke forcuar bashképunimet
ndérmjet strukturave tégeverisé gendrore, vendore dhe kompanive private,me géllim arritjen e objektivave
dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Zbaton planet, programet e nxitjes dhe zhvillimit profesional si dhe projektet me donatoré, me géllim
Qe té sigurohet dhe té nxitet punésimi;
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Menaxhon procesin e realizimit té kontakteve me biznese té ndryshme, siguron dhe analizon té dhéna,
vleréson nevojat e strukturave té biznesit duke siguruar individé té afté, té pérshtatshém dhe té
kualifikuar;

Udhézon dhe verifikon procesin e planifikimit dhe ndjekjen e zbatimit té programeve pér nxitjen e
punésimit;

Koordinon punén dhe analizon té dhénat e ¢do aplikanti pér puné duke paré mundésiné dhe prioritetet e
fushés ku mund té punésohet, si dhe ndjek vijimésiné e marrédhénieve té aplikantit me punédhénésin;
Analizon dhe kryen studime periodike lidhur me statistika té& mbledhura nga institucionet e linjés;
Udhézon pér zgjidhjen e ¢éshtjeve gé lidhen me punésimin, nxitjen e tij dhe formimin profesional,
Koordinon organizimin e tryezave té rrumbullakta me pérfagésues té bizneseve, universitetet dhe
pushtetin lokal,

Bashképunon me strukturat, institucionet géndrore dhe lokale pér ¢éshtje gé kané té béjné me fushén e
punésimit dhe zhvillimit profesional,

Mbikqyr dhe koordinon punén pér organizimin e panaireve vijetore, té cilat kané né fokus punésimin
dhe zhvillimin e biznesit.

46.5.2 Sektori i Késhillimit té Karrierés

Misioni

Sektori i Késhillimit t& Karrierés administron ¢éshtje gé lidhen me ofrimin e shérbimit té késhillimit té
karrierés, duke ofruar informacion té pavarur lidhur me arsimimin, formimin dhe planifikimin e zhvillimit
té karrierés, pér té rritur gasjen né arsim e formim, si dhe késhillimin pér karrierén dhe orientimi
professional,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.
2.

Mbikqyr procesin e pérditésimit té studimeve té tregut rreth industrive dhe profesioneve té reja té kohés;
Mbikqyr dhe zbaton procedurén/projektin pér procesin e késhillimit té nxénésve dhe gytetaréve, né
lidhje me zhvillimin profesional dhe strategjité e suksesit né karrieré;

. Komunikon né ményréperiodike me bashképunétoré té sektorit pér té ndjekur realizimin e tyre né lidhje

me zbatimin e projekteve té pérbashkéta me Bashkiné Tirané;

. Udhézondhe verifikon zbatimin e detyrave népérputhje me objektivat kryesore tépunés té pércaktuara né

kalendarin e zhvillimeve téprojekteve;

. Udhézon dhe verifikon pérpunimin dhe analizimin e té dhénave statistikore (analizé cilésore dhe sasiore)

mbi projektet/aktivetetet né fushén e késhillimit té karrierés;

. Planifikon dhe koordinon punén sipas organizimeve té ndryshme, si pjesé e shérbimeve té karrierés;
. Udhézon dhe koordinon punén pér organizimin e tryezave té rrumbullakta me pérfagésues té

institucioneve té ndryshme pér késhillimin e karrierés;

. Koordinon bashképunimin me strukturat, institucionet géndrore dhe lokale, pér ¢éshtje gé kané té béjné

me fushén e késhillimit té karrierés dhe té zhvillimit profesional.
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46.6 Drejtoria e Rindértimit té Shérbimeve Sociale

Misioni

Drejtoria e Rindértimit té Shérbimeve Sociale miréadministron progesin e rindértimit, népérmjet
rehabilitimit t& komuniteteve/territoreve té prekura nga fatkeqésité natyrore ose fatkeqésité tjera, si dhe
zhvillimin e territoreve té reja duke siguruar rritjen dhe pérmirésimin e kushteve té jetesés sé qytetaréve
pjesé e territorit té Bashkisé Tirané. Gjithashtu, Drejtoria e Rindértimit té Shérbimeve Sociale éshté
pérgjegjése pér zbatimin e programeve té rindértimit né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi,
lidhur me politikat dhe planet gé synojné zbutjen e problemit té strehimit té shkaktuar nga fatkegésité
natyrore, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés

Detyrat

1. Harton planin e integruar vjetor té Drejtorisé sé Rindértimit té Shérbimeve Sociale;

2. Miraton progedurat né ményré periodike dhe vleréson zbatimin e programeve té rindértimit, nga
momenti i depozitimit t€ dokumentacionit nga qgytetarét deri né kalimin pér miratim né Késhillin
Bashkiak;

3. Vleréson nevojat dhe identifikon problemet pér céshtjet teknike té strukturave té varésisé dhe brénda
autoritetit té tij vendimarrés siguron plotésimin e tyre;

4. Siguron menaxhim efektiv té informacionit, népérmjet dokumentacionit gé administron stafi dhe kryen
analizé cilésore té informacionit, pér té vendosur prioritetet e duhura pér céshtjet gé mund té
identifikohen né kohé dhe té kené pérgjigjen/zgjidhjen né afatin e duhur.

Neni 47
Drejtoria e Pérgjithshme e Menaxhimit Financiar

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Menaxhimit Financiar éshté pérgjegjése pér miré funksionimin e menaxhimit
financiar me géllim pérdorimin sa mé efektiv dhe ekonomik té burimeve financiare, pér té cilén éshté
pérgjegjése pér zbatimin dhe monitorimin e sistemeve té menaxhimit financiar né té gjitha njésité,
strukturat, programet, veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej tij, né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé, té menaxhimit efektiv financiar dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton dhe koordinon procesin e ndjekjes operative té zhvillimit dhe realizimit té té ardhurave
vendore nga aparati i Bashkisé dhe institucionet e vartésisé, né drejtim té zbatimit té akteve té
Késhillit Bashkiak dhe ato ligjore sipas kritereve dhe niveleve té miratuara;

2. Planifikon né bazé té nevojave té secilés strukturé té Bashkisé Tirané, né pérputhje me realizimin e
té ardhurave duke pasur parasysh trendin historik, nevojat pér shpenzime dhe investime dhe limitet
e pércaktuara;

3. Bashképunon dhe luan njé rol aktiv né hartimin e politikave fiskale né nivel bashkie dhe né nivel
kombétar dhe reflekton integrimin e tyre né buxhet me shpérndarjen sipas nevojave dhe prioriteteve
té zhvillimit té gytetit;
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10.

Hartimi i Planit Buxhetor vjetor dhe Afatmesém té institucionit mbéshtetur né prioritetet dhe
objektivat e Bashkisé sé Tiranés duke garantuar cilésiné e planifikimit té shpenzimeve si pjesé e
kérkesave buxhetore dhe bashkérendon punén gjaté kétij procesi;

Ndjekja dhe monitorimi i procesit té zbatimit té Buxhetit, duke siguruar pérdorimin efektiv dhe
eficent té fondeve buxhetore pér té gjitha institucionet e varésisé nén juridiksionin e Bashkisé
Tirané;

Ndjeka e perdorimit me efektivitet te burimeve financiare té Bashkisé Tirané, népérmjet sistemeve
té menaxhimit té kontrollit financiar, kuadrin ligjor dhe aktet nénligjore;

Bashképunon né hartimin e projekt-vendimeve dhe urdhérave té Kryetarit té Bashkisé, té cilat kané
karakter financiar duke respektuar parimet e ekonomicitetit, eficencés dhe efektivitetit;

Monitoron performancén e shogérive dhe institucioneve, gé funksionojné me vetéfinancim, dhe
késhillon me géllim orientimin e ketyre strukturave pér maksimizimin e fitimit dhe mépas
garantimin e térhegjes sé pjesés sé dividentit né favor té Bashkisé Tirané;

Menaxhon marrédhéniet me partnerét dhe dontoret potencialé, sipas kérkesave dhe propozimeve
dhe propozon e promovon efektivitetin e mbéshtetjes sé tyre né pérputhje me prioritetet e Bashkisé
Tirané;

Monitoron procesin kontraktual té aprovimit té praktikave dhe financimeve donatore dhe té
dakordésisé sé kushteve respektive midis paléve, si dhe analizon efektet e financimeve dhe té
ardhurave donatore duke siguruar trasparencé dhe pérgjegjési.

47.1 Drejtoria e Buxhetit

Misioni

Drejtoria e Buxhetit miréadministrongéshtje gé lidhen me menaxhimin e té gjitha fazave té procesit
buxhetor té aparatit Bashkisé Tirané dhe strukturave né varési,né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né
fugi. Gjithashtu, Drejtoria e Buxhetit &shté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té
fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen

né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Udhéheq progesin e hartimit té planit buxhetor afatmesém dhe vjetor (parashikimi i té ardhurave dhe

shpenzimeve) dhe pérgatit ndryshimet gjaté vitit;

. Harton udhézime dhe procedura mbi hartimin dhe zbatimin e buxhetit pér aparatin e Bashkisé dhe

institucionet e varésisé;

. Pérgatit té gjitha informacionet né lidhje me situatén financiare té institucionit, realizimin e shérbimeve
dhe investimeve, pér llogari té raportimeve né institucione té tjera, pér nevoja té drejtuesve ose stafit pér

prezantime;

. Bashképunon né hartimin e projekt-vendimeve mbi ristrukturimin e strukturave té institucionit dhe té

projekt-vendimeve gqé mbartin efekte financiare;

. Bashképunon né hartimin e politikave fiskale dhe integrimin e tyre né buxhet, sipas nevojave dhe

prioriteteve te zhvillimit te gytetit;

. Pérgatit celjet mujore té fondeve pér njésité shpenzuese pér paga, sigurime e shpenzime korrente,

investime, né pérputhje me realizimin e té ardhurave dhe planin e miratuar nga Késhilli Bashkiak;
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7. Harton projekt-vendime pér né Késhillin Bashkiak dhe urdhéra té Kryetarit té Bashkisé, qé kané té béjne
me ndryshime né buxhet, rishpérndarje fondesh, ndryshime né paga;

8. Garanton zbatimin e politikave nacionale té pagave, parashikimin dhe llogaritjen e fondit té pagave dhe
sigurimeve shogérore pér aparatin e institucionit dhe strukturat né varési, si dhe pérgatit projekt-
vendimet pér ndryshimet.

47.1.1 Sektori i Planifikimit té Buxhetit

Misioni

Sektori i Planifikimit té Buxhetit &shté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me hartimin e
Planit Financiar Buxhetor Afatmesém e Vjetor dhe pér zbatimin e tij gjaté vitit buxhetor, me géllim arritjen
e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Ndjek dhe monitoron procesin e planifikimit té buxhetit afatmesém dhe vjetor, pér té siguruar njé
proces buxhetimi gjithépérfshirés, transparent dhe né pérputhje me standartet e afatet ligjore;

2. Menaxhon procesin e pérgatitjes sé tavaneve pérgatitore dhe té gjithé fazave té pérgatitjes sé programit
Buxhetor Afatmesém pér miratim né Késhill Bashkiak, mbi bazé té kompetencave ligjore;

3. Pérgatit dhe paraget tek Drejtori i Drejtorisé, draftin e udhézimit pér hartimin e Planit Buxhetor
Afatmesém dhe Vjetor, né mbéshtetje té udhézimit t& Ministrisé sé Financave pér pérgatitjen dhe
zbatimin e buxhetit.

47.1.2 Sektori i Zbatimit té Buxhetit

Misioni

Sektori i Zbatimit té Buxhetit éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve qé lidhen me zbatimin e
buxhetit gjaté vitit buxhetor dhe té ndryshimeve né rastet e rishpérndarjes sé fondeve, me géllim arritjen
e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative népérmjet
pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Pérgatit limitet mujore té buxhetit té Bashkisé Tirané, sipas programeve dhe burimeve té financimit;

2. Pérgatit celjet mujore pér shpenzime dhe investime sipas kérkesave té njésive shpenzuese sipas planit
té miratuar nga Késhilli Bashkiak, duke mbajtur né balancé té ardhurat e realizuara me shpenzimet
gjaté vitit dhe duke i regjistruar né ditar té gjitha celjet;

3. Pérgatit shkresa pér transferime dhe avancim fondesh né mbéshtetje té kérkesave té institucioneve;

4. Pérgatit analizén vijetore té pérdorimit té& fondeve buxhetore, sipas evidencave dhe relacioneve té
derguara nga njésité shpenzuese;

5. Pérgatit akt-rakordimet pérfundimtare me Degén e Thesarit pér shpenzimet e papérdorura nga
institucionet té fondeve té akorduara kétyre njésive gjaté vitit ushtrimor;

6. Cdo muaj dhe progresive pérpunimi i té dhénat e Institucioneve té Varésisé dhe pérgatitja e evidencés
sé realizimit té investimeve, pér t’i raportuar mé pas né strukturat e Bashkis€ s€ Tiran€s dhe né
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institucionet géndrore né pérputhje me ligjin;
7. Ndjek, analizon dhe finalizon kerkesat per rialokime te shpenzimeve operative te Aparatit te BT dhe
Institucioneve te Varesise konform Planit te Buxheti.

47.1.3 Sektori i Analizés dhe Raportimit

Misioni

Sektori i Analizés dhe Raportimit éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
monitorimin e progesit té programimit buxhetor afatmesém dhe vjetor, duke analizuar performancén e
treguesve buxhetoré né arritjen e rezultateve dhe kryerjen e aktiviteteve té planifikuara, me géllim arritjen
e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Vleréson dhe monitoron informacionet periodike (vjetore) té njésive shpenzuese pjesé té aparatit
Bashkisé Tirané, duke evidentuar progresin,problemetdhe rekomandimet pér permirésimin e situatés né
progesin e monitorimit;

2. Monitoron shpenzimet buxhetoredhe vleréson zbatimin e politikave buxhetore té Institucionit, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

3. Monitoron procgesin e Programimit Buxhetor Afatmesém dhe Vjetor, duke analizuar performancén e
treguesve buxhetoré né arritjen e rezultateve dhe kryerjen e aktiviteteve té planifikuara;

4. Ndjek ecuriné e zbatimit té buxhetit sipas klasifikimit ekonomik dhe programeve;

47.1.4 Sektori i Buxhetit pér Rindértim

Misioni

Sektori i Buxhetit pér Rindértimin éshté pérgjegjése pér planifikimin dhe shpérndarjen e fondeve
buxhetore, pér realizimin e programeve té procesit té rindértimit, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Verifikon procesin e planifikimit dhe shpérndarjes sé fondeve buxhetore pér realizimin e programeve té
procesit té rindértimit;

2. Verifikon procesin e menaxhimit dhe pérdorimin e fondeve gé transferohen nga programi i vecanté i
buxheti té shtetit pér Bashkiné Tirané, né funksion té realizimit té programeve té procesit té rindértimit
dhe té miréfunksionimit té fondit té rindértimit e cila kryhet sipas rregullave e procedurave té
parashikuara né aktin normative nr. 9 date 16.12.2019 dhe parashikimeve té legjislacionit né fuqi pér
menaxhimin e sistemit buxhetor dhe ligjit pérkatés pér buxhetin vjetor;

3. Koordinon punén me strukturat e tjera té aparatit té Bashkisé Tirané, pér zhvillimin sa mé efektiv té
programeve té procesit té rindértimit té objekteve té démtuara dhe té shkatérruara;

4. Verifikon realizimin e shpenzimeve té institucionit pér rindértimin sipas projekteve model, té banesave
individuale té démtuara nga térmeti, ndértimin dhe rikonstruksionin e infrastrukturés publike dhe ¢do
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ndérhyrje tjetér né funksion té rindértimit té banesave individuale jashté zonave té reja té
shpallura;

5. Monitoron dhe informon pér situatén financiare té intitucionit né lidhje me fondet e rindértimit
strkturat pérkatése Drejtoriné e Pérgjithshme té Financés, Ministriné e Financés, pér ¢do fond té
transferuar nga programi i vecganté i buxhetit té shtetit;

6. Merr pjesé né komisione té posacém, i cili vleréson kérkesat e subjekteve gé pérfitojné nga programet e
procesit té rindértimit.

47.2 Drejtoria e Koordinimit me Donatorét

Misioni

Drejtoria e Koordinimit me Donatorét miréadministron c¢éshtje gé lidhen me zhvillimin e praktikave té
financimeve dhe mbéshtetjes donatore (donacione, sponsorizime, marréveshje bashképunimi), né
menaxhimin efektiv té tyre né mbéshtetje té nevojave, mangésive apo kérkesave pér bashképunim me
Bashkiné Tirané, népérmjet koordinimit dhe bashképunimit me donatoré té ndryshém potencialé.
Gjithashtu, Drejtoria e Koordinimit me Donatorét éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave
dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té
menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Vleréson mbéshtetjen e donatoréve, monitoron ¢do mundési financimi né formé sponsorizimi, dhurimi,
ndihmé humanitare, marréveshje pér mbéshtetje, ofrim shérbimi apo ndihmé né natyré, ndihma né
materiale, pér mbéshtetjen e nevojave apo projekteve té Bashkisé Tirané me efekt té drejtépérdrejté né
rritjen e kapitaleve financiare dhe jo financiare;

2. Menaxhon efektet e financimeve dhe té ardhurave donatore né mbéshtetje té ligjit nr. 1& daté
17.12.2015 “Pér vetéqgeverisjen vendore”; ligjit nr. 7850, daté 29.07.1994 “Kodi Civil i Republikés sé&
Shqipérisé” (i ndryshuar); ligjit nr. 7892, daté 21.12.1994 “Pé&r sponsorizimet™ (i ndryshuar); ligjit nr.
9936, daté 26.06.2008 “Pér Menaxhimin e Sistemit Buxhetor né Republikén e Shqipérisé”; Udhézimit
nr. 30, daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik” (i ndryshuar); akte t&
tjera gé rregullojné marréveshje té bashképunimit, ndihmave humanitare e mbéshtetjes nga donatorét e
ndryshém;

3. Delegon pér kompetencé praktikat donatore té ndjekjes sé procedurave pér marrjen né dorézim tek
strukturat pérkatése té Bashkisé Tirané, si pérfituese direkte dhe kalimit kapital té investimit
afatshkurtér né mallra, produkte, materiale, shérbime, konsulencé, bashképunime, sipas afateve,
procedurave dhe rregullave pér dokumentimin ligjor, financiar e administrativ né pajtim me
legjislacionin tatimor, kontabél e bankar né fuqi;

4. Koordinon procesin kontraktual té praktikave donatore dhe té dakordésisé sé kushteve respektive midis
paléve, si dhe sigurimin e dokumentacionit té ploté, duke menaxhuar zgjidhjet dhe pérputhshmériné e
prioriteteve té ndérsjellta;

5. Analizon té ardhurat donatore, pérpilon raporte, prezanton drejtoriné né té gjitha proceset
administrative brenda dhe jashté Institucionit, né lidhje me koordinimin e donacioneve, marrédhéniet
me donatorét, bashképunimin publik-privat dhe sponsorizimeve e finacimeve té ndryshme.
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47.3 Drejtoria e Financés

Misioni

Drejtoria e Financés miréadministron ¢éshtje gé lidhen me menaxhimin dhe sigurimin e vlerave financiare
dhe materiale té aparatit té Bashkisé sé Tiranés, si té ndérmarrjeve, shogérive dhe institucioneve té
varésisé, duke siguruar pérdorimin efektiv té fondeve buxhetore né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore
né fugi. Gjithashtu, Drejtoria e Financés éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe
planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té
menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Administron, dokumenton dhe kryen garkullimin e vlerave materiale e monetare, né funksion té
pérdorimit me efektivitet té tyre;

2. Menaxhon dhe garanton dorézimin/raportimin me cilési dhe né kohé té: (i) akteve administrative pér
pérmbushjen e objektit té veprimtarisé sé drejtorisé; (ii) analizave té treguesve financiare pér periudha
té caktuara ushtrimore; (iii) pérpunimit dhe trajtimit té dokumenteve zyrtare dhe korrespondencave;
pérgatit raporte dhe pasqyra financiare pér autoritetet publike;

3. Ndjek rezultatet financiare, kontrollon dhe menaxhon shpenzimet e béra nga ¢do strukturé, sektor dhe
njési sipas limiteve té pércaktuara;

4. Propozon masat pérkatése administrative e ligjore,pér rastet e tejkalimit té paarsyeshém e pa miratim
paraprak té shpenzimeve strukturore dhe administrative,si dhe pér shpenzime té tjera pér rastet kur
tejkalimi i tyre nuk harmonizohet dhe nuk justifikohet me tejkalimet pérkatése té té ardhurave;

5. Pérgatit raportet financiare mbi baza vjetore dhe periodike,si dhe raporte té brendshme kontabél sipas
vendimeve té marra pér politikat e kontabilitetit dhe mbi bazé té Standardeve Ndérkombétare té
Kontabilitetit, respektivisht Standardet Ndérkombétare pér Raportimin Financiar dhe té dispozitave té
tjera té pércaktuara;

6. Pérgatit bilancet periodike dhe vjetore dhe i’u paraqitet pér shqyrtim dhe miratim organeve mé té larta
té Institucionit;

7. Kontrollon dhe nénshkruan, té gjitha urdhérpagesat, té cilat do té kryhen népérmjet bankés dhe/ose
arkeés;

8. Evidenton dhe planifikon pagesat né afatet e parashikuara pér té gjitha detyrimet, paguan brenda
afateve dhe né adresat pérkatése detyrimet fiskale, si dhe ¢do detyrim tjetér gé rrjedh nga akte té
vecanta ligjore dhe/ose nénligjore;

9. Né bashképunim me njésité e tjera organizative, harton dhe paraget pér shgqyrtim e miratim projekt
programin (buxhetin) pér té ardhurat dhe shpenzimet e vitit pasardhés;

10. Merr pjesé né vendosjen (regjistrimin) dhe mbajtjen e té dhénave né kontabilitet, duke hartuar dhe
miratuar tek Kryetari manualin e kontabilitetit dhe listén e llogarive;

11. Rakordon té dhénat mbi té ardhurat dhe shpenzimet;

47.3.1 Sektori i Kontrollit Financiar dhe Kontabilitetit
Misioni
Sektori i Kontrollit Financiar dhe Kontabilitetit éshté pérgjegjés pér miré administrimin e ¢éshtjeve qé
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lidhen me mirépérdorimin e fondeve té autorizuara pér pérdorim pér aktivitetin ekonomik té aparatit té
Bashkisé Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Organizon dhe drejton punén pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e kontabilitetit dhe
pagave;

2. Pérditéson dhe administron sistemin kontabél né pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe standartet
kombétare;

3. Kryen raportimin e detyrimeve té prapambetura sipas udhézimeve né fuqi;

4. Verifikon veprimet kontabél t& mbylljes sé bankés/arkés dhe ¢do veprim tjetér kontabel gé kryhet dhe
duhet té reflektohet tek té dhénat finaciare;

5. Harton bilancin e llogarive té Institucionit pér vitin dhe e dérgon pér kontroll, miratim né degén e
thesarit te rrethit té shogéruar me relacionet shogéruese;

6. Administron dokumentacionin financiar gé krijohet gjaté vitit ushtrimor;

47.3.2 Sektori i i Regjistrimit dhe Raportimit pér Aktivet

Misioni

Sektori i Regjistrimit dhe Raportimit pér Aktivet éshté pérgjegjés pér miré administrimin e ¢éshtjeve qé
lidhen me elementet e pasurisé sé njésise publike si, aktive afatgjata, materiale, jomateriale dhe financiare,
aktive afatshkurtra materiale si vlerat e inventarit, té konsumit dhe vlerat monetare né arké, si dhe hartimin e
listépagesés sé pagés dhe derivateve qé vijné prej saj, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Organizon punén pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e kontabilitetit té aseteve dhe
pagave;

2. Zhvillon dhe administron sistemin kontabél, lidhur me asetet né pérputhje me legjislacionin né fuqi
dhe standartet kombétare;

3. Propozon masa pér shkeljet e disiplinés buxhetore né instancat pérkatése sipas ligjeve né fuqi;

4. Administron ditarin e veprimeve té ndryshme né lidhje Klasat 2- Aktivet Afatgjata, Klasa 3- Llogarité
e gjéndjeve té inventarit, Klasa 5- Llogarité financiare-Veprimet me arké, gé jané té nevojshme né
fund té periudhés kur mbyllet bilanci i institucionit;

5. Administron ditarin e pagave te punonjésve dhe kryen kontrollin e listépagesés sé pagave;

6. Administron listé — pagesat e sigurimeve shogérore e shéndetésore dhe tatimin mbi té ardhurat
personale té punonjésve té administratés sé bashkisé sipas legjislacionit né fuqi;

7. Kontrollon rakordimin ¢do fund viti me (DPT);

8. Administron ¢do muaj listén e raporteve mjekésoré dhe pensioneve té invaliditetit pér punonjésit e
bashkisé qé dorézohen né Drejtoriné e Sigurimeve Shogérore;

9. Kontrollon ditarin e hyrjeve daljeve te Arkés te regjistruar dhe pérpunuar nga specialisti i Pagesave
dhe Raportimit Financiar dhe veprimet e specialistit té Regjistrimit dhe Raportimit té Aseteve;
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10. Ushtron kontroll periodik pér administrimin e mjeteve monetare;

11. Administron ditaret e hyrjeve dhe daljeve té magazinés sé materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen e bilancit sipas ditarit te hyrjeve dhe daljeve té hartuar nga specialisti i sektorit;

12. Kontrollon administrimin dhe ruajtjen sipas ligjeve né fugi té gjitha dokumentet gé jané pérdorur gjaté
vitit nga sektori pér veprimet kontabél,

13. Kontrollon formatet Formatin nr 4 té Pasqyrave Financiare “Pasqyra ¢ ndryshimeve né aktivet
neto/fondet e veta), Pasqyren Anekse Statistikore “ Gjendja dhe ndryshimet e aktiveve afatgjata (kosto
historike), Gjendja dhe ndryshimet e aktiveve afatgjata (\VVlera Neto), Numri i Punonjésve dhe Fondi i
Pagave;

14. Adminstron listén e debitoréve (punonjés dhe ish punonjés) té Bashkisé Tirané;

15. Ndjek dhe kontrollon pérgatitien e memove, dhe Draft-Urdhérave té Kryetarit pér ngritjen e
komisioneveté inventarizimit, vlerésimit apo nxjerrjes jashté pérdorimit té aktiveve té Bashkise
Tirané;

16. Raporton mbi Urdhérat e Kryetarit pér marrjet né pronési té aktiveve té Bashkise Tirané si dhe
arkivimet hipotekore.

47.3.3 Sektori i Pagesave dhe Raportimit Financiar

Misioni

Sektori i Pagesave dhe Raportimit Financiar éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me
menaxhimin, sigurimin e vlerave financiare dhe materiale té aparatit té Bashkisé Tirané, si dhe
ndérmarrjeve, shogérive dhe institucioneve té varésisé, duke siguruar pérdorimin efektiv té fondeve
buxhetore né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fugi, me qéllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Kontrollon punén e specialistéve té sektorit té pagesave, lidhur me pagesat gé kryejné pér Bashkiné e
Tiranés;

2. NXxjerr té gjitha llojet e rakordimeve mujore té shpenzimeve me drejtoriné e buxhetit dhe rakordon me
Degén e Thesarit;

3. Kontrollon me pérgjegjési zbatimin e kontratave té aplikuara pér veprimtariné e bashkisé dhe pér ato qé

i delegohen né momentin e hartimit té urdhér pagesés;

Zbaton me korrektési strukturén e aprovuar me vendim te késhillit bashkiak pér problemet financiare;

Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjshmeéri statistikat e nevojshme pér rastet gé identifikohen;

Ndjek projektet e huaja te Bashkisé Tirané;

Ndjek dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e buxhetit vjetor;

Kontrollon rregjistrimin e bankés sipas pagesave té sistemit té thesari, si dhe kryen rakordim mujor té

bankeés, duke dorézuar ¢do muaj te pérgjegjési i kontabilitetit pér veprimet kontabél,

9. Plotéson dhe kontrollon rregjistimet e c¢eljes té fondeve;

10. Kontrollon ditarin e hyrjeve daljeve té arkés té regjistruar dhe pérpunuar, duke kryer rakordimin mujor
duke dorézuar ¢do muaj te pergjegjesi i kontabilitetit per veprimet kontabel;

11. Kontrollon lévizjet e arkés dhe ushtron kontroll periodik pér administrimin e mjeteve monetare;

© N A
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12. Kontrollon kérkesat per celjet e fondeve sipas strukturave referuese;

13. Kontrollon saktésiné e veprimeve té librit té arkés (regjistrimin e mandat pagesave dhe mandat
arkétimeve), té mbajtur nga specialisti;

14. Kryen procedurat financiaré me degén e thesarit pér te gjitha problemet financiaré gé inkuadrohen né
llogari té institucionit;

15. Kontrollon zbatimin e ligjshmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit;

16. Ndjek likuidimet e shpenzimeve dhe tregon realizimin e shpenzimeve, duke raportuar né ¢do kohé té
punés prané drejtorit té drejtorisé;

17. Merr pjesé né komisione kur pércaktohet me urdhér te titullarit;

18. Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe investime, duke
respektuar buxhetin e miratuar;

19. Ndjek limitet e blerjeve te vogla duke respektuar até ge pércakton ligji;

20. Kontrollon urdhér-pagesén me té gjitha ekstremet pérkatése, pasi ka kontrolluar mé paré
dokumentacionin shogérues gé kérkon ligji;

21. Organizon grupe pune té brendshme me specialisté té drejtorisé pér probleme te vecanta té drejtorisé
(verifikime apo kontrolle te ndryshém);

22. Merr pjese né grupe pune pér probleme té ndryshme, sipas udhézimeve nga eprori direkt.

47.4 Drejtoria e Monitorimit té Taksés dhe Tarifave Vendore

Misioni

Drejtoria e Taksés dhe Tarifave Vendore miré administron ¢éshtje qé lidhenme burimet financiare Bashkisé
Tiran€, duke ndjekur proceset qé€ prej parashikimit té t€ ardhurave afatmesém dhe vjetor, nga t& gjithé
aktorét brenda apo jashté strukturave té institucionit, si dhe kryen monitorimin dhe koordinimin e
proceseve té realizimit té tyre deri né rakordimin final té tyre, duke identifikuar, ideuar dhe ofruar krijimin
e njé potenciali zhvillues. Gjithashtu, Drejtoria ¢ Monitorimit t€ Taksés dhe Tarifave Vendore &shté
pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarit€ dhe proceset, t€ cilat duhet t€ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Identifikon dhe zhvillon mundésité pér rritjen e té ardhurave té Bashkisé Tirang;

2. Harton dhe ndjek vendimet e Késhillit Bashkiak;

3. Harton dhe monitoron progesin e planifikimit té té ardhurave afatmesém dhe vijetor, pér té siguruar gé
progesi te jeté gjithépérfshirés, transparent dhe né pérputhje me standartet e afatet ligjore;

4. Harton dhe koordinon procesin e ndjekjes operative té zhvillimit té téardhurave vendore nga té gjitha
strukturat, né pérputhje me aktet e Késhillit Bashkiak dhe ato ligjore sipas kritereve, niveleve té
miratuara;

5. Drejton punén pér hartimin e njé sistemi analitik té informacioneve té dérguar nga strukturat qé
realizojné té ardhura, brenda dhe jashté Bashkisé sé Tiranés, mbi realizimin e té ardhurave dhe
problematikat e ndeshura gjaté ndjekjes sé tyre;

6. Raporton mbi ecuriné e arkétimeve nga strukturat gé realizojné té ardhura jashté Bashkisé, duke
adresuar problematikat prané strukurave pérkatése né Bashkiné Tirané;
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7.

Verifikon pasqyrén e fluksit té té ardhurave né bazé ditore, mujore e vjetore, proces i cili rakordohet e
unfikohet sé bashku me sektorét pérgjegjés té Drejtorisé sé Buxhetit, pér té pasur njé situaté té cash-it
té rakorduar;

Harton dhe finalizon akt-rakordimet pérfundimtare me Degén e Thesarit Tirané, pér té ardhurat e
realizuara gjaté vitit, si dhe akt-rakordimet e institucioneve té varésisé;

Verifikon pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér sektorin, informacioneve té dérguar nga
DPTTYV, institucionet e varésisé dhe agjentét tatimoré mbi realizimin e té ardhurave dhe problematikat
e ndeshura gjaté ndjekjes sé tyre.

47.5 Drejtoria e Monitorimit Financiar té Ndérrmarrjeve dhe Sha-ve

Misioni

Drejtoria e Monitorimit Financiar t& Ndérmarrjeve dhe SH.A-ve siguron monitorimin e treguesve
ekonomiké dhe financiaré té ndérmarjeve me vetéfinancim dhe SHA-ve, duke siguruar mbrojtjen e
interesave té Institucionit dhe té qytetaréve té saj né marrédhénie me ndérmarrjet dhe SHA-té. Gjithashtu,
Drejtoria e Monitorimit Financiar té Ndérrmarrjeve dhe Sha-ve éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té
cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Udhéheq procesin e monitorimit té veprimtarisé ekonomike té ndérmarrjeve me vetéfinancim té dhe
Sh.A-ve né té cilén Bashkia Tirané éshté aksionere;

Bashképunon me SH.A-té gjaté procesit té hartimit té projekt-buxhetit, dhe mbéshtet ato gjaté kétij
procesi deri né pérfundimin e tij;

Shqgyrton ecuriné ekonomiko-financiare té ndérmarrjeve dhe SH.A-ve mbi bazén e té dhénave té
raportuara népérmjet pasqyrave financiare vjetore dhe raportin e ekspertéve kontabgl té regjistruar;
Drejton dhe kontrollon punén pér pérpunimin e té dhénave financiare periodike té ndérmarrjeve dhe
SHA-ve dhe hartimin e evidencave pérkatése;

Drejton dhe monitoron procedurat gé ndigen, deri né miratimin e giradhénies apo enfiteozés sé pronave
té ndérnarrjeve;

Siguron monitorimin e kontratave té objekteve té dhéna me gira nga ndérmarrjet me vetfinancim dhe
SHA-té;

Verifikon dhénien e opinionit, pér saktésiné dhe besueshmériné e pasqyrave financiare individuale
vjetore té institucioneve;

Drejton punén pér hartimin e nje pérmbledhése té pasqyrave financiare vjetore, pér té gjitha insitucionet
e varésisé té Bashkisé Tirané, ndérmarjeve me vetfinancim dhe Sha-ve.

Pérgatit projekt vendimin dhe relacionin pér Keshillin Bashkiak pér “Raportimin e Pasqyrave
Financiare té Konsoliduara” t€ vitit pérkatés ushtrimor;

10. Monitoron pérdorimin e burimeve financiare né ményré eficente dhe efektive;
11. Pérgatit raporte periodike mbi performancén dhe problematiken e ndérmarrjeve dhe SHA-ve.
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47.5.1 Sektori i Monitorimit té Ndérrmarrjeve dhe SHA-ve

Misioni

Sektori 1 Monitorimit té¢ Ndérmarrjeve dhe SHA-veéshté pérgjegj€se pérmonitorimin e treguesve
ekonomiké dhe financiar€, duke i’u referuar problematikave t€ administrimit t€ ndérmarrjeve me
vetéfinancim dhe SH.A-ve né varési té Bashkisé Tirané, si dhe t€ monitorimit t& procesit t&€ qiradhénies sé
pronave pjesé e inventareve té kétyre SH.A-ve, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Monitoron procesin e hartimit dhe miratimit t& projekt buxhetit nga SH.A-té dhe suporton ato gjaté
kétij procesi né pérputhje me udhézimet e dérguara;

2. Mbikqgyr dhe monitoron procesin e analizés dhe vlerésimit t& performancés sé treguesve ekonomiko-
financiar té ndérrmarrjeve dhe SH.A-ve dhe kryen analiza dhe propozon lidhur me pérmirésimin e
situatés ekonomiko - financiare té ndérmarrjeve me vetéfinancim dhe SHA-ve;

3. Monitoron dhe verifikon pasqgyrat pérmbledhése té tregueséve financiar pér té ardhurat dhe shpenzimet
mujore pér ndérmarrjet dhe SH.A-te dhe harton relacione;

4. Mbikqyr procesin e monitorimitté kontratave té objekteve té dhéna me gira nga ndérmarrje me
vetéfinancim dhe SHA-té, kryen analizén pérmbledhése té treguesve té evidencave periodike mbi
pagesat e detyrimeve sipas kontratave té girave, té raportuara nga ndérmarrjet dhe SH.A-té dhe harton
relacionet periodike.

5. Monitoron procedurat e ndjekura pér miratimin e dhénies sé sipérfagjeve me gira ose enfiteozé nga
ndérmarrjet me vetéfinancim dhe SH.A-té, si dhe pérpilon listén e subjekteve gé nuk kané likuiduar
detyrimet pérkatése dhe njofton zyrtarisht njésité e vartésisé pér marrjen e masave shtrénguese pér
likujdimin e detyrimeve.

6. Kontrollon dhe verifikon procedurat e Kkrijimit/ndryshimit té késhillave drejtues té ndérmarrjeve me
vetéfinancim té varésisé, duke ndjekur procedurén e nevojshme deri né miratim nga Kryetari i
Bashkisé, Tirané;

7. Monitoron pérditésimin e bazés sé té dhénave pér SHA-tg;

8. Merr pjesé né pércaktimin e objektivave strategjiké pér ndérmarrjet dhe SHA-té dhe monitoron
realizimin e tyre;

47.5.2 Sektori i Konsolidimit Financiar

Misioni

SektoriKonsolidimit Financiar €shté pérgjegjésepér monitorimin dhe konsolidimin e treguesve ekonomiké
dhe financiaré té€ ndérmarrjeve me vetéfinancim, SH.A-ve dhe Institucioneve té varésisé¢ t€ Bashkisé
Tirané, si dhe pér mbledhjen dhe hartimin e informacionit kontabél té konsoliduar, duke pércaktuar
rregullat e orgazinizmit, rregjistrimit kontabél, si dhe pérgatijes té pasqyrave financiare vjetore individuale
té njesive duke béré te mundur konsolidimin e informacionit, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit efigent té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion.
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Detyrat

1. Administron pasqgyrat financiare individuale vjetore nga njésité shpenzuese buxhetore té insitucioneve
tévarésise né Bashkiné Tirané, si dhe ndérmarjet me vetfinancim dhe SHA-té;

2. Verifikondhe jep udhézime pér saktésing, si dhe pér besueshmérine e pasgyrave financiare individuale
vjetore té institucioneve;

3. Harton relacion pérmbledhés té pasqyrave financiare vjetore, pér té gjitha insitucionet e varésise té
Bashkisé Tirané&, ndérmarjet me vetfinancim dhe SHA-té;

4. Realizon procesin e konsolidimit, si bashkim i shumatorve té secilés rubriké e nénrubriké si:

a. Té aktiveve dhe pasiveve té pasqyrave financiare individuale té pozicionit financiar;

b. Té ardhurave dhe shpenzimeve, granteve, transfertave dhe subvencioneve té pasqyrave financiare
individuale té performacés financiare;

c. Eliminimi i dublimeve, pérmbledhja dhe konsolidimi.

5. Pérgatit projekt vendimin pér Keshillin Bashkiak pér “Raportimin e Pasqyrave Financiare té
Konsoliduara” té vitit pérkatés ushtrimor;

Neni 48
Drejtoria e Pérgjithshme Juridike, Aseteve dhe Licensimit
Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme Juridike, e Aseteve dhe Licensimit €shté pérgjegjése pér ¢éshtje q€ lidhen me
pérputhshmériné e veprimtaris€ t€ Institucionit me kérkesat ligjore n€ fuqi, dhénien e asistencés dhe
opinionit ligjor ne funksion t€ veprimtaris€ me pérgatitjen e draft akteve t€ ndryshme normative,
rregullatore, t€ marréveshjeve apo kontratave, né ndjekjen e proceseve kontraktuale, administrative dhe
gjygésore né té gjitha shkallét e gjykimit, me ndjekjen e ndryshimeve t€ legjislacionit duke njoftuar ne
ményré t€ detajuar Kryetarin e Bashkis€ ose strukturat e tjera te Bashkisé lidhur me to, me ndérmarrjen e
té gjitha veprimeve té mundshme ligjore pér mbrojtjen e interesave t€ Bashkis€ nga veprimet e paléve t&
treta.

Detyrat

1.
2.

Pércakton objektiva ,menaxhon dhe koordinon punén né térési té drejtorisé;
Pércakton objektiva dhe formulon programe né sigurimin e arritjeve té géllimeve dhe misionit té
Drejtorisé Juridike pér té mbrojtur statusin juridik té bashkisé, pér té verifikuar ligjshmériné e
veprimtarisé sé institucionit, né parandalimin e shkeljeve né veprimtariné e saj duke siguruar dhe
pérmirésuar cilésiné ligjore té akteve juridike;
Planifikon dhe drejton veprimtariné duke propozuar tek eprori direkt strukturén organizative si dhe
ndryshimet e nevojshme né té duke siguruar gé té zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té brendshém;
Késhillon dhe ofron asistencé teknike duke dhéné interpretime ligjore, jep mendime profesionale dhe
sugjerime, né rastet kur i kérkohet nga eprorét ose strukturat e tjera;
Shqgyrton dhe késhillon ligjshmériné e akteve apo kontratave né rastet kur i kérkohet nga njésité e tjera
organizative té bashkisé, pérpara se ato té miratohen;
Miraton analiza té akteve ligjore dhe nénligjore dhe c¢éshtjeve juridike, duke trajtuar problematikat gé
ato mbartin dhe rrugét e zgjidhjes me pasojé minimizimin e problemeve gjaté zbatimit té tyre;
Planifikon punén pér klasifikimin e ¢éshtjeve gjyqésore sipas réndésisé se tyre;
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8. Planifikon punén pér bashképunimin me strukturat e tjera té Bashkisé Tirang, né trajtimin dhe
pérpunimin e korrespondencave administrative, si dhe jep késhillim juridik pér problemet té cilat
evidentohen si dhe pér aktet gé do té hartohen;

48.1 Drejtoria Juridike

Misioni

Drejtoria Juridike miré administron ¢éshtje gé lidhen me garantimin e pajtueshmérisé e politikave té
ndjekura nga Bashkia Tirané me fushat pér té cilat ushtron funksionet dhe veprimtariné e saj, né pérputhje
me kuadrin ligjor né Republikén e Shqipérisé. Gjithashtu, Drejtoria Juridike éshté pérgjegjése té sigurojé
ruajtjen e interesave té Institucionit pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né
té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset gé
menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparenceés.

Detyrat

1. Siguron pérputhshmériné e veprimtarisé sé Institucionit,me kérkesat ligjore né fuqi;

2. Pérgjigjet pér dhénien e asistencés dhe opinionit ligjor, né funksion té veprimtarisé té Institucionit;

3. Angazhohet né pérgatitjen e draft-akteve té ndryshme normative, rregullatoré, t& marréveshjeve apo
kontratave, né ndjekjen e proceseve kontraktuale, administrative dhe gjygésore né té gjitha shkallét e
gjykimit;

4. Angazhohet né ndérmarrjen dhe bashkérendimin e veprimeve gjyqésore, si dhe té gjitha mjeteve ligjore
né dispozicion pér mbrojtjen e té drejtave dhe interesave té Bashkisé, duke bashképunuar me ¢do njési
tjetér organizative;

5. Siguron informacionin e nevojshém né fushén pérkatéseté kompetencés,pér materialet qé paragiten né
Késhillin Bashkiak;

6. Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative né standardizimin dhe pérmirésimin e
kontratave dhe marréveshjeve qé Bashkia Tirané, do té lidhé me subjektet fizik e juridik, vendas e té
huaj, né pérputhje me legjislacionin né fuqi, pérsa i pérket pérmbajtjes dhe kushteve té tyre;

7. Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative,né pérputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore né lidhje me kontrollin dhe pérpunimin e dokumentacionit e ardhur nga subjektet fiziké apo
juridiké, qé kérkojné té licensohen ose té rinovojné licencat ekzistuese, si dhe ¢do lloj tjetér aplikimi
pér t’u pajisur me leje apo licenca, sipas legjislacionit né fuqi.

48.1.1 Sektori i Asistencés Ligjore e Legjislacionit

Misioni

Sektori i Asistencés Ligjore dhe Legjislacionit éshté pérgjegjése pér administrimin e céshtjeve gé lidhen
me mbéshtetjen dhe sigurimin e asistencés juridike né kuadér té ushtrimit té funksioneve dhe detyrave té té
gjitha strukturave té Bashkisé Tirané, né zbatimin dhe respektimin e ligjit né ¢do proceduré administrative
gé ndjek institucioni, si dhe pérmirésimin e standardit té legjislacionit té geverisjes vendore, né funksion té
pérafrimit té legjislacionit toné me até té BE-sé dhe sigurimin e implementimit me sukses té reformés se re
territoriale,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
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organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Koordinon punén dhe jep rekomandime pér zgjidhjen e kérkesave dhe problemeve, té cilat
parashtrohen né rrugé administrative, pér ¢céshtje me natyré ligjore dhe juridike;

Koordinon punén pér asistencén, mbéshtetjen dhe dhénien e konsulencés sé nevojshme ligjore mbi
¢eshtjet g€ kérkohen pér t’u trajtuar nga Kryetari i Bashkis€, (vendime, urdhéra, urdhéresa, rregullore,)
né ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave té té gjitha strukturave té Bashkisé;

Mbikqyr dhe koordinon veprimtariné administrative, pér hartimin e propozimeve pér lehtésimin dhe
pérmirésimin e kuadrit ligjor té geverisjes vendore, né kuadér té pérafrimit té legjislacionit toné me até
té BE-sé;

Harton plane pune dhe veprimi né lidhje me sigurimin e asistencés ligjore dhe juridike, mbi aktet
ligjore dhe nénligjore, né lidhje me informimin, njohjen mé té& miré, kuptimin, ndryshimet e
legjislacionit né fugi nga strukturat e Bashkisé Tirané;

Siguron njé sistem efektiv té kontrollit té€ brendshém pér administrimin teknik té informacionit mbi
bazén ligjore dhe nénligjore né nivel géndror dhe vendor, si dhe té raporteve periodike, sipas kérkesave
té eprorit, pér informacionin dhe té dhéna gé ka né administrim, duke i’u pérmbajtur objektivave dhe
afateve té caktuara;

Siguron zhvillimin e njé sistemi té géndrueshém té menaxhimt té
informacionit(dokumentacionit/shkresés zyrtare), pér té vendosur prioritet e duhura, né ményré gé
céshtjet té mund té identifikohen né kohé dhe té kené pérgjigjen /zgjidhjen brenda afatit té caktuar;
Siguron pérgatitien e materialeve, raporteve té duhura informuese pér sektorin, né lidhje me
pérditésimin e akteve ligjore dhe nénligjore, pér relacionet, projekt-vendimet qé i propozohen pér
miratim té késhillit Bashkiak.

48.1.2 Sektori i Hartimit dhe Monitorimit té Kontratave e Marréveshjeve

Misioni

Sektori i Hartimit dhe Monitorimit té Kontratave e Marreveshjeve administron céshtje gé lidhen me
hartimin, pérmirésimin e standardizimin e kontratave e marréveshjeve nga Bashkia Tiranéme subjekte
fizike dhe juridike, né pérputhje me legjislacionin e Republikés sé Shqipérisé, referuar akteve ligjore e
nénligjore gé jané né fuqi, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
Kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Monitoron procesin e ofrimit té ndihmés ligjore pér kontratat dhe marréveshjet, né pércaktimin e té
drejtave dhe detyrimeve, duke negociuar gjaté pérgatitjes sé tyre,né mbéshtetje me aktet ligjore e
nénligjore né fuqi;

Koordinon, mbikqyr dhe siguron realizimin e standartizimit, pérmirésimit té kontratave dhe
marréveshjeve qé Bashkia Tiranékrijon me subjektet fizike e juridike, pérsa i pérket pérmbajtjes,
kushteve dhe ligjshmérisé sé tyre;

Kontribon né monitorimin e zbatimit té té drejtave dhe detyrimeve té marra pérsipér né kontrata dhe
marréveshje, vecanérisht né pércaktimin e sanksioneve dhe pérgjegjésive pér zbatimin e tyre;
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4.

5.

Monitoron ofrimin e konsulencés juridike, referuar mosmarréveshjeve gé mund té lindin nga zbatimi i
kontratave apo marréveshjeve né rastet e konflikteve civile, nga mosrespektimi korrekt i tyre, né
bashképunim me strukturat e pérfshira;

Sugjeron dhe monitoron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né lidhje me
pérmbajtjen, kushtet dhe saktésimin e hapave procedurialé té kontratave té marréveshjeve nga
Institucioni me subjektet fizike e juridike.

48.1.3 Sektori i Asistencés dhe Pérpunimit té Dokumentacionit pér Késhillin Bashkiak

Misioni

Sektori i Asistencés dhe Pérpunimit t& Dokumentacionit pér Késhillin Bashkiak éshté pérgjegjés té sigurojé
bashkéveprimin dhe bashképunimin ndérmjet organit ekzekutiv dhe pérfagésues té njésisé sé geverisjes
vendore, té qytetaréve, si dhe strukturave pjesé té aparatit dhe né varési té Bashkisé Tirané me Késhillin
Bashkiak, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Jep pérgjigje ligjore dhe teknike, pér problemet specifike gé mbulon dhe pérgatit shkresa lidhur me
trajtimin e ¢éshtjeve té ndryshme me karakter profesional dhe teknik;

Evidentimi i problemeve té cilat identifikohen nga veprimtaria sektorit;

Ndjekja e punés pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve, sipas rendit té dités dhe vendosia né
dispozicion té Késhilltaréve;

Njoftim per mbledhjen e Keshillit Bashkiak dhe zbardhjen e vendimeve té miratuara né mbledhjet e
Keéshillit Bashkiak, duke siguruar shpérndarjen e vendimeve drejtorive pérgjegjése, zbatuese pas
konfirmimit ligjor nga Institucioni i Perfektit té Qarkut;

Pérfagésimi ligjor i Zyrés sé Késhillit Bashkiak né ¢do shkallé té gjykimit.

48.2 Drejtoria e Licensimit dhe Gjendjes Civile

Misioni

Drejtoria e Licensimit dhe Gjendjes Civile miré administron céshtje gé lidhen me garantimin e
pajtueshmérisé sé politikave té ndjekura nga Bashkia Tirané, me fushat pér té cilat ushtron funksionet
dhe veprimtariné e saj, né pérputhje me kuadrin ligjor né Republikén e Shqipérisé. Gjithashtu, Drejtoria
e Licensimit dhe Gjendjes Civile éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té
fushés pérkatése né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité
dhe proceset gé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton punén né kuadér té kontrollit dhe pérpunimit té dokumentacionit té ardhur nga subjektet
fiziké apo juridiké, gé kérkojné té licensohen ose té rinovojné licencat ekzistuese, si dhe pér
pérgatitjen e administrimit teknik té procedurave gé lidhet me ushtrimin e aktivitetit tregtar te
karburanteve, gazit, t&é ambulantéve né tregjet publike si dhe té shérbimeve publike;
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Verifikon progedurat administrative dhe ligjore t¢ dokumentacionit té paragitur nga subjektet qé
aplikojné pér t’u pajisur me licence pér tregtim karburanti me pakicé;

Verifikon progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga
subjektet qé aplikojné pér t’u pajisur me licencé pér tregtim té léndéve djegése me pakicé;
Verifikon progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga
subjektet qé aplikojné pér t’u pajisur me leje pér ushtrim aktiviteti né hapésirén publike;

Verifikon progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga
subjektet qé aplikojné pér t’u pajisur me leje pér ushtrim aktiviteti ambulant né hapésirén publike
né tregjet publike;

Bashkérendon punén me zyrat e gjendjes civile rreth problemeve té ndryshme gé lindin gjaté
procesit té punés pér akte té lindjes té regjistruara, pér verifikimin e kombésive dhe gjeneraliteteve
té tjera gé kérkohen si nga qytetarét dhe nga institucionet e ndryshme, céshtjet gé kané té béjné me
Gjykatat, korigjimet e akteve té lindjes, korigjimet e moshés, korigjimet e gjeneraliteteve;

Realizon verifikime me kérkesé nga pérfagésité diplomatike té akredituara.

48.2.1 Sektori i Licensimit

Misioni

Sektori i Licencimit éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me standartizimin e procesit
té licencimit né nivel vendor, pérmes reduktimit té barrierave té biznesit, thjeshtimit dhe kanalizimit té tyre,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Menaxhon dhe organizon punén e sektorit né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore, né kuadér
té kontrollit dhe pérpunimit té dokumentacionit té ardhur nga subjektet fiziké apo juridiké, qé kérkojné
té licensohen ose té€ rinovojné licencat ekzistuese, si dhe ¢do lloj tjetér aplikimi pér t’u pajisur me leje
apo licenca, sipas legjislacionit né fuqi;

Monitoron progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paraqitur né sektor nga subjektet
g€ aplikojné pér t’u pajisur me licence pér tregtim karburanti me pakicé;

Monitoron progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga subjektet
qé€ aplikojné pér t’u pajisur me licence pér tregtim té Iéndéve djegése me pakicé;

Monitoron progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga subjektet
q€ aplikojné pér t’u pajisur me leje pér ushtrim aktiviteti n€ hapésirén publike;

Monitoron progedurat administrative dhe ligjore té dokumentacionit té paragitur né sektor nga subjektet
qé aplikojné pér t’u pajisur me leje pér ushtrim aktiviteti ambulant né hapésirén publike né tregjet
publike;

Siguron njé sistem efektiv té kontrollit t& brendshém pér pérgatitien e administrimit teknik, té
procedurave gé lidhet me ushtrimin e aktivitetit tregtar te karburanteve, gazit, té ambulantéve né tregjet
publike si dhe té shérbimeve publike dhe veprimtari té natyrave té tjera té parashikuara nga dispozitat
ligjore né fuqi.
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48.2.2 Zyra e Gjendjes Civile

Misioni

Zyra e Gjendjes Civile éshté pérgjegjése pér hartimin dhe Iéshimin e dokumenteve bazé té gjendjes civile
né pérputhje me kérkesat ligjore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit efigent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Harton dokumenta né pérputhje me kuadrin ligjor pér veprimtariné e Zyrés sé Gjéndjes Civile;

2. Organizon punén pér njé shérbim sa mé té efektshém dhe korrekt, ndaj qytetaréve té cilét kané nevojé
pér shérbimet e Zyrés sé Gjendjes Civile;

3. Udhézon nga ana metodologjike punonjésit e zyrés té Gjéndjes Civile dhe shqyrton problemet gé dalin
nga takimi me punonjés té Gjéndjes Civile;

4. Kryen verifikime gé kerkohen nga pérfagesité diplomatike té akredituara né vendin toné;

5. Pérfagéson Zyrén e Gjéndjes Civile né gjykate, né kuadér té problemeve té trajtuara.

48.3 Drejtoria e Ankimimeve

Misioni

Drejtoria e Ankimimeve miré administron ¢éshtje gé lidhen me pérfagésimin sa mé dinjitoz té Bashkisé
Tirané, né konfliktet gjygésore né té cilat Institucioni éshté palé ndérgjygése né mbrojtje té pronés publike,
si dhe pér pérftimin e interesave maksimale pér institucionin. Gjithashtu, Drejtoria e Ankimimeve éshté
pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton dhe monitoron pjesémarrjen né té gjitha konfliktet gjygésore né té cilat Bashkia e Tiranés éshté
palé ndérgjygése, duke organizuar punén né ményré produktive né rastet kur Institucioni padités né
Gjykaté pér té gjitha shkallét e gjykimit;

2. Drejton dhe siguron informacione té prapésimeve né gjykatén e shkallés sé paré, konkluzioneve
pérfundimtare, kérkesave té ndérmjetme, kérkesave ankimore né Gjykatén e Apelit dhe rekurseve né
Gjykatén e Larté, né mbrojtje té interesave té Bashkisé Tirang;

3. Siguron dhe verifikon ndjekjen e veprimeve me zyrén pérmbarimore pér zbatimin e vendimeve
gjygésore gé kané marré formé té preré, pérgatitjen e kérkesave pérkatése né rastet e kundérshtimit té
veprimeve pérmbarimore duke bashképunuar me strukturat e Bashkisé, si dhe hartimin e kérkesave pér
pezullim té ekzekutimit té vendimeve té formés sé preré né Gjykatén e Larté duke respektuar kérkesat,
procedurat dhe afatet ligjore;

4. Siguron dhe verifikon pérgatitjen e njoftimeve pér marrjen né dijeni té subjekteve ankimues, né lidhje
me vendimet e Kryetarit, strukturave akti i té cilave é&shté ankimuar;

5. Ndjek shqgyrtimin e té gjitha procedurave pér ankimet administrative té subjekteve private, qé
kundérshtojné veprimet e Bashkisé dhe té gjitha strukturave té varésisé sipas kérkesave té eprorit, duke
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iu pérmbajtur objektivave dhe afateve té pércaktuara;

6. Sugjeron dhe verifikon pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né lidhje ne
pérgatitjen e kérkesave ankimore, rekurset, memo, procesverbale té mbledhjes sé Komisionit té Apelimit
pér shqyrtimin e ankimeve administrative, drafteve/vendimeve, duke vlerésuar mundésité proceduriale.

48.3.1 Sektori i Gjyqésorit

Misioni

Sektori 1 Gjyqgésorit administron ¢éshtje gé lidhen me pérfagésimin sa mé profesional té Bashkisé Tirané,
né konfliktet gjyqésore né té cilat institucioni éshté palé ndérgjygése, né té gjitha shkallét e gjykimit, né
mbrojtje té pronés publike, si dhe pér pérftimin e interesave maksimale pér institucionin, me géllim arritjen
e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Monitoron pjesémarrjen né konfliktet gjygésore né té cilat Bashkia Tirané, éshté palé ndérgjyqése, duke
organizuar punén né ményré produktive né rastet kur institucioni éshté paditése né Gjykaté pér té gjitha
shkallét e gjykimit;

2. Koordinon punen dhe informacionet, duke siguruar realizimin e pérgatitjeve té prapésimeve né gjykatén
e shkallés sé paré, konkluzioneve pérfundimtare, kérkesave té ndérmjetme, kérkesave ankimore né
Gjykatén e Apelit dhe rekurseve né Gjykatén e Larté, né mbrojtje té interesave té Bashkisé Tirané;

3. Koordinon ndjekjen e veprimeve me zyrén pérmbarimore pér zbatimin e vendimeve gjyqgésore gé kané
marré formé té preré,pérgatitjen e kérkesave pérkatése né rastet e kundérshtimit té veprimeve
pérmbarimore duke bashképunuar me strukturat e Bashkisé, si dhe hartimin e kérkesave pér pezullim té
ekzekutimit té vendimeve té formés sé preré né Gjykatén e Larté duke respektuar kérkesat, procedurat
dhe afatet ligjore;

4. Monitoron dhe verifikon pérgatitjen e njoftimeve pér marrjen dijeni té subjekteve ankimues, né lidhje
me vendimet e Kryetarit, strukturave akti i té cilave éshté ankimuar.

48.3.2 Sektori i Ankimimeve Administrative

Misioni

Sektori i Ankimimit Administrativ éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve gé lidhen me ankimimet
administrative drejtuar Bashkisé Tirané, ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési té saj pér masa
administrative té vendosura nga kéto ndérmarrje dhe institucione kundrejt qytetaréve apo personave fiziké,
juriké gé jetojné ose ushtrojné aktivitetin e tyre brenda gytetit té Tiranés, me qéllim arritjen e objektivave té
saj strategjiké dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Monitoron progesin e shqyrtimit té ankimimeve pér Kryetarin e Bashkisé apo strukturave né varési, pér
masa administrative té marra kundrejt kundrejt qytetaréve apo personave fiziké a juriké gé jetojné ose
ushtrojné aktivitetin e tyre brenda qgytetit té Tiranés, si dhe shkelje pér té cilat éshté parashikuar
gjobitja e tyre sipas bazés ligjore né fuqi;
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10.

11.

Koordinon dhe mbikqyr procesin e shqyrtimit té ankimimeve lidhur me ndérmarrjet dhe institucionet
né vareési té saj;

Koordinon dhe mbikqyr procesin e shqyrtimit té ankimimeve administrative pér masat administrative
té vendosura nga inspektorét e shérbimit té Drejtorisé sé Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimi, né nivel
vendor;

Koordinon dhe mbikqyr procesin e shqyrtimit t& ankimimeve administrative pér gjobat e vendosura
nga Agjencia e Mbrojtjes sé Konsumatorit;

Koordinon dhe mbikqgyr procesin e shgyrtimit té ankimimeve administrative pér masat administrative
té vendosura nga Policia Bashkiake;

Sugjeron dhe verifikon pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér drejtoring, né lidhje me
pérgatitjen e kérkesave ankimore, rekurset, memo drejtuar Kryetarit t& Bashkisé pér shqyrtimin e
ankimeve administrative, drafteve/vendimeve, duke e vlerésuar té gjitha mundésité proceduriale.
Menaxhon progesin e hartimit t¢ memove né lidhje me té gjitha ankimimet administrative té marra né
shgyrtim;

Monitoron progesin e shqyrtimit té ankimimeve, kryen shqyrtimin e tyre si dhe dérgon ankimet e
shqyrtuara pér miratim Kryetarit té Bashkisé.

Pérgatit vendimet e Kryetarit té Bashkisé, pér ankimimet administrative té paraqitura;

Dérgon pér njoftim vendimet e Kryetarit té Bashkisé, pér ankimimin administrativ té paraqitur
népérmjet shérbimit postar qytetaréve, né Drejtoriné qé ka nxjerré aktin administrativ, si dhe né
Drejtoriné e Komunikimit me Qytetarét pér té béré shpalljen e vendimit;

Kontrollon progesin e arkivimit té ankimimeve sé bashku me praktikén.

48.4 Drejtoria e Pasurive té Paluajtshme

Misioni

Drejtoria e Pasurive té Paluajtshme miréadministron ¢éshtje qé lidhen me identifikimin, regjistrimin dhe
inventarizimin e pronave té paluajtshme né pronési té Bashkisé, duke respektuar parimet e transparencés dhe
té ligjshmérisé, menaxhimin dhe monitorimin e progesit té shpronésimeve ose pér té marré né pérdorim té
pérkohshém pér interes publik, pasurité e personave fiziké ose juridiké privaté, duke garantuar mbrojtjen e
té drejtave dhe interesave té pronaréve. Gjithashtu, Drejtoria e Pasurive té Paluajtshmeéshté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat

1.

Menaxhon punén pér identifikimin, inventarizimin dhe verifikimin e pronave té paluajtshme té
administruara nga Bashkia Tirang;

Identifikon dhe jep informacion pér hartimin e listés sé transferimit, ndjekjen e procedurave pérkatése,
mbledhjen dhe hartimin e dokumentacionit té nevojshém pér regjistrimin né pronési té saj prané ZVRP-
Sé, té cilat me transferim do t’i kalojné né pronési Bashkisé Tirang;

Planifikon procesin e shgyrtimit té dokumentacionit tekniko-ligjor pér té shpronésuar ose pér té marré
né pérdorim té pérkohshém pér interes publik, pasurité e personave fiziké ose juridik privaté, duke
siguruar mbrojtjen e té drejtave dhe interesave té pronaréve pérkatés, né pérputhje me ligjin.
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48.4.1 Sektori i Rregjistrimit dhe Inventarizimit

Misioni

Sektori 1 Rregjistrimit dhe Inventarizimit administron ¢éshtje gé lidhen meidentifikimin, verifikimin,
inventarizimin (plotésimi i listave té inventarit té pasurive té paluajtshme té Njésive Administrative,
hartimi i listave té reja), transferimin dhe regjistrimin e pasurive té paluajtshme shtetérore gé ndodhen
brenda territorit nén juridiksionin e Bashkisé Tirané, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Mbikqgyr dhe koordinon punén e sektorit né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore né fushén e
inventarizimit, transferimit dhe regjistrimit té pronés sé paluajtshme shtetérore (publike dhe jo publike),
né pronési té Bashkisé Tirané;

2. Verifikon procedurat administrative dhe ligjore té problemeve sipas praktikave té trajtuara,
konfirmimet pér té tretét brenda dhe jashté Bashkisé Tirané, nése prona (objekt kérkese), éshté
pérfshiré né listén e pronave té paluajtshme shtetérore té Bashkisé Tirané, ndjek procesin dhe
procedurén e regjistrimit, prané ZVRPP-sé, Tirané, té pronés sé transferuar né pronési té Bashkisé
Tirang;

3. Verifikon pérpilimin dhe plotésimin e formularéve té pércaktuar sipas ligjit dhe llojit té pasurisé pér
pronat shtetérore, bazuar né informacionin e térhequr nga ZVRPP-ja, relacioneve té Késhillit Bashkiak
pér progese té ndryshme té sektorit;

4. Verifikonpérgatitjen e materialeve hartografike (fragmenteve té hartés), pér procesin e konfirmimit pér
institucionet dhe drejtorité brenda dhe jashté Bashkisé Tirané;

5. Siguron pérgatitjen e administrimit teknik,té progcedurave gjaté inventarizimit té pronave (tjetérsime té
pronés publike apo zénie té paligjshme té saj), bazuar né dokumentacionin e dorézuar nga ndérmarrjet
dhe institucionet né varési;

6. Udhézon dhe vleréson nevojat, né pérgatitjen e planit té veprimit dhe prioritetet ligjore dhe kohore té
shkresave, njoftimeve, ankimimeve;

7. Sugjeron dhe verifikon procesin e pérgatitjes sé materialeve té duhura informuese pér drejtoring,né
lidhje me pérgatitjen dhe pérpilimin e librave té rinj té ngastrave me pronat shtetérore,té plotésojé
formularét dhe pérgatitjen e materiale hartografike.

48.4.2 Sektori i Shpronésimeve

Misioni

Sektori i Shpronésimeve administron céshtje gé lidhen memenaxhimin dhe monitorimin e progesit té
shpronésimeve né funksion té interesit publik, si dhe té mbrojtjes sé té drejtave dhe interesave té pronaréve,
me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative
népérmijet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Planifikon dhe organizon punén e sektorit, né marrjen né shqyrtim té dosjes pér fillimin e procedurave

pér shpronésim té individéve apo subjekteve private,si dhe kryerjen e identifikimit té personave apo
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subjekteve gé do preken nga shpronésimet dhe njofton té interesuarit pér shpronésim;
2. Verifikon progedurat administrative dhe ligjore té identifikimit té sipérfageve té prekura té pasurive
proné private, truall apo objekt, gé do té shpronésohet nga realizimi i projekteve publike, duke
verifikuar situatén né terren dhe duke monitoruar progesin e matjeve dhe azhornimin e objekteve apo
sipérfageve té trojeve, gé do té preken nga shpronésimet;
3. Monitoron verifikimin dhe pérgatitjen e dokumentacionit té ploté teknik/juridik t& domosdoshém pér
plotésimin e dosjes/kérkesés sé shpronésimit, konform legjislacionit né fuqi;
4. Verifikon dhe monitoron progesin e llogaritjeve paraprake té vlerés sé shpronésimit, sipas VKM-ve né
fuqi pér truallin dhe ¢mimin e konfirmuar nga Zyra e Regjistrimit t& Pasurive té Paluajtshme pér
objektet, bazuar né zonén ku do té realizohet projekti publik i miratuar;
5. Siguron pérgatitjen e administrimit teknik té procedurave té shpronésimit té individéve apo subjekteve
private, si dhe kryerjen e identifikimit té personave apo subjekteve qé do preken nga shpronésimet
népérmjet dokumentacionit té ploté teknik/juridik sipas kérkesave té eprorit, duke i’u pérmbajtur
objektivave dhe afateve té pércaktuara, me synim arritjen e rezultateve né puné;
6. Verifikon pérgatitjen e materialeve informuese pér pérgatitjen e projektit teknik té shpronésimeve ku
evidentohen sipérfaqet e pasurive té prekura proné private, verifikim né terren (kur éshté e nevojshme)
pér pasuri dhe objekte gé do té preken nga zbatimi i projektit.

48.4.3 Sektori Zhvillimit té Pronés

Misioni

Sektori Zhvillimit té Pronés éshté pérgjegjés pér administrimin e c¢éshtjeve gé lidhen me shqyrtimin e
dokumentacionit té paragitur nga zhvilluesit privat gé shprehin interesin gé té bashképunojné me
Bashkiné Tirané népérmjet marréveshjes me pronat né pronési té saj, né kémbim té pérfitimit té
sipérfageve ndértimore né pérputhje me parashikimet e vendimit nr. 53, daté 26.04.2018 té Késhillit
Bashkiak, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té& burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Verifikon pérpilimin dhe plotésimin e dokumentacionit pér pronat objekt negocimi me zhvilluesit
privat;
2. Ndjek procesin e administrimit té kérkesave dhe dokumentacionit shogérues gé paraqgitet nga zhvilluesit
privat té cilét shprehin interesin gé té bashképunojné me Bashkiné Tirané;
3. Siguron kontrollin pér pérgatitjen dhe administrimit teknik, té dokumentacionit gjaté shqyrtimit té
kérkesés pér shprehje interesi paragitur nga zhvilluesit privat pér té hyré né marréveshje me Bashkiné
Tirané, bazuar né dokumentacionin e dorézuar nga palét e interesuara dhe dokumentacionit té véné né
dispozicion nga institucioni i Bashkisé Tirang, si dhe verifikimeve dhe plotésimeve.
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Neni 49
Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme e Burimeve Njerézore éshté pérgjegjése pér hartimin dhe monitorimin e planeve
afat-mesme dhe afat-gjaté té Bashkisé Tirang, si dhe siguron zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve
né fushén e burimeve njerézore, pér strukturat, programet,veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen prej
saj,né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Planifikon,drejton dhe monitoron pér té gjithé stafin e Bashkisé Tirané, pér:

a. progesin e hartimit, monitorimit té planeve strategjike afat-mesém dhe afat-gjaté, té rekrutimit té

burimeve njerézore pérfshiré kétu lévizjet paralele dhe ngritjen né detyré;

progesin e konfirmimit té statusit pér punonjésit né periudhé prove;

progesin e vlerésimit té performancés;

progesin e trajnim zhvillimit.

Planifikon dhe monitoron zbatimin e rregullave té brendshme té Institucionit, si dhe merr masa sipas

kontratés dhe kushteve té punés kur verifikohet mungesé performance (rezultatesh né puné) apo

shkelje disiplinore té natyrave té ndryshme;

3. Drejton dhe késhillon eproret e drejtpérdrejté né funksion té zhvillimit té drejté e té paanshém té
ecurisé sé masave disiplinore;

4. Planifikon dhe monitoron administrimin e arkivit vendor dhe arkivit né veprim té Institucionit;

5. Né zbatim té dispozitave ligjore, harton projekt-urdhra, rregullore, udhézime ose propozon pér
shqyrtim projektet pérkatése pér ndryshimin apo pérmirésimin e akteve ekzistuese, né funksion té
pajtueshmérisé ligjore té veprimtarisé sé pérditshme administrative;

6. Ndjek né vijueshméri procedurat dhe problemet e institucionit, duke béré propozimet pérkatése
prané Kryetarit té Bashkisé, né lidhje me njé zbatim sa mé rigoroz e té sakté té ligjit dhe akteve
nénligjore.

Me oo

49.1 Drejtoria e Progcedurave té Burimeve Njerézore

Misioni

Drejtoria e Procedurave té Burimeve Njerézore éshté pérgjegjése pér planifikimin efektiv té kapacitetit
njerézor, rekrutimit dhe pérgatitjes té procedurave konform ligjit pér stafin me Status té Népunésit Civil
dhe me Kodin e Punés. Gjithashtu Drejtoria e Procedurave té Burimeve Njerézore éshté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,
veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢€ menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

Detyrat
1. Siguron né kohé dhe né ményre profesionale pér Drejtorin e Pérgjithshém té Burimeve Njerézore,
késhillim dhe mbéshtetje ligjore, né formulimin dhe zbatimin e praktikave administrative gé kané té
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béjné me menaxhimin e burimeve njerézore si dhe realizimin me efektivitet té shérbimeve;

Harton plane pune dhe veprimi né lidhje me pranimin né shérbimin civil, 18vizjen paralele, ngritjen
né detyré, evidentimin e vendeve vakante né organiké, kontratat e punés, ndjekjen dhe plotésimin e
tyre me personel;

Analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore té Bashkiné Tirané, si dhe kryen kérkime dhe
analiza pér forma té reja né kété fushé;

Planifikon e zbaton masa té vecanta pér ruajtjen dhe miréadministrimin e informacionit konfidencial
dhe té dhénave personale té punonjésve;

Organizon dhe monitoron progedurat e rekrutimit té burimeve njerézore, lévizjes paralele dhe ngritjes
né detyré;

Né kuadér té zbatimit té kontratés individuale té punés pér ¢do punonjés, té etikés dhe disiplinés né
puné, kryen inspektime né ményré periodike si dhe informon Drejtorin e Pérgjithshém lidhur me
gjetjet e inspektimeve;

Pérgatit buxhetin vjetor dhe afatmesém pér aktivitetin e drejtorisé dhe specifikimet teknike, ndjekjen,
mbarévajtjen e procedurave té prokurimit publik pér nevoja té aktiviteteve té drejtorisé;

Drejton punén e stafit té drejtorisé né pérgatitjen e statistikave 6 (gjashté€) mujore dhe vjetore dhe
raportimin né kohé té tyre té informacioneve pérkatése té njésisé organizative;

Pérgatit planin vjetor té drejtorisé, si dhe koordinon punén né hartimin dhe miratimin e raportit vjetor.

49.1.1 Sektori i Planifikimit té Burimeve Njerézore, Rekrutimit dhe Procedurave

Misioni

Sektori i Planifikimit té Burimeve Njerézore, Rekrutimit dhe Procedurave éshté pérgjegjés pér miré
administrimin e té dhénave pér burimet njerézore té rekrutuar nga institucioni, népérmjet planifikimit,
rekrutimit né pérputhje me legjislacionin respektiv, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent té& burimeve financiare
dhe efektivitet té burimeve njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

Harton draft plane pune dhe plane veprimi né lidhje me pranimin né shérbimin civil, lévizjen
paralele, ngritjen né detyré, evidentimin e vendeve vakante né organiké, kontratat e punés, ndjekjen
dhe plotésimin e tyre me personel;
Udhézon dhe jep rekomandime pér zbatimin e etikés dhe disiplinés né puné pér stafin e Bashkisé
Tirang;
Pérpunon dhe analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore né Bashkiné Tirané, si dhe
kryen kérkime dhe kryen analiza pér forma té reja né kété fushé;
Organizon dhe garanton mbarévajtjen e progesit té rekrutimit té burimeve njerézore, lévizjes
paralele dhe ngritjes né detyrg;
Ndjek zbatimin e kontratés individuale té punés pér ¢cdo punonjés, té etikés dhe disiplinés né puné
dhe me urdhér té eprorit direkt kryen inspektime pér kété géllim, si dhe informon kété té fundit
lidhur me gjetjet e inspektimeve;
Organizon dhe koordinon punén pér bashkéhartimin dhe/ose zbatimin e planeve/raporteve té
punés, projekt buxhetit afatmesém apo dokumentave té tjeré té réndésishém né varési té politikave
té drejtorise.
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49.1.2 Sektori i té Dhénave té Personelit

Misioni

Sektori i té Dhénave té Personelit realizon procesin e plotésimit, sistemimit dhe administrimit té dosjeve té
personelit dhe librezat e punés pér ¢do té punésuar, duke kryer rakordimin e té dhénave né pérputhje me
regjistrin themeltar. Gjithashtu, Sektori i té Dhénave té Personelit éshté pérgjegjés pér plotésimin me saktési
pér té dhénat e dosjes individuale té punésuarit né databazén excel-it dhe elektronik, me géllim arritjen e
objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit me eficencé dhe
efektivitet t& burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1.

2.

3.

Organizon punén dhe verifikon strukturén e bazés sé té dhénave pér aparatin géndror/drejtorité e
pérgjithshme, njésité administrative, Lagjet nr. 12,13,14, Policiné Bashkiake, MZSH, Punonjés Arkive;
Udhézon né funksion té pérmirésimit té proceseve dhe procedurave té brendshme, me géllim té ngritjes
sé efikasitetit né puné pér organizimin, sistemimin dhe administrimin e dosjeve té personelit;

Siguron zbatimin e legjislacionit dhe procedurave pér miréadministrimin e dosjeve té personelit,
llogaritjen e vjetérsisé né puné, plotésimin e librezave té punés pér népunésit/punonjésit e institucionit
(Aparati Qéndror/Drejtorité e Pérgjithshme, Njésité Administrative, Lagjet Nr. 12,13,14, Policiné
Bashkiake, , MZSH, Punonjés Arkive);

Verifikon punén pér saktésiné e hedhjes sé lejeve vjetore, lejeve té lindjes né databazén e personelit té
institucionit (pér Aparatin Qéndror, Njésité Administrative dhe Lagjet nr. 12,13,14), duke i krahasuar
me té dhenat e miratuara;

Kryen vlerésimin dhe idendifikimin e problematikave né realizimin e procesit té hedhjes dhe
pérditésimin e té dhénave pér népunésit/punonjésit té aparatit géndror dhe njésive administrative né
sistemet elektronike Cloud, Impro, Menaxhimi Financiar, pér té siguruar kryerjen e detyrave té tyre né
nivel me standardet e kérkuara.

49.2 Drejtoria e Trajnim Zhvillimit

Misioni

Drejtoria e Trajnim Zhvillimit miré administron procesin e planifikimit té nevojave pér trajnim té
burimeve njerézore, né kuadér té pérmirésimit dhe fugizimin e kapaciteteve profesionale. Gjithashtu,
Drejtoria e Trajnim Zhvillimit éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet, veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢é menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore né Bashkiné e Tiranés, si dhe kryen kérkime dhe
kryen analiza pér forma té reja né kété fushé;

Planifikon dhe menaxhon nevojat pér trajnim té identifikuara nga procesi i vlerésimit té rezultateve
individuale né puné pér stafin me Status té Népunésit Civil, si dhe siguron procesin e bashkérendimit
dhe njehsimin e planit té trajnimeve pér stafin e Bashkisé sé Tiranés brenda ose jashté vendit;

Pérgatit buxhetin vjetor dhe afatmesém pér aktivitetin e drejtorisé dhe specifikimet teknike, ndjekjen,
mbarévajtjen e procedurave té prokurimit publik pér nevoja té aktiviteteve té drejtorisé;
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Menaxhon mbarévajtjen e kontakteve né kuadér té marréveshjeve té bashképunimit mes Bashkisé
Tirané dhe 1AL, specifikisht pér ¢éshtjet gé lidhen me praktikat mésimore/internshipet dhe trajnimet;
Drejton punén e stafit té drejtorisé né pérgatitjen e statistikave 6 (gjashté) mujore dhe vjetore dhe
raportimin né kohé té tyre té informacioneve pérkatése té njésisé organizative;

Drejton, menaxhon dhe koordinon veprimtariné e njésisé organizative té ndjekjes sé trajnimit té
detyrueshém prané ASPA dhe konfimimin e statusit té népunésve civilé né periudhé prove;
Identifikon nevojat e zhvillimit té politikave pér krijimin, zbatimin, vlerésimin dhe pérditésimin e
Programit té& Orientimit té Punonjésve té Rinj, si dhe koordinon, monitoron procesin e realizimit té
programeve té trajnimit,moduleve, programeve té reja trajnimi in-house sé bashku me stafin né varési
té drejtorisé, duke vlerésuar efektivitetin e tyre;

Pérgatit planin vjetor té drejtorisé, si dhe koordinon punén né hartimin dhe miratimin e raportit vjetor
té drejtoriseé.

49.2.1 Sektori i Rritjes sé Kapaciteteve

Misioni

Sektori Rritjes sé Kapaciteteve administron ¢éshtje gé lidhen me pérmirésimin dhe fugizimin e
kapaciteteve profesionale té burimeve njerézore, duke udhé&hequr punén né kuadér té ofrimit té
trajnimeve in-house nga stafi i sektorit, burime té brendshme té institucionit ose organizata té tjera, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative.

Detyrat

1.

Identifikon dhe analizon nevojén e analizave pér trajnim, té identifikuara nga procesi i vlerésimit té
rezultateve individuale né puné, si dhe procesit té analizés sé nevojave pér trajnim pér stafin me
status té népunesit civil;

Udhéheq punén né kuader té dhénies sé trajnimeve in house nga stafi i sektorit ose nga burimeve té
brendshme té institucionit, si dhe koordinimi i punés né rastin e trajnimeve me ofrues té jashtém;
Garantim i mbarévajtjes té veprimtarise sé njésisé organizative, duke siguruar ndjekjen e trajnimit té
detyrueshem prané ASPA dhe konfirmimin e statusit té€ népunésve civile né periudhe prove;
Koordinon punén pérgatitore té njésisé organizative, né rastin e pjesémarrjes né panaire pune
organizuar nga Bashkia Tirané ose palé té treta;

Mbikqyr dhe koordinon punén e stafit té sektorit né pérgatitjen e statistikave 6 (gjashté) mujore dhe
vjetore, duke raportuar né kohé informacionet pérkatése té njésisé organizative.

49.2.2 Sektori i Projekteve dhe Praktikave

Misioni

Sektori i Projekteve dhe Praktikaveadministron ¢éshtje gé lidhen me koordinimin e veprimtarisé sé njésisé
organizative me njésité e tjera, si dhe me institucionet e varésisé sé Bashkisé Tirané, né kuadér té procesit
té praktikave mésimore online ose aplikimeve pér internshipi, népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té
burimeve financiare dhe njerézore, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative.
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Detyrat

1. Koordinon veprimtariné e njésisé organizative me njésité e tjera organizative, si dhe me institucionet e
varésisé té Bashkisé Tirané, né kuadér té procesit té praktikave mésimore dhe internshipit;

2. Mbikqyr dhe koordinon punén e stafit té sektorit né pérgatitjen e statistikave 6 (gjashté) mujore dhe
vjetore, pér raportimin né kohé té tyre té informacioneve pérkatése té njésisé organizative;

3. Ndjek komunikimin me donatorét dhe institucionet partnere né kuadér té projekteve/marréveshjeve
specifikisht pér ¢éshtjet gé lidhen me praktikat mésimore/internshipet dhe trajnime, sipas udhézimeve
té Drejtorit té Drejtorisé;

4. Koordinon punén pérgatitore té njésisé organizative né rastin e pjesémarrjes né panaire pune,
organizuar nga Bashkia Tirané ose palé té treta;

5. Ndjek dhe koordinon sipas afateve projektet “APPS Challenge Tirana” dhe “Fillo me njé ide- Fito njé
intership;

6. Organizon dhe koordinon punén né hartimin e raportit/planit vjetor, projekt buxhetit afatmesém té
drejtorisé dhe dokumentave té tjeré té réndésishém té sektorit.

49.3 Drejtoria e Vlerésimit té Performancés, Masave Administrative dhe Motivimit té Stafit

Misioni

Drejtoria e Vlerésimit té Performancés, Masave Administrative dhe Motivimit té Stafit administron ¢éshtje
gé lidhen meimplementimin konform ligjit té procesit té vlerésimit té rezultateve individuale né puné,
hartimit dhe implementimit té pérshkrimeve té punés, procedurave standarte té punés dhe procedimeve
disiplinore, népérmjet koordinimit té punés dhe asistencés teknike pér aparatin e Bashkisé Tirané, si dhe
implementimin e insentivave materiale dhe jo-materiale té lidhura me performancén. Gjithashtu, Drejtoria
e Vlerésimit té Performancés, Masave Administrative dhe Motivimit té Stafit éshté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Udhéheq administrimin teknik té procesit té vlerésimit té arritjeve individuale né puné té népunésve
civil, duke bashképunuar me eprorét direkt;

2. Ofron konsulencé té vazhdueshme dhe trajnime té posacme né funksion té ngritjes sé kapaciteteve té
menaxheréve té nivelit té ulét dhe té mesém té institucionit dhe vlerésimit té performancés;

3. Udhéheq procesin e hartimit t& pérshkrimeve té reja té punés/rishikimin e pérshkrimeve ekzistuese né
rast ristrukturimi té institucionit, né bashképunim me eprorét direkt; hartimin dhe rishikimin e
procedurave standarte té punés dhe procedurave té shérbimeve, duke garantuar qé kéto procese té
kryhen konform legjislacionit né fuqi;

4. Projekton, buxheton dhe implementon nisma pér motivimin e stafit, té tilla si shpérbime té lidhura me
performancén, aktivitete socializuese pér evente té vecanta, me rastin e daljes né pension, pér
shpérndarje certifikatash mirénjohjeje;

5. Kérkon dhe rekomandon ose propozon alternativa pér motivimin e vazhdueshém té punonjésve, duke e
konsideruar kété sfidé té pérhershme té institucionit ;

6. Udhéheq dhe merr pjesé né hetimin administrativ té rasteve té shkeljeve disiplinore dhe sipas rastit né
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komisione rekrutimi té stafit té ri, si dhe komisione té tjera ad hoc, me autorizim té Drejtorit té
Pérgjithshém, si dhe késhillon eprorét pérkatés sa i pérket aspektit procedurial té hetimeve
administrative;
7. Udhéheq punén pérgatitore dhe implementimin e anketimeve té ndryshme brenda funksionit té
Drejtorisé, si dhe bazuar né gjetjet e anketimeve propozon ndérhyrje/nisma konkrete tek eprori direkt;
8. Udhéheq dhe kolaudon procesin e hartimit té raporteve/planeve té punés, PBA, si dhe dokumenta té
tjera té rendésishém té drejtorisé;

49.3.1 Sektori i Vlerésimit té Performancés dhe Motivimit té Stafit

Misioni

Sektori Vlerésimit té Performancés dhe Motivimit té Stafit éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve
gé lidhen me implementimin konform ligjit, t& procesit té vlerésimit té rezultateve individuale né puné,
népérmjet koordinimit dhe asistencés teknike pér aparatin e Bashkisé Tirané dhe punonjésit e punésuar me
Kontraté Individuale Pune, njékohésisht éshté pérgjegjés pér implementimin e insentivave materiale dhe
jo-materiale té lidhura me performancén, duke synuar angazhimin maksimal dhe kujdesin e burimit mé té
vlefshém té institucionit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative, népérmjet pérdorimit efigent t& burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Mbikqgyr teknikisht procesin e vlerésimit té arritjeve individuale né puné konform legjislacionit pér NC
dhe Kodit té Punés dhe né varési té problematikave, orienton duke ofruar késhillim ose trajnime té
dedikuara ndaj té gjithe aktoréve né kété proces;

2. Propozon draft modulin e trajnimeve té dedikuara lidhur me procesin e vlerésimit té rezultateve né
puné, dhe e ofron trajnimin me miratim té eprorit direkt;

3. Garanton miréfunksionimin e sistemit dixhital té vlerésimit té performancés, né bashképunimin me
Drejtoriné e Pérgjithshme té Teknologjisé sé Informacionit Inovacionit dhe té Dhénave;

4. Analizon té dhénat sasiore dhe cilésore té gjeneruara nga sistemi i vlerésimit, (sistem i dixhitalizuar), né
funksion té identifikimit té pikave té forta dhe té dobéta dhe harton draft raportin pérfundimtar té
vlerésimit pér ¢do periudhé vlerésimi;

5. Implementon nisma té tjera pro-aktive lidhur me vlerésimin e performancés, pértej skemés sé vlerésimit
nga lart-poshté, parashikuar nga legjislacioni né fuqi;

6. Pérgatit sondazhin mujor pér matjen e nivelit té kénagésisé sé qytetaréve gé marrin shérbime né
sportelet e Institucionit, analizon té dhénat sasiore dhe cilésore té gjeneruara nga anketimi dhe pérgatit
relacionin lidhur me gjetjet mé domethénése dhe sugjerimet pér pérmirésimin e shérbimit;

7. Ideon dhe merr pjesé né implementimin e nismave dhe aktiviteteve insentivuese gé synojné rritjen e
shkallés sé motivimit né puné dhe té pérgjegjésisé sociale;

8. Bashkéharton draft raporte, plane pune, PBA, si dhe dokumenta té tjeré té réndésishém té sektorit.

49.3.2 Sektori i Pérshkrimeve té Punés dhe Masave Administrative

Misioni
Sektori i Pérshkrimeve té Punés dhe Masave Administrative éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢éshtjeve
gé lidhen me hartimin dhe pérditésimin e pérshkrimeve té punés, procedurave standarte té punés pér
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funksionalitetet e institucionit dhe mbarévajtjen e procedimeve disiplinore ndaj NC dhe atyre me kontraté
pune, népérmjet koordinimit, bashképunimit dhe asistencés teknike pér aparatin e Bashkisé Tirané, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Mbéshtet dhe mbikqyr teknikisht progesin e hartimit dhe implementimit e pérshkrimeve té punés pér té
garantuar pérputhshmériné me standartet e parashikuara né legjislacionin pér NC;

2. Monitoron dinamikén e strukturés organizative té Bashkisé Tirané, deri ku ajo impakton pérshkrimet
ekzistuese té punés, organizon punén pér té adresuar té gjitha ndryshimet/risité si dhe harton raportin
pérfundimtar né fund té cdo procesi ristrukturimi;

3. Koordinon punén me drejtorité e linjés dhe DPJAL, né kuadér té procesit té hartimit dhe miratimit té
procedurave standarte té punés pér té gjitha funksionalitetet e Bashkisé Tirané;

4. Verifikon ¢do kérkesé pér fillimin e njé ecurie disiplinore ndaj népunésve té administratés sé Bashkisé
Tirané, si dhe drejton punén pérgatitore né kuadér té procedimeve me Komision Disiplinor ose me
Kodin e Punés dhe garanton mbéshtetjé dhe asistencé pér menaxherét népérmjet trajnimeve apo
késhillimit;

5. Administron data bazén e té dhénave pér masat disiplinore, analizon problematikat relevante dhe
raporton tek eprori né ményré periodike pér kété komponent;

6. Udhéheq procesin e hartimit té raporteve, planeve té punés, PBA, etj, pér sektorin e Pérshkrimeve té
Punés dhe Masave Administrative.

49.3.3 Sektori pér Hartimin e Pagave dhe Strukturave Organizative

Misioni

Sektori pér Hartimin e Pagave dhe Strukturave Organizative harton modelet pér ndértimin e strukturave dhe
organigramave té Institucioneve té Bashkisé Tirané, si dhe harton skemén e pagave té strukturave né
pérputhje me legjislacionin né fuqgi, duke analizuar dhe llogaritur efektin financiar té ndryshimit té
nivelit/eve té pagave apo indeksimit té tyre, g& mund té rezultojé pas miratimit té ndryshimit/rregullimit dhe
vleréson nése duhet té fillojé procesi i ndryshimit té aktit nénligjor, llogarit shpenzimet buxhetore té
personelit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara népérmijet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Harton strukturat organizative dhe organigramat e Institucioneve té Bashkisé Tirang, pér
implementimin e propozimit pér rishikimin funksional dhe strukturor té tyre, duke zbatuar parime,
standarte dhe norma té njéjta pér ¢do strukturg;

2. Analizon propozimet pér ndryshim/regullim, né njé apo disa skema té pagave gé zbatohen (si pér
népunésit civilé ashtu dhe pér punonjésit e tjeré té administrative) sipas elementeve pérbérés té tyre dhe
sipas lidhjeve pércakése, né aktet ku jané té miratuara dhe evidenton problematikén e rastit, pér té cilén
kérkohet ndryshimi rregullimi, mbéshtetur né legjislacionin pérkatés té institucionit dhe né pérputhje
me aktet ligjore e nénligjore;

3. Analizon, llogarit e detajon shpenzimet buxhetore té personelit pér té gjitha Institucionet e Varésisg,
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mbi bazén e zbatimit t& metodikave té planifikimit si dhe pérdorimit eficent té burimeve financiare
dhe njerézore ne dispozicion;

4. Analizon dhe llogarit efektin financiar té ndryshimit té nivelit/eve té pagave apo indeksimit té tyre, qé
mund té rezultojé pas miratimit té ndryshimit/rregullimit dhe vleréson nése duhet té fillojé procesi i
ndryshimit té aktit nénligjor;

5. Ndérton/harton skema té reja té pagave, né pérputhje me ndryshimet né legjislacion dhe politikat e
Bashkisé pér institicionet e varésisé, si dhe pérgatit projektaktin pértundimtar.

49.4 Drejtoria e Arkivit Qendror dhe Protokollit

Misioni

Drejtoria e Arkivit Qendror dhe Protokollit miré administron ¢éshtje gé lidhen pér zbatimin e standarteve
ligjore té pércaktuara pér krijimin, ruajtjen, shfrytézimin dhe mbrojtjen e trashégimisé dokumentare dhe
mbarévajtjen e komunikimit dokumentar, ndérmjet Bashkisé Tirané dhe Institucioneve gendrore, njésive
administrative, si dhe ndérmarrjeve té varésisé. Gjithashtu, Drejtoria e Arkivit Qendror dhe Protokollit
éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe
pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e
ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1. Drejton veprimtariné dhe mban pérgjegjési pér administrimin teknik té menaxhimit té informacionit
sipas strukturés dhe problematikés;

2. Menaxhon veprimtariné dhe sigurohet gé té respektohen dispozitat né fuqi, pér siguriné e ruajtjes se
dokumentacionit dhe cilésiné e pérpunimit te tij;

3. Indentifikon dhe siguron kushte optimale pér ruajtjen, komunikimit dhe shfrytézimin e fondit arkivor té
krijuar n€ vite n€é mbéshtetje t€ Ligjit “Pér arkivat™, dhe dispozitave ligjore;

4. ldentifikon dhe vepron pér zgjidhjen e problemeve ose ¢éshtje teknike, si dhe pérpunimin teknik té
materialeve té cilat dorézohen né Drejtoriné e Pérgjithshme té Arkivave sipas afateve ligjore;

5. Identifikon dhe vepron pér zgjidhjen e problemeve ose ¢éshtje teknike gé jané pérgjegjési e drejtorisé;

49.4.1 Sektori i Protokollit

Misioni

Sektori i Protokollit siguron respektimin e dispozitave né fuqi pér siguriné e ruajtjes sé dokumentacionit
dhe cilésiné e pérpunimit te tij né pérputhje me standartet bashkékohore né pérputhje me referencat e ligjit
nr. 9154 daté 06.11.2003 “Pér arkivat” dhe “Normat teknik-profesionale dhe metodologjike té shérbimit
arkivor”, me géllim arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet
pérdorimit me eficencé té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat
1. Organizon punén dhe kontrollon veprimtariné e pérditshme té zyrés sé protokollit, pér sasiné dhe
cilésiné e punés né administrimin, ruajtjen, pérpunimin dhe shfrytézimin e dokumentevebazuar né
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legjislacionin né fuqi;

Realizon mbikqyrjen e punés dhe verifikimin e protokollimit té shkresave hyrése dhe dalése;

Organizon punén dhe verifikon dorézimin e postés;

Organizon punén dhe verifikon regjistrimin e shkresave né sistem;

Organizon punén dhe verifikon pérpunimin e fondit arkivor vjetor;

Organizon punén pér shpérndarjen sé shkresave brenda aparatit té Bashkisé Tirang;

Koordinon punén pér bashkepunimin me Drejtorine e Komunikimit me Qytetarét;

Verifikon zbatimin e kérkesave gé duhet té pérmbushé dokumenti;

Organizon punén pér dorézimin e ploté dhe né kohé té dokumenteve gé krijohen apo hyjné né protokoll
gjaté vitit.

©oN s WN

49.4.2 Sektori i Arkivit

Misioni

Sektori i Arkivit miréadministronproceset e ruajtjes sé evidencave, pérpunimit dhe vénien né shfrytézim té
dokumentave té krijuara gé shérbejné si pasuri arkivore nga institucioni, me géllim arritjen e objektivave
dhe rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit me eficencé dhe efektivitet té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Organizon proceset e punés dhe verifikon administrimin edokumentacionit qé trajtohet ngaprocesi
arkivimit;

2. Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e dokumentave;

3. Kontrollon veprimtariné e rrjetit arkivor té sistemit, pér zbatimin e kérkesave té akteve ligjore e
nénligjore qgé rregullojné veprimtaringé arkivore pér krijimin, evidentimin, ruajtjen, pérpunimin e
shfrytézimin e dokumenteve;

4. QOrganizon punén pér pérpunimin e dokumentave né fund té vitit.

Neni 50
Drejtoria e Pérgjithshme pér Marrédhéniet me Publikun dhe Jashté

Misioni

Drejtoria e Pérgjithshme pér Marrédhéniet me Publikun dhe Jashté éshté pérgjegjése pér ¢éshtje gé lidhen
me hartimin e strategjive pér rritjen dhe zhvillimin e komunikimit, promovimin, krijimin e marrédhénieve
dhe intensifikimin e tij duke synuar arritjen e standarteve né pérputhje me ato kombétaré dhe rajonalé né
infrastrukturén e komunikimit efektiv, cilésor dhe transparent ndérmjet Bashkisé sé Tiranés, qytetaréve,
grupeve té interesit e mediave.

Detyrat

1. Planifikon punén pér pasqyrimin e aktiviteteve té Institucionit, népérmjet kanaleve té ndryshém té
komunikimit, duke siguruar transparencé maksimale té komunikimeve né interes té institucionit dhe
gytetaréve, né ményré qé objektivat e drejtorisé té realizohen me sa mé pak kosto, dhe njéherazi me
efektshméri té larté;
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2. Pércakton objektiva dhe formulon programme pér té siguruar njé sistem té shéndoshé té kontrollit té
brendshém qé té mbéshtesé realizimin e politikave, synimeve dhe objektivave té drejtorisé, pér
pérthithjen, identifikimin dhe trajtimin e problematikave, sugjerimeve né kohé reale dhe népérmjet njé
komunikimi aktiv dhe cilésor né pérputhshméri me etikén institucionale;

3. Pércakton objektiva dhe formulon programme pér té siguruar ndjekjen e procedurave té duhura pér
forcimin, menaxhimin dhe harmonizimin e marrédhénieve midis trupit diplomatik dhe Bashkisé
Tirané, pérgjaté veprimtarisé protokollare si dhe koordinimin e programit té vizitave té delegacioneve
vendase dhe té huaja né pérputhje me kriteret gé rregullojné ¢do aspekt té natyrés formale dhe
joformale té marrédhénieve zyrtare.

50.1 Drejtoria e Marrédhénieve me Jashté

Misioni

Drejtoria e Marrédhenieve me Jashté miré administron ¢éshtje té cilat lidhen me koordinimin dhe
monitorimin e veprimtarive, né kuadér té bashképunimeve ndérinstitucionale,pér ¢cdo komponent té
procesit té organizimit té vizitave té delegacioneve té niveleve diplomatike qé programohen pér pritje té
vizitave formale té cilat realizohen me ftesé té palés pritése pér Kryetarin e Bashkisé brénda dhe jashté
véndit té ftuar nga homologé e tij. Gjithashtu, Drejtoria e Marrédhénieve me Jashté éshté pérgjegjése pér
zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér
programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t& menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé
dhe té transparencés.

Detyrat

1. Menaxhon procesin e ndjekjes sé takimeve, né pérgatitjen né kohé té praktikave dhe logjistikés sé
nevojshme lidhur me céshtjet e takimeve té ndérrmarra nga Institucioni, pérsa i pérket bashképunimeve
bilaterale me institucionet ndérkombétare;

2. Menaxhon dhe miraton informacione té trajtura népérmjet shkresave/memo dhe shkresave té
brendéshme té drejtuar Kryetarit, zv/Kryetarét, Drejtorisé sé Kabinetit, pér ¢éshtje gé lidhen né kuadér
té krijimit té marrédhénieve dhe bashképunimeve ndérkombétare me Institucionin;

3. Identifikon mundési bashképunimi dhe éshté pjesmarrés né takimet me institucionet dhe organizatat me
pérfagésues té nivele ndérkombétare;

4. Bashkérendon punén dhe zbaton programin e vizitave té delegacioneve té huaja té nivelit té larté, gé
programohen nga Institucioni,si dhe raporton informacione pér procesin e ndjekjes sé kétyre takimeve;

5. Siguron ndjekjen e procedurave té duhura pér forcimin, menaxhimin dhe harmonizimin e
marrédhénieve midis Institucioneve Ndérkombétare dhe Bashkisé Tirané;

6. Menaxhon dhe monitoron organizimet e programuara té cilat i pérkasin veprimtarisé sé njésisé
organizative té cilén menaxhon, duke u kujdesur pér asistimin né ¢do takim té Titullarit té Institucionit
dhe personaliteteve té tjeré té Bashkisé Tirané me Institucionet Ndérkombétare dhe me delegacionet té
niveleve diplomatike.

50.1.1 Sektori i Marrédhénieve Shumépaléshe
Misioni
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Sektori i Marrédhénieve Shumépaléshé administron ¢éshtje gé lidhen mepérgatitjen né kohé té praktikave
té nevojshme lidhur me takimeté ndérrmarra né kuadér bashképunimeve me institucionet dhe organizatat
ndérkombétare, duke mundésuar ndérmjetésime dhe administrimin e kontakteve me organizatat partnere
jashté vendit, me pérfaqgésité e huaja né Shqipéri dhe pérfagésité shqiptare né boté, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Krijon ndérmjetésime té vazhdueshme dhe menaxhon kontaktetme organizatat partnere jashté vendit,
me Pérfaqésité e huaja né Shqipéri dhe Pérfagésité shqiptare né boté, si dhe me Ministriné pér Evropén
dhe Punét e Jashtme, né kuadér té praktikave né funksion té interesave té Institucionit;

2. Mbikqyr procesin e punés sé sektorit né lidhje me pérgatitjen né kohé té praktikave té nevojshme
lidhur me céshtjet e takimeve té ndérrmarra nga Institucioni pérsa i pérket bashképunimeve me
institucionet dhe organizatat ndérkombétare;

3. Verifikon informacione té trajtuara népérmjet shkresave/memo dhe shkresave, drejtuar Drejtorit té
Drejtorisé dhe Drejtorit té Pérgjithshém té Drejtorisé;

4. ldentifikon mundési bashképunimi midis drejtuesve té Bashkisé dhe pérfagésueséve té institucioneve
dhe organizatave ndérkombétare;

5. Monitoron organizimet e programuara té cilat i pérkasin veprimtarisé sé sektorit, duke u kujdesur pér
asistimin né ¢do takim té Titullarit té Institucionit dhe zyrtaréve té tjeré té Bashkisé sé Tiranés me
pérfagésues té Institucioneve Ndérkombétare, si dhe me delegacione té niveleve diplomatike;

50.1.2 Sektori i Marrédhénieve Dypaléshe

Misioni

Sektori i Marrédhénieve Dypaléshe administron c¢éshtje gé lidhen mepérgatitjen né kohé té praktikave té
nevojshme pér takime té ndérrmarra nga Institucioni, pérsa i pérket bashképunimeve bilaterale dhe
administron kontakte té vazhdueshme me strukturat partnere jashté vendit, né kuadér té interesave té
Institucionit, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Krijon ndérmjetésime té vazhdueshme dhe menaxhon kontaktet me Bashkité partnere jashté vendit;

2. Mbikqyr procesin e punés sé sektorit né lidhje me pérgatitjen né kohé té praktikave té nevojshme lidhur
me ¢éshtjet e takimeve té ndérrmarra nga Institucioni, pérsa i pérket bashképunimeve bilaterale;

3. Verifikon informacione té trajtuara népérmjet shkresave/memo dhe shkresave té brendshme drejtuar
Drejtorit té Drejtorisé dhe Drejtorit té Pérgjithshém té Drejtorisé;

4. ldentifikon mundési bashképunimi pérsa i pérket bashképunimeve bilaterale dhe administron kontakte té
vazhdueshme me strukturat partnere jashté vendit;

5. Harton e programin e vizités, pritjes, shogérimin dhe pércjelljen e delegacioneve apo ekspertéve té huaj,
gé vijné né vendin toné me ftesé ose né kuadér té bashképunimit me Institucionin;

50.2 Drejtoria e Komunikimit me Qytetarét
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Misioni

Drejtoria e Komunikimit me Qytetarét miré administron ¢éshtje gé lidhen me komunikimin transparent dhe
né kohé reale me qytetarin, pér té siguruar informimin korrekt dhe me standarte mbi ¢éshtje té ndryshme,si
dhe pércjelljen népér strukturat e Bashkisé Tirané, sipas réndésisé qé ka ¢do mendim, sygjerim, propozim
nga qytetarét pér pérmirésimin e cilésive té progeseve administrative, komunikim i cili do té jeté né
funksion té rritjes té cilésisé sé shérbimeve dhe té té drejtave té qytetaréve. Gjithashtu, Drejtoria e
Komunikimit me Qytetarét éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés
pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té cilat duhet t¢ menaxhohen né
pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat

1.

Siguron drejtimin strategjik né komunikimin efektiv dhe bashk&punimin e ngushté me strukturat e
tjera pérkatése té Bashkisé Tirané, né funksion té marrjes né kohé reale té informacioneve té dobishme
né shérbim té qytetaréve;

Njeh dhe pérditéson informacionin né pérputhje me urdhrat, udhézimet e institucionit,njoftimet dhe
vendimet e Késhillit Bashkiak, me géllim vénien né dispozicion té qytetaréve dhe orientimin e sakté té
problematikave gé paragiten né ciléndo prej rrugéve té komunikimit géadministron Drejtoria;

Krijon dhe zhvillon njé sistem té konsoliduar dhe profesional pér komunikimin e hapur dhe
transparent té punonjésve té Bashkisé me qytetarét e Tiranés;

Drejton punén pér informimin aktiv dhe transparent té qytetaréve, dhénien e informacionit té sakté dhe
té shpejté, ofron konsulencé verbale né lidhje me shérbimet e Bashkiasé Tirané,sipas kérkesave té
paragitura nga rrugét e komunikimit géadministron Drejtoria;

Ideon dhe inicion forma bashkohore pér rritjen e cilésisé sé pritjes sé qytetaréve dhe shpejtésisé sé
trajtimit té problemeve té tyre né bashképunim me drejtorite e tjera;

Drejton progesin e asistencés pér qytetarét me procedurén e pranimit, pérpilimit, protokollimit tek
drejtorité pergjegjése té kerkesave, ankesave ose aplikimeve me dokumentacionin shogérues;
Menaxhon procesin e marrjes sé opinionit publikut népérmjet miratimit t& metodave té ndryshme té
sondazheve dhe drejtimit té& njé baze kérkimore, cilésore dhe sasiore té analizimit té opinionit té
publikut mbi aktivitetin e Bashkisé Tirané;

Monitoron procesin e afishimit né stendat e lajmérimeve té njoftimeve té ndryshme, qé kané té béjné
me aktivitetin e Bashkisé Tirané, si dhe njoftimeve, korrespondencés shkrimore me strukturat e
Bashkisé Tirang, si dhe nédatabazén e Kkrijuar.

50.2.1 Sektori i Komunikimeve Elektronike me Qytetarét

Misioni

Sektori i Komunikimeve Elektronike me Qytetarét éshté pérgjegjése pér administrimin e ¢do rasti gé lidhet
me komunikimin né distancé me qytetarin, pér té siguruar opinionin publik mbi ¢éshtje té ndryshme, si dhe
pércjelljen népér strukturat e Bashkisé sé Tiranés té réndésisé gé ka fjala dhe mendimi 1 qytetarit,
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mbérritur né Bashkiné Tirané népérmjet: numrit té gjelbér 0800 0888, shérbimit postar, Kutisé Postare té
Kryetarit, aplikacionit “Tirana ime”, adresés zyrtare t€ e-mailit info@tirana.al, Platformés sé
Bashkéqgeverisjes,me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési

organizative népérmjet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Siguron drejtimin e njésisé organizative, duke kontrolluar procesin e informimit aktiv dhe transparent
ndajpublikut, dhénien e informacionit té sakté dhe té shpejté mbi shérbimet e Bashkisé Tirané,
népérmjet numrit té gjelbér té Bashkisé Tirané 0 800 O 888;

2. Administron dhe kontrollon procesin e pranimit té kérkesave, ankesave, aplikimeve té qytetaréve, té
pércjella népérmjet shérbimit postar dhe/ose népérmjet Kutisé Postare té Kryetarit;

3. Verifikon dhe mbikgyr delegimin, respektimin e afateve dhe mbylljen me kthim pérgjigje té
raportimeve/rasteve té ardhura né aplikacionin “Tirana ime” dhe Platformén e Bashkéqeverisjes;

4. Verifikon dhe mbikqyr delegimin e sakté té postés elektronike té dérguara né adresén zyrtare elektronike
té Bashkisé Tirané: info@tirana.al;

5. Administron procesin e kthim pérgjigjeve té kérkesave pér shpallje té ardhura nga subjekte té ndryshme,
pérpunuar sipas formatit té pércaktuar, si dhe sigurohet pér publikimin e tyre né fagen éeb té
institucionit;

6. Administron dhe pércjell tek punonjésit né varési informacionin e nevojshém pér ¢do njoftim, vendim
(VKB) projekt apo veprimtari té sektoréve/drejtorive pjesé e strukturés sé Institucionit, té cilat nevojiten
pér t'ia servirur gytetaréve, Institucioneve té ndryshme,komunitetit té& biznesit, népérmjet kanaleve
zyrtare té komunikimit té pérdorur nga Sektori té cilét operojné me Bashkiné Tirané.

50.2.2 Sektori i Informimit dhe Shérbimeve pér Qytetarét

Misioni

Sektori i Informimit dhe Shérbimeve pér Qytetarét monitoron procesin e informimit aktiv dhe transparent
té publikut, dhénien e informacionit té sakté dhe té shpejté , duke ofruar konsulencé verbale né lidhje me
shérbimet gé ofron Bashkia Tirang, sipas kérkesave té paragitura prané sporteleve fizike té institucionit, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative
népérmijet pérdorimit eficent té burimeve financiare dhe efektivitet té burimeve njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Monitoron dhe verifikon procesin e pranimit té kérkesave té gytetaréve gjaté procedurés sé pranimit,
pérpilimit, protokollimit dhe delegimit té sakté tek drejtorité pérgjegjése té kérkesave, ankesave ose
aplikimeve me dokumentacionin shogérues;

2. Monitoron procesin e afishimin né stendat e lajmérimeve, njoftimet e ndryshme gé kané té béjné me
aktivitetet e Bashkisé Tirang, pér njoftimet, korrespondencén shkrimore me sektoré té ndryshém té
Institucionit;

3. Menaxhon dhe monitoron procesin e mbledhjes sé informacioneve pér ¢do njoftim, projekt apo
veprimtari té sektoréve pjesé e Aparatit té Bashkisé Tirané, té cilat i nevojiten pér t'ia servirur
gytetaréve, institucioneve té ndryshme, si dhe komunitetit té biznesit té cilét operojné me Bashkiné
Tirané;
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4. Monitoron dhe propozon procedura né rritjen e cilésisé sé pritjes sé qytetaréve dhe shpejtésisé sé
trajtimit té problemeve té tyre, né bashképunim me drejtorite e tjera.

50.2.3 Sektori i Konsultimit Publik dhe Opinioneve Qytetare

Misioni

Sektori i Konsultimit Publik dhe Opinioneve Qytetare administron ¢éshtje gé lidhen memarrjen e opinionit
té publikut népérmjet metodave té ndryshme té sondazheve, analizimin e opinionit té publikut mbi
aktivitetin e Bashkisé Tirané dhe adresimin e problematikave né strukturat pérkatése té Institucionit, me
géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga Kkjo njési organizative
népérmjet pérdorimit eficent té& burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat

1. Koncepton metodologjiné dhe organizimin pér progesin e sondazheve né bazé té kérkesave té
drejtorive;

2. Analizonté dhénat e pérpunuara nga pyetésorét dhe raporton mbi pérfundimet e sondazheve té kryera,
duke identifikuar informacion mbi rezultatet e tyre;

3. ldentifikon subjekte té cilét kryejné sondazhe né lidhje me aktivitetin e Institucionit, si dhe monitoron
burimet e ndryshme té opinioneve gé vijné nga Institucione geveritare, grupe interesi, organizata té
ndryshme, blogje;

4. Kontribuon né ndértimin e njé baze kérkimore, cilésore dhe sasiore, ku mund té mbéshtetet Institucioni,
gjaté fushatave té ndryshme né promovimin e aktiviteteve té saj;

5. Administron kontaktetpér grupet e gytetaréve, shogériné civile, grupet e ndryshme té interesit, si dhe
propozon tematika qé mund té jené subjekt pyetésorésh;

6. Merr informacion nga burime té ndryshme brenda aparatit t& Bashkisé Tirané, mbi problematika té
ndryshme té saj;

7. Pérgatit pyetésoré né lidhje me c¢éshtje té ndryshme dhe menaxhon organizimin dhe pérfundimin e
progesit té sondazhit;

8. Rekomandon teknikat dhe ményrat e zhvillimit té sondazhit;

9. Mbikéqyr dhe raporton mbi sondazhet, qé palé té treta béjné mbi Bashkiné e Tiranés.

50.3 Drejtoria e Protokollit dhe Ceremonialit Zyrtar

Misioni

Drejtoria e Protokollit dhe Ceremonialit Zyrtar miré administron céshtje gqé lidhen me organizimin dhe
realizimin e veprimtarisé protokollare dhe ceremoniale té Kryetarit té Bashkisé, s idhe bashkérendimin e
programit dhe té vizitave protokollare té cilat programohen nga institucioni ose palé té tjera interesi.
Gjithashtu, Drejtoria e Protokollit dhe Ceremonialit Zyrtar éshté pérgjegjése pér zbatimin e strategjive,
politikave dhe planeve té fushés pérkatése ku vepron, si dhe pér programet,veprimtarité dhe proceset, té
cilat duhet té menaxhohen né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té transparencés.

Detyrat
1. Menaxhon organizimin dhe realizimin e veprimtarisé protokollare dhe ceremoniale té Titullarit té
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Institucionit;

2. Menaxhon mbi bazé informacioni, veprimtariné protokollare dhe ceremoniale té Kryetarit té Bashkisé
né vizita formale jashté shtetit i ftuar nga homologét e tij, si dhe pér vizitat jo formale, té cilat
realizohen me ftesé té palés pritése;

3. Menaxhon procesin e krijimit té marrédhénieve dhe t& komunikimit ndérinstitucional, midis Bashkisé
Tiranédhe institucioneve vendase né zbatimin té programeve té vizitave té delegacioneve dhe
veprimtarisé protokollare dhe ceremoniale té Kryetarit té Bashkisé;

4. Menaxhon procesin e pércaktimit té prioriteteve gjaté planifikimit té aktiviteteve gé do té zhvillohen;

5. Siguron mbarévjatjen, zhvillimin dhe organizimin e ¢do aktiviteti protokollar dhe ceremonial.

KREU VI: DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 51
Njohja me rregulloren

51.1 Té& gjithé népunésit dhe punonjésit e Bashkisé duhet té njihen individualisht me kété rregullore dhe nése e
shohin té nevojshme té kérkojné sgarime dhe interpretime pér kété té fundit, prané Drejtorisé sé
Pérgjithshme té Burimeve Njerézore.

51.2 Drejtorét e drejtorive, duhet té vendosin né dispozicion té té gjithé punonjésve té drejtorisé qé drejtojné,
tekstin e rregullores; ndérsa pér Drejtorité gé varen drejtpérdrejt nga Kryetari e Bashkisé, do té pérkujdeset
Drejtoria e Pérgjithshme té Burimeve Njerézore.

Neni 52
Sanksione

52.1 Mosrepektimi i rregullores sé Bashkisé sé Tiranés pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor pér ¢do
népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi (kur
nuk pérbén vepér penale). Shkelja e rregullores, klasifikohet si shkelje e neni 57 te Ligjit nr.152/2013 pér
“Nénpunésin civil” (i ndryshuar), si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

52.2 Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia dhe sanksionet e
lartpérmendura.

Neni 53
Formulari i vetdeklarimit
53.1 Formulari 1 vetédeklarimit plotésohet vetém nga personi qé éshté subjekt i kétij ligji 138/2015 “Pér

Garantimin e Integritetit té personave gé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike”. Deklarimi i
rrethanave té rreme ose té shtrembéruara pérbén vepér penale, sipas nenit 190 té Kodit Penal. Formulari i
vetédeklarimit dorézohet dhe administrohet, sipas rastit:

a) prané Komisionit Qendror té Zgjedhjeve pér té zgjedhurit dhe kandidatét pér deputeté né Kuvendin e
Shqipérisé apo né organet e geverisjes vendore;

b) prané Kryetarit té Kuvendit pér kandidatét pér funksione né organet kushtetuese apo té krijuara me ligj dhe
gé zgjidhen nga Kuvendi;
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c) prané Prefektit té garkut pérkatés pér personat qé emérohen né funksione publike me votim nga késhilli
bashkiak nén juridiksionin e prefektit apo nga késhilli i qarkut pérkatés; prané Departamentit té
Administratés Publike, pér rastet e parashikuara nga shkronja “dh”, e pikés 1, t& nenit 3, té Kkétij ligji
138/2015 “Pér Garantimin e Integritetit t& personave q¢ zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike

53.2 Kérkesa pér marrjen e formularit té vetédeklarimit dhe/ose té dhénave té pérfshira né té nuk mund té
refuzohet apo kufizohet né asnjé rast. Refuzimi apo kufizimi i dhénies sé tyre pérbén vepér penale, sipas
neni 248 té Kodit Penal.

53.3 Pér Késhilltaret e Aparatit té Bashkisé Tirané dhe Drejtuesit e Institucioneve me vetfinancim, formularét e
vetdeklarimit dorézohen dhe administrohen nga Drejtoria e Procedurave té Burimeve Njerézore, pjesé e
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore, si (Autoriteti pérgjegjés).

Neni 54
Formulari pér deklarimin e interesave private

54.1Subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, sipas kérkesave té neneve 3 dhe 4 té
ligjit nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve
dhe disa népunésve publik” si dhe t€ neneve 14,15, té ligjit nr. 9367, daté 7.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit
te interesave ne ushtrimin e funksioneve publike” (i ndryshuar), duhet té plotésojné formularin pér deklarimin e
interesave private para fillimit té detyrés. Kjo deklaraté duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né ¢do rast
nénshkruhet me shkrim, i cili duhet té€ dorézohen prané Drejtorisé sé Procedurave té Burimeve Njerézore, pjesé e
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Burimeve Njerézore i plotésuar dhe i mbyllur né zarf, nga zyrtari g¢ mbart
detyrimin ligjor pér té béré deklarimin, brenda njé afati 30 ditor nga data e emérimit né detyré duhet té dorézohet
né Ispektoriatin e Larté té Deklarimit dhe Kontrollit té Pasurive.

54.2 Formulari pér deklarimin e interesave private periodik/vjetor duhet té plotésohet nga subjektet qé mbartin
detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, ¢do vit sipas kérkesave t€ ligjit nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér
deklarimin dhe kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve dhe disa népunésve publik” si dhe
té neneve 14,15, té ligjit nr. 9367, daté 7.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit te interesave ne ushtrimin e
funksioneve publike™ (i ndryshuar),

54.3 Kjo deklaraté duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né ¢do rast nénshkruhet me shkrim, i cili duhet té
dorézohen prané Drejtorisé sé Procedurave té Burimeve Njerézore, pjesé e Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Burimeve Njerézore, i plotésuar dhe i mbyllur né zarf, nga zyrtari gé mbart detyrimin ligjor pér té béré
deklarimin, deri né 31 Mars té vitit pasardhés dhe dorézohet né Ispektoriatin e Larté t¢ Deklarimit dhe Kontrollit
té Pasurive.

54.4 Sanksione

a. Cdo shkelje e detyrimeve té pércaktuara né ligjin nr 9049, daté 10.04.2003 (té ndryshuar), pérbén shkelje
disiplinore, pavarésisht nga pérgjegjésia penale apo administrative.

b. Pér mosdeklarim né afat dhe pa shkage té arsyeshme, jepet dénimi me gjobé deri 30000 leké.

C. Refuzimi pér deklarim, sipas nenit 5 té ligjit 9049, daté 10.04.2003 sjell humbjen e funksionit dhe
ndéshkimin né pérputhje me Kodin Penal.

d. Deklarimi i rremé pérbén vepér penale dhe dénohet sipas legjislacionit né fuqi.

54.5 Subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té Aparatit dhe Njésive té varésisé pér
cdo rast i referohen Rregullores sé Brendshme nr. prot. 1319, daté 26.01.2015 “Pér parandalimin e konfliktit té
interesave né ushtrimin e funksioneve publike n€ Bashking e Tiranés”
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Neni 55
Hyrja né fuqi

55.1 Rregullorja hyn menjéheré né fuqi, sipas Vendimit té Kryetarit nr daté

55.2 Vendimi Nr. 48492 daté 20.12.2019 , pér “Miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat
dhe pérgjegjésité e administratés sé aparatit t&€ Bashkisé Tirané” shfugizohet.
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